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Carta Tecnica CONTPAQiI
Comercial Premium® 11.2.1

Version: 11.2.1 Liberacién: 17 de junio 2025
Herramientas Complementarias: 8.9.0 20250814
o Licenciamiento

Esta version de CONTPAQi Comercial Premium® 11.2.1 incluye la instalacion del AppKey 25.0.0
para mejorar el funcionamiento del esquema de proteccion, asi como el licenciamiento de CONTPAQi
Comercial Premium®,

Si vas a utilizar CONTPAQi Comercial Premium® 11.2.1 en maquinas virtuales es opcional la
instalacion del Servidor de Licencias Coman (SLC), por lo que la version compatible es a partir de Ia
version 25.0.0.

Nota: En caso de tener una version previa, es necesario desinstalarla o actualizarla.

Toma en cuenta que, en el ESET Nod32 Antivirus, sera necesario configurar para que se puedan
acceder o "abrir" los puertos vy facilitar la comunicacion con el Servidor de Licenciamiento;
generalmente esto se hace a través de la administracion de aplicativos instalados en las redes o
equipos de computo dedicados a resguardar la seguridad y acceso a los mismos y por lo tanto
controlan el flujo de datos. Para realizar esta configuracion, consulta el documento Configuracién
de Antivirus ESET.

Compatibilidad con AdminPAQ®:

Si tienes licencia tradicional CONTPAQi Comercial Premium® 8 y AdminPAQ® 15, al actualizar a
CONTPAQi Comercial Premium® 11, yano podras ingresar a los sistemas, te recomendamos revocar
tu licencia e instalar CONTPAQi Comercial Premium® 8, donde podras ingresar al sistema Comercial
y AdminPAQ® en las versiones descritas anteriormente.

Si tienes licencia anual, ain puedes usar AdminPAQ® 15 y CONTPAQi Comercial Premium® 11,

o Consideraciones

Al actualizar una version, es OBLIGATORIO cerrar el sistema, sobre todo si cuentas con una version
en Red. Programa el proceso de actualizacion y avisa oportunamente a los usuarios de las terminales
antes de ejecutarlo.

» Para el optimo funcionamiento de los aplicativos, te recomendamos contar con versiones
originales del sistema operativo y su respectiva paqueteria.


https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/2020/Comerciales/ComercialPremium/Notas_Tecnicas/NT_Configuracion_ESET/portada.html
https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/2020/Comerciales/ComercialPremium/Notas_Tecnicas/NT_Configuracion_ESET/portada.html

= A partir de la version 11.0.1 o superior de CONTPAQi Comercial Premium® ya no sera compatible
con la version 8.6.0 de CONTPAQi Herramientas complementarias®.

» Si alin no cuentas con las nuevas versiones de los sistemas CONTPAQI®, no es necesario utilizar
dicha version de CONTPAQi Herramientas complementarias®.

» Te recomendamos que tus aplicaciones CONTPAQI® utilicen la misma version de SQL que hayas
configurado para el ADD.

Podras continuar operando tus aplicaciones con la version actual de SQL que tengas instalada.

Recomendaciones

Te recomendamos no suspender el equipo cuando el sistema de CONTPAQi Comercial Premium®
esta en uso, o bien, se debera cerrar el sistema antes de suspender el equipo, ya que al iniciar
nuevamente el equipo, se podria presentar el mensaje "ACCESS_VIOLATION se terminara la
gjecucion del sistema”.

A Instalacion de maquinas virtuales

» En los sistemas CONTPAQi® con AppKey version 25 el Servidor de Licencias Comin es opcional,
sin embargo, si cuentas en ese mismo equipo con sistemas CONTPAQi® con versiones anteriores
de AppKey, es necesaria su instalacion.

» Si se utiliza algun otro sistema con una version anterior de AppKey en maquinas virtuales, sera
necesario instalar el Servidor de Licencias Coman 25.0.0.

»CONTPAQi Comercial Premium® 11.2.1 es compatible con CONTPAQi Contabilidad® y CONTPAQ
Bancos® 18.2.3.

Sirealizas interfaz entre dichos sistemas, es recomendable que tengas instaladas ambas versiones.

I'-_'}’ Nuevo servicio de timbrado

Toma en cuenta que, a partir de esta version, se actualizo el documento Manejo de Puertos en los
sistemnas CONTPAQI® en el cual te permite encontrar informacion referente a las nuevas ligas de

"timbrado", "cancelacion" vy "aceptacion de documentos legales".

\Version predecesora CONTPAQi Comercial Premium® 11.1.1, cabe mencionar que la version 11.2.0, fue
generada para realizar pruebas controladas.


https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/Manuales/ManejoPuertos_Externo/listado_de_puertos.htm?ms=AA%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw
https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/Manuales/ManejoPuertos_Externo/listado_de_puertos.htm?ms=AA%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw

Novedades

Notas de venta

Reportes para
Notas de venta

Nuevas Addendas




Notas de venta

(664098

Beneficio

A partir de ahora, se integra a CONTPAQi Comercial Premium® el modulo de Notas de venta, para agilizar el
control del flujo de ventas de tu negocio con el registro de todas vy cada una de las ventas que se realizan, asi te
dara informacion para tener el control de lo vendido y lo cobrado en efectivo, en tarjeta de crédito o débito.

° Ventajas de las Notas de venta

» Agilidad en el proceso de la capturas de ventas mostrador:
Captura rapida de notas a ta cliente desde la Captura de Notas
de venta.

» Agilizar la Facturacion Global de Notas de venta: Desde el
menU de Notas de venta, tendras la posibilidad de realizar la
factura global.

» Facturacion flexible: Generacion de facturas globales o
individuales a partir de notas de venta.

» Integracion desde CONTPAQi Comercial Premium®:
Funcionamiento directamente dentro del sistema comercial
sin sistemas adicionales.

» Mayor control de venta: Consulta las notas de venta
generadas vy emitidas llevando un mejor control del flujo de tus
INgresos.

» Agilidad en el proceso de ventas y cobro: Acelera el proceso
de ventas para reducir tiempos.

» Disminucion de errores por procesos manuales: Reduce el
uso de documentos de manuales y procesos externos, ya que
seintegra directamente en el sisterna de CONTPAQi Comercial
Premium®,

Configuracion

O Captura de Notas de venta

Dentro del sistema comercial, se agrega el menu Notas de venta:



o oo om
I Motas deventa 8 Procesos  Reportes  Configuracid

LI
Cajas
Formas de page
Conceptos »

Folios por Caja

Motas de venta
Devoluciones sobre notas de venta

Corte de caja

Vista de Documentos

Vista de Administracién de Aperturas

Facturacion Global de notas de venta

Facturacion de nota de venta

Se incluyen las siguientes caracteristicas:

1. Generacion de notas de venta.

2. Control de apertura vy cierre de cajas.

3. Formas de pago de acuerdo a las necesidades del usuario.

4, Reportes de Notas de venta, Apertura y Cierre de caja.

5. Facturas de Notas de venta y Facturacion global de Notas de venta.
6. VVistas para exportar informacion.

7.Se podra utilizar productos con criterios de control como: Unidades, Caracteristicas, Series, Lotes vy
Pedimentos.

oConsideraciones

Antes de empezar con la captura de informacion de Notas de venta,
toma en cuenta las siguientes consideraciones:

= Es obligatorio asignar un precio en la "lista de precios" desde la
pestana 2. Precios vy Costos de uno o de varios productos a vender.




P -———

:Q Productos & = *

0O B O 4]
116G ~ Huevo Existencias | Borrar | Ayuda Cerrar
| - Fecha de Registro:
Codigo:* PROOS F3 i
|| “ocae £ 121242023
Mombre:* FOLDER
ombre: [ Inactivo

" ;
1 Datas Generales: 2 Precios y Costo Jg Datos Adicionalesl <Usuario> I <Caomplemeanto: I <Addendas I <Erpedients> |

Precios de Venta:
ir Ji i En Unidad Baze En Unidad de Venta INFORMACION
i E@wrﬁﬂ&dz&%%J- IMACEEEER
11 - Lista Precios 1 12.00 MM, 12.00 | | os precios se expresan en la
1 - --mom o 1
2 ST Precios 2 BT AN 0.00 | moneda de la lista de precios o
3.- Lista Precios 3 0.00 M.M. 0.00 |enla meneda del producto. Si
4 - [ista Procios # 0.00 M.N. 0.00 e! precio esta en una moneda
| T - 0.00 M.N 0.00 diferente a la del documento,
| - |Lista Precios 5 - A | s convierte de acuerdo al tipo
H 6.- |Lista Precios 6 0.00 M.M. 0.00 | de cambio.
7.- Lista Precios 7 0.00 K.N. 0.00
8- Lista Precios & 0.00 MM 0.00 | para ajustar el precio cuando
%.- Lista Precios 9 0.00 M.N. 0.00 | esta por debajo del margén de
10.-|Lista Precios10 0.00 K.M. 0.00 | utiidad, revise la Redefinicion
de la empresa -Clientes-.
Maoneda: El

« Registra al menos un cliente como PUBLICO EN GENERAL (en
mayusculas) para poder timbrar los documentos.

i Clientes 1 = X

1
2. 0.8 0 B
0 . . € =
Guardar Muevo  Domicilio Cuentaz | egrCSF Frecior Bomar Apuda Cemar
-‘._.-:---------------------------------------------- Fecha de Regisiro:
Codigos cLoaos F3f 10/05/2025
Nombre:* PUBLICO EN GEMERAL
— [~ Inactivo

Nombre largo:

1 Dates Generales |Z Ern'rtin’enviarl 3 Créd'rtul 4 Envl'ns.ngentesI <Usuario= <Cnmplementn>| -cAddendabl <Expediente>

Datos del cliente: Clagificacion:

1
! oFC: HAXHK-010101-000 1 Clasificacion 1 del Cliente

-D;;u;.-cgn:e:cal:- |Esssssssssssssss=s=T Casificacion 2 del Cliente

Clasificacion 3 del Cliente

Moneda del Cliente: Peso Mexicano o] —
Clasificacion 4 del Cliente

EHES - - - Clasificacion 5 del Clients

Repr. Legal: Clasificacion § del Cliente

Moneda en Doctos: Peso Mexicano Ji*E  Tipo de Cliente: I Cliente CIientefPruveedurl

Datos comerciales:

tisiadepredes  [ustaprocos1 <] £sudoactua 40268 3] Vst do sakos |

Usar lista de precios de venta: |

Ventas a crédito: I~d Facturar a terceros: I
Descuento: 0.00 %
Cuenta bancaria: EI

{Por omisicnk

» Recuerda que, los Descuentos vy la Lista de precios se asignan
desde el catalogo del "Cliente":

Datos comerciales:

1
I Lizta de precios: Lista Precios 1 - : Saldo Actual: 40368 EI Vista de zaldos |
Usar ista de precios de venta: |
Ventas a crédito: I~ Facturar a terceros: -
e
1 Descuento: 0.00 % :
Cuenta bancaria: ﬂl

{Por omisidnk

» Capturaal menos un agente, el cual tendra la funcion de un Cajero
o Cajeros.

» Configura y asigna los permisos necesarios a los perfiles de
usuarios para ingresar al mena Notas de venta.



= Indica al menos un almacén para llevar un mejor control de
existencias e inventarios, ya que al realizar una "nota de venta"
0 "devolucion sobre notas de venta" se afectaran inventarios vy
existencias.

» Se permitira vender productos sin existencias o existencias
negativas de acuerdo a la configuracion que se tenga desde la
pestana 4. Almacenes vy costos de la Redefinicion de la empresa.

@ Redefinir empresa ¥ *
~~~~~~~~~~~~~

8. )

Aceptar Cuentas Apuda  Cemar

Comerciali a Global 5.A. de C.V. C:\Compac\Empresas\adESCUELA_KEMPER_U

ESCUELA KEMPER URGATE SADE CV
El

8. Facturacion electionica |
3. Decimales p mascarilas

S
Nombre largo:
Sistema contable: |CDNTPAui Contabiidad

ctSCUELA_KEMPER

£
| 10. Personalizacion de comeo |
5. Clientes I |

Empresa

3. Complementos <Expediente: |

4. Almacenes y costos

i Vistas |

I 2. Direccidn | E. Impuestos v retencionss I

1. Generales

Seleccionar almacenes asumidos para:

Control de existencias negativas:

Es necesario gue configure los Perfies de usuario
que pueden permitir existencia negativa y/o captura
en desorden

2 [~ Permitir movimientos de salida sélo con existencia : Captura de d 1 EI T Uno
mmmmmmmss s ————
[~ Advertir y solicitar autorizacion cuando un I'!'lDVII'I'Il.eI'IfD Consi a clientes: 599 EI P de Mer B
(] captura en 0 genere 1
negativa

Método de costeo asumido:

% Costo Promedio Global
{~ Costo Promedio por Almacén
" (timo Costo por Almacén

Opciones de costos | existencia:
r

Solo usuarios de perfil SUPERVISOR pueden
modificar método de costeo o consultar

Proteger costos

costos y/o margen de utilidad en catalogos

Bandera existencia negativa global [
En "Costo Promedio” la existencia negativa
no =& activara por almacén sine cuando la
existencia global sea negativa

Al presentarse existencia negativa, en método de costeo
Fromedio, calcular &l costo del movimiento en base a:

i~ UEPS
" PEPS
" Costo Especifico
{~ Costo Estandar

¥ Costo promedio en base a entradas
Si el costo promedio es cero se toma el Gfimo coste

" Uttimo costo por almacén
~ Asignar costo cero

Margen de utilidad asumido:

0.000

= Para los productos con Criterios de control como Series, Lotes
v Pedimentos, se debera tener existencias, de lo contrario, no se
permitira realizar la venta.

» Los conceptos de Notas de venta y Devolucion sobre nota de
venta, deben estar activos y deberan ser utilizados en este proceso
para las Notas de venta..

@ Permisos del perfil
Se incluye la nueva pestana "Notas de venta", para capturar Notas de venta, en la cual, tendra las siguientes
opciones:



8 o

Guardar Hueva‘ Marcar Desman::ar

Borrar | Ayuda | Cemar
perfi  ALMACEN F3l

Alchwosl Cat&bgusl Movimientos [1]| Operaciones mowmnertos| Proc:esos| Conﬁg.nauénl Conlablizactml He:pottes] Vistas I-Ndﬂs de venta

“1“1‘1‘1‘1‘1‘1“1‘1‘1‘11

"l_ Corte de Caja

:|7 Facturacion de Notas de Venta
[}

EI7 Facturacién Global de Aperturas
! [¥ Nota de Venta

1

EIF Vista de Aperturas

i [¥ Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestana Movimientos sdlo aplican para la empresa Comercializadora Global S.A. de C.V.

Catalogo de Cajas

Podras administrar y crear cajas dentro de una empresa para poder gestionar las ventas realizadas y asegurar el
control de tus transacciones.

o Consideracion

En cada equipo de computo o terminal solo puede haber una sola sesion de caja
abierta a la vez, sin importar el usuario que la opere.

Es posible registrar varias cajas en el sistema, pero por cada equipo / terminal,
Unicamente una caja puede estar abierta al mismo tiempo.

Por ejemplo:si en un equipo de computo (terminal) se abre una caja, esa sera la que
permanecera activa. Si otro usuario en ese mismo equipo desea trabajar con una
caja distinta, primero sera necesario realizar el corte de caja de la sesion actual.
Las cajas no estan asociadas a un usuario especifico, sino al equipo de computo /
terminal desde el que se operan.

Al dar clic en la opcion Cajas, se mostrara una ventana para que puedas registrarlas, solo haz clic en el boton "Nuevo".
Por omision, se posicionara en la pestana General.



on, tendras la posibilidad

ar las Clasificaciones

.-
- 1
Cajas 1

4

% 0O 688 9

Guardar Muevo  Bormar Clasificaciones Ayuda  Cerrar

Cédigo:* CJO01 EI Fecha de afta: 10/05/2025
Inactive I

Nombre: * CAJA1

Clasificacion: I

1 General I 2 Beportes |

Foliacion de Notas de venta: pliacion

cLooos un Cliente Mostrador
PUBLICO EM GENERAL C , A |"jr—"e
1 2

Almacen Uno

* Obligatorio

Desde la pestana Reportes, selecciona a través del boton <F3>, el formato que se mostrara para la Apertura de
caja, Corte de caja y Nota de venta.

r_,; Nota

Toma en cuenta que, en el formato digital ain no existen etiquetas
disponibles para los nuevos campos de notas de venta.




@ cajas X

OO 68 80

Guardar MNuevo  Bomar Clasificaciones Ayuda  Cemar

Caodigo: * CJ001 E] Fecha de alta: 10/05/2025
Inactivo I

Clasificacion: | j

Nombre: * CAJA1

1 General } 2 Reportes

Reportes de impresion:

F3{ Formato por omisidn: PdvCermradoCaja.rtw
1

!Corte de caja: POVCERRADOCAJA RTW F3§ Formato por omisién: PdvCarradoCaja.rtw

1
PDVNOTAVENTA.RTW F%'E Formato por omision: PdvMNotaVenta.riw
AcreditamientolEPs.idi
Aerolineas.rdl I
Carta_Porte CFDI_Ingreso.rdl
Carta_Porte_CFDI_Ingreso_2.rdl
Carta_Porte_CFDI_Traslado.rdl
Carta_Porte_CFDI_v31_Ingreso_Aereo.rd|
Carta_Porte_ CFDI_+31_Ingreso_Autotransporte.rdl

* Obligatorio

Importante

Si requieres imprimir Notas de venta en una "Impresora de Tickets",
sera necesario corroborar que dicha impresora pueda imprimir
documentos PDF's desde Windows, y la configuracion de la misma,
debera realizarse desde el equipo donde se esté ejecutando el sistema
comercial.

Permisos del perfil

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar al catalogo de Cajas, por lo que en la pestana
Catalogos se agrega la opcion "Catalogo de Cajas":



Hﬂwﬂ'ﬂl
;. Perfiles & X

........ O

Bomar | Apuda | Cerrar

| perfi  ALMACEN 3

Archivos 1 Catélogos EMuvirniartos (1)| Operaciones movimientos | Procesos | Configuracién | Contabilizacién | Reportes | Vistas | Notas de venta |

L L]

I:alalngn l:le Agentes

[V Acceso®

........ ~ v Maodificacidn
2 1

tilul' [ 'd'e'[]'ierie's """"" "

I:alalngn de Formas de pago

Catdlogo de Paguetes

Catalogo de Productos

Catalogo de Promociones

Catalogo de Proveedores

Catalogo de Propectos

Catalogo de Servicios

Catalogos de Carta Parte

| Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
! (1) Los permisos de la pestana Movimientos sdélo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.

Catalogo de Formas de pago
En este catalogo, se podran crear y configurar la Formas de pago que se requieran, en las que se puede recibir
el pago de tu cliente.

Alingresar al catalogo antes mencionado, se mostrara la ventana para que puedas generar una nueva forma
de pago vy posteriormente elegir la correspondiente:



Formas de pago g

X
B X <
Guardar  Muevo  Borar Awyuda  Cerrar
Codigo: * FPOO1 EI Fecha de alta: 1070552025
_ Inactivo -
Nombre: * Efectivo
General
™ "N NN Em N BN NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN
. [
1 Clave SAT:* 01 Fa|Efectivo
l"ll-l-l-|-|-|-|-|-|-|-|-|-h,‘\~ -
* Obligatorio

una Forma de pago.

Importante

Se podran combinar diferentes Formas de pago para una misma
Nota de venta.

Permisos del perfil

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar al catalogo de Formas de pago, por lo
que en la pestana Catalogos se agrega la opcion "Catalogo de Formas de pago™:



FEFFEETTEY B R -
il Perfiles } X

I 0O & O @ .
Guardar  Nuevo Marcar  Desmarcar

Boar | Ayuda | Cenar
. ALMACEN Opcion disponible
Berfi Fa | y NO activada

== ===
| Archivos :Cﬂl&hgﬂ;l Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos | Configuracion | Contabilizacion | Reportes | Vistas | Notas de venta |

| |Catdlogo de Agentes IV Acceso
| |Catélogo de Almacenes [v Modificacidn

Eaté!ngn de Eqias

Catalogo de Productos
Catalogo de Promociones
Catélogo de Proveedaores
Catdlogo de Proyvectos
Catalogo de Servicios
Catélogos de Carta Porte

| Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaiia Movimientos solo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.\V.

Conceptos: Notas de venta / Devolucion sobre Notas de venta

Los conceptos son un tipo de documento del cual se creara a partir de un documento modelo.

Solo se mostrara el concepto que esta generado por omision en el sistema, para el registro de los documentos
de Notas de venta y Devolucién sobre notas de venta, es decir; no se permitira crear nuevos conceptos.

o Consideracion

Solo podras utilizar y configurar los conceptos va
predefinidos en el sistema para: 44 - Nota de venta y 45 -
Devolucion sobre Nota de venta, por lo que no se permitira
crear nuevos conceptos para poder administrar de manera
general la captura de "Notas de venta" y "Devoluciones
sobre Notas de venta", por lo que dichos conceptos no se
permitiran eliminar ni se podran duplicar.

En la opcion Conceptos, se mostraran las opciones Notas de venta, y Devoluciones sobre Notas de venta, las
cuales te permitiran configurar el documento segln se requiera:



:Nutasdl:venta:Pru-::sus Reportes Configuracion Contabilizacion Ayuda

Cajas
Formas de pago

. Conceptos > MNota de venta

Devolucion sobre Nota de venta

Folios por Caja

oConsideracién

» Recuerda que estos conceptos: 44 - Nota de venta y 45 - Devolucion
sobre Nota de venta, deberan estar Activos.

» Configura la informacion desde los conceptos en las diferentes
pestanas anteriores segln lo requieras:

F_-_-_-_-_-_-.-_-.l__ e e e e e e e ey
:ﬂ Conceptos 1 = >
LN E ...

@ 0OB6 o

[Fuardar Muewo  Borar  Ayuda  Cemrar

Caodigo:® 44

Nombre:* Nota de Venta Flantila Outlook,
1
Documento modelo:® Hota de Wenta F3 :
I B B BN NN BN BN B BB [ 3 e eeeeeumnmmC & NN N NN NN NNNNNN N NN NN NNN]
:l 4. Impuestos v descuentos | 6. Configuracidn para Envio Digital | 7. Damicilio / Sucursal :'
1 1. Datos Generales | 2 Encabezado | 3. Movimienta 1 |

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: Punto de Venta |

Naturaleza contable: No afecta Afecta existencia: Salida |

Mimero maximo de movimientos: 0 © = Sin imite

Al dar clic en cualquiera de las opciones, se abrira la ventana para configurar los Conceptos de los
documentos modelo.

Notas de venta:




il Conceptos 1 - >

008

Guardar  Muevo  Borar Apuda Cerar

1
:Cdgigu:' 44 -_| Inactive: [ )
[ |
: Hombre:* Nota de Venta Flartilla Outlook, ®
1

4 Impuestoz v descuentos | B. Configuracion para Ernsio Digital I 7. Daomicilio # Sucursal I
1. Datos Generales | 2. Encabezado I 2. Movimiento I
Documento de: Clientes | Menu: Punto de VYenta |
Maturaleza contable: Mo afecta | Afecta existencia: Salida |
Nomero maximo de movimientos: 0 O = Sin Emite

Devoluciones sobre Notas de venta:

Ir---------

1
. e 'y
L= L

8¢l Conceptos 4 >

9 0O00 o

Guardar Muevo Borar Apada Cemrar

Cadigo: 45 _| Inactivo: [

Nombre:* Devolucion sobre Nota de Venta Flantilla Outloak,

Documento modelo:® Devolucion sobre Nota de Venta :_I

" 74 Tmpuestas p descuentos | B, Configuracion para Envio Digtal | £ Domiciio 7 Sucuisal |
1. Datos Generales 2. Encabezado I 3. Mavimiento I
Documento de: Clientes | Menu: Punto de Venta |
Naturaleza contable: Mo afecta | Afecta existencia: Entrada |
Mimero maximo de movimientos: 0= Sin limitz

Permisos del perfil

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar al catalogo de Conceptos desde la
pestana Configuracion.



@ Perfiles ¢ X
L

D‘@B 08 60

Guardar  Muevo Marcar Desmarcar | Bomar | Apuda | Cerar
perfic  ALMACEN F3l

Femmm----

Archivos | Catélogos | Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos s Eﬂrﬁwlﬂdm‘i Contabiizacién | Reportes | Vistas | Notas de venta |

mmEmm .-

v Acceso

TortigUaCIon Gengral - oo .y
Contactos

Cuentas bancarias

Definicion de Mombres - Campos extras Movimientos
Definicion de Mombres - Descuentos

Definicidn de Nombres - Gastos sobre Compra
Detinicidn de Nombres - Impuestos v Retenciones
Definicidn de Mombres - Precios

Empresas

Folios y Conceptos Asumidos

Monedas

Periodos y Ejercicios

Tipos de Cambio

Unidades de Medida v Peso

Usuarios

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaia Movimientos sdlo aplican para la empresa Comercializadora Global §.A. de C.V.

Folios por caja

En esta opcion, podras visualizar los Folios por caja que se han utilizado, definido o configurado para "Notas de \
"Devoluciones sobre Notas de venta", y que seran exclusivos para tus conceptos que estés registrando.

Tendras la posibilidad de especificar la "Serie" y "Folio" capturando los datos y posteriormente presionando la tecl
para guardar la informacion.
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Exportar... Ayuda  Cemrar

Mostrar: | Activas

- _fﬁﬁiﬁu_c_aii - Serie nokas (ltimo Folio notas Serie devaluciones | Oiimo Folio devoluciones
a0t CAlA M 36 | D 10
a0z Cals 2 O 1|0 1]
--------------------------------------- NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN W BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN OB OE O O .

. —
<Enter> Consultar caja <F5> Actualizar

la te =Ente
consultar su informea

Permisos del perfil

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar al catalogo de Folios por caja, por lo que en la
Catalogos se agrega la opcion "Catalogo de Cajas"™:



.'m““‘l
) Perfiles ¢ X

1

[ ‘ cJ g
Guardar  Nuevo Marcar Dl.-.sman:ar Bomar | Ayuda | Cemar
|

| perfic  ALMACEN 3

Aschivos 1 Catalogos EM-:-virnientos (1)| Dperaciones movimientos | Procesos | Configuracién | Contabiizacion | Reportes | Vistas | Notas de venta |

L

[V Acceso”
........ 2 v Modificacidn

| Cataloao |:||-' Cajaz 1
CaEego deThentes™ ~ "=~ ====" "

Catilogo de Formas de pago

Catdlogo de Paguetes

Catalogo de Productos

Catilogo de Promociones

Catdlogo de Proveedores

Catdlogo de Proyectos

Catalogo de Servicios

Catalogos de Carta Porte

Eatalogn de Agentes

| Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
! (1) Los permisos de la pestaiia Movimientos sdlo aplican para la empresa Comercializadora Global S.A. de C.V.

Apertura de caja

La Apertura de caja, te servira para poder empezar a capturar "Notas de venta".

oConsideraci()n

En cada equipo de computo o terminal solo puede haber una sola sesion de caja abierta
a la vez, sin importar el usuario que la opere.

Es posible registrar varias cajas en el sistema, pero por cada equipo / terminal,
Unicamente una caja puede estar abierta al mismo tiempo.

Por ejemplo: si en un equipo de computo (terminal) se abre una caja, esa sera la que
permanecera activa. Si otro usuario en ese mismo equipo desea trabajar con una caja
distinta, primero sera necesario realizar el corte de caja de la sesion actual.

Las cajas no estan asociadas a un usuario especifico, sino al equipo de computo / terminal
desde el que se operan.




Para poder abrir una caja, aseglrate de previamente haber asignado una Caja (Apertura de caja) que esté abiel
comenzar a capturar los movimientos de Notas de venta, para esto, elige la opcion "Notas de venta".
En caso de existir una apertura de caja o tener una caja abierta, te mostrara la siguiente ventana:

Comercializadora Global S.A™" "™

1 FUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Cédigo Nombre | Cantidad Unidad | Total
Subtotal: 0.0(
Descuentos: 0.0(
— Impuestos: 0.0(
Articulos totales: 0.00 TO'Iﬂl: 0_0(

0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
Bl (m] w [l r CONTPAQ
Importante

» En caso de no existir una apertura de cajaactual dentro del sistema, se visualizara la ventana "Apertura
caja", en la que se visualizara la Fecha y hora de la Apertura, elige el nimero de Caja previamente cread:
el agente Vendedor.

™

:ﬂ Apertura de Cajas | *

0o

Aceptar Cancelar  Ayuda  Cerar

AL L L L LR LELEERELELELELRELELREEREEE LR ERL RN

Fecha vy hora de la Apertura; :
sabado, 10 de mayo de 2025 :

09:29 a. m. :

Caja: L
CJ001 = y

CAlAA E

¢ Wendedor. * !
AGED1 Fa .

AGENTEQ '

1

* Obligatorio




Al dar clic en el boton Aceptar se creara la "Apertura de Caja", por lo que, una vez creada dicha apertura,
permitira registrar los importes iniciales de la caja haciendo clic en el boton Nuevo.

[
1 Impertes iniaales de la Apertura I A tra del botdn

A Forma de pago co
D E. n . m contara la an 5

Ayuda Cemar

VI X I 7 IS

Aceptar Cancelar  Awada  Cemar

/

Forma de pago:® FPOOM 3| Efectivo
1 Importe: 100,000.00  Peso Mexicano » |
: Referencia: Pruebas :
[ | 1
i | Tipo de cambio: 1.0000 .
[} [ |
[} [ |
[} [ |
[ | [ |
[ | [ |
I : * Obliaatorio_ !

<Alt+MN= Nuevo <Enter= Modii

Luego, se regresara a la ventana Importes iniciales de la apertura y apareceran la informacion configura
anteriormente:

U NN NN NN NN NN NN NN MDD N N NN M MM M MR

'ﬂ Importes iniciales de la Apertura 5 >

05800 0

Muevo  Modificar  Borrar Apuda Cemrar

l ilmpurte Total IHunEda I

iﬂ 100,000.00 Peso Mexicano

- -

i |Foma de pago Referencia |mporte Moneda 1
¥ Efectivo 100,000.00 Peso Mexicano 5

<Alk+M= Nuevo <Enter= Modificar <Supr= Eliminar




Al generar la apertura de caja se abrira automaticamente una ventana para poder ejecutar el Reporte de apertura de

Y Apertura de caja = O >

Ejecutar Reporte <F10= 15elecc|'nnar Salida Cancelar

R L - -
L@ Apertura de caja " = O x
HN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN Em
Archivo  Nawvegacion Vista a Escala Ayuda

|1;|@£‘.‘,|,:1 150 % v|,!i|tﬂ-!ﬁ'!zja ¥ b b | )
| AL L L LT LT LT L LT LTLTTELTeLLTLTeLTLTeTelTeTLT L TLeTeTeleTeTLlLTeTeTTie®TeTdTdTleeilide®Ttd®dTlTte®TlTTLTLTHe.T.T L'

Apertura de la caja

Caja CAJA 1
Fecha y hora 1VMAY ;2025 11:34.28
Cajero: AGENTED

Contenido caja
Efectvor 1,222 00 Peso Mexicano
Total: 1,222 00 Peso M exicano
Firma

. EEEEE®E®S®~N®~N®SN®~N®~N~N®§N &N =
LR L E L E LR

Pﬂgina 1

Posteriormente, al cerrar el reporte, se mostrara la ventana de Notas de venta para empezar a anadir los prod
movimientos.



Comercializadora Global S.

ANota de Vents

1||PUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Codigo Nombre Cantidad|Unidad Total

Subtotal:
Descuentos:
Impuestos:

0.0
0.0f
0.0f

Articulos totales: 0.00 Total: 0.0
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
B SR " ) CONTPAQ

Notas de venta

Para poder realizar una Nota de venta, ten en cuenta lo siguiente:

» ‘Apertura de caja:
1. Se validara que la caja se encuentre abierta.
2. Podras registrar importes iniciales.
3. Tendras la posibilidad de imprimir el reporte de Apertura de caja.

» Registro de ventas:
1. Deberas capturar los productos
2. Tendras la posibilidad de realizar pagos
3. Podras realizar maltiples ventas por apertura
4, Tendras la posibilidad de imprimir el reporte de Nota de venta

» Cierre de cajas:
1. Se permitira mostrar el resumen de ventas
2. Tendras la posibilidad de imprimir el reporte de Cierre de caja

Al tener una apertura abierta, y se dé clic en el boton Notas de venta, se mostrara la siguiente ventana para empezar a

dichas notas.

En la parte superior de la ventana, se podra visualizar el cliente seleccionado y el movimiento (producto) agregado «

de venta:



Comercializadora Glo

Nota de Venta

Personalizar color

FOLDER

Subtotal: 12.00
I Descuentos: 0.00
N Impuestos: 1.92
Articulos totales: 1.00 Total: 13'92
| 0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
= G ] =) &y CONTPAQ
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo T mpleto
SUPERVISOR CAJA1 sabado, 10 de mayo de 2025 10:39 a. m.
E‘" Nota

Siexiste una Apertura de caja, el sistema permitira la captura del documento de la
nota de venta, de lo contrario, se mostrara la ventana para empezar a configurar

la "Apertura de caja".

Desde la ventana de Notas de venta, podras realizar las siguientes acciones haciendo clic en el boton Opciones o pres

la tecla <F1>:

Tecla I

Descripcion

ESC EAI utilizar la tecla ESC, podras salir de la captura de notas de venta de la ventana de la Captura de Notas de venta, y cerrar la ca

{abierta.

Confirmacian

9 i Deszea realizar el corte de caja?
-

.....................................................................................................................................................................................................................



.....................................................................................................................................................................................................................

F1 {En este boton se podran seleccionar las siguientes opciones.

Detalle del movimiento

Cancelar movimiento

Imprirmir

Pagar
Muevao F1.2
Seleccionar el cliente F4

Terminal de Devoluciones

Facturar Mota de Venta

Cancelar documento

Cerrar Alt+F4
F3 EAI presionar esta tecla, te permitira seleccionar a un producto:
ﬂ Seleccione el producto o servido x
Buscar: ITI::EIDS ;I ' Activos
Codigo Clave SAT Maombre |
ﬂ_ 48101900 Taza mégica |
| o1mom ooom Yenta
1879 10101600 PRODUCTO MAGICO
|| CAJAS 121316802 Calas
|_|LOTES 101071300 LOTES
|| F1 10101301 Super Producto
_|PROO7 28101500 AUTOMOVIL 2023
_|PROO3 44122000 FOLDER
_|PRO3E B0192700 PLATOS
| PRO3&7 13111004 Producto Caracteristicas
|| FR1mM BE112200 E zoriorio de alta capacidad
|_|FRS 24122000 BOTELLA DE WIDRIO
_|PR7EE 70121500 Leche deslactozada
|| PRB5ES A0405700 POTATOES
|| PR&37 50127900 Galletas de avena
|| PRCARAL 24121500 CARACTERISTICAS
_|PRCCE B0403500 BEREMJEMA,
|_|PRO100 14111600 Papel de Seda
<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <Ezc= Cancelar <F11= Configurar

a posibilid e agregar

columnas de busqueda &

la tecla =F11=

{\entana Configurar seleccién... <F11> Configurar:



-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-I_
:CD"Iiguracid" seleccion... B X
[ |

0 0 s

gceptar Cancelar  Ayuda Cerar Hestablecer

Columnas disponibles Columnas geleccionadas
igo akterno I odigo :
Mombre atterno 1 Clave SAT I
Descripcian : Nombre [ ﬂ
Texto extra 1 1 :
Texto extra 2 . = s | 0 j
Texto extra 3 1 :
- |
1
. |
s [}
3 |
|
- |

Aplicar la configuracion a la empresa activa: [

H
bommmomi i ool

Fé4 :Cuando se presione esta tecla, se podra seleccionar a un cliente:

35 filtrar los clientes

ﬂ Seleccione el cliente
B : - [¥ Actives
susear I Todos —I [+ Piiblice en general

Cadigo R.F.C. Mambre |
ﬂ Heec<01071071000 FUBLICO EM GEMERAL |
J CLE #Ex=010101000 DOMOWAN SMITH
J CLSE sEx=010101000 DOMOYAM SMITH E,

<Enter= Seleccionar <Fo= Refrescar <Esc> Cancelar =F11= Configurar <Alt+N> Nuevo
' F8 EEste boton estara habilitado cuando se haya incluido por lo menos un producto o movimiento y necesites pagar la nota de vent

ECaptura el monto en la columna Importe.



Q ®

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia Imparte oneda
P Efectivi :'l 3.93 Peso Mexicano

' Pagary salir <F8> 13.92
0.00
13.92

o Consideracion

En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se

permitira realizar el pago.

EAI pagar una Nota de venta, se imprimira la nota actual:

e S s s S s E ..

'
]

Archivo  Navegacion Vista a Escala Ayuda

(B EeE& »2150% « A2 s vebi@
ey e S S ——— -
X 1
' 1
1 Comercializadora Global $.A. de C.V. s
1 EKLS003173C8
1 Pablo Villasefior 435 Ladrén de Guevara 5
] CP 44600 Guadalajara L
] Jalisco México 1
] 601 - General de Ley Personas Morales 1
1 Expedido el 110JUN2025 17:3044:378 :
]
: Serie: NV Folio: 48 :
[ 1
: Descripdon Canl FU Total :
: FOLDER 2200 1200 308.24 :
5 Total de articulos: 22 :
s Sublotal 264.00 i
1 Impuestos: 4224 i
1 Descuentos: 0.00 i
: Total 306.24 -
' Total pagado 306.24 -
- Cambio 0.00 :
[ . 1

Caja: CAJA 1

v Cajera. AGENTED1 :
[ 1
' 1
[ 1
' 1
[ 1
' 1
[ 1
' 1
X 1
X 1
X 1
X 1
X 1
B i i 1
Pagina 1

‘Posteriormente, se iniciara automaticamente la captura de un nuevo documento.



Comercializadora Global S.A. de C.V.

Nota de Vent

Personalizar color

E NV 41 FLIBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Caodigo Nombre Cantidad Unidad Total

Subtotal: 0.1
Descuentos: 0.0
— Impuestos: 0.(
Articulos totales: 0.00 Total: 0.(
. 0.00 0.00 0.00
i Producto Cantidad Precio Total
B [ & & : (& CONTPAQ!
Salir Opciones Productos Cliente Pa Nuevo . Sy
E SUPERVISOR CAJA1 miércoles, 11 de junio de 2025 10:38 a. m.

R EE B e e LR E R
H

F12 EEI boton F12 te servira para generar una nueva nota de venta.

......................................................................................................................................................................................

L’; Nota

menos el Producto y su Precio.

Para capturar de manera mas agil las Notas de venta, captura y configura por lo

Genera el pago correspondiente a la "Nota de venta", y haz clic en el boton Pagar y salir <F8>:

a b

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago R eferencia |mparte oneda
|ﬂ Efectiva :'I 393 Peso Mexicano

' Pagary salir <Fg= 13.92
0.00
13.92




Después de realizar el pago (ingreso) de la nota de venta, se mostrara una ventana para poder ejecutar el Reporte
de venta.

P
il | Nota de venta : — O x

Ejecutar Reporte <F10=8 Seleccionar Salida Cancelar

.k khhhkh =
% Mota de venta § — O X

N BN Em oW

Archivo MNavegacion Vista a Escala Ayuda

|1|@a|‘!

------------------------------------------------------------------------1

A 150% = | Al < & & v b bl | (&

Comercializadora Global §.A. de C.V,

EKLUS003173C0

Expedido et 20/MAY 2025 13:18:30:324

Sene: Folio: 34

Descripcion Cant Subfotal Tolal
FOLDER 1.00 1200 1352

Total de articulos: 1

Sublotal 12.00
Impuestos: 1.92
Descuentos: ]
Total 1392
Total pagado 13.92
Cambia: 0.00

Caja: CAJA 1
Cajero: AGENTED1

HN Em Em N BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N BN BN BN BN BN BN BN BN N BN BN BN BN N BN BN N BN BN BN BN BN N BN BN AN BN N SN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN M M BN M Mmoo omom

Pagina 1

Consideraciones

1. La Serie y Folio de estos documentos se tomaran de la Apertura de caja.

2. Al guardar el documento y terminar de registrar y cerrar la nota de venta, se mostrara la ventana para poder re
Pago de la nota de venta en caso de que el documento tenga saldo. Una vez terminado de capturar los pagos presior
y salir <F8>.




@ X

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda
Iﬂ 13.92 Peso Mexicano
Capture el importe del pago
Farma de pago Feferencia Imparte oheda
k| Efectiva !1_3._92 o __fesn:u Mexicano
T arjeta

0.00| Peszo Mesicano

'/ Pagary salir <F8= | 13.92
1252
o

oConsideracién

» En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se permitira realizar el
pago y mostrara el siguiente mensaje, por lo que se debera pagar en su totalidad.

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda
Iﬂ 10.00 Pezo Mexicano

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia
ﬂ Efectivo ez0 Mexicano
J Tarjeta SEEEEEETI00 Peso Mevicano
' Pagary salir <Fg= 13.92
10.00
.92

» Al capturar un importe mayor al del saldo actual, se mostrara la seccion Cambio,
con el importe a devolver.




Q. =

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda
Il 20.00 Pezo Mexicano
Forma de pago Referencia |mparte oneda
b Efectivo 1,20.00 es0 Mesicano
Tanjeta 0.00|Peso Mexicano
' Pagary salir <Fg> 13.92
LI Cambio:
0 508!

3. Al salir de la captura de documentos, en caso de que el usuario tenga permisos de acceso en la opcion: "Corte
aparecera un mensaje indicando si se desea o no realizar el corte de caja.

Confirmacion

2 iDeszea realizar el corte de caja?
[

4. En caso de que algun producto tenga descuento, se mostrara solo el "importe total" con el descuento aplicado. Lo

lo podras corroborar a través del boton Opciones <F1> de la ventana Notas de venta, haciendo clic en el submenc
ael movimiento:

[ — -
— 1 -
:ﬂ Movimiento ¢ bt
B e et et o
Guardar Auda LCermrar
1. General
Productao: PROOS «F5= Urt?mus muvimientus
=F7= Exiztencias y costos
FOLDER =F%= Exizstencias y precios
Cantidad: 1.00
Precio: 12.00
g
. 1
yDescuento 1 0.000 2.000
............................. 1
VAL 1.60
Neto: 12.00 Descuentos: 200 Impuestos: 160 Total: 11.60
* Obligatorio




5. Cuando el producto tenga varios impuestos configurados, se mostrara solo el "importe total" con dichos impue

anterior, lo podras corroborar a través del boton Opciones <F1> de la ventana Notas de venta, y haciendo clicen el s
Detalle del movimiento:

ESTTTEEEETEY
Pa Movimiento M

-.-.-.-.---.-.-.-.‘ B X

8 O

Guardar Apuda LCerrar
1. General
Producto: PROOS <F5= Uttimos movimientos
<F7= Existencias y costos
FOLDER <F%= Existencias y precios
Cantidad: 1.00
Precio: 12.00
Descuento 1 0.000 2.00
VA, 160,
“““‘!!II“““‘!!II“““‘.
Meto: 12.00 Descuentos: 200  Impuestos: 160 Total 11.60

* Obligatorio

6. Se podran agregar productos con criterios de control como: Caracteristicas, Series y Lotes.

Permisos del perfil

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar a la captura de Notas de venta, por lo que en la
Punto de l/enta se agrega la opcion "Nota de Venta™:



? B9

Guardar Hue\-‘a‘ Marcar Desman::al

Bowar | Apuda | Cermar
perfii  ALMACEN E]

Archivas | Catélogos | Movimientos (1| Operaciones movimientos | Procesos | Configuracién | Contabiizacién | Reportes | Vistas aNotas de venta |4
LEEEEEL L]

|v Corte de Caja
[V Facturacion de Notas de Venta
|V Facturacion Global de Aperturas

| L LT L L LLTLL LT N
' [¥ MNotade Venta !

1
LR LR LR LR L LN

|v Vista de Aperturas
|v Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaia Movimientos solo aplican para la empresa Comercializadora Global S.A. de C.V.

Para conocer el proceso de como generar una Nota de venta, consulta el tema aqui.

Devoluciones sobre notas de venta

Las devoluciones sobre notas de venta, te permitiran devolver productos que previamente fueron vendidos a tra
Notas de venta.

o Consideracion

» Las Devoluciones sobre Notas de venta, solo se podran generar a partir
de una Nota de venta, por lo que estos documentos de Devolucion, se
capturaran desde la Notas de venta, o bien, desde el ment Punto de
venta / Devolucion sobre Notas de venta.

» Las Devoluciones sobre Notas de venta se realizan sobre el total de
los productos, es decir; si el movimiento de la nota de venta fue por 3
unidades, la devolucion se tendra que realizar por las mismas 3 unidades
sin posibilidad de devolver sélo una parte.

Para poder realizar una Devolucién de Nota de venta, ten en cuenta lo siguiente:

1. Se requerira tener cualquier Caja abierta para poder devolver la nota de venta.
2. Se podran devolver una o varias notas de venta.



Para devolver una nota de venta, ingresa a esta opcion, y se mostrara la ventana Notas de venta, por lo que se debera s
las NMotas de ventadisponibles para devolver, las cuales no han sido parte de una facturacion:

Devolucion sobre Nota de Vent:

Comercializa
F__EM‘

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total
--------------------------------------------------- -
. Seleccione el documento a devolver X
Haz doble clic en la Mota de D
venta Eitrar documentos 01/05/2025  al 31/05/2025  Mes
Buscar: |Todos 'I
Folio Seie | Fecha | Total RF.C |
» 10/05/2025 0.00 Xax<momo1000 |
3 10/05/2025 13.92 XaxX010101000

<Enter> Seleccionar <F5> Refrescar <Esc> Cancelar <F11> Configurar

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Subtotal: 0.C

Descuentos: 0.C

= Impuestos: 0.C

<INS> Adicionar movimientos a la devolucion Adticulos totales: 000 Total: 0.0

] [m) S r ) CONTPAC

Salir Opciones Productos Cliente Pagos Nuevo Software empresarial ficil y comple
SUPERVISOR cAIA1 sébado, 10 de mayo de 2025 10:49 a. m.

E,:Toma nota

Al seleccionar esta opcion, ingresara a una nueva devolucion, en la cual sélo podras
capturar Devoluciones sobre Notas de venta.

Una vez seleccionada la nota de venta, se mostrara una ventana para elegir los movimientos a devolver, y eligelos:



a Seleccione los movimientos a devolver : *
WE NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN OB BB BN NN EEEEN
Opciones v
Buscar: ITDdos ;I
I I I 1.00] |
sssssliliisssssisssssssssssssssiiiisssssssssssssssleniiliilesdessaiiisanan,
M FROO3 FOLDER 1.00 000w I
T L L s S —— -
=Enter= Seleccionar =F5= Refrescar <Esc= Cancelar =Cirk+A=Seleccionar todos =Cirl+Click del Mouse=5eleccionar / deseleccionar

Después de elegir los movimientos a devolver, se mostraran las Notas de venta.



Devolucion sobre Nota de Vent

c 0 m e I c I al Iza | Personalizar color

Cadigo Nombre Cantidad |Unidad Total

PRO09 FOLDER 1.00 (N) 0.00
PRO09 FOLDER 13.92
|
Subtotal: 12.
Descuentos: 0.
= Impuestos: 1.
<INS> Adicionar movimientos a la devolucién Adiculos totales: 200 Total: 13.
") S ] ) CONTPAC
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo Soltwers empresarial f4clly corny
SUPERVISOR CAJA1 sabado, 10 de mayo de 2025 10:56 a. m.

Posteriormente registra el egreso del documento a través del boton <F8> Pagar, indicando que se va a devolver
capturado:



Devolucion sobre Nota de Vent

c l I l Pers:
ome cla Iza ersonalizar color
Serie Folio

7 PUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total

PRO0S FOLDER 3.00 (N) 41.76
d %
4 Importes totales del pago
H Capture el importe del pago
1 Efectivo | 4178 Peso Mexicano |
J Taeta 0.00 Peso Mexicana
' Pagarysalir <Fg> 41.76
[Pagos | 000
s
. -t
Subtotal: 38.
Descuentos: 0.
—_ Impuestos: 5.
<INS> Adicionar movimientos a la devolucion Aticulos totles: 300 Total: 1.
G c ® Z] CONTPA(
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo Software empresarial ficil y comp
SUPERVISOR CAJA1 martes, 20 de mayo de 2025 12:10 p. m.

Después de realizar el egreso de la devolucion sobre nota de venta se mostrara una ventana para poder ejecutar
de Nota de venta.

:l-_; Mota de venta L — O )4

Seleccionar 5alida Cancelar




T-
) [&] Nota de venta - — O =

Archivo NMNavegacion \Vista a kscala Ayuda

T EHe® 2 150% v A< aa v B

Comercializadora Global 5.A. de C.V.

EKUS003173C3

Expedido et 20WMAY 2025 131500876

Serie Folio: T

Descripcion Cant Subtotal Total
FOLDER 3.00 1200 41.76

Total de articulos: 3

o 2%
mpuastos:
Descuentos: 0.00
Total 41.76
Total pagado 41.78
Cambia: 0.0
CajacC

AA
Cajero: AGENTED1

Lpagll"lﬂ 1

Las acciones que podras realizar desde esta ventana son las siguientes:

Descripcion

ESC EAI utilizar la tecla ESC, podras salir de la captura de notas de venta de la ventana de Captura de Notas de venta, y cerrar la caja abiertz

Confirmacian

9 ;Dezea realizar el corte de caja?
-

F1 tEsta opcion se podran seleccionar las siguientes opciones.




Detalle del movimiento

Imprirmir

Pagos

Muevo F12
Seleccionar el cliente F4

Cancelar documento

Cerrar Alt+F4
' F3 EAI ser una Devolucion sobre Nota de venta, este boton estara deshabilitado.
' F4 EEn la Devolucion sobre Notas de venta, este boton no tendra funcionamiento., ya que anteriormente, se seleccioné al cliente en la Not
' F8 EEste boton estara habilitado cuando se haya incluido por lo menos una nota de venta o movimiento y necesites pagarla.
{Captura el monto en la columna Importe.
a X

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Faorma de pago R eferencia
|ﬂ Efectiva 11393 Feso Mexicano
V' Pagary salir <Fg= 13.92
0.00
1392
o Consideracion

En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se permitira

realizar el pago.

:Al pagar una Devolucién sobre Nota de venta, se imprimira la devolucion actual:



P mm e m e e e e e e e m e e m e m e m e === m = mm e m e m = = == = == m = M= == = = == = m = m = m = m = == = === == m == m = == m = == = === == == == m e m e === = e m = M= m = m e m e == == = m = M= == m e m e == == = e m = M= m e == = e M= e m e M mm e e e e e mm e mmmm e e e e mm -

- - - : — . :
[E| Nota de venta IMPRESION ¢ — O x
- EELE L LLEEL LY
Archivo ?uauegacﬁn Vista a Escala Ayuda
7:‘55|,—J 150 % -‘,ﬁ‘wa&a v @

I L L L L L L L L L L ]
1 1
1 1

1w Comercializadora Global $.A. de C.V. e
L] EKLZ003173C0

| L Pablo Villasefior 435 Ladrdn de Guevara e

1 L] CP 44600 Guadalajara

| & Jalizco M éxico &

| 601 - General de Ley Personas Morales L

IE : Expedido el 11/JUN2025 17:36 58: 744 :

[ Serie: DV Folio: 19 e

am™ 1

| & 1

- Destnpaan Tant FUO Total e

How FOLoER _ Hm 1200 I b

i e

{ a  Totalde ariculos: 34 3

[ i % '

| Descuentos: 0.00 .

! : Todal 47328 1

|

1 & . L

Total pagado: 47328

(8 Cambio 0,00 .

H g [

. A 4

[} Cajero’ AGENTED .

H o 1

I % 1

|| my 1

How '

[ n e

1| m 1

How '

[ n e

™" 1

| & 1

[ » b

" 1

| & 1

t Wmmﬁnﬂnﬂm‘

1 L

L

{ Pagina 1

Posteriormente, se mostrara automaticamente la ventana para seleccionar el documento a devolver:

c e I- d GI b I s A d Devolucion sobre Nota de Venta
omercializaaora siobal s.A. Qe
DV 21 EUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘ ‘
Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total |
@ Seleccione el documento B
Opsiones ~
Eitrar documentos 01/06/2025  al 30/06/2025 Mes
Buscar [lodw =]
Folio Serie. Fecha Total RF.C.
b NV 11/06/2025 167.04 XAXX010101000
48 NV 11/06/2025 306.24 XAXX010101000
:mm Seleccionar <FS> Refrescar <Esc> Cancelar <F11> Configurar
Subtotal: 0.00
Descuentos: 0.00
- Impuestos: 0.00
<INS> Adicionar movimientos a la devolucion Ariculos totales: 000 Total: 0.00
B () o (m) s () CONTPAQ"
Salir Opciones Productos  Cliente Pagos Nuevo Softwaere empresarial Nclly complore
SUPERVISOR CAJA1 miércoles, 11 de junio de 2025 04:40 p. m.

e et E e e f e e eafeneeneeafeenfeneemeeafeneemeeafeeameeneeseefeeneeemeeemeesfeemeeefeeseesseeseefeeseeoeeeseeseesseeseeaseeseesseeieeosieseeceieseeoseesesseioieeoseeoen
:El boton F12 te servira para generar una nueva devolucion.

gy gy gy up U USRS

iTendras la posibilidad de afadir mas movimientos a la devolucion.

U U USSP



Consideraciones

» Para las Notas de venta, se requiere que exista una apertura de caja, en caso contrario se debera abrir una apertur
» Los importes de las Devoluciones sobre Notas de venta, se mostraran desde la Vista de administracion de .
ingresando a la apertura correspondiente vy visualizando el importe en el renglon "Devoluciones":

P32 STLASEILY, =

Aperturas - Administracion : O b 4

@ 0.0 00

Personalizar kstado  Guardar Actyalizar Exportar. Ayuda  Cerrar

T " ,"‘ s '1 - - 1‘1‘. "1‘11‘11‘1“1‘11‘11‘1‘11‘11‘1"
m 01/05/2025 caip CT!J!. E:aja 77 Fecha xpertura:‘é‘:’?ﬂ%h X ||
Eecha 31/05/2025 1
1
1
0 Administracién | Importe Total [Moneda [ 1
b 100.00 Peso Mexicano ! R Predeterminad
L . -
" Importes de la Apertura = ITm —] —
= 2025 Fecha Apeitura | 1 Facluia
- Enero 27/05/2025 |
:*'J'W 20/05/2025 o FG 5
; Ah"’:" 26/05/2025
Mayo 24/05/2025 al FG 4
L duvo 24/05/2025 o FG
|- Julio 22/05/2025
| Agosta 22/05/2025 FG 1
Septiembre 22/05/2025 FG 3
| Octubte 22/05/2025
I Noviembre
il ﬁ?mm Ventas <F3> Fomas de pago <F4> Documentos <F7> o CerrarApertura <Fg»
#2023
importes Apertura  Ventas Apertura  Documentos Apertura  Cerrar Apertura  Facturar Apertura
Presione el botbn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Pomonsium ooler - 4 "

Consultar factura <Enter»

» Se podran devolver productos de diferentes aperturas.

Permisos del perfil
Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran Devolver las Notas de venta, por lo que el permiso c
dicho proceso sera la opcion "Nota de Venta" que se encuentra en la pestana Punto de lV/enta.




8 d

Ayada | Cermar

Guardar Huevo‘ Marcar Desman::ar Borrar

Perfi.  ALMACEN F3

Archivos | Catélogos | Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos | Configuracion | Contabilizacién | Reportes | Vistas aNotas de venta |1
LT T T TV

[V Corte de Caja
[¥ Facturacion de Notas de Venta
¥ Facturacion Global de Aperturas

' [¥ Nota de Venta

EEEEEE S s

¥ Vista de Aperturas
|v Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaiia Movimientos sdlo aplican para la empresa Comercializadora Global S.A. de C.V.

Para conocer el proceso de como generar una Devolucion sobre nota de venta, consulta aqui el tema.

Corte de caja

El corte de caja implica cerrar la caja para finalizar la captura de notas de venta. Ademas, reiniciara los importes de Iz
tal forma que se inicia el registro de notas de venta a partir de una Apertura.

La frecuencia del corte de caja estara establecida por la operacion particular de cada empresa, de tal forma que podrare
diariamente, por semana o segun se requiera.

Para poder realizar un Corte de caja, ten en cuenta lo siguiente:
» Corte de caja:

1. Podras visualizar las cajas abiertas

2. Te permitira generar el cierre de alguna caja

Alingresar a esta opcion, se mostrara la siguiente ventana para poder seleccionar la Apertura correspondiente.
Elige una haciendo doble clic o presionando la tecla <Enter>:



-
{. Seleccione la Apertura >
L L L REELELL L LS

Opciones
Buscar: ITcu:IDs LI
Caja I Agente I Estado Terminal I I zuario Fecha Hora | |
L Cala AGEMTED Abierta COMTPWODETZ SUPERVISOR 10/06/2025 03:23:17 |
<F5= Refrezcar <Ezc= Cancelar <Enter= Corte de caja <F8> Corte de caja
E’* Nota

» En caso de que no exista un corte de caja pendiente, al ingresar a la opcion Corte
de caja desde el ment Notas de venta, se mostrara el siguiente mensaje:

Advertencia

': Mo hay registros para dezplegar.
|

» Laaperturadeberatener el estado "abierta", y no debera estar en uso para poder
realizar el corte de caja.

Una vez seleccionada, aparecera la ventana con los importes iniciales de la caja con "Forma de pago", "Importes de
devoluciones”, y haz clic en el boton Cerrar Apertura <F8>.



ﬂ Caja: 'CAJA 1" Fecha Apertura: IG_J'OS.FECIEE:

Importes de la Apertura

Concepto

Forma de pago

Importe Total

| Moneda |

|»

Importe

0.028.00 Pezo Mexicano

kMoneda

F|Importe inicial
Yentaz
Devoluciones

Efectiva

0,000.00| Pezo Mesicano
41.76 Peso Mexicano
-13.92 Peszo Medicano

opCion,

mostrara el Listado
ventas por producto.

errar Apertura <Fg= :

En esta cpcidn, se visualizara el
Listado de los documentos
generados.

Fodras  wisualizar
Formas de pago da

de alta en el sistema.

\/entanas:

» Ventas <F3>:



"’-1111111111111111111-

:ﬂ Listado de ventas por producto &

Buscar: |Todos |

wtar el list;

wroducto a TXT

A traves de este boton

'_IIII

podras

le wentas por

0 Excel.

producha

N

entas

tt] PRO03

FOLDER

RO FODER |

«F5= Refrescar

«Ezc= Cerrar

» Formas de pago <F4>:




el total

:’ﬂ Listado de ventas por producto :

 Buscar: |Todos |
| | | 111.111.431.186] |
oncepto orma de pago aotal oneda
z Importe inicial Efectivo 111.111,111.00 | Pezo Mexicano |
:— Ingresos Efectiva 320,16 | Pezo Mexicano
1 | Cambio 0.00 | Pezo Mexicano
<F5= Refrescar <E=c= Cerrar

» Documentos <F7>:



A traves del botdn Opciones,

tendras la posibilidad de
‘-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_l_ . _ .
L e sxportar la informacion a un
:ﬂ Listado de documentos 3 > .' U LA
H BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN = = = Gp,mrEv A o
Buscar: IT::u:Iu:us ;I [v Afectados

Fecha

11062025 D
11/06/2025 WY
11/06/2025 DV
11062025 D0
11/06,2025 D

-167.04 -12.00
13.92 1.00
-167.04 -12.00
0.00 -33.00
-320.16 -23.00

:
1
r 28/05/2025 | NV 13.92 4| Viediante este filtro, se podréan
25;05;2025 Ny 13.92 1.00 1 Notas de
29/05/2025 DV 1392 .00 a
10/06/2025 | NV 320,16 23.00 4
11/06/2025 | Ny 167.04 12.00 §
11/06/2025 | Nv 0.00 000
11/06/2025 | NV 167.04 45.00 1
11/06/2025 | NV 320.16 24.00
11/06/2025 | NV 0.00 259y
11/06/2025 | Ny 473.28 34.00 |
11/06/2025 D 32016 23.00 1
1
1
1
1
1
1
1
1

<Enter= Conzsultar documento =F5= Refrescar =E=c= Cerrar

Consulta el documento

Al dar clic en el botdn Cerrar Apertura <F8>, aparecera una ventana de "Confirmacion” para realizar el corte de ca
clic en el boton 5i

Confirmacian

J

iDeszea realizar el corte de caja?

L’: Nota

Se recomienda realizar el Corte de caja al finalizar el dia, para obtener el resumen
de ventas.




Posteriormente, se abrira una ventana para poder ejecutar el Reporte del cerrado de caja.

rlE Cerrado de caja = O >

=0 e caja

Archivo Navegacion Vista a Escala Ayuda

Im‘é‘.ﬂmusa v‘ﬁ|lidljvbl-l ]

SRIIIIIIIVITIIFITIISITIITIRIIVIFIIAIVIIVIIIIIITIIAI IR IIV IR IR IAIVIIASD
Cierre de la caja
Caja: CAJA 1
Fechay hora 10/MAY/2025 20:2505
Cajero. AGENTEDT

Contenido

Irrwnlﬂga Efectivo 100,000.00 Peso M exicann

Egresos Efectivo -13.92 Peso Mexicano
000 Paso Maxicano

Importante
A P

» Para realizar el corte de caja es necesario que NO existan notas de venta abiertas.
» Ademas, el corte de caja solo lo podra realizar el vendedor que realizo la apertura de
la caja.

Consideraciones
Se podra realizar el cierre de caja desde diferentes opciones:
1. En la ventana de Administracion de aperturas: Se debera indicar la apertura que desea realizar el cierre.

2. Desde laventana de Notas de venta: Una vez finalizada la captura de Notas de venta, en caso de tener permiso parc

el Corte de caja, se permitira realizar el cierre desde esta ventana.

E’: Nota



Se validara si la Apertura de caja seleccionada esté actualmente abierta, o que no
esté en uso.

Permisos del perfil

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran realizar el Corte de caja, por lo que en la pestana Punto
se agrega la opcion "Corte de Caja™:

? B9

Guardar Huevo‘ Marcar Desmacar

Borar | Ayuda | Cerrar
Perfii  ALMACEN F3

Archivos | Catélogos | Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos | Configuracion | Contabilizacién | Reportes | Vistas sNotas de venta [t
IR T LT LT

i v Cortede Caja |
LT L L L L L LT L]

|¥ Facturacion de Notas de Venta
[¥ Facturacion Global de Aperturas
[ MNota de Venta

[V Vista de Aperturas

[V Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaiia Movimientos sdlo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.

Vista de documentos

Desde esta opcion, podras visualizar las Notas de venta que han sido registradas y creadas por ano / mes, asi cc
consultarlas en Modo Consulta, seleccionandola y haciendo clic en el botdn "Consultar documento <Enter>":




En esta n filra | cume
Fecha, Apertura, Caja, Estado

Fa
Por tipo | 0
- 1 ;
el Notas de venta - Documentos & \ . - - [m] X
=% : = = e e e = 3
. N
Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
Rango | 01062025  aperfura ﬂl ja | <Todas= ZI Estado |<Todas> EI Tipo |<Tndus> EI
Fecha 30/06/2025
Actualizar fitro
0 Documentos |
Buscar: IW—E |-7 Predeterminado
\[E 2025 Fecha Seie | Folio | Toal | Norbre cais |
- Enero DY 21 167.04 Cadat
- Febrero 11/06/2025 DV 20 1392/ CAJA1
rb“iz" 11/06/2025 DV 13 47323 CAJA1
) M;D 11/06/2025 DV 18 0.00 CAJA1T
e 11/06/2025 DY 17 0.00 Calat
- Julio 1140672025 DV 16 32016 Calat
- Agosta 11/06/2025 DY 15 0.00 Calat
- Septiembre 1140672025 [ 14 167.04 Cala
~ Octubre 11/06/2025 oV 13 167.04 CaJa 1
-~ Noviembie | 19,08/2005 DV 12 32016 CAJA1
- Dictembre 41 06,2005 Ny 48 30624 CAJAT
[+ 2024
[ 2023 —
| 3.563.52
Facturar Nota Consultar pago
Presione el boton derecho del molze sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 4 4 2 ro»
o
! Consutar documento <Enter |

ante opcione
runa Nota de venta a Factura,
up

ENota

Al seleccionar una Nota de venta y dar clic en el boton derecho del mouse, se mostraran también las sigu
opciones como: Facturar Nota y Consultar pago.
Sélo en las Devoluciones sobre Notas de venta no se podran convertir a Factura, pero si se podra visualizar su




‘ Notas de venta - Documentos - O

u@® 0.0

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

IR,ungo 'IM Aperfura ﬂl Caja |<Todas> EI Estado I<Todas> E] Tipo |<Tndos> 5
Eecha 30/06/2025
Actualizar filtro

0 Daocumentos |

Buscar. ITodos EI ¥ Predetermina
B 2025 Fecha | Seie | Foio | Total | Nombre caja |
- Enera 13/06/2025 DY 21 167.04 CAJA 1
- Febrero 11/06/2025 DV 20 13.92 CAJA1
:;‘fc' 11/06/2025 DV 13 473.28 CaJa1
 Mayo 11/06/2025 D 18 0.00 CaJa1
- Junio 11/06/2025 DY 17 0.00 CAJA1
. Julio 11/06/2025 D 16 32016 CAJA1
- Agosto 11/06/2025 DV 15 0.00 CaJa1
- Sepliembre  |11/06/2025 D 14 167.04 CAJA 1
~ Dctubre 11/06/2025 DV 13 167.04 CAJA1
- :F'?"e";b'e 11/06/2025 DY 120 32016 CAJAT
wom T |11/08/2025 B Facturar Nots "54 CalA1
B 2023 — i !
N Consultar pago 1
| [ Hemmesapenadacs reoses2]
Facturar Nota Consultar pago
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar color M 4 20 4
Consultar documento <Enter>

Al consultar un documento, se visualizara de la siguiente manera;

Icll Notade Venta § — X

e T T T Tl

0% o. @

Suardar Preliminar Enviar Pagos Cancelar Cerrar Opciones
S S ————
. 1
\l) Documento de Notas de venta - Modo Consulta. |
1
------------------------------------------- 1
CONTPAQ i® COMERCIAL
0. Concepto
Nota de Venta 11/06/2025 ||NV 48 ﬁ] CL0009
JL
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio:___ 1.0000 | PUBLICO EH GEHERAL ™ Mo Modificable-mpreso

1 Movimientos I 2 Genelales] 3 Informacion Adicional | £ Usuario I 7 Envio | <Expediente> I

Caodigo |Nembre Cantidad (Unidad Total

PRO0S FOLDER 22.00 (N) 306.24

Permisos del perfil
Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar a la Vista de documentos, por lo que dicha vist
el permiso "Vista de Documentos” que se encuentra en la pestana Punto de Venta:



Guardar ﬂueva‘ Marcar Desman::ar

Borrar | Aypuda | Cerrar
Perfi.  ALMACEN I

-““““‘\

Achivos | Catalogos | Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos | Configuiacién | Contabiizacién | Reportes | Vistas ..Nulas de venta

[V Corte de Caja

|¥ Facturacion de Notas de Venta

[v Facturacion Global de Aperturas

|v Nota de Venta

v Vista de Aperturas
PEEEERREERRRRRRREY

:IF Vista de Documentos

“““““““““‘

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaiia Movimientos solo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.

Vista de Administracion de Aperturas

Desde esta vista, tendras la posibilidad de visualizar las Aperturas de caja que han sido registradas, cuales estan a
cerradas o facturadas, entre otros datos, las cuales fueron creadas por ano / mes, asi como poder mostrar la Factur:
de /a Aperturaen Modo Consulta, seleccionandola y haciendo clic en el boton "Consultar factura <Enter>":




olumna Factura,

0-9a

Ayuda  Cerrar

Todass | 0110172024 Caja CJ001 Estado [<Todass -
or 3122028 caa1
Prozions «SUPRE pars dashacer o fitr
inishacion I
[T Predeterminado
Fecha tura FechaCote | FechaFactwa | Mombee ca | Estado | Fachua
26/03/2025 3012189 Caja Baseun Cenada
26/03/2025 26/03/2025 021853 Caja Baze un Cenada
26/03/2025 26/03/2025 30121839 Caja Base un Cenada
26/03/2025 26/03/2025 30121893 Caja Bage un Cenada
26/03/2025 26/03/2025 3012/1833 Caja Base un Cenada
26/03/2025 26/03/2026 30121893 Caja Bave un Cenada
26/03/2025 26/03/2025 26/03/2025 Caja Baze un Facturada  Fachsa Mobas 2
|
Importes Apertura  Venlas Apertura  Documentos Aperlura  Cerrar Apertura  Facturar Apertura
oton dereche del mouse scbre el registro para ver las funciones adici disponiies Fersonslioar color # 4 - »

Funcionalidades de la ventana:
En la parte inferior se mostraran las siguientes opciones:

Funcionalidad
Elmportes Apertura ESe mostrara una vista del resumen de importes de ventas realizadas de cada apertura.
Ventas Apertura iDesde aqui, podras visualizar el istado de unidades vendidas por producto,
Documentos Apertura iSe mostraran los documentos totales de notas de venta que se hayan generado de laapertura.
Corrar Apertura Tendras la posibilidad de visualizar un resumen de la apertura y podras cerrar las cajas abiertas.,
FacturarApertura Podras realizar la facturacion global de la apertura seleccionada,
B-N ota

» La "fecha de corte" y "fecha factura”, se mostraran con el valor 30/12/1899 cuando adn no se hz
realizado el corte de |a caja ni la factura global de la apertura.

» Al seleccionar una "Apertura de caja" y dar clic en el boton derecho del mouse, se mostraran las opcione:
ya mencionadas anteriormente:




@ Aperturas - Administracion = m] X

u® 0.0

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar .. Ayuda  Cerrar

[rango | Q102025 Caja 3 Estado [<Todas> -

Fecha 31/05/2025
0Administacién |
Buscar: Todos ~| i Predeterminad
B 205 FechaApertura |  FechaCote | FechaFactua | Nombre caja | Estado | Factura
- Enero 27/05/2025 27/05/2025 30121839 Caia 1 Cenada
Febrero 26/05/2025 27/05/2025 30/12/1899 m-ﬂ!!!l!‘ll!!qq!:
I 24/05/2025 24/05/2025 24/05/2025 Caia 1 § e Ral FG 4
Magd 24/05/2025 24/05/2025 24/05/2025 Caja 1 F+ Ventas Apertura :ul FG 2
| Jurio 22/06/2025 22/06/2025 301241899 Caja 1 ! Documentos Apertura .
Julio 22/05/2025 22/05/2025 22/05/2025 Caja 1 H :d FG 1 !
Agosto 22/05/2025 22/05/2025 24/05/2025 Caja 1 : Cerrar Apertura :aIFB 3
-~ Septiembre 22/05/2025 22/05/2025 0121898 Caja 1 . .
! Oetubre 5 Facturar Apertura '
I Diciembre
IE 2024
- 2023
Importes Apertura Ventas Apertura Documentos Apertura Cerrar Apertura Facturar Apertura

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar color 0 4 8 L
Consultar factura <Enter=

Permisos del perfil
Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran ingresar a la Vista de administracion de Aperturas, po
dicha vista, utilizara el permiso "Vista de Aperturas" que se encuentra en la pestana Punto de Venta:

. Perfiles E X

Guardar H.ue'm‘ Marcar Desmacar Bomar | &yuda | Cenar
perfi.  ALMACEN 3

-““““‘\

Aschivos | Catélogos | Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos | Configuracién | Contabilizacién | Reportes | Vistas ..Nulas de venta

¥ Corte de Caja

[¥ Facturacion de Notas de Venta
|v¥ Facturacion Global de Aperturas
¥ Nota de Venta

L L L L L L L L L L
i ¥ VistadeAperturas  ®

LI IR R )

[v Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestana Movimientos solo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.




Para poder realizar la Facturacién Global de notas de venta y/o Facturacion de notas de venta, antes de realizar
cualquier proceso, ten en cuenta lo siguiente:

1. Facturacion de nota de venta: Tendras la posibilidad de cambiar el cliente en la nota de ventay editar los datos

antes de timbrar.
2. Facturacion global: Podras generar la Facturacion global de notas de venta.

Facturacion Global de notas de venta

Una vez que se han registrado las notas de venta del dia y después de haber realizado el corte de caja es recomen
realizar la Facturacion Global de Notas de venta para la afectacion del IVA correspondiente, ya que este proceso:

» Concentra por tasa de impuestos todas las notas de venta y devoluciones.

» Permite excluir notas de venta facturadas.

» Crea un documento de factura o devolucion de acuerdo a los datos fiscales seleccionados por el usuario.

Antes de realizar la Facturacion Global de Notas de venta, deberas tener configurado td concepto, para esto, consu
informacion aqui.

Al ingresar, se debera seleccionar el concepto de Facturacion global configurado en tu empresa:


https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/2018/Comerciales/ComercialPremium/Cartas_Tecnicas/CT_Comercial_Premium_401/facturacion_global_de_notas_de_venta.html

a t|_1._.Facturacir."m Global de N
de venta.

:ﬂ Seleccione el concepto de facturacion : \ X
e T T T T T T e e )
Buscar: |T|:||:||:|3 ;I I detives D Nuevo
Concepto
4
<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <Esc= Cancelar <Alt+N= Nuevo
A
Importante
No olvides configurar t concepto como Facturacion Global de Notas de venta:
1@ Conceptos — X
00O
Guzidar Muevo  Bomar  Apuda  Cemar Opciones v
4 H —~_ . .
i Codigo:* 234 E] (7] Inactivo: [~ Permisos por pefil !
k .
Nombre:* Factura Global Plantila Outiook

Documento modelo:* Factura |_|

1
Facturacion Global d= Notas de venta ||'

4. Impuestaos y descuentos | B. Comprobante Fiscal Digital / CFDI | 7. Domicilio / Sucursal |
1. Datos Generales I 2. Encabezado I 3. Movimiento |




Después de seleccionar el concepto, podras visualizar y seleccionar las aperturas a facturar para poder gener
facturacion global. Selecciona las aperturas para incluirlas en la Facturacion global.

=

iﬂ Seleccione las Aperturas a facturar . x
LR R L L R R R R R .
Opciones
| Buscar: | Tados |
A i s ot ettt 115142 Attty el ofo T il 1 ol e L (1
B CJ001 Cali 10/06/2025 11:27:18 100642025 |11:34:17 _:l
i <Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <Esc= Cancelar <Ciri+A=Seleccionar tedos <Ctri+Click del Mouse=Seleccionar / deseleccionar
k

'-_’;Nota

Podras seleccionar mas de una caja a la vez si asi lo requieres:



. Seleccione las Aperturas a facturar X

Buscar: |Todos -

E Fecha Apertra] ~ Hora | Fecha Corte |
com |Caja 1 > 5 121338 |2 .

Caja 1

L

Caa 1

Unavez elegidas, se creara el documento de factura global con todas las notas de venta de las aperturas seleccionada
lo que se abrira de forma automatica el documento para que se capture lainformacion adicional necesaria para su timb

[T —— - . — — - .
:ﬂ Factura Global } = *
e A o | e ——
B O B €
' D B v ! ! w CH—
|| Nuevo Guardar Preliminar 1 Timbrar & Relacionar CFD: Contabilizar C Opcionss =
I- - - ..

0 Coneerio
I Factura Global 10/05/2025

Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 [ Mo Modificable Impreso

1 Movimientas | 2 Generales I 3 Informacion Adicional I B Usuarial 3 Capiasl <Expediente: I

\Cédigo v
I 01010101 “enta 1.00 | (N} 13.08 & Nota de venta |8

-
I LRyl Wenta 1.00 | (N} 13.08 7 Nota de venta |n

e e s e ]

Presione <Alt+Enter> Consultar documento origen <Ctrl+Alt+Enter> Abrir documento origen
| Notas de venta: 2 Subtotal: 24,00 Descuentos: 1.44 Impuestos: 3.60 Total: 26.16
L * Obligatorio
@ Nota

Este proceso no cambiara, es decir; sera igual a como se realiza actualmente
la facturacion global de notas de venta a partir de pedidosvy/o remisiones, solo
que ahora, en vez de seleccionar documentos de forma individual, se deberan




seleccionaran aperturas, vy el proceso generara facturas con los documentos
contenidos en dichas aperturas.

Estos documentos se mostraran desde la vista de los documentos de los conceptos configurados como Facturacion g
de Notas de venta.

L L EEE LR ELE LR LT TN
Facturas - Factura Global - Todos los Documentos : = O 4
= ¥
5 Q. <f
Personalizar listade  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
|Rangu -Iu1ru1r2u24 Clignte Fa|  Moneda |{Tmﬂ,5} ~| Estado I{Tudus:a -
Fecha 31212026

0 Todos los Dacumentos |1 Dacumentos Cancelados | 2 Dacumentos can Saldo Pendiente |

i Abrir gl documento: 11 ;I [¥ Predeterminaco

| serie Buscar. [Todos
i Fecha Sere Folio R azdn Social Tatal Pendiente [orma de pago descripcid
Iiguala LI Iiguala LI Iiguala LI Iiguala ;I

1040 11 PUELICO EM GEMERAL 2618 0.00 Efectiva :
i & 0./05/2025 i il 10 PUEBLICO EM GEMERAL 0.00) 0.00 Efectiva .

0170772024 ' ' 2 SABINO ARAUJO AMADDR © 1392 0.00 Efectivo

40.08 0.00
Presione el botan derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar color 0 4 3 L
MHuevo <ins= Modificar <Enter=

Consideraciones:

» Las aperturas facturadas ya no se mostraran nuevamente en este proceso para evitar que se puedan volver a timt
» En caso de borrar o cancelar una factura global, las aperturas se liberaran para que puedan facturarse nuevamente
» No se incluiran las notas de venta que ya han sido facturadas anteriormente ni los importes de los movimie
cancelados y/o devueltos.

» En caso de que la Nota de venta es incluida en una Factura global de Notas de venta, ésta, ya no se podra factur
manera individual.

Permisos del perfil
Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran realizar la Facturacion global de notas de venta, por |
en la pestana Punto de l/entase agrega la opcion "Facturacion Global de Aperturas™:



. Perfiles &

-

2 M9

Guardar Hueva‘ Marcar Desmacal

Borrar | Apuda | Cemar
Perfi  ALMACEN F3

| L L
Archivas | Catélogos | Movimientos (1) | Dperaciones movimientos | Procesos | Configuracién | Contabiizacién | Reportes | Vistas sMNotas de venta

-’-"

¥ Corte de Caja

|¥ Facturacion de Notas de Venta

“1111111111111111111111‘
i ¥ Facturacion Global de Aperturas j

l‘“““““““““““‘

[¥ Nota de Venta
[V Vista de Aperturas

|¥ Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestaiia Movimientos sdélo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.

Facturacion de notas de venta

En esta ventana, podras facturar una nota de venta a ta cliente (de manera individual). Al ingresar se mostrara la sigu
ventana para elegir el documento a devolver:



-_-.-.-.-.-.-.-.-.-.-_-_-_-_-_-_-_l_-. —

'@ Seleccione el documento : X
| Fittrar documentos 01/06/2025  al 30/06/2025 Mes
| Buscar: |T|:n:||:|$ ;I
Folio Serie Fecha T atal RFLC

i 4 R 110652025 TE7.04 Hes007 01000 :
: 48 MY 11062025 06,24 HAee=010101000 o

<Enter= Seleccionar <F3= Refrescar <Esc= Cancelar =F11= Configurar
o Recuerda

Sélo se mostraran las Notas de venta que no esta incluidas en una
facturacion global.

Una vez elegidos los movimientos, aparecera la siguiente ventana para seleccionar un concepto:



I----------------I
e Seleccione el concepto » X

 Buscar: |Todos |

Concepto

SMECE 7.1

CARTA PORTE IMGRESO 3.1

| Carta Parte Ingreso 3.1 _

| Carta Porte Trazlado 3.1

Concepho para timbrar

|4 Factura al Contado
Factura Crédito

J Factura Global

J Factura prueba

J Factura tradicional

J Sericios Parciales de Constuccion

<Enter= Seleccionar <F&= Refrescar <Esc= Cancelar

Por Gltimo, se generara el documento con el nimero de Nota de venta relacionado, por lo que tendras la posibilid:
timbrarlo.

Iﬂ Factura al Contado : - >
e
0% 0 {a; = 3 8 @
: r O B 603 B €
- e 1 - E EE Pr o
Nuevo Cuardar Preliminar :BmhrarfEnvim:HeIacionarEFDIs Devolver Pagar Saldar Deuda Contabiizar Ca Borrar Cerrar Opciones ¥
0. Concepto Sari
Factura al Contado 10/05/2025 CLOO00S
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | PUBLICO EN GENERAL [~ Mo Modificable-Impreso
1 Movimientos | 2 Generalesl 3 Informacian Adicionall [ Usuariol 7 Enw’ol 2 Fesumen de F'agc-sl 9 Copiasl <Expediente> I
Nombre Cantidad ||Unig Precio Total |
1
PROOS FOLDER 1.00 | (N} 12.00 13.92 4
------------------------------------------------------------ a
|
|
|
|
Total de Productos: 1.00 Subtotal: 12.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 1.92 Total 13.92 Saldo: 13.82
* Obligatorio




La factura se generara al mismo cliente de la Nota de venta, en caso de que se deseé asignar un cliente distinto, se |
cambiar desde la misma ventana, capturando el RFCy Razon socialdel cliente al que se le emite la factura desde Ia pe:
2. Generales.

a Factura al Contado

O% 0O

[ Nuewvo Guardar Preliminar

Timbrar/Enviar Relacionar CFDI =z

0o

Borrar Cerrar

-

Proyecto

B@0B 6 O

Devolver Pagar Saldar Deuda Co elar Opoiones -

CONTPAQ i® COMERCIAL [ Nota de Venta &

0. Concepto
Factura al Contado 10/05/2025 [ |FCon 24 fF3|| |CLODOS
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | PUBLICO EN GENERAL [~ Mo Modificable-Impreso

Razon social:

ESCUELA KEMPER URGATE

R.F.C.. EKU-300317-3C9

Fecha de Vencimiento:

Fecha de Entrega:

10/0542025

10/05/2025

Agente: AGEDNM EIAGEHTED1

oRecuerda

También podras cambiar el cliente desde la ventana de Notas de venta a través del boton Cliente <F4> indical
el correspondiente al cual le venderas los productos.

Comercializadora Global S.A"" %"

SCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

NV 39

EKU-900317-3C9

: P i i i '
l——" [V Actives
' Buscar: |Tados ———————————————————————— |V Piblico=n general D LS
3 Cédigo RFL [ Nombie |
0 42010101000 FUBLICO EN GENERAL |
i [cis HER<00101000 DONOVAN SMITH
ol Jouse HERROM0101000 DONDVAN SMITHK,
H
"
y
y
y
b
u
u
b
"
"
"
"
"
"
"
"
"
"
y
y
u
u
u
u
b
[ —
H Enter> Sek F5> Refres Esce C: F11> Config <Alt+hi= Nuevt
........................................................................
Subtotal: 0.0C
Descuentos: 0.0C
—_ Impuestos: 0.0C
Articulos totales: 0.00 Total: 0.0C
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
————
ESC] F1 F3 HEN Fo F12, CONTPAQ
Sair  Opeioncs Productos y Clente } agos Nuevo fécly compleco
SUPERVISOR CAJA1 miércoles, 28 de mayo de 2025 01:57 p. m.

Consideraciones:



Cuando se elija una nota de venta para convertirla a factura se debera considerar lo siguiente:
1. La nota de venta no debe estar incluida en una factura global.

2. La nota de venta no debe estar cancelada.

3. La nota de venta debe estar pagada.

4. La nota de venta no debe estar facturada.

Permisos del perfil
Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran realizar la Facturacion de notas de venta, por lo que
pestana Punto de /entase agrega la opcion "Facturacion de Notas de Venta"

g o

Guardar Hueva‘ Marcar Desman::ar

Bowar | Ayuda | Cerar
perfic.  ALMACEN 3

-““““‘\

Archivos | Catélagos | Movimientos (1) | Operaciones movimientos | Procesos | Configuracion | Contabilizacién | Reportes | Vistas tNotas de venta |}
lemssmsmemms

[¥ Corte de Caja

[ Facturacion de Notas de Venta |
S T aciuracion Global de Aperturas
|¥ MNota de Venta
v Vista de Aperturas

|¥ Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestana Movimientos solo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.

Consideraciones generales:

0 Esta nueva opcion de Notas de venta, no sustituye el proceso de Captura para Notas de venta en la
Hoja Electronica: CONTPAQiComercialNotasV/enta.xls, por lo que podras seguir utilizando dicho modelo para su
respectiva captura.




) ) :> Este equipo > Discolocal (C) > Compac » Empresas > Reportes > COMERCIAL > :I

L L L T
0 ) = 1| Tl Ordenar ~ = Ver - aas
Mombre Fecha de m-:udi%ifcaciufun Tipo Tamafio
CONTPACIComercialCartaPorte.xls 09/04,/2025 0515 p. m. Hoja de calcule de Micr... 439 KB
CONTPAGIComercialCartaPorte30.xls 09/04/2025 05:15 p. m. Hoja de calculo de Micr... 605 KB
ﬂ CONTPACIComercialMotasWenta.xls 13/06/2025 10:28 p. m. Hoja de calculo de Micr... 1,122 KB

0 Se permitira realizar Notas de venta ya sea antes de capturar dicha nota o después.
0 Toma en cuenta que, la Nota de venta no se podra eliminar, sélo se podra Cancelaro Devolver.

0 Todas las opciones tienen su propia restriccion o permiso, es decir; se debera configurar y dar permisos al
perfil de usuario para poder ingresar al modulo de Notas de venta.

@ Perfiles X

0 5 0 6868 d

Guardar  Muevo Marcar Desmarcar | Borar | Ayuda | Cenar
perfi  ALMACEN Fi

| AL AL L L L L

Ard‘uivnsl [Zatébgnsl Movimientos [1]| Dperaciones rrm'imientns| Prm::esas' [Zorﬁgulacidnl Contabilizacidn Heputesl Vistas END!HS de venta ]

L LR LR R R NN

[V Corte de Caja

E v Facturacion de Notas de Venta
E ¥ Facturacion Global de Aperturas
E [¥ MNota de Venta

E [V Vista de Aperturas

1
I [V Vista de Documentos

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestafia Movimientos sdlo aplican para la empresa Comercializadora Global 5.A. de C.V.

0 Recuerda que en este modulo, s6lo se podran realizar notas de venta en Pesos mexicanos.
0 No se permitira modificar el precio de los productos desde las Notas de venta.

0 No se podran conectar dispositivos periféricos como: Basculas, Impresoras especializadas, Terminales
bancarias, entre otros...



Preview is not available



https://youtu.be/aSnML9BUbkg
https://youtu.be/aSnML9BUbkg

Listado de funciones

Enseguida, se enlistan las funciones rapidas que te permiten utilizar Notas de venta y asi incluir productos o
movimientos en dichas notas:

Combinaci6n de teclas Funcién
. F4 ESeIeccionar cliente :
N B Seleccionar producto T f
T . lopcones :
T I pagarnotadeventa T :
T 2 Nevanotadeventa T :
T meerasc S :

.........................................................................................................................................................................................................

Opciones <F1>

Nota de Venta

Comercializadora Glol ™" ™
MM‘ I

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total

Subtotal: 0.00
Descuentos: 0.00
B Impuestos: 0.00
Articulos totales: 0.00 Total: 0 00
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total

ZRIOE CIC s 2 CONTPAQ
Salir  JOpciones E Productos Cliente Pag Nuevo v facily completo

SUPERVISOR CAJA 1 domingo, 11 de mayo de 2025 01:18 p. m.

Opciones <F1> de una Nota de venta
Al presionar la tecla <F1> dentro de una Nota de venta, se mostraran las siguientes opciones:




Detalle del movimiento

Cancelar movimiento

Imprimir
Pagar
Nuevo F12

selerrinRnar e -.--TI-
Terminal de Devoluciones
Facturar Nota de Venta
Cancelar documento

Cerrar Alt+F4

Opcidn Funcién

:Detalle del movimiento (Al dar clic en esta opcion, se mostrara el Movimiento el cual se incluira en la nota de venta en Modo Consulta:

.-----’H---'I'
1 Mowvimiento & =

0B O

Guardar Apuda Cerrar
1. General
. 1 F5= Ul imient
Producto: | PRODS : <F8> Ulimos movimienios
- istencias y costos
FOLDER 1 <F5= Existencias y precios
|
Cantidad: 5.00 1
—_— |
1
Precio: 12.00 :
1
Descuento 1 0.000 0.0o :
1
1WA 0.6 1
O EEEEEEEEEEEEEEEBEEBEEBEBSEBESESEESEEEEEEEEEEEEDBS

Meto: 60.00 Descuentos: 0.00  Impuestos: 960 Total 69.60

* Obligat

H H
Rt L e e e B e e e P e

:Cancelar movimiento ~ {Sideseas cancelar el movimiento, primero seleccionaloy elige esta opcion, por lo que aparecera un mensaje de confirmaciol

isi deseas cancelar el movimiento:



Confirmacion

¢Dezea cancelar el movimienta?

l,

Mumero: 1 Producto: PRODS  Tatal: B9.60

Si Mo

:Al cancelar un movimiento, aparecera una ventana solicitando la confirmacion de la operacién, en la cual debera
ibotdn "Si" para continuar con el proceso de la cancelacién, por lo que se agregara un movimiento en negativo (

tindicando que se esta cancelando el movimiento seleccionado.

Nota de V

Comercializadora Glok ™™ "

12 Euauco EN GENERAL XAXX-010101-000 |
Caodigo Nombre Cantidad |Unidad

FOLDER

Subtotal:
Descuentos:
—_ Impuestos:

Articulos totales: 0.00 Total:
PR009 5.00 12.00 69.60
Producto Cantidad Precio Total
e [ B ® = Z] CONT
Salir Opciones. Productos  Cliente Pagos Nuevo ; '
SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 12:57 p. |
E"Toma nota

En caso de tener mas de un movimiento, deberas seleccionar el siguiente movimiento, y hace

nuevamente en el boton Opciones <F1> para poder cancelarlo.




Nota de Vent:

Comercializadora Glok ™™
MM‘

Caodigo Nombre Cantidad |Unidad

PRO0S FOLDER 2.00((N) 27.84
FOLDER

IMPRESORA GAMER

R L L e e e B e e e e P P e

Himprimir iCuando se seleccione la opcion Imprimir, se mostrara la Nota de venta con el reporte de impresion configurado en la caja.

[&] Nota de venta IMPRESION & —

O MM MW WM EEEEEEmEE
Archivo  Mavegacion Vista a Escala Ayuda

Internet Explorer. 1 EHE @ P 150% v Aldaasver| @

Comercializadora Global $.A. de C.V.
EKL3003173C0

Pabio Villasefior 435 Ladron de Guevara
CP 44500 Guadalajara

Jalisco México

&01 - General de Ley Personas Morales
Expedido el 11/JUN/2025 14:34:51:180

Serie: NV Folio: 45
Destripaion Canl [20] Total
FOLDER 3400 1200 7128
Total de articulos: 34
paa 2
2stos !
Bn::ﬂJEMM: 0.00
Total 47328
Cambio: -47328

Caja: CAJA 1
Cajero: AGENTED

Pagina 1

oConsideracién

Recuerda seleccionar un Reporte de impresion desde el catalogo de Cajas:




e Cajas

OB 6 8o

Guardar Muevo  Bonar Clasificaciones Ayuda  Cerrar

Inactivo r
Nombre:* CAJA 1
Clasificacion: | ll

F3} Formato por omision: PdvCerradoCaja.riw
1

1
1Corte de caja: PDVCERRADOCAJA RTW F3§ Formate por omisién: PdvCeradeCaja.rw

INota de venta: PDVNOTAVENTA RTW
----------- AcreditamentolEPS.idi
Aerolineas.rdl |
Carta_Porte_CFDI_Ingreso.rdl
Carta_Porte_CFDI_Ingreso_2.rdl
Carta_Porte_CFDI_Traslado.rdl
Carta_Porte_CFDI_v31_Ingreso_Aereo.rdl
Carta_Porte_CFDI_v31_Ingreso_Autatransporte.rdl

1
FE'E' Formato por omisidn: PdvNotaVenta.tw

* Obligatorio

H H
R e e o e eeeooeoaooaos

tAl dar clic en la opcion Pagos, se mostrara la ventana para capturar los importes y poder pagar la nota de venta:

3=

7
a

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda
1 0.00
Capture el importe del pago
Forma de pago Referencia Impn:urte b oneda
I Efectivo 1_41 R :_PESI:I M exicano

PESEEEEEEEERAY
A v Pagary salir <Fg= 1 41.76

Por pagar: 41.76

o Consideracion

En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se permitira

realizar el pago.



....................................... S = m e mm e mm e e e e mm e e e e m e == m e e === m e m e == = e m e m = = == = m = m e m e = = e m = m e == = = m =M e m e m e e e e e e e e e e mmemmmmm e e mmemm -

‘Nuevo F12 {Esta opcion te servira para generar un nuevo documento con sus respectivos movimientos.

Nota de'

Comercializadora Glolt ™"
F__FM‘

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total
Subtfotal:
Descuentos:
— Impuestos:
Articulos totales 0.00 Total:
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
e () I : & CON
Salir Opciones Productos Cliente Pa Nuevo
SUPERVISOR CAJA1 sabado, 10 de mayo de 2025 01:04 p.
oConsideracién

En caso de tener una Nota de venta la cual no esté pagada, al dar clic en esta opcion, se mostrara la venta

realizar el pago correspondiente.

5= — = = — — — — — — — . —

?
| a

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

[ 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia Impn:lrte
I Efectivo 141.?'5 :F'esn Mericano

A v Pagary salir <Fg= 1 41.76

lemmmmeee e == Pagos: 0.00

76

Fm e e e e e e e e e e e e e e e e e o e e e e e e e e e e o o e o e o e e o e o = e e e o e e e

iSeleccionar el cliente
| F&

{A través de esta opcidn, podras elegir un cliente y capturar sus notas de venta.
iEn caso de que desees capturar una Nota de venta a un (/iente en especifico, deberas seleccionarlo antes de comenzar
‘movimientos.

ELos movimientos (productos) de la Nota de venta, tomaran el precio y los descuentos configurados desde dicho Cliente.



a Seleccione el cliente

filtrar los clier
en general, asi

Activos definidc

B : = |7 Activos
Buscar ITDdDS _I [V Pibiico en general D Huewt
Codigo R.F.C. Mambire |
ﬂ A0 07000 PUBLICO EM GEMERAL I
J CLA HERI0107000 DOMNOVAM SMITH
J CLAE HERI0107000 DOMNOVAM SMITH K,
<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <Esc= Cancelar <F11= Configurar <Al+N= Nuevo
» Nota
L4

Al capturar una nueva Nota de venta, se cambiara y aparecera el cliente

mostrador configurado por omision.

H H
o m o e B e e e e e P P e

iTerminal de

:Devoluciones

:Al seleccionar esta opcion, ingresara a una nueva Terminal de Punto de venta, en la cual s6lo podras capturar Devolucione

{de venta.

iAl ingresar, se mostrara la ventana para poder seleccionar un documento a devolver.

iSelecciona el documento haciendo doble clic o presionando la tecla <Enter> sobre el mismo.



ﬂ Seleccione el documento a devolver X
Opciones »

Fitrar documentos 01/05/2025 al 31/0502025 Mes

Buscar: I Todos ;I

Fecha
10/05/2025

13,92 =Ax=00101000

1

11.05/2025 4176 HaeC0m 01000 :

10 11.405/2025 B3.60 #hec<0 01000 :
1 11.05/2025 B3.60 #aea<0 001000 :
13 1105/ 2025 4176 Hhecm 01000 :

<Enter= Seleccionar <FS= Refrescar <Ezc= Cancelar <F11= Configurar

iPosteriormente, se mostrara una ventana para elegir un movimiento para su devolucion:




a Seleccione los movimientos a devolver x

Opciones »

Buscar: I Todos ;I

| 1.00]

Sy ]

Cadigo | ambre | Cantidad | Precio
| PRO0Y FOLDER 1.00 12,004

<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <Esc= Cancelar <Ctrl+A=3Seleccionar todos <Ctri+Click del Mouse=Seleccionar / deseleccionar

Una vez seleccionado, se visualizara la ventana de Notas de venta con las Devo/uciones seleccionadas.



Devolucion sobre Nota de Venta

Comercializa

Nombre Cantidad Unidad Total

FOLDER | 1.00 (N) \ 13.92

Subtotal: 12.00

Descuentos: 0.00

— Impuestos: 1.92
<INS> Adicionar movimientos a la devolucion Aticulos totales: 100 Total: 13.92

e [n S Q] () CONTPAQ

Sair  Opciones Productos  Cliente Pagar Nuevo o facily completo

E SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 01:38 p. m.
oConsideracién

Al terminar de capturar una Devolucion sobre Nota de venta, se mostrara la ventana para realizar el

correspondiente.

P - — — — — — - — — - — —

I >

Importes totales del pago

Importe pagos

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia Importe i oneda
I Efectivo ;_41.?5 ;_F'es-:n Mericano

LT T LR TR LT LT L™

¥ q/ Pagary salir <F3= 1 41.76

§ 1

lescccseeccee==a 0.00
41.76

H
Boomomonesoneseososeoionoionoooooos T

Facturar Nota de venta Cuando se facture una nota de venta, aparecera una ventana para poder seleccionar el documento a facturar.

Selecaona el documento haciendo doble clic o presionando la tecla <Enter> sobre el mismo.



ﬂ Seleccione el documento a devolver >

Opciones »
Fitrar documentos 01/05/2025 al 31/05/2025 Mes
Buscar: |Todos |
Folio | Seie | Fecha Total | R.F.C.

|| 1 10/05/2025 0.00 =ax010101000

| B 10/05/2025 13.08 EKII9003173CH

» 10/05/2025 13.08 EKUIS003173C9

|| a 10/05/2025 13,92 Ak 010101000

|| q 11/05/2025 4176 e 010107000

| 10 11/05/2025 B9.60 &< 0101071000

|| 11 11/05/2025 B9.60 rax<0101071000

|| 13 11/05/2025 4176 =A< 010101000 I

|| 16 11/05/2025 13,82 e 0101071000

<Enter= Seleccionar «<F5= Refrescar <Esc= Cancelar <F11= Configurar
:Posteriormente, se mostrara una ventana para elegir un concepto para la facturacion:
ﬂ Seleccione el concepto >
Buscar: ITl:udl:us LI
Concepto

_|AMECE 71

|| CARTAPORTE INGRESO 3.1

n Carta Porte [ngreso 3.1_

|| Carta Porte Trazlado 3.1

|| Concepto para timbrar

Factura al Contado

n Factura Crédito

|| Factura Global

| Factura prusha I

|| Factura tradicional

n Servicios Parciales de Construccion

=Enter= Seleccionar <F3= Refrescar =Eszc= Cancelar

tUna vez seleccionado, se visualizara la ventana de la factura generada, en la cual desde la pestana 2. Generales podras c

\/ Razon social de un cliente distinto y posteriormente timbrar el documento:



Dlm @) . B@EB 8

.lv n ﬁ —

iardar Preliminar .ﬂmbrarfEn\rla:Helacmnar CFDlz Devolver Pagar 3Saldar Deuda Co Can Borrar Cerrar Opsiones v
g Cliente
Factura al Contado S ||FCen i|CLooog
| i ]
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | PUBLICO EN GENERAL [ Mo Modificable-Impreso

1 Movimientos | 2 Generalesl 3 Informacidn Adicionall [ Usuariol i Enviol 8 Resumen de Pagos | ] Copiasl <Expediente> |

oConsideracién

En caso de tener una Nota de venta la cual no esté pagada, al dar clic en esta opcion, se mostrara la ventar

realizar el pago correspondiente.

- — - - — — — — — — — — —

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Faorma de pago Feferencia Impn:lrte b oneda
I Efectiva :_41.?5 :F'esn:u Mexicano

: ' Pagary salirﬁFEb: 41.76
.76

H
bom oo

:Cancelar documento iAl cancelar el documento de la Nota de venta, se mostrara la siguiente ventana de "Confirmacion":

Confirmacian

9 iDegea cancelar el Documenta’?

EAI dar clic en el botdn No, saldra de la ventana de "Confirmacion”, de lo contrario, al presionar el boton Si, se

iventana de Notas de venta en solo en Modo Consulta, por lo que deberas generar un nuevo documento med

§<F‘I 2>, 0 bien, haciendo clic en el botdn Opciones <F1> / Nuevo <F12>



415|[PUBLICO EN GENERAL XAXX010101-000 ‘

Nota de Vi

Comercializadora Glot™" "

FOLDER

Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total

1|
— .
100 Total:
PR009 0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
Bg (o I v G| CONT
Salir Opciones Productos Cliente P Nuevo . '
SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 01:14 p. n

H H
oo B e e e PR EPY

Alt + F4 iCuando se seleccione esta opcion, se mostrara un mensaje de "Confirmacion" preguntando si se desea salir de la Termin:

iCerrar

Eventa.

Confirmacion

2

(Esta seguro que desea zalir de |la Termminal de Motas de venta?




oConsideraci()n

En caso de tener una Nota de venta la cual no esté pagada, al dar clic en este botdn, se mostrara la ventan:

realizar el pago correspondiente.

- — - - — — — —

-,
#

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia
’l‘ Efectivo 141 7B :F'escn M exicano

| AL L L LT L L L 1
: & Pagary salirﬁFBb: 41.76

Por pagar: 41.76

.................................................................................................................................................................................................................................

Opciones <F1> de una Devolucion sobre Nota de venta
Al presionar la tecla <F1> dentro de la Devolucidn de Nota de venta, se mostraran las siguientes opciones:

Detalle del movimiento

lmprimir
Pagos
Nuevo F12

e
Cancelar documento

Cerrar Alt+F4

Funcion

i<INS> :A través de la tecla <Insert> podras adicionar mas movimientos a la misma devolucion

R R L EEE P LR R e e B e e R e e e e e

iDetalle del movimiento  }Al dar clic en esta opcion, se mostrara el Movimiento que se va a devolver en Modo Consulta:



: E Movimiento E — *

i

; Guardar Apuda Cerrar

1. General

: Producto: PRO0S <F5> Ultimos movimientos

: <F7> Existencias y costos

H FOLDER <F9> Existencias y precios

: Cantidad: 1.00 Disponibles origen: 0.00

: Precio: 12.00

: Descuento 1 0.00

Z LV.A. 1.82

Neto: 12.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 1.92 Total 13.92

* Obligatorio
e S

:Cuando se seleccione la opcion Imprimir, se mostrara la Devolucién de nota de venta con el reporte de impresion confi

ila caja.

-
Nota de venta IMPRESION :

Archivo Mavegacion Vista a Escala Ayuda

de Internet Explorer.

Comercializadora Global S.A. de C.V.

M EHE®| P 150% v | plHeaveri@

EKUS003173C9

Pablo Villasefior 435 Ladrdn de Guevara

CP 44500 Guadalajara

Jalisco México

601 - General de Ley Personas Morales

Expedidd el 11/JUN2025 14:49:24.: 379

Serie: OV Folio: 12

Descripaidn Cant FU Total

FOLDER 2300 1200 320 16

Total de articulos: 23
Sublotal 278.00
Impuestos: 44.16
Descuentos: 0.00
Total 32016

Cambio: -320.16

Caija: CAJA 1

Cajero: AGENTED

L L Ly
.

|Pag|'na 1

oConsideracién

Recuerda seleccionar un Reporte de impresion desde el catalogo de Cajas:




@ Cajas X

06 6 680

Guardar MNuevo  Bomar Clasificaciones Ayuda  Cemar

Codigo:* CJ001 EI Fecha de alta: 10/05/2025
Inactivo I~
Nombre: * CAJA1 : .
Clasificacion: | ll

F3§ Formato por omisién: PdvCerradoCaja.rtw
1

iCorte de caja: PDVCERRADOCAJA RTW

F3§ Formato por omisién: PdvCerradoCaja.rw
1

iNota de venta: __PDVNOTAVENTA RTW
AcreditanientolE PS5, idl
ge[dh;a s'IdICFm ! d |
arta_Forte ngreso.r . .
Carta:Porte:CFDI:Ingeso_Zrd : Nota de venta,
Carta_Porte CFDI_Traslado.rdl L 2 el Doton =eb: E
Carta_Porte_CFDI_v31_Ingreso_Aereo,rdl
Carta_Porte_CFDI_v31_Ingreso_aAutotransporte.rdl

F?'JEI Formato por omision: PdvNotaVenta. riw

* Obligatorio

H H
b oo ool

:Pagos tAl dar clic en la opcion Pagar, se mostrara la ventana para capturar los importes y poder pagar la Devolucion sobre Nota

a X

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

|ﬂ 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia mporte Moneda
I| Efectiva L‘IS.EIE iF'es-:l b exicano

' Pagary salir <Fg= A 13.92

Por pagar: 13.92

o Consideracion

En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se permitira
realizar el pago.

..................................................................................................................................................................................................................................



..................................................................................................................................................................................................................................

‘Nuevo F12 tCuando se dé clic en esta opcidn, se mostrara una ventana para poder seleccionar un documento a devolver.

iSelecciona el documento haciendo doble clic o presionando la tecla <Enter> sobre el mismo.

ﬂ Seleccione el documento a devolver x
Opciones
Fittrar documentos 01/05/2025  al 31/05/2025 Mes
Buscar: | Todas -]
Fecha

10/05,/2025 1282 A010101000  n

]

11/05/2025 41,76 HAxx1001000

10 11/06/2025 B9 60 peds01 0107000 :

11 11/05,/2025 B9.60 Fak010107000 :

13 11/05,/2025 41,76 Ak 0101 01000 :

<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <E=zc» Cancelar =F11= Configurar

iPosteriormente, se mostrara una ventana para elegir un movimiento para su devolucion:



a Seleccone los movimientos a devolver x

Opciones »

Buscar: I Todos ;I

| 1.00|

Ly

Cadigo | M ambre | Cantidad | Precio
} PROOY FOLDER 1.00 12004

<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <Esce Cancelar =<Ciri+A=Seleccionar todos =<Cir+Click del Mouse=Seleccionar / deseleccionar

Una vez seleccionado, se visualizara la ventana de la Captura de Notas de venta con las Devoluciones seleccionadas.



Comercializa

Devolucion sobre Nota de V

Serie Folio ‘
3/ PUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000
Nombre Cantidad |Unidad Total

FOLDER

1.00/(N)

13.92

Importes totales del pago

Capture el importe del pago

Subtotal:
Descuentos:
— Impuestos:

<INS> Adicionar movimientos a la devolucion Aticulos totales: 100 Total:
= G S| (=] £ CONT
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nueve S ——
\  SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 01:38 p.

oConsmeracmn

En caso de tener una Devolucion sobre Nota de venta la cual no esté pagada, al dar clic en esta opcion, s

mostrara la ventana para realizar el pago correspondiente.

Importe pagos

|£| 0.00

|l‘ Efectiva

PEIISIIIIEIITIEY

s v Pagary salir <Fg= :

IELEE R ELEE LY

Forma de pago Feferencia Importe boneda
1392 J_F'escu Mesicano

1392
0.00
1352

H H
R e LR L L e e e o e

iSeleccionar el cliente
Fa

{los movimientos.

{A través de esta opcion, podras elegir un cliente y seleccionar sus notas de venta para devolverlas.

iEn caso de que desees capturar una Nota de venta a un (liente en especifico, deberas seleccionarlo antes de comenzar :

ELos movimientos (productos) de la Nota de venta, tomaran el precio y los descuentos configurados desde dicho Cliente.




Fodras filtrar los client
Publico en general, asi

s Activos definic

a Seleccione el cliente

B : = |7 Activos
Buscar ITDdDS _I [V Piblico en general D MNuevo

Cadigo R.F.C. Mambre |
ﬂ P01 01071000 PUELICO EM GEMERAL I
J CLA HEX0101071000 DOMOVAM SMITH
J CLAG HEX0101071000 DOMOVAM SMITH K.

<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <E=c= Cancelar <F11= Configurar <Alt+N= Nuevo
» Nota
L

Al capturar una nuevaDevolucion sobre Nota de venta, se cambiaray aparecera

el cliente mostrador configurado por omision.

H H
R e LR L L e e e o e

:Cancelar documento :Al cancelar el documento de la Nota de venta, se mostrara la siguiente ventana de "Confirmacion":

Confirmacian

&

¢ Dezea cancelar el Documenta’?

Si Mo

{Al dar clic en el botén No, saldra de la ventana de "Confirmacion", de lo contrario, al presionar el bot6n Si, se m
iventana de Captura de Notas de venta de la Devolucién en solo en Modo Consulta, por lo que deberas generar

Edocumento mediante la tecla <F2>, o bien, haciendo clic en el boton Opciones <F1> / Nuevo <F12>




Devolucion sobre Nota de Ver

| c [ I [
: omerclatiza
E 5||PUBLICO EN GENERAL XAXX-010101.000 ‘

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total

PR009 FOLDER 5.00/(N) 69.60

Subtotal .
Descuentos
— Impuestos
<INS> Adicionar movimientos a la devolucién frliedlos teales 500 Total: 6
B ® - & CONTP;
H Sair  Opciones Productos  Cliente Pagos Nuevo AR RO N
i SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 02:28 p. m.
b e G ] C @ = i
iCerrar Alt + F4 iCuando se seleccione esta opcion, se mostrara un mensaje de "Confirmacion" preguntando si se desea salir de la Te
:Devoluciones.

Confirmacion

z : JEsta sequro que desea zalir de la Terminal de Devoluciones?

Si || No

oConsideracién

En caso de tener una Devolucién sobre Nota de venta la cual no esté pagada, al dar clic en esta opcion, s

mostrara la ventana para realizar el pago correspondiente.




a ®

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda
[ 0.00
Capture el importe del pago
Farma de pagao R eferencia Irparte b aoneda
- ] ] -
|l‘ Efectiva LE'ELE\J_]_____________LPESD M ericano

L/ Pagary salir <F8> 4 69.60
0.0
69.50

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Escenarios para capturar Notas de venta

C685475

Beneficio

En esta version, se agrega el modulo de Notas de venta para poder agilizar y automatizar las operaciones diarias,
como la venta de productos, la gestion de inventario, la emision de facturas v la recepcion de pagos. Ademas,
permite controlar una caja, optimizar el proceso de venta y facilitar la gestion administrativa.

L": Toma nota

» Una Nota de venta es la que contiene todos los productos y/o
movimientos que son vendidos y que pueden ser facturados.
» Una Factura de Notas de venta, es la que incluye la Nota de venta

ya facturada.
» La Factura global de Notas de venta, es el documento que engloba
todas las Notas de venta generadas.

Configuracion
Antes de capturar informacion en las Notas de venta, asegurate de previamente haber asignado y configurado
una Caja desde el ment Punto de venta / Cajas:

Guardar Muewo  Borar  Clasificaciones  Awuda  Cerar

Fecha de alta: 10/05/2025
Inactive r
Clasificacion: I d

Codigo: * CJoo El
Nombre:* CAJA1

General | Reportes I

il Foliacion de Notas de venta: Refrescar foliacian

Folio

B

Foliacion de Devolucion de Notas de venta:

Folio

2
Cliente Mostrador *
| CLODO0S EI XAXXO010101000
PUBLICO EN GENERAL
1 |

Almacen Uno

* Obligatorio




Después de la apertura de la caja, deberas definir y registrar los importes iniciales, es decir; el dinero en el cajon,
para esto haz clic en el botdn Nuevo y al terminar de definir la informacion, elige el boton Aceptar.

I Importes inkaales de la Apertura & A traves del boton <

] :
i Forma de pago config
D E B m contara A _'1 A en su

Muevo #odiicar  Borar Apuda Cerrar

Aceptar Cancelar  Awuda  Cermrar

/

Forma de pago:® FPOD1 ra| Efectivo

Importe:* 100,000.00 Peso Mexicano
Referencia: Pruebas
Tipo de cambio: 1.0000

* Oblicatorio

<Aft+N= Nuevo

Una vez realizado lo anterior, ya podras capturar tus movimientos desde las Notas de venta, para esto, haz clic
en el submenu "Notas de venta" desde el ment Notas de venta y posteriormente aparecera la siguiente ventana:




9 FUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Nota de Venta

Comercializadora Glol ™"

Caodigo Nombre Cantidad [Unidad Total

Subtotal 0.00
Descuentos: 0.00
-_ Impuestos: 0.00
Articulos totales 0.00 Total: 0.00
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
& o : z CONTPAQ
Salir Opciones Productos Cliente Pagos Nuevo ’ ficlly complete
SUPERVISOR CAJA1 sabado, 10 de mayo de 2025 01:04 p. m.

o Consideracion

Antes de realizar cualquier venta o devolucion, no olvides
asignar al cliente a través del boton <F4>.

Realiza una venta rapida

Enseguida, se muestra el procedimiento mas rapido y simple para realizar una venta:

Paso

Accion

@ Presiona el boton Productos <F3> para mostrar el catalogo Productos.




9 EI.IBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Nota de V

Comercializadora Glot™° "’

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total

| 0.00

Producto Cantidad

Precio

Articulos totales:

0.00 0.00
Total

Subtotal:

Descuentos:

Impuestos:
0.00 Total:

- -
esq (] et (M
h
H
Sair  Opciones 1 Productos & Cliente

SUPERVISOR CAJA1

Nuevo

CONT

domingo, 11 de mayo de 2025 11:37 a.

Selecciona el producto a vender y presiona la tecla <Enter>.



9 FI.IBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Comercializadora Glo

Nota de

Personalizar

Codigo Nombre Cantidad [Unidad

Sy Sy Sy SRRy SRS SRS
. Seleccione el producto o servicio
Buscar: | Todos <1 [V Actives
Cédigo Clave 54T | Normbre
13 48101300 Taza magica
| | oo [nininin Venta I
879 10101600 FRODUCTO MAGICO H
— '
| |CAJAS 12131502 CAJAS b
| |LOTES 10101300 LOTES !
| PO1 10101901 Super Producto I
PROD7 25101500 AUTOMOVIL 2023 '
— '
| PRO09 44122000 FOLDER ’
| PROSS 50192700 PLATOS !
| | PROSE? 13111004 Producto Caracteristicas L
| |PRIOT 56112200 Escriorio de alta capacidad i
| | PRS 24122000 BOTELLA DE VIDRIO ¥
| |PR788 70121500 Leche deslactosada !
n PRB383 50405700 POTATOES I
PR837 50181300 Galletas de avena '
m : '
| | PRCARAC 24121500 CARACTERISTICAS b
| | PRCCE 50403500 BERENJENA !
| PROT00 14111600 Papel de Seda I
— i
'
<Enter> Seleccionar <F5= Refrescar <Esc> Cancelar <F11> Configurar -
Subtotal:
Descuentos:
— Impuestos:
Articulos totales: 0.00 Total:
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
e (o) CT Z CON
Salir Opciones Productos Cliente P Nuevo -

SUPERVISOR CAJA1

domingo, 11 de mayo de 2025 11:37 &

Presiona la tecla <Enter> para agregar el producto a la Nota de venta.



Nota de'!

Comercializadora Glot™" "
F_FM‘

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total

Subtotal:
Descuentos:
— Impuestos:
Articulos totales: 0.00 Total:
PR009 1.00| 12.00 13.92
IProducto Cantidad Precio Total
e [ D . & CON
Salir Opciones Productos Cliente Pagos Nuevo
SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 11:39 ¢
Importante

El Precio, se mostrara de acuerdo a lo definido desde la "Lista de precios" del
catalogo de Productos.

Posteriormente, oprime la tecla <Tab> o <Enter> para visualizar el producto en la Nota de venta.




Nota de!

Comercializadora GloL """

9 FUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

FOLDER

Subtotal:
Descuentos:
— Impuestos:
Articulos totales: 1.00 Total:
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
S O 0 & CON
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo
SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 11:42

Luego, presiona la tecla <F8> para mostrar la ventana de pago.

Nota de'!

Comercializadora Glot™" ™"
P_FM‘

Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total

FOLDER

h i
h '
: :
: :
:: Importes totales del pago .
:E Importe pagos Moneda -
H D] 0.00 :
E: Capture el importe del pago E
:E Forma de pago Referencia Importe Moneda -
1 | M Efectiva 0.00 Peso Mexicano E
{ =
: o Pagarysalr <F&> 1392 :
: 000 :
: 1392 :
L T i

Subtotal:
Descuentos:
— Impuestos:
Articulos totales: 1.00 Total:
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
R |
B & & & (0] ] CON
Salir Opciones Productos Cliente :_gd}el’_: Nuevo

SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 11:43 :




@ Captura el /mporte correspondiente vy haz clic en el botdn Pagar y salir <F8> para cerrar la Nota de venta.

5 X

Importes totales del pago
Importe pagos Moneda

Y 0.00
Capture el importe del pago
Forma de pago Referencia Moneda
IHEIEI:HW : j_Pesu Mexicano
PIIEIIARREIIRANED "
i/ Pagary salir <Fg> & 13.92
Ceesvererecrenee] 0.0
13.92
o Consideracion

En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se
permitira realizar el pago.

@ iY listo!, asi podras realizar una venta rapida desde las Notas de venta.

o Consideracion

Si cuentas con un lector de cddigo de barras:

El procedimiento anterior se puede realizar capturando
directamente el codigo del producto utilizando un lector de codigo
de barras.

Realiza una venta a detalle




En el siguiente procedimiento se explica como realizar una venta a detalle, es decir, capturando varias cantidades de
al momento de la venta.

Paso

Accion

@

Presiona el boton Productos <F3> para mostrar el catalogo Productos.

9 FUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Nota de Ve

Comercializadora Glok ™" ™

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total

Subtotal:
Descuentos:

— Impuestos:
Articulos totales: 0.00 Total:
| 0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
G O & CONTF
Salir Opciones 1 Productos i Clente Nuevo . " Tt

SUPERVISOR CAJA1

domingo, 11 de mayo de 2025 11:37 a. m.

Selecciona el producto a vender y presiona la tecla <Enter>.



9 EUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Nota de Ver

Comercializadora Glot™"° """

Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total

Producto

............................................................................... .
!‘ Seleccione el producto o servicio X E
Buscar: |Todos -| | [V Actives E
i
Cédigo Clave SAT | Nombre | 1
» 48101900 Taza magica [ s
1m0 oo Wenta I
| 879 10101600 PRODUCTO MAGICO E
| _|CAJAS 12131502 CaJas x
| |LOTES 10101900 LOTES -
| | P01 101013901 Super Producto I
PRO07 25101500 AUTOMOVIL 2023 \
| |PRO0S 44122000 FOLDER i
| PRO38 50192700 PLATOS l
PRO3587 13111004 Producto Caracteristicas h
B PR101 56112200 Escrionio de alta capacidad A
|FRS 24122000 BOTELLA DE VIDRID i
| | PR788 70121500 Leche deslactosada !
| | PRE328 50405700 POTATOES i
| PRES7 50121300 Galletas de avena \
_ PRCARAC 24121500 CARACTERISTICAS E
__|PRCCE 50403500 BEREMJEMA -
| |PRO100 14111600 Papel de Seda I
- i
<Enter= Seleccionar <F&> Refrescar <Esc> Cancelar <F11= Configurar !

Articulos totales:

0.00 0.00
Precio Total

Subtotal:

Descuentos:

Impuestos:
000 Total:

& E®)
Salir Opciones

SUPERVISOR

Nuevo

CONTP

domingo, 11 de mayo de 2025 11:37 a. m.

Importante

El Precio, se mostrara de acuerdo a lo definido desde el catalogo de Productos.

Si se vendera mas de un producto del mismo tipo puedes capturar en el campo “Cantidad” el nimero de est:



12 FUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘

Nota de Ver

Comercializadora Glok ™" "

Codigo Nombre Cantidad Unidad |

Subtotal:
Descuentos:
_ Impuestos:
Articulos totales: 0.00 Total: [
PR009 5.00 12.00 13.92
ETOAUCLD o esssssssssss cantidad o eeeesen: oL Total ]
= [ CIRC & CONTP/
Salir Opciones Productos Cliente Pagos Nuevo . . Sdlyc
SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 11:53 a. m.
'?‘ Nota

Notas de venta en ceros:

En las Notas de venta de CONTPAQi Comercial Premium® podras crear
notas de ventas en cero, por ejemplo; para registrar préstamos de
garrafones o envases.

Presiona la tecla <Enter> para agregar el producto a la Nota de venta.



Nota de Ver

Comercializadora Glot™ """

12 Fusuco EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘
Cadigo Nombre Cantidad [Unidad Total .

FOLDER

Subtotal: (5
Descuentos:
—_ Impuestos:
Articulos totales: 5.00 Total: 6!
| 0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
e o) EI ) & CONTP:
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo wind fck
SUPERVISOR CAJA1 domingo, 11 de mayo de 2025 11:54 a. m.

Repite los pasos del 1 al 4 por cada producto a vender.

iY listo!, asi podras realizar una venta a detalle desde las Notas de venta.

@ @

o Consideracion

Si cuentas con un lector de codigo de barras:

El procedimiento anterior se puede realizar capturando
directamente el codigo del producto utilizando un lector de codigo
de barras.

Pago de una Nota de venta

Al terminar de registrar la Nota de Venta tendras la posibilidad de pagarla, para esto haz lo siguiente:

Paso Accion




Después de incluir los productos en la Nota de venta, presiona el boton Pagar <F8> para capturar ¢
correspondiente.

Comercializadora Glot""“"
F_EHFM‘

Nombre ‘

‘ Cantidad ‘Unldad \
PRO09 FOLDER

1.00|(N) \ 13.92

e e e L LR =
i Xt
[ '
' '
' '
'
: 1
: Importes totales del pago :
b pagos Moned -
M 13.92 Peso Mexicano 1
'
E Capture el importe del pago
| [Foma de pago Referencia Importe Moneda -
i P Efectiva 1392 Peso Mexicano | 1
'
1| | Tarieta 0.00 Peso Mexicano b
il 4 >
\ 1
' ’ Pagary salir <F8> 13.92 »
= 1392 ;
' '
: %0 :
" 1
Subtotal:
I Descuentos:
— Impuestos:
Articulos totales: 1.00 Total:
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
H i
'
e ) C o o CONTI
Salir Opciones Productos  Cliente Pagar | Nuevo -
SUPERVISOR CAJA 1

lunes, 12 de mayo de 2025 02:05 p. m.

Al terminar de capturar los pagos presiona el boton Pagar v salir <F8>.

*
Importes totales del pago
Importe pagos Moneda
Iﬂ 13.92 Peso Mexicano
Capture el importe del pago
Forma de pago Referencia |mporte toneda
Efectivo 13.92 Peso Mexicano I
B Tarjeta 0.00 Peso Mesicano
Fe=mssssm=====
'/ Pagary salir <Fg= ! 13.92
B et 13.92
00

o Consideracion




En caso de que el importe sea menor al del pago Total, no se
permitira realizar el pago.

@ Una vez realizado el pago, en la ventana de Notas de venta, se podra generar un nuevo movimiento, sin nec
presionar el boton Nuevo <F12>:

Comercializadora Global S.A.de C.V. ™< %™

Codigo Nombre Cantidad Unidad |

Subtotal: 0.(
Descuentos: 0.(
= Impuestos: 0.1
Articulos totales: 0.00 Total: 0.C
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total
B (5] B B ] CONTPAQ!
Salir Opciones Productos  Cliente Pagos Nuevo v 14¢ily completo
SUPERVISOR CAJA1 miércoles, 11 de junio de 2025 10:38 a. m.

@ iY listo!, asi podras realizar un Pago a la Nota de venta.

Devolucion sobre Nota de venta

Una vez realizada la nota de venta, podras devolverla realizando lo siguiente:

Paso Accion




Para devolver una nota de venta, ingresa a esta opcion Devolucion sobre Notas de venta, y se mostraran las
venta, por lo que se visualizara una ventana para seleccionarlas y devolverlas:

GDevquci()n sobre Nota de Ven

Comercializadora

Serie Folio
bv 11 PUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000

Caodigo Nombre Cantidad Unidad Total

Tl Soeccone 4 documents X
Opesones +

Eilrar documentos 01/05/2025  al 31/05/2025 Mes

Buscar: [Todos -

Folio Seiie | Fecha | Total [ A.FC |
¥ Ny |28/05/2005 1382 RAR<OT0101000 |

<Enter> Seleccionar  <FS=Refrescar  <Esc>Cancelar  <F11> Configurar

Subtotal: 0

Descuentos: 0

— Impuestos: 0

<INS> Adicionar movimientos a la devolucién Aiculos totales: 000 Total: 0

5 © - H " ] CONTPA

‘Salir Opciones. Producios  Cliente Pagos Nuevo S il ol Yoo
SUPERVISOR CAJA1 miércoles, 28 de mayo de 2025 12:54 p. m.

Una vez seleccionada la nota de venta, se mostrara una ventana para elegir los movimientos a devolver, y el




a Seleccione los movimientos a devolver : *
WE BN NN BN NN BN BN BN BN BN BN BN B B BB NN E .
Opciones =
Buscar: ITDEIDS LI
I | I 1.00| |
sssssliiiissssslessssssssssssssliliissssssssssssssalssliiiiicslesssiiisannd,
M FRO03 FOLDER 1.00 000m |
- -
=<Enter= Seleccionar =F5= Refrescar =Esc= Cancelar =Cirl+A=Seleccionar todos =Ctri+Click del Mouse=Seleccienar / deseleccionar

Después de elegir los movimientos a devolver, se mostraran las Notas de venta, por lo que se mostrara un
en ceros.



u u Devolucion sobre Nota de Ven
Comercializa
e | PUBLICOENGENERAL  xccowiorem |

Codigo Nombre Cantidad Unidad Total

PR0O09 FOLDER 1.00 (N) g
PRO09 FOLDER 1.00 (N) 13.92
|
Subtotal: 12
Descuentos: C
= Impuestos: 1
<INS> Adicionar movimientos a la devolucién Adticulos totales. 200 Total: 13
@ 1) S @] &) CONTPA
Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo Sofonere empresarial fclly cou
SUPERVISOR CAJA1

sabado, 10 de mayo de 2025 10:56 a. m.

Posteriormente registra el egreso del documento a través del boton <F8> Pagar:

© © Devolucion sobre Nota de Venta
Comercializa
R 7 PUBLCORNGENERAL | xocowmran |

Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total

PRO09 FOLDER 3.00(N) 41.76

| importes totales del pago

I Efectivo - | 41.78 ' Peso Mesicano I
Tarjeta 0.00 Peso Mexicano

« Pagary salir <Fg> 41.76

000

ars

. -

Subtotal: 36.0C
I Descuentos: 0.0c
B Impuestos: 5.7€
<INS> Adicionar movimientos a la devolucion Articulos totales: 3.00 Total: 41.76
@ (=) S &= & CONTPAQ
Opciones. Producios  Cliente Pagar Nuevo SO S ity ety

SUPERVISOR CAJA1 martes, 20 de mayo de 2025 12:10 p. m.




@ iY listo!, asi de sencillo es devolver productos en la Devolucion de Notas de venta.

Facturar Nota de venta

Antes de facturar una Nota de Venta debes tener en cuanta las siguientes consideraciones:

» La Nota de venta no debe estar incluida en una Factura global.
» La Nota de venta no debera estar pagada, cancelada y/o facturada.

Una vez revisado lo anterior, realiza lo siguiente:

Paso Accion

@ Una vez pagada la Nota de venta, haz clic en el boton Opciones <F1> vy selecciona la opcion "Facturar Nota d

Detalle del movimiento

Cancelar movimiento

Irmprienir

Pagar
Nuevo F12
Seleccionar el cliente F4

Terminal de Devoluciones

[P e e & & o B L o L L o o e L o o L o o oo oL o o oo oo o o
1 1

' Facturar Mota de Venta A
Cancelar documento
:to Cerrar Alt+F4

Productos Cliente

@ Se mostrara la ventana con los documentos abiertos, por lo que deberas elegir la Nota de venta a fz
seleccionala con doble clic:




- .
Seleccione el document
a-e:'\_'_ul_ Qo CUMmemt

o a devolver
Opciones
Filtrar documentos 01/05/2025 al 31052025 Mes
Buscar: |Tados |
Folio S efie Fecha Tatal | R.F.C.
H """ i 000 %01 0107000 ¥
G 107052025 13.08 ERU9003173CS :
7 10/05/2025 13.08 EKUS003173C9 |
g 10/05/2025 13.92 #Ax=010101000 :
9 11/05/2025 4176 #hx010101000 :
10 11/05/2025 B9.60 ¥Ax<010101000
11 11/05/2025 6360 HAx=010101000 :
13 11/05/2025 41,76 #hAx=010101000 :
16 11/05/2025 13,92 Xap<mototoon !
18 12/05/2025 41,76 #Ax=010101000 :

<Enter= Seleccionar

=F5= Refrescar

<E=c= Cancelar

<F11= Configurar

Luego, se abrira una ventana para indicar el concepto de factura:

- .
Seleccione el concepto
a-e:-\_'_-\-l_ LOnNCEPTo

=

I.' Concepto E

AMECE 71

CARTA PORTE IMGRESO 31
Carta Paorte Ingreso 3.1 _

Carta Porte Trazlado 2.1
Concepto para timbrar

"Factura al Contado

Factura Crédito

Factura Global

Factura prueba

Factura tradicional

Semvicios Parciales de Construccion

<Enter= Seleccionar <F5= Refrezcar =Ezc= Cancelar




Automaticamente se mostrara laventana de lafactura generada a partir de lanota de venta, en la cual desde Iz
2. Generales podras capturar el RFC y Razon social de un cliente distinto y posteriormente 7imbrarlay Entre

[ 1
'ﬂ Factura al Contado

DIB 8: 0 . B8Q06GB 6

gvo  Guardar Preliminar .TmhrarfEnwalﬁelacmnar CFDs Devolver Pagar Saldar Deuda Contabilizar Cancelar

N n m Proyecte

Borrar Cerrar Opeio

Folio

FCon

120572025

a{:tura al Contado

[~ No Modificable-Impreso

Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000

960 Total: 69,60 Saldo: |

60.00 Descuentos: 0.00 Impuestos:

Total de Productos: 5.00 Subtotal:

* Oblig

o Recuerda

Para consultar las Facturas creadas, ve a CONTPAQi Comercial
Premium® menua Movimientos / VVentas / Facturas.

iY listo!, asi podras Facturar una Nota de venta.




Cancelar movimiento

Sial momento de crear una nota de venta requieres cancelar uno de los movimientos, realiza lo siguiente:

Paso Accion

@ Haz clic en el boton Opciones <F1>, y elige la Cancelar movimiento:

Detalle del movimiento

Imprimir
Pagar
Nuevo F12

Seleccionar el cliente F4
Terminal de Devoluciones

Facturar Nota de Venta

Cancelar documento

0 Cerrar Alt+F4

1 Opciones! Productios  Cliente

@ Aparecera un mensaje de "Confirmacion" preguntando si se desea cancelar el movimiento, y haz clic en el Si

Confirmacion

2 iDesea cancelar el movimiento?
Q) Mumera: 1 Producto: PRO0I Tatal 13.92

I T

° Beneficio

Después de cancelar un movimiento, tendras la posibilidad de agregar mas
movimientos.




Se cancelaran por el total de Unidades, es decir; si el movimiento tiene 10 unidades, entonces el movim
cancelacion sera de las mismas 10 unidades.

Una vez cancelado el movimiento, se agregara un movimiento con los mismos importes, v este se visualizara
rojo:

Comercializadora Glot"“*"
MM‘

Caodigo Nombre Cantidad Unidad Total

FOLDER 1.00/(N)

E;Toma nota

En caso de tener mas de un movimiento, deberas seleccionar el siguiente movimiento, y hacer
nuevamente en el boton Opciones <F1> para poder cancelarlo.

comercializadora GIO Nota de Vent:

Personalizar color

21 Eunuco EN GENERAL XAXX-010101-000 ‘
Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total
PRO0S FOLDER 2.00{(N) 27.84
PROOS FOLDER -2.00 (N) -27.84

IMPRESORA GAMER

iY listo!, asi podras Cancelar movimientos desde las Notas de venta.




Cancelar toda la nota de venta / Cancelar el documento

Para cancelar toda la nota de venta junto con sus movimientos / productos incluidos, realiza lo siguiente:

Paso

Accion

@

Haz clic en el boton Opciones <F1>, vy elige la Cancelar documento:

Detalle del movimiento

Cancelar movimiento

Imprimir
Pagar
Nuevo F12

Seleccionar el cliente F4
Terminal de Devoluciones

Facturar Mota de Venta

F I R R e L L L T

[ | 1
i Cancelar documento 1

I R R |

0 Cerrar Alt+F4

Productos Cliente

Aparecera un mensaje de "Confirmacion” preguntando si se desea cancelar el documento, vy haz clic en el Si:

Confirmacion

iDezea cancelar el Documento?

o Recuerda

Una vez cancelado el documento, ya no podras agregar mas
movimientos al documento.




@ iY listo!, asi podras Cancelar todos los movimientos del documento de la Nota de venta.

Consideraciones:

= No se permitira generar movimiento en O (cero).

» No se permitira la captura de paquetes.

» El producto se agregara cuando exista disponibilidad en el almacén asignado a la caja, de lo contrario no se
permitira adicionar dicho producto, por lo que la existencia se validara de acuerdo con el almacén asignado a
la caja.

» Una vez agregado al menos un producto, no se podra cambiar el cliente.

» Productos con criterios de control: Al agregar productos con Criterios de control como Serieso Lotes, el sistema
permitira elegir el producto con la informacion de Series o Lotes.

Comercializadora Glokt"" ¢ "
Mm‘ ‘

Caodigo Nombre Cantidad |Unidad |

0.00

Subtotal: 0.00
Descuentos: 0.00
B Impuestos: 0.00
Avrticulos totales: 0.00 Total: 0_00
LOTES E 134556635345 Eli 2.00 0.00 0.00
Producto i Namero de lote €antidad  Precio Total
= [ =) (=) ol CONTPAQ
Salir Opciones Producios Cliente Pagos Nuevo - risl iy complete
SUPERVISOR CAJA1 lunes, 12 de mayo de 2025 04:10 p. m.

» Cuando se incluya un producto el cual contienen Caracteristicas, el sistema permitira seleccionar dicho
producto con la informacion correspondiente con los detalles de caracteristicas, los cuales son de solo lectura
y seleccion.



Nota de Venta

Comercializadora Glot™“ "
MM‘ ‘

Codigo Nombre Cantidad |Unidad Total

Subtotal: 0.00
Descuentos: 0.00
—_ Impuestos: 0.00
Articulos totales: 0.00 Total: 0.00
PR0987 i GDE| ©lcF = F 1.00 0.00 0.00
Producto ; GRANOE Grs i+ Cantidad Precio Total
e (o] I & CONTPAQ
Salir Opciones Productos Cliente Pagos Nuevo it mpleto
SUPERVISOR CAJA1 lunes, 12 de mayo de 2025 04:14 p. m.

» En caso de que algun producto tenga descuento, se mostrara el importe total con el descuento aplicado.



Reportes para visualizar informacion
de la Captura de Notas de venta

C685501

Beneficio
En esta version, se actualizan algunos reportes para poder incluir la informacion que se genere en la Captura
de Notas de venta:

0 Actualizacion de reportes para la Captura de Notas de venta

Ademas, los siguientes reportes para la Captura de Notas de venta, te permitiran consultar la informacion como
Aperturas de caja, Notas de ventay Cierres de cajas.

6 Apertura de caja / Nota de venta / Cierre de caja




Actualizacion de reportes para la Captura de Notas de venta

Beneficio
En esta version, se actualizan los siguientes reportes para que se permita mostrar la informacion de "Notas de
venta" y "Devolucion sobre Notas de venta" generadas desde la Captura de Notas de venta.

Configuracion
Se actualizan los siguientes reportes:

VVentas vy pedidos

» Impresion de documentos de venta

Se adiciona el filtro "Documentos a imprimir”, para que se puedan visualizar los documentos para
la Captura de Notas de venta (Notas de venta y Devolucion sobre Notas de venta).

IEELELLLLLLLLLL L]

1B Impresion de Documentos 4 = O x
Selecciona el tipo de documento modelo a imprimir —
1 Principal
3‘;:"”;::;“ . Tipo Ordenacién o Agrupacion:
s ado0
O Detallado Ordenado por Fecha W
Fecha Inicial: Fecha Final:
01/05/2025 31/05/2025
Folic Inicia Folia Fina
1 99999999999
Senie del Documento Estado del Documento:
Todos W

Imprimir Documentos Cancelados: Documentos a Imprimir;

Si
Clienta Inicial Cuti_zacione-:.

CL0O009 F3 Pedidos

Remisiones

Agente Inicia

(Mingunao)
Imprimir Componentes Qeraleclnﬂe-;ﬂgn-tlaq-----------|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|
< Devoluciones de Remision

! Devolucién sobre Nota de venta

» Reporte de ventas del dia
Se adiciona en el filtro "Conceptos"”, los conceptos de Devolucion sobre Notas de venta y Nota de Venta:



M1 Ventas Diarias &

1 Principal
Fecha del reporte:
19/05/2025

Concepto(s):

Factura Crédito Devolucion sobre (1
Factura Global ! Nota de Venta
Fal::l'l.lmprueba " h“““-“‘
Factura tradicic |

Servicios Parcia
Devolucidn sok

[Ejer:utar Reporte <F10> | 5Seleccionar 5alida Cancelar 1

» \/entas por caracteristicas en Excel®
Se anaden las opciones para visualizar los filtros que tengan informacion de "Notas de venta" vy
"Devoluciones sobre Notas de venta".

[ Movimientos de venta por caracteristica

1 Principal 2 Clasificaciones

Formato para ordenar el reporte;

Por caracteristica ad
| Fecha inicial: Fecha final:
. 01/05/2025 31/05/2025
Producto inicial: Producto final:
| 001 F3 sYp F3 |

Productos a incluir:
S56lo productos con movimientos

| Caracteristicas a incluir:

| ﬁmﬁ?ﬁsﬁ““““““““ﬂ

Sélo caracteristicas con movimientos

Estado del producto:
Todos

Impresion del reporte:
Detallado

W

TALLAS - CHICA | |,
TALLAS - MEDIAN.
TALLAS - GRANDE  »
CAFE -

a

-

“cT‘Ed‘a'-“““.““““““““

Peso Mexicano

A

[Eiecutar Reporte <F10= | Seleccionar Salida  Cancelar

Resumen de operaciones de venta

» Resumen de operaciones de venta




Modificacion del titulo de "Facturado" a "Vendido":

[E] Resumen de operaciones de venta ¥ = O *
EEEEEEEEEEEESEE ...
{ Archivo MNavegacion VistaaEscala Ayuda
.|1;|gﬁ|,:ﬂ 150 % v|,ﬁ| i & & ¥ i MM | @
|
CONTPAQ i Comercializadora Global S.A. de C.V. Hﬁa: 1
, Resumen de operaciones de venta por producto 1 Y2025
F LLTTLILENY
| Cédigo Nombre [Producto) Cotizado Pedido Remisionade 1  Vendido 1
LOTES PRODUCTO CON LOTES 0.00 0.00 Iy
{ FPROOA FOLDER 0.00 0.00 0.00 | IT00
PRO102 IMPRESORA GAMER 0.00 0.00 0.00 200
i s============= ==== = ======= T=============
Total productos 000 0.00 000 41.00
I
H
]
]
]
]
I
] Pﬂgina 1
—

» Seguimiento de operaciones de venta
Se anade en el filtro "Documento modelo inicial" la opcion Notas de venta:



Seguimiento de operaciones de venta

1 Principal

Reporte:
0 Operaciones de venta
Operaciones de compra

Fecha inicial: Fecha final:
01/05/2025 31/05/2025
LI P T E LY
e mento modelo inicial: :
: Motas de venta Ll
Ll o e T
Unidad base w | (Ninguno)

| [:] Incluir documentos cancelados:

sin titulo (uso interno) Sin titulo (uso Intemo)

i Incluir Carta Porte:
O No
¢ Osi

|Ejecutar Reporte <F10> | Seleccionar 5alida  Cancelar

» Analisis de origen de documentos
Se incluye en el filtro "Concepto del documento” los conceptos del documento para la Captura de Notas
de venta (Nota de Venta y Devolucion sobre Notas de venta).

Andlisis de ongen de documentos & — Il X
|
1 Principal
Serie del documento ]
I
¢+ Folio inicial Folio final
1 4999999999949
§
Cliente inicial Cliente final |
{  CLDOO9 F3 PROVEEQ2 3 |
Pemsssssssssssssss=s==
i Concepto del documento : ]
: Nota de Venta ﬁ !
EEEEEEEEEEEeEE e e e .l
| Fecha inicial Fecha final |
01/05/2025 31/05/2025
Status Maostrar todas las relaciones
Todos v | Si v

Ejecutar Reporte <F10> | Seleccionar 5alida Cancelarll

i -y TR ——

» Analisis de destino de documentos



Se incluye en el filtro "Concepto del documento” los conceptos del documento para la Captura de Notas
de venta (Nota de Venta y Devolucion sobre Notas de venta).

(B! Andlisis de destino de documentos & — O o

1 Principal

Serie del documento

1 Folio inicial Folio final
1 09999999999
i
Cliente inicial Cliente final 1
CLOOO0S FE PROVEED?2 F3 |
1 1 Concepto del documento “:
' Mota de Venta F3a
M esssss s e .-
1 Yecha inicial ™ Fecha final
01,/05/2025 31,/05/2025
Status Mostrar todas las relaciones
Todos v | 50 ~

1

Ejecutar Reporte <F10= | Seleccionar Salida Cancelar

S s ST —




Apertura de caja / Nota de venta / Cierre de caja

Beneficio

A partir de esta version, se adicionan los reportes: "Apertura de caja”, "Nota de venta", y "Cierre de caja”, para la
Captura de Notas de venta, y poder visualizar la informacion registrada de las aperturas de cajas, notas de venta
y cierre de cajas y asi llevar un mejor control de las mismas.

Configuracion
Al estar realizando notas de venta, se estaran visualizando dichos reportes de acuerdo a los procesos que
realices:

= Apertura de caja:
Al generar la apertura de caja se abrira automaticamente una ventana para poder ejecutar el Reporte de apertura
de caja.

1 Apertura de caja = O *

S Ejecutar Reporte <F10= |y Seleccionar Salida  Cancelar

l




e

L@ Apertura de caja b — O X

L L A L L L
Archive MNawvegacion Vista a Escala Ayuda

|':;|E'_ﬁ|,:ﬂ 150 % v|,+}|t-.-r-t-:a. v | @

L LR LR ELEERLELELELERLERLELEELELLELELELELEELELELLLERLEELLLELELELLERLELELERELE]

Apertura de la caja

Caja: CAJA 1
Fecha y hora 1TMMAY /2025 11:34:28
Cajeroc AGENTED1

Contanido caja )
Efectvo: 1.222 00 Peso Mexicano
Tolal 1,222 00 Peso Mexicano
Firma

T L ]
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

LR L RELLELRELELRELELLLELELELLLELELLLLELLELLLLLLLLELLLLLELLLLLLELELLLRELLLELRELLELLLLERLLR}

Pﬂgina 1

» Nota de venta:
Después de realizar el pago (ingreso) de la nota de venta se mostrara una ventana para poder ejecutar el Reporte
de Nota de venta.

ﬁl_'l' Mota de venta Ll — O by

Seleccionar Salida  Cancelar




.k EELEEL !
% Nota de venta g — O x

N OEE BN oo W

Archivo MNavegacion VistaaEscala Ayuda

|'7-’@£!‘!F150%v,!1 e oA v o b @

------------------------------------------------------------------------1
Comercializadora Global $.A. de C.V,
EKUS003173Ca
Expedido ek 20VMAY /2025 13:18:30:324
Serig Folio: 34
Descripdon Cant Subfofal Tolal
FOLDER 1.00 1200 1382

Total de articulos: 1
Sublotal 12.00

Impuestos: 1.92
Descuentos: 0.00
Total 1382

pa
Total pagada 1392
Cambia: 0.00

Caja: CAJA 1
Cajera: AGENTED1

CE L REREREELEREEEERERELEREEEREREEEREEEREEEERE LR YN
B BN BN BN BN BN BN BN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B B0 BN BN B om o=

Pagina 1

» Cierre de caja:
Después de Cerrar Apertura <F8>, aparecera una ventana de "Confirmacion" para realizar el corte de caja, y haz
clic en el boton 57

Confirmacion

Q

iDezea realizar el corte de caja?

Posteriormente, se abrira una ventana para poder ejecutar el Reporte del cerrado de caja.



rE Cerrado de caja = O >

Archivo Navegacion Vista a Escala Ayuda

I‘m|ﬁijé‘p1sox v|p|n-ua v b @

Cierre de |a caja

Caja: CAJA 1

Fechay hora 10MMAY /2025 20:25.05

Cajera. AGENTEDT

W

Importe Efectivo 100,000 00 Peso M exicano

Egresos Efectivo -13.92 Peso Mexicano
0.00 Peso Maxicano




Nuevas Addendas

(680356



Addenda "32D"

Folio-Ticket C694521

A partir de esta version, se anade la Addenda 32D a CONTPAQi Comercial Premium®, con los siguientes campos
de captura a nivel de:

'ﬂ Factura al Contado | = >
0 9 B =] o B &8006 IEI 0.0 D —
- Pri s
Muevo Cuardar Preliminar  TimbrarEnviarFelacionar CFDI: Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabilizar Cancelar  Borrar Cerrar

Dpriones -

CONTPAQ i® COMERCIAL J Sin afectar

0. Concepto
Factura al Contado 1206/2025 ||FCon a7 ﬂl CLOM
Moneda: Peso Mexicano Fa| Tipo de cambio:___1.0000 | | SABINO ARAUJO AMADOR [~ Mo Modificable-Impreso

Datos ¢ ;v:nv:ral:-s de la Addenda:

[ |
rAddenda: 1
! [32D | '
1
[ |
[ |
1
Falio_3200 Fecha_3200 1
[ |
[ |
| i
| Mo, Contrato Mo, Pedido :
[ |
[ |
| :
Folio Autoizado Mo, De control 1
[ |
1
[ |
Sentido_320 .
-------------------------------------------------------------------------------------------------- ql




Addenda "Grupo Industrial Artes Graficas"

Folio-Ticket C698720

A partir de ahora, se incluye la Addenda Grupo Industrial Artes Graficas al sistema comercial, con los siguientes
campos de captura a nivel de:

Movimiento
il Vovimiento & ' N - %
__________ 1
O X <
Hueva  Guardar Borar Apuda LCerrar

1. General E -.ﬂ.-:-ld;n-d; |-

Datos generales de la Addenda:

- B B O O = . ; ; Hl BN BN BN B BN BN BN BN B BN BN B BN BN B BN BN BN BN B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN B B = = -I

[ |-'ﬂ"“:|':|'f’"‘:IEl IGrupn Induztnal &rtes Graficas vl 1
1 1

| 1
1

| "
Faosicidn CUIM :

1

I 1

1

Laote Cantidad Producto 1

1

Meto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: n.o00  Total: 0.00
* Obligatorio

'ﬂ Factura al Contado 1 = x

D% 0. ) BEOCB B8 €

el - e Pr {s]

Muevo Coardar Preliminar  TimbranEnviar Belacionar CFDIs Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabiizar Cancelar  Borrar Cerrar Opciones »
CONTPAQ i® COMERCIAL [ Sin afectar

Factura al Contado 12/06/2025 ||FCon 87 Fa3l| [cLoq

|Moneda' Peso Mexicano EI Tipodecamhio' 1.0000 | SABING ARAUJO AMADOR [ No Modificable-Impreso

Datos generales de la Addenda:

1 Addenda: IGrupo Indusgtrial &rtes Graficas ;I

Orden de Compra




Mejoras



Documentos



Folio D648040 - Ticket 2024110510003814

Otros tickets relacionados...

A partir de ahora, se mostrara el estado de los movimientos de manera correcta, después de consultar un
documento de Orden de compra el cual fue transformado a partir de una Compra, ya que anteriormente, los
movimientos se mostraban con estado: "Sin surtir".



Configuracion



Folio D694322- Ticket 2025022710001755

Otros tickets relacionados...

A partir de ahora, se permitira agregar mas de 50 empresas en la ventana de Configuracion de Usuarios a un
perfil distinto al de SUPERVISOR.

[ - e

:@ Configuracién de Usuarios 1 >
Guardar  Muewo  Bormar Apuda  Cemar Cpriones
Nombre:* ALMACEN F3 Registro:
30/052025

Nombre completo:® ALMACEN

Contrazena:*®

3

Actual MNueva
La contrasefia debe tener una longitud entre & v 24 caracteres
La contrasena no debe contener espacios en blanco
La contrasefia debe de cumplir con 3 de 4 de kos siguientes criterios:
Utilice al manos wna ketra mintscula (3-2)
Utilice al mencs una letra mayiscula (A-F)
Debe contener minims un digite numsrics (0-5)
Al menos uno de los siguientes caracteres: @ ES WL 2~ _l+=[1I3IN, .7~ )

Expirar n:nntraseﬁa:l Mo 'I

Perfil:* ALMACEN

Empresas a las que el perfil ALMACEN tiene acceso:

Acceszar Todaz las Empresas | [5 eleccionar E mpresa{

Seleccion de Emprezaz
Comercializadora Global 5.4, de CW.
HEMOM INDUSTRIAL ARTICLES
Tranzportes del Sureste 5.4, de CW

En versiones anteriores, solo permitia agregar hasta 50 empresas, por lo que al tratar de agregar otra empresa
se mostraba el mensaje: “Grid index out of range”.



Addendas



Folio D682474

A partir de ahora, se modifica la Addenda Chrysler PHR, en la cual se anade el nodo <schemalocation> dentro
del XML para poder cargarlo al portal del SAT de manera correcta.




Folio D703425

A partir de esta version, se agrega sucursal: 667 - PLAZA PARAISO en el campo "Tienda a la que se dirige la
remision” a nivel Documento en la Addenda Soriana Extemporanea.

............. -
'ﬂ Factura al Contade ! = *
0O®E 0Q < BB 6
v — - Proyecto
| Nuevo Guardar Preliminar  TimbrarEnviar Belacionar CFDIs Facturar Devolver Fagar Saldar Deuda Contabilizar Cancelar  Borrar Cerrar Opciones
CONTPAQ i® COMERCIAL [ Sin afectar
FacturaalContado 12/06/2025 ||FCon 87 F3l| [CcLo1
Moneda: Peso Mexicana Fa| Tipode cambio:___1.0000 | | SABINO ARAUJO AMADOR ™ Mo Modificable-mpreso

[12/06/2025 i |B57 - PLAZE PARAISO =]
1

Fecha de la Remisidn 1 Tienda ala que ze dirige la remisidn

[PESDS x| Joelas =

Tipz de Moneda Tipa de bulto




Apéndice

Se anexa el listado de folios y tickets con relacion a las mejoras en esta version.

Folio l Ticket

| DB94322 | 2025021910003376

H
---------------------- e e e e
|
1
H

D648040 | 2024110510003127

.............................................................................



FvalUa este documento

Haz clic aqui si deseas consultar la carta técnica en formato PDF.

L.I. Erika Liliana VValdes Sosa [.C. Brian Gustavo Ramos Torres

Lider de producto CONTPAQi Comercial Premium® Generacion de Conocimiento

Evalta la documentacion haz clic aqui
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