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Carta Tecnica CONTPAQI
Comercial Premium® 12.0.1

Version: 12.0.1

Herramientas Complementarias: 8.9.5

Liberacion: 24 de marzo 2026

20260324

° Licenciamiento

Comercial Premium®.

Serie del sistema:

CONTPAQi Comercial Premium® 12

Esta version de CONTPAQi Comercial Premium® 12.0.1 incluye la instalacion del AppKey 26.0.1
para mejorar el funcionamiento del esquema de proteccion, asi como el licenciamiento de CONTPAQ

Compatible con:

CONTPAQi Comercial Start® y CONTPAQi
Comercial Pro® 11

CONTPAQi Comercial Premium® 12

CONTPAQI Factura Electronica® 14

version 26.0.1.

Si vas a utilizar CONTPAQi Comercial Premium® 12.0.1 en maquinas virtuales es opcional la
instalacion del Servidor de Licencias Coman (SLC), por lo que la version compatible es a partir de la

Nota: En caso de tener una version previa, es necesario desinstalarla o actualizarla.

Antivirus ESET.

Toma en cuenta que, en el ESET Nod32 Antivirus, sera necesario configurar para que se puedan
acceder o "abrir" los puertos y facilitar la comunicacion con el Servidor de Licenciamiento;
generalmente esto se hace a través de la administracion de aplicativos instalados en las redes o
equipos de computo dedicados a resguardar la seguridad y acceso a los mismos vy por lo tanto
controlan el flujo de datos. Para realizar esta configuracion, consulta el documento Configuracion de

o Consideraciones

Al actualizar una version, es OBLIGATORIO cerrar el sistema, sobre todo si cuentas con una version
en Red. Programa el proceso de actualizacion y avisa oportunamente a los usuarios de las terminales

antes de ejecutarlo.

= Para el 6ptimo funcionamiento de los aplicativos, te recomendamos contar con versiones originales

del sistema operativo v su respectiva paqueteria.


https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/2020/Comerciales/ComercialPremium/Notas_Tecnicas/NT_Configuracion_ESET/portada.html
https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/2020/Comerciales/ComercialPremium/Notas_Tecnicas/NT_Configuracion_ESET/portada.html

= A partir de la version 11.0.1 o superior de CONTPAQi Comercial Premium® ya no sera compatible
con la version 8.6.0 de CONTPAQi Herramientas complementarias®.

» Si alin no cuentas con las nuevas versiones de los sistemas CONTPAQI®, no es necesario utilizar
dicha version de CONTPAQi Herramientas complementarias®.

» Te recomendamos que tus aplicaciones CONTPAQI® utilicen la misma version de SQL que hayas
configurado para el ADD.

Podras continuar operando tus aplicaciones con la version actual de SQL que tengas instalada.

Recomendaciones

Te recomendamos no suspender el equipo cuando el sistema de CONTPAQi Comercial Premium®
esta en uso, o bien, se debera cerrar el sistema antes de suspender el equipo, ya que al iniciar
nuevamente el equipo, se podria presentar el mensaje "ACCESS_VIOLATION se terminara la
ejecucion del sistema”.

A Instalacion de maquinas virtuales

» Enlos sistemas CONTPAQi® con AppKey version 26.0.1 el Servidor de Licencias Comun es opcional,
sin embargo, si cuentas en ese mismo equipo con sistemas CONTPAQI® con versiones anteriores de
AppKey 26.0.1, es necesaria su instalacion.

= Si se utiliza algun otro sistema con una version anterior de AppKey 26.0.1 en maquinas virtuales,
sera necesario instalar el Servidor de Licencias Coman 25.0.0.

»CONTPAQi Comercial Premium® 12.0.1 es compatible con CONTPAQi Contabilidad® y CONTPAQi
Bancos® 19.0.1.

Sirealizas interfaz entre dichos sistemas, es recomendable que tengas instaladas ambas versiones.

'-!: Nuevo servicio de timbrado

Toma en cuenta que, a partir de esta version, se actualizo el documento Manejo de Puertos en los
sisternas CONTPAQI® en el cual te permite encontrar informacion referente a las nuevas ligas de

"timbrado", "cancelacion" y "aceptacion de documentos legales".

\Version predecesora CONTPAQi Comercial Premium® 11.5.1, cabe mencionar que la version 12.0.0, fue
generada para realizar pruebas controladas.


https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/Manuales/ManejoPuertos_Externo/listado_de_puertos.htm?ms=AA%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw
https://conocimiento.blob.core.windows.net/conocimiento/Manuales/ManejoPuertos_Externo/listado_de_puertos.htm?ms=AA%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=MjQw
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Envio de documentos en linea
C737583

:Qué es el envio de documentos en linea?

Es una funcionalidad nueva vy diferenciadora en CONTPAQi Comercial Premium® que establece un canal
de comunicacion entre clientes v proveedores mediante un buzon de notificaciones para usuarios con
licenciamiento anual sin costo adicional.

:Qué es un buzén?

Un buzon en CONTPAQi Comercial Premium®, es un servicio en donde se podra almacenar, enviar, recibir y
mostrar informacion de forma segura, que permite la gestion e intercambio de documentos que formen parte
entre el Cliente (emisor) y el Proveedor (receptor).

Te permitira visualizar tus suscripciones, registros, consultas de documentos o mensajes para la recoleccion,
administracion y entrega segura en tiempo real de la informacion especifica que se reciba entre el Cliente
(emisor) y el Proveedor (receptor), de tal forma que se permitira la compatibilidad de informacion entre todas
las empresas que usen el sistema CONTPAQi Comercial Premium®.

El Cliente (emisor) debera ingresar y enviar sus documentos a través de Mi Buzon al Proveedor (receptor) para
que puedan ser vistos, validados y consultados por los mismos.

Importante
A P

En esta version, solo se podran enviar documentos de Cotizaciones
del Proveedor.

¢Qué es un ID de buzon?
Es unidentificador Unico que se asigna a cada buzon por empresa dentro del sistema comercial para automatizar
el envio de documentos.



Preview is not available



https://youtu.be/lUuW7t06XdI
https://youtu.be/lUuW7t06XdI

Beneficios del Envio de documentos en linea

El Envio de documentos en linea, ofrece beneficios para el cliente - proveedor, por ejemplo; la facilidad de
almacenar, gestionar, recibir y enviar documentos solo entre los sistemmas CONTPAQi Comercial Premium®.

Tendras la posibilidad de intercambiar documentos de cotizaciones automaticamente de manera agil, sencillay
segura; es decir, como Cliente (emisor), generar documentos de "Cotizacion de compra"y el Proveedor (receptor),
recibira mensajes (documentos) como "Cotizacion de venta", y asi agilizar la recepcion de documentos entre el
Cliente (emisor) v el Proveedor (receptor).

Al recibir los documentos de compras, se identificara que sean validos.




Alcances vy consideraciones al utilizar Mi Buzon

Configuracion y Requisitos Previos

¢La funcionalidad de Buzones esta disponible para todos los usuarios?
No. Esta funcionalidad es exclusiva para usuarios con Licenciamiento Anual.

¢Necesito configurar algo en mis catalogos antes de enviar documentos?

Si. Para que los productos sean reconocidos correctamente, el cliente debe ir al catalogo del proveedor
/ botdn "Definir precios de compra" y validar sus codigos internos de sus productos con los codigos del
proveedor. Sin esta validacion, al generar los documentos de Cotizacion (venta), los productos apareceran
como “NO_REGISTRADO"y el proveedor debera asociarlos manualmente.

Suscripciones entre Clientes y Proveedores

¢Por qué no veo la solicitud de suscripcion, aunque me dijeron que ya la enviaron?
La ventana de suscripciones, no se actualiza automaticamente. Deberas presionar el boton "Actualizar” (o
F5) para ver la informacion mas reciente.

¢Puedo cancelar una suscripcion ya aceptada?

Si. Una vez aceptada, la opcion disponible es "Revocar”, lo que elimina el permiso del cliente para enviarte
mensajes. Si una solicitud todavia esta pendiente, puedes Rechazarla directamente.

Al revocar, el cliente debera enviar una nueva solicitud para re establecer la comunicacion.

¢Qué sucede si intento enviar un documento a un proveedor que revocd mi suscripcion?
El sistema no permitira el envio y se mostrara una ventana indicando que el mensaje (documento) no puede
entregarse. Deberas esperar a que el proveedor acepte una nueva suscripcion.

Envio y Recepcion de Documentos

¢Qué tipo de documentos puedo enviar por Buzon?
Actualmente el flujo principal solo contempla Cotizaciones del Proveedor (dentro del médulo de Compras).

¢Como reviso los mensajes recibidos como proveedor?
Ve al menu Buzon / Mensajes Recibidos / 0. Solicitudes de Cotizacion. Recuerda siempre presionar el boton
"Actualizar" para ver los mensajes (documentos) mas recientes.

¢Puedo crear mas de un documento a partir del mismo mensaje recibido?

Técnicamente si, el sistema lo permite. Sin embargo, solo el primer documento generado cambia el estatus
del mensaje de "Pendiente" a "Procesado”. Se recomienda tener cuidado para no generar cotizaciones
duplicadas desde el mismo mensaje.




¢Qué pasa si recibo productos que no estan en mi catalogo?

Los productos no identificados apareceran marcados en rojo o con la etiqueta "NO_REGISTRADO".

Tendras dos (2) opciones:
» Asociarlos manualmente usando la tecla <F3> para buscar el producto equivalente en tu catalogo.
» Aceptar el mensaje omitiendo esos productos; el documento se generara solo con los articulos
que si tengan correspondencia.

¢Puedo modificar los precios antes de aceptar la cotizacién recibida?
Si. Como proveedor, al recibir una cotizacion puedes usar el proceso: "Actualizacion de precios de venta"
para aplicar tus propias listas de precios vigentes (Lista 1, Lista 2, etc.) antes de generar el documento final.

¢Qué les pasa a los folios y series de los documentos generados por Buzén?

El documento generado en la empresa receptora incluira el folio y la serie configurados en el concepto
seleccionado, no los del documento origen. Si el proveedor tiene mas de un concepto configurado para el
tipo de documento, el sistema permite elegir cual usar.

Notificaciones y Actualizaciones

¢El sistema me avisa cuando llega un nuevo mensaje al Buzon?

No. En esta version no existe un sistema de notificaciones automaticas. Los usuarios deben ingresar
manualmente al modulo de Buzones / Suscripciones o Mensajes recibidosy dar clic en el boton "Actualizar"
para verificar si hay suscripciones / mensajes (documentos) nuevos o cambios de estados.

Licenciamiento y Respaldos

¢Qué pasa con mi Buzdn si muevo mi base de datos a otro servidor o equipo?

El Buzon esta ligado a la licencia y empresa.

Si restauras un respaldo en un servidor con una licencia diferente, el Buzon ID anterior deja de funcionar.
Deberas:

1. Eliminar el buzén anterior.




'.-_-_-_-_-_-_-_-_.,_
1 MiBuzén g X
Registrado exitosamente
Su empresa esta registrada en el senvicio de

buzdn de mensajes entre sistemas
COMNTPAQI Comercial PremiumdE.

ID Buzén 1==1

£55edad0-3915-4f44-ae22-5fb75d07ee52 (L3 -
| [r—— |

Contrasefia

4TGY S7Ramlj !

Llave pablica _
I—EIEGIN PUBLIC KEY—- L

2. Crear uno nuevo para obtener un nuevo Buzon ID.

3. Solicitar nuevas suscripciones a todos tus clientes o proveedores, ya que las conexiones previas se
pierden.

Importante

Si restauras un respaldo en un servidor con la misma licencia, se
mantiene el ID de Buzon.



Requisitos para utilizar Mi Buzon

» Contar con Licenciamiento Anual, por lo que esta funcionalidad solo estara disponible para dicho tipo de
licencia.

Importante
A P

Para /icencias tradicionales, 1a novedad "Envio de cotizaciones" no
estara disponible, por lo que al tratar de ingresar a las opciones
del mend Buzén, se mostrara un mensaje indicando que: "Este
modulo solo esta disponible en licenciamiento anual”- "No se tienen
privilegios para acceder a esta opcion”.

= Crear un Buzdn en la empresa del Emisor y Receptor para tener sus respectivos ID de Buzon y asi poder enviar
o recibir mensajes (documentos).

= Tener una Suscripcion para que, se permita el envio mensajes (documentos) a un Proveedor (receptor), por lo
gue se debera enviar la solicitud a dicho Proveedor (receptor) y pueda aceptarla.




Licenciamiento
C-744052

Beneficio

A partir de ahora, se integra un licenciamiento al médulo de Mi Buzén para asegurar la integridad y funcionalidad
de acuerdo a las condiciones de uso de dicho madulo.

° Validacion

» Esta novedad solo es para licencia Anual.

» La funcionalidad no estara disponible para licencias de
evaluacion (DEMO).

Configuracion
Al intentar crear un Buzén, el sistema validara el tipo de licenciamiento que se tenga:

0 Anual

Si la licencia es anual, el sistema permitira el acceso vy la creacion del Buzon.

0 Tradicional

Si la licencia es tradicional, el sistema no permitira el acceso ni la creacion del Buzdn, por lo que,

al intentar ingresar al madulo, se mostrara el mensaje: “Este modulo solo esta disponible en
licenciamiento anual.”, y no se permitira seguir con el proceso.

Informacion

| i , E ste mddulo solo esta disponible en licenciamiento anual.

‘ Aceptar I

Consideraciones generales

= La validacion del licenciamiento, se realizara antes de iniciar el proceso de la creacion del buzon.



» Para licencias Tradicionales, la opcion del mena “Buzon” podra estar visible pero deshabilitada, y no se
permitira crear un buzon, solo se habilitara siempre y cuando la licencia de CONTPAQi Comercial Premium® sea
tipo Anual.

= Toma en cuenta que, al realizar un cambio de licencia de CONTPAQi Comercial Premium®, el buzon de la
anterior licencia quedara inutilizable, por lo que se debera crear un nuevo buzon.

» En caso de cambio de licencia, se borrara la informacion del Buzén, por lo que se debera ingresar nuevamente
al menu Buzon / Mi buzon, se tendra que dar clic en el boton "Eliminar”, volver a realizar nuevamente el registro
para tener un nuevo ID de Buzon y poder generar la suscripcion al Buzén, tanto para recibir como para enviar
mensajes (documentos).

Mi Buzén g X

Registrado exitosamente

Su empresa esta registrada en el semvicio de
buzdn de mensajes entre sistemas
COMTPALI Comercial Premiumi.

ID Buzon

W,
506512 fB-5c2{-4940-b67-8094ef0b19bc (Ll :]i[ i
Contrasenia _
*FQNSIE 1 wwhZ L]

Llave publica
I ——BEGIN PUBLIC KEY—- i

» Los mensajes (documentos) no se perderan mientras no se cambie de Licencia, o mientras no se renueve la
Llave privada.

» Al generar un respaldo de la empresa y posteriormente restaurarlo, mientras sea la misma licencia, se
mantendra la informacion del mismo ID de Buzon.



Permisos

Beneficio

En esta version, se anade el modulo de Buzdn, que te permitira visualizar registros, suscripciones y mensajes
enviados / recibidos (documentos) relacionados al buzdon del cliente - proveedor, asi como sus permisos
especificos para dicho maédulo.

Configuracion
En la barra de herramientas de CONTPAQi Comercial Premium® se integra el menu "Buzdn”.

Contabilizacion Buzen -'ﬁq,ruda
|

§ §

Al dar clic en el mend, se mostraran los submenas: "Mi Buzon", "Suscripciones" y "Mensajes Recibidos".

Buzén Ayuda

Mi Buzén
SUscripciones

Mensajes Recibidos

Descripcion del submena

Mi Buzon {Con esta opcidn, se podra crear o ver la informacion del buzon de la empresa.
. Suscripciones ESe tendra la posibilidad de administrar y gestionar suscripciones.
Mensajes Recibidos ESe podra acceder a los mensajes recibidos y crear los documentos especificos. '

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Permisos de perfil para las opciones antes mencionadas:

Desde el perfil del usuario, podras definir qué perfiles podran tener accesos y permisos para ingresar a las
opciones del mend Buzén, por lo que, se adiciona la pestana "Buzon" dentro de la ventana de los Perfiles de
usuario.



Pemm——— -
Vel Perfiles A *

MO0 F O 080

Guardar Huevo Marcar  Desmarcar Borar | Ayuda | Cerar

pPerfii.  CONTABILIDAD 3

Archivos I Catalogos I b ovimientoz [1] I Operaciones movimientoz I Frocesos I Eu:urlf_ipuraciufun _| Contabilizacian J Feportes _|

DIE R T R
Yistaz I Motaz de venta 1 Euzdn H
--l-|-|-|I|-|I|-|I|-|I|-|I|-|II
' [~ MiBuzén .
1
i [ Suscripciones :
i 1
: [T Wenzajes Recibidos B
1

:--------------l

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestana Movimientos solo aplican para la empresa CECILIA MIRANDA SANCHEZ

Importante

Si no se cuenta con el permiso correspondiente, el mena Buzon
estara deshabilitado.

Si el perfil no tiene asignado el permiso, vy se intenta ingresar a las opciones antes mencionadas, se mostrara
el siguiente mensaje:

Informacion

" i Mo ge tienen privilegios para acceder a esta opoidn,

iDezea zolicitar autorizacion para realizar esta operacion’?

Si Mo

Al dar clic en el boton Si, se abrira una ventana, para que un usuario con permisos pueda ingresar a la opcion:



ﬂ Usuario que autoriza la operacién =

Codigo del usuario:  SUPERVISOR

Clave de acceso: -

Arceptar I LCancelar |

De lo contrario, aparecera una ventana indicando que no se tienen privilegios para acceder a la opcion.

Advertencia

': Mo ze tienen privilegios para acceder a esta opcidn.

|




Flujo del proceso para el Envio de cotizaciones

El flujo que se tiene que realizar para empezar a usar Mi Buzdn y enviar los documentos
de cotizacion, es el siguiente proceso:

El Proveedor (Receptor) recibira la solicitud de suscripcion, por lo que podra aceptarla o rechazarla. Una
vez aceptada la solicitud por parte del Proveedor (Receptor), el Cliente (Emisor) podra enviarle mensajes
(documentos).

1. El Cliente (emisor) v el Proveedor (receptor) crean un Buzon para cada uno en sus sistemas CONTPAQi
Comercial Premium®,

2. Se asigna un "ID Buzon", "Contrasena” y "Llave privada" al buzon para el Cliente (emisor) vy para el Proveedor
(receptor), con la finalidad de poder enviar y recibir mensajes (documentos) respectivamente.

3. El Cliente (emisor) tendra la posibilidad enviar mensajes (documentos) al Proveedor (receptor), por lo tanto, el
Proveedor (receptor) le tendra que enviar o compartir el ID de Buzon al Cliente (emisor).

4. Una vez enviado el ID de Buzon del Proveedor (receptor) al Cliente (emisor), dicho Cliente (emisor) tendra que
suscribirse al buzon a través del ID de Buzon que le envia el Proveedor (receptor).

F_'}’ Nota

El Cliente (Emisor) podra visualizar si su solicitud fue aceptada o no.

5.- El Proveedor (receptor), debera aceptar la solicitud de suscripcion por parte del Cliente (emisor).

IZ: Nota

El Proveedor (Receptor), podra cancelar una suscripcion ya aceptada,
o bien, al visualizarla en su ventana de Suscripciones, la podra
rechazar.

6. Una vez aceptado la solicitud de suscripcion por parte del Cliente (emisor), éste podra enviarle mensajes al
Proveedor (receptor).

I'-_'}’ Nota

El Proveedor (receptor) no podra enviar mensajes (documentos) al
Cliente (emisor), si lo desea, tendra que realizar el mismo proceso
como si fuera un Cliente (emisor), siguiendo los pasos anteriores.




Por lo cual, el Cliente (Emisor) le envia documento de Cotizacion de Compraal Proveedor (Receptor), y a dicho al

Proveedor (Receptor) le llega como un documento de Cotizacion de Venta.

Importante
A P

En las suscripciones y mensajes del buzon (documentos), se podran
actualizar los estados de cada uno en tiempo real.

Para visualizar directamente un escenario como ejemplo, haz clic aqui.



Crear Mi Buzon
Para crear un buzon en la empresa, solo deberas seleccionar la opcion "Mi Buzon" del menad Buzon.
Toma en cuenta que, desde esta opcion, también podras validar si la empresa ya cuenta con un buzdn o noy asi
poder crear uno nuevo en caso de no tenerlo, o bien, verificar los datos del buzon existente:

I----
0 Eluz:fl-n: Ayuda

SUsCripclones

Mensajes Recibidos

o Consideracion

= En caso de no tener un Buzdn creado, se mostrara un mensaje indicando que la empresa
no cuenta con un buzdn y el boton "Registrar mi buzon" estara habilitado.

Mi Buzén X
Q

; Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzén de mensajeria podras
intercambiar documenios directamente enfre
sistemas CONTPAQI Comercial Premium@.

! Registrar mi buzon

Cancelar J

= Si la empresa ya cuenta con un Buzon, se visualizara un mensaje indicando que la empresa
ya cuenta con un buzon y no puede ser duplicado:

Error

Status: 409 - Error: - Titulo: Error enla solicibud.
@ Detalle: El buzdn ezpecificado pa exizte en el sistema v no puede zer duplicado.

Aceptar

Cuando la empresa no cuenta con un Buzdn creado, se mostrara habilitado el boton "Registrar mi buzdn", haz
clicen él.



& MiBuzén X

i Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzon de mensajeria podras
intercambiar documentos directamente enfre
sistemas CONTPAQiI Comercial Premium®,

| Cancelar

E Nota

Al dar clic en el boton antes mencionado, el sistema tomara
automaticamente los datos de la empresa como "Licencia”, "RFC" y "GUID
(empresa)".

Unavez que aparezca la ventana anterior, se creara automaticamente el buzon para la empresa correspondiente
con los datos antes mencionados, se mostrara el ID Buzon (campo alfanumeérico), Contrasena del buzon junto
con su Llave privada, vy aparecera un mensaje indicando que la creacion del buzdn fue exitosa.

o Consideracion

Validaciones antes de enviar la solicitud de suscripcion
La solicitud s6lo se enviara si ya existe informacion valida en el campo de ID
Buzon.
1. En caso de no tener capturado el dato (ndmero) del ID Buzén, se
mostrara el mensaje: "Debe agregar e/ numero de buzon".
2. Si el namero del ID Buzon es incorrecto o no existe, aparecera el
mensaje: “NMumero de buzon incorrecto, favor de verificar”.




Mi Buzén >
Q

PEETERTITIT IR, Atraves de este botdn, podras eliminar

an del buzon,

! Registrado exitosamente 1

Su empresa esta registrada en el senvicio de D o e e im0 L] e e
buzon de mensajes entre sistemas : '
COMTPAQI Comercial Premium@.

1D Buzon

5965 1213-521-4940-b617-5084ef0b18bc O 1
]

: Contrasefia

: % FQANGLE 1 wwNZ il

1
'Llave publica

I -
I—EIEGIN PUBLIC KEY—- L

5.[
--------------------------------‘h__
Con estos botones, podras copiar el

ID Buzén, Contrasefia /o Llave

publica segun lo  requieras al

wortapape de VWWindows.

Importante

Se debera copiar el ID del Buzon de Cliente (emisor) y enviarlo al
Proveedor (receptor), para que él mismo, pegue el ID del Buzon en el
catalogo de Proveedores de su empresa.

Se dejara el dato en el portapapeles de Windows y aparecera un
mensaje indicando que el ID del buzon fue copiado.

Consideraciones

= EI ID de Buz6n sera (nico vy por empresa.

» Encasode que el Cliente (emisor) o Proveedor (receptor) no cuente con un Buzon registrado o creado, aparecera
la siguiente ventana para poder registrar el buzon:




& MiBuzén X

i Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzon de mensajeria podras
intercambiar documenios directamente enfre
sistemas CONTPAQi Comercial Premium®.

Cancelar |

De lo contrario, si la empresa ya cuenta con un Buzon creado anteriormente, se mostrara la siguiente ventana
con los datos de dicho buzon, junto con los botones para copiar la informacion al portapapeles de Windows.

i Mi Buzén -E .

1 Registrado exitosamente |

|

= B0 Empresa esta registrada en el servicio de
buzan de mensajes entre sistemas
CONTPAQI Comercial Premiuma.

ID Buzon

aaf78688-1862-4317-86f1-ddae380ad9bf Ol
Contrasena

h_6FzoEaklad L

Llave publica _
| ——BEGIN PUBLIC KEY— L

= El campo ID Buzon vy el boton de registro, permaneceran habilitados incluso después de enviar una solicitud
de suscripcion.

1. Sisevuelve adarclicen el boton de registros, se validara sila suscripcion ya existe y mostrara el mensaje
correspondiente.

2. EI ID Buzodn, podra modificarse en cualquier momento. En caso de capturar un dato incorrecto, se
validara y mostrara un mensaje correspondiente.

3. Si se borra el ID Buzén mientras la suscripcion ya esta activa, la comunicaciéon no se perdera. La
suscripcion seguira funcionando de manera normal.

» Al intentar eliminar el registro de un Buzdn, se mostrara el siguiente mensaje de Advertencia:



Advertencia

: El proceso de eliminacion de buzdn es permanente v debe de ser usado solo en caso de cambio de licencia.

Posteriormente se visualizara un mensaje de Confirmacion:

Confirmacién

¥

Se eliminara el buzdn existente y sus suscripciones, iDesea continuar?

_
- No I

Importante
A P

Este proceso serairreversible, es decir; una vez borrado el Buzén, sera
definitiva su eliminacion, por lo que es importante que sélo se utilice
cuando se cambie de licencia.




Cliente (emisor)
El Cliente (emisor) debera crear su Buzén en su sistema CONTPAQi Comercial Premium® y asi poder enviar
mensajes (documentos) al Proveedor (receptor), para esto, debera realizar lo siguiente:

Paso Accion

@ Se debera crear un buzén por empresa para el Cliente (emisor).
Para esto, da clic en el boton Mi Buzon, dentro del mend Buzén del sistema comercial:

I- Il I =
I Eluznfl-n: Ayuda

1 M Buzon

Suscripciones

Mensajes Recibidos

@ Aparecera la ventana para registrar el buzdon correspondiente y da clic en el boton Registrar mi buzon.

& MiBuzén o

; Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzon de mensajeria podras
intercambiar documenios directamente enlre
sistemas CONTPAQiI Comercial Premium®.

! Registrar mi buzon Cancelar J

@ Se abrira la ventana en la cual se cre6 el buzon, junto con su /D de Buzon, Contrasenay Llave privada.




el Vi Buzén 4

. Registrado exitosamente

Su empresa esta registrada en el semvicio de
buzan de mensajes entre sistemas
COMNTPALH Comercial Premium®.

11D Buzon ) :
:EaeEfzfs-E.:Ef-:azu-I:Eﬁ-ana:efnmat.: L m 2
: :
' Contraseiia _ -
X FONGLE 1 wwNZ L] :
: D
!Llave piblica :
|| ——BEGIN PUBLIC KEY—— L :
|

iY listo!, asi se puede crear un ID de Buzon para un Cliente (emisor).




Proveedor (receptor)
El Proveedor (receptor) debera crear su Buzon en su sistema CONTPAQi Comercial Premium® y asi poder recibir
mensajes (documentos) del Cliente (emisor), para esto, debera realizar lo siguiente:

Paso Accion

@ Se debera crear un buzén por empresa para el Proveedor (receptor).
Para esto, da clic en el boton Mi Buzdn, dentro del ment Buzon del sistema comercial:

I- Il B .
0 E'ruztfl-n: Ayuda

1 i Buzon

Suscripciones

Mensajes Recibidos

@ Aparecera la ventana para registrar el buzdon correspondiente y da clic en el boton Registrar mi buzon.

& Mi Buzén X

; Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzon de mensajeria podras
intercambiar documenios direclamente entre
sislemas CONTPAQiI Comercial Premium@.

Registrar mi buzon [ Cancelar J

@ Se abrira la ventana en la cual se cre6 el buzon, junto con su /D de Buzon, Contrasenay Llave privada.




Mi Buzén X
Q

|
! Registrado exitosamente 1

Su empresa esta registrada en el senvicio de
buzon de mensajes entre sistemas
COMNTPALCH Comercial Premium@.

: 1D Buzén )
= aafi3680-18e2-4317-0611-ddae3d0adibf L m

I
! Contrasena
§ h_GFzoEakias (0

1 Llave pablica
' | —BEGIN PUBLIC KEY— L

*----------------------------------

L’; Toma nota

El Cliente (emisor) tendra la posibilidad enviar mensajes (documentos) al
Proveedor (receptor), por lo tanto, el Proveedor (receptor) creara un Buzon, vy
debera enviar el ID de Buzodn al Cliente (emisor).

iY listo!, asi se puede crear un ID de Buzon para un Proveedor (receptor).




Suscripcion al buzén del Proveedor (receptor)

El Proveedor (receptor), debera enviar su ID de Buzén al Cliente (emisor) para que éste pueda suscribirse a su
buzon y asi poder enviarle mensajes (documentos).

Una vez enviado el ID de Buzén del Proveedor (receptor) al Cliente (emisor), dicho Cliente (emisor) tendra que
suscribirse al buzon a través del ID de Buzon que le envia el Proveedor (receptor).

Paso Accion

@ El Cliente (emisor) ingresa a la pestana "3. Buzon" de su catalogo de proveedores. Luego, pega el ID del buzo
Proveedor (receptor) y da clic en el boton Suscribirse.

= == mmmmmm -y

g Proveedores ) — X
0 . 8. X +f
Guardar Muewo  Domicilio Cuentas Precioz  Bomar  Apuda  Cerar

Cédigo:* PROVA F3 ;ﬁ}ﬂ;;;zgemm:
Nombre:* PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV  pactive

1 Datos Gererales | 2 Emitir/enviar 83 EUZ'f'ﬁJ <Usuario I <Enpediente: I

e Informacion de buzon:
. : IO del buzon: aafregaa-18e2-4317-8611-ddae380ado9bf

Suzcribirze

@ Con lo anterior, el Cliente (emisor) podra enviarle mensajes (documentos) al Proveedor (receptor).




Catalogo de Proveedores

Beneficio

Ahora, se anade la pestana 3. Buzdn en el catalogo de Proveedores, en la que se permitira capturar o pegar el ID
del buzon, la cual sera necesario para poder suscribirse al buzon del Cliente (emisor) que te envie la solicitud, y asi
facilitar la comunicaciony el intercambio de mensajes (documentos) entre los sistemas de CONTPAQi Comercial

Premium®.

Configuracion
Dentro del catalogo antes mencionado, se incluye la pestana 3 Buzon.

| Ll R R R R ]

1)) Proveedores : = ot
=l
0 . B. X <f
Guardar Muewo  Domicilio Cuentas Precioz  Borar  aApada Cerrar

P Fecha de Registro:
Codigo:  ELTI £l 02/08/2023

Nombre:* HERMAMNOS ANZURES HARVAEZ

[T Inactivo

| &
1 Datoz Generalesl 2 Emitir/erviar :3 BU25H}<Usuarin> | <E wpediente: |

Informacion de buzon:

I 1=
ﬁ Suzcribirze |=~‘_|‘H

turar el ID Buzén que t

Ciond la organiza

Desde aqui, captura o pega el nimero ID del Buzén proporcionado.

&) Proveedores = X
y . B 0 6 0
O . B. < ?
Guardar  Muewo  Domicilio Cuentaz Precioe  Bomrar  Awuda  Cermrar
P Fecha de Registro:
Codigo:®  LLTI F3 02/09/2023

Mombre:* HERMANOS ANZURES NARVAEZ

[~ Inactive

1 Datoz Generales | 2 Emitirfenviar 3 Buzdn | <UsLiarnios I <Expediente: I

Informarcion de hnzan:

1 . 1
5 I del buzon: EEEﬂl?dE—EBE?—d{HB—BEE?—14315ﬂEEHbd5| : ﬁ S scribise




E;- Nota

El campo "ID del buzdn" sera de tipo alfanumeérico.

Posteriormente, haz clic ene | boton Suscribirse.

& Proveedores = X
g . B 0 6 0
O . B. < ?
Guardar  Muewo  Domicilio Cuentaz Precioe  Borar  Awuda  Cermrar
P, Fecha de Registro:
Codigo:®  LLTI £ 02/09/2023

Mombre:* HERMANOS ANZURES NARVAEZ

[T Inactive

1 Datoz Generales | 2 Emitir/enviar 3 Buzdn | <Uguarnios I <Expediente: I

Informacion de buzdn:
ID del buzdn: e28f07de-682T-4d99-09e27-148150eB1 - ]
= ptzen b : ﬁ Suscrbirse |n

Cuando se dé clic en el boton "Suscribirse”, el sistema mostrara que la solicitud de suscripcion fue enviada a la
empresa del Proveedor (receptor) para poder registrarse al Buzon de la misma, y ésta, sera la que pueda aceptar
o rechazar dicha suscripcion.

:ﬂ Proveedores | = Z X
DB. 6. X O
wuotdor - Nuevo  Domicilio Cuenlas Piecios Bonar  Ayuda  Cenar
E_---l-l:-l-l-l-l-l-T-T-T-T-T-i-l-l-T-T-i-_l-i-l-l-l-l-l-l-T'-?'-T-i-l--------------------l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-|-|-|-|-|-|-|-|--|-----|-|--|-|-|-|-|-|-| ----- :
' Solicitud de suscripcion enviada. i

Consideraciones antes de enviar la solicitud

» La respuesta de la solicitud por parte del Proveedor (receptor), sélo se enviara al Cliente (emisor) si ya existe
informacion valida en el campo ID de Buzon.

» En caso de no tener capturado algtn dato en dicho campo, v se dé clic en el boton Suscribirse, el sistema
mostrara el mensaje “Debe agregar el numero de buzon', por lo que se debera asignar la informacion

correspondiente.




3 :
&) Proveedores s — >
[ |

@M O0OaAa. 8. G X I 7 IS

Fuardar Muewo  Damicilio Cuentas Precioe  Borar  Apuda  Cemrar

1
F @ Debe de agregar el numero del buzon.
|

-F‘.‘.a'_ﬁaﬂ-%aﬂ-ﬁa- LI N N N
22023

Codigo:* CL11 F3

Mombre:* HERMANOS ANZURES NARVAEZ

[~ Inactive

» Cuando el ID o numero del buzdn seaincorrecto o no valido, aparecera laleyenda: “Mumero de buzon incorrecto,
favor de verificar”.



Administracion de suscripciones en el buzon del Proveedor (receptor)

La administracion de tus suscripciones te servira para visualizar las solicitudes de suscripcion del buzon y
controlar quién puede enviar mensajes, asi como verificar su estado.

Podras ver las suscripciones de los Clientes (emisores) como las suscripciones de los Proveedores (receptores)
en el "Buzon" de la empresa. Para esto, da clic en el botdn Suscripciones desde el mend Buzon.

--

:Euzfl-r:l‘: Ayuda

LI
Mi Buzdn

(il R NN N )

i Suscripciones

IR LR LR LN Y]
Mensajes Recibidos

Alingresar, aparecera una ventana con los registros de suscripciones de los Clientes (emisores), asi como de las
suscripciones de los Proveedores (receptores) en el buzon, por lo que se mostraran las siguientes vistas:

Importante
A P

Para cada vista, se necesitara dar clic en el boton Actualizar, siempre

gue se ingrese a la ventana "Mis suscripciones", para poder visualizar
la informacion mas reciente.

0 0. Mis Suscripciones

Aparecera la lista de suscripciones, las cuales se esta enviando la solicitud o que vya se

tengan suscritas a un buzdn en una empresa para el Cliente (emisor) y poder enviar mensajes
(documentos).




L3
QBuzones-M\'ssuscr\'pciones : como  por Es : Todos, Pendiente,
= ' Aceptado, Rechazado, Revocado vy
| 4 v Deshabilitado.

Perzonalizar listade  Guardar Actualizar Exportar. Ayuda  Cerrar

|Rﬂngm ~| w2202 g

Eecha 28/02/2026

e ———
;_Q Mis suscripciones Il Suscripciones a mi buzdn

Predeterminado
Buscar: Todoz - r -
- @@ I i Z

= 2026 Femitente Estado
- Enero 05/02/2025

- Febrera
Marza
- daboril

- Mayo
- Junia

-~ duio f de manera:
""’;gm.t” Mensual, Bimestral, Trimestral,
- Septiembre 2 2 2
- Detubre Cuatrimestral, Semestral v Anual.
- Nowiembre
- Diciembre

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 41 4 1 L

Haz clic en el boton derecho del ratdon sobre un registro, por lo que sélo tendras la posibilidad de
cancelar la solicitud de la suscripcion.

@ Buzones - Mis suscripciones = O >
= P
0. 4]

Personalizar listadoe  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

IRangu vl 01/02/2026 Remitente Estado I{Tudus} vl

Eecha 28/0272026

rEEEEmEE==-

3 O Mis suscripciones -Il Suscripciones a mi buzdn

Predeterminado
Buscar; Todos LI r :

Estado
Aceptada

= 2026 Remitente

- Enero

05/02/2026 CECILIA 1

Cancelar 1

- Febrern

- Marzo

- il

- Maypo

- Junio

- Julio

- hgosta

- Septiembre
- Octubre

- Movienbre
- Diciembre

Presione el botan derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Parsonzlizar color 44 4 1 L

0 1. Suscripciones a mi Buzon



Se mostrara la lista de suscripciones aceptadas / rechazadas de las cuales se estén enviando de
los Proveedores (emisores) y que estén suscritas al buzdon de un Cliente (emisor).

¥ 1
Q Buzones - Suscripciones a mi buzén g

e
‘[Eersnn

¥ ®© 0.4

alizar istado  Guardar Actualizar Exportar..

Ayuda  Cerrar

Pendiente, Aceptado,
Revocado, y Deshabilitado.

Rango  ~| 01022026 g

Fecna 28022026

0 Miz sugcripcigneS: 1 Suscripciones a mi buzdn i

Estado |<anst> vl

Buscar:

- 2026 Fecha

- Febrero
- Marzo
- il
- Mayo
- Junio
Julio
- Agosto
- Septiembre

Bimestral,

- Enero 05/02/2026 PAPELERIA

de Mensual,
Trimestral, Cuatrimestral,
. Detubre Semestral y Anual.

- Moviembre
- Diciembre

Estadao

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Personalzar color 4 4 1 L

Haz clic en el boton derecho del raton sobre un registro para ver las acciones adicionales que puedes

realizar en cada registro:

™ T T Mmoo MMM EN M MmO
1€ Buzenes - Suscripciones a mi buzon 1

¥@® 0.0

Perzonalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

Rango - U1/02/2028  Remitente

Eecha 28/02/2026

0 Mis suzcripciones? 1 Suscripciones a mi buzdn

Estado I{Tl:ldns: vI

v Predeterminado
Todos ;I ™ )

= 2026
- Enero

05/02/2026 F&FELERIA
- Febrer

- Marzo

- Aybril

- Mayo

- Junio

- Julio

- hgosto

- Septiembre
- Octubre

- Mowiembre
- Diciembre

Remitente

Aceptar
Rechazar

Revocar
W NN SN NN SN BN NN BN BN B BN AN ER A

Estado
Aceptada

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Personalzar color #H 4 1 [







Aceptar y Cancelar (Rechazar y/o Revocar) suscripciones

Las acciones que podran ser usadas en la pestafa 1. Suscripciones a mi buzén son los siguientes:

: ﬂ Burones - Suscripciones a mi buzdn B = O x
1
= 3
S M @ 0.0 0
Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
IRangu vI 01/03/2026 Remitente Estado |<T|:H:|n5> vl
Fecha 3032028

grmsemeaee

Buscar; Todos j ¥ Predeterminaco
El- 2026 Fecha Mombre buzan

~ Enero 10/03/2026 CLIENTE WAIME WEIR RO T

- Febrero :
- Marzo :
- bl b
- Maya

- Junio

o Julio

- Agosto

- Septiembre
- Oetubre

- MWawiambre
- Diciemnbre

Aceptar

Cancelar

Personalzar color #H 4 1 [

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Importante

Las opciones mostradas al dar clic derecho en un
registro en las "Suscripciones a mi buzdn", seran
unicamente Aceptar y Cancelar, siendo la opcion de "Cancelar" la que
se encargara de Rechazaro Revocarla suscripcion segin el estado en
que se encuentre.

Accién Descripcién

Aceptar EAI aceptar un registro, permitira aceptar nuevas solicitudes de suscripcion, por lo gt
iaceptarla, el suscriptor podra enviar mensajes.

Importante

Esta accion, solo se podra realizar para solicitudes de suscripcion con
estado Pendiente (no aceptadas ni rechazadas). Al aceptar la solicitud,
pasara al estado "Aceptado”.



H
B oo e e B e e PP P R L e S

\Rechazar: Solo se permitira rechazar solicitudes nuevas, por lo que si ya fueron acept:
ino se podran rechazar y se tendran que revocar.

Revocar: Esta opcion solo funcionara para solicitudes aceptadas.
:Al tener este estado, ya no podras recibir mensajes a tu buzon para una empresa.

-
'
'
'

Importante
A p

Cancelar

Rechazar y/o Revocar Solo se podra realizar esta accion después de aceptar la suscripcion.

EUna vez revocada la suscripcion, se tendra que volver a realizar una nueva solicitu
isuscripcion siempre y cuando no se tenga una suscripcion activa.

{En caso de gue se realice una nueva solicitud a la misma suscripcion anteriorim
\revocada, los mensajes que se tenian en el buzon en la anterior suscripcion quec
i pendientes hasta gue se confirme su lectura de dicho mensaje.

....................................................................................................................................................................................................................................

Consideracion

En caso de que ya haya una suscripcion aceptada activa, al momento de tratar de enviar la solicitud nuevamente
a dicha suscripcion activa, aparecera un mensaje indicando que ya existe una suscripcion a ese buzon.



Envio de mensajes (documentos) del

Cliente (emisor) al Proveedor (receptor)
C-723895

Beneficio

En esta version, se afnade el boton "Buzon" en los documentos de tipo Cotizacion del Proveedor (compra), el
cual permitira al Cliente (emisor) enviar mensajes (documentos) a la empresa del Proveedor (receptor) como una
exportacion de documentos, y asi poder visualizarlos como mensajes recibidos en su Buzon.

I-_f; Nota

Toma en cuenta que, solo se podra enviar mensajes (documentos)
entre todas las empresas entre el Cliente (emisor) / Proveedor
(receptor) que usen el sistema CONTPAQi Comercial Premium®.

Configuracion
Una vez que se capture la Cotizacion del Proveedor, dentro del documento, se podra visualizar dicho boton, y da
clic en él para enviarlo al Proveedor (receptor).

Cotizacidn del Proveedor B

%O 88 0 B. 65 000

Huewo Guardar Preliminar Enviar  n Buzon Helacionar CFDI: Ordenar Contakilizar Cancelar Borrar Cerrar
lemmm=l

;1411144114111411‘

Importante
A™

» Como proveedor, antes de enviar el mensaje (documento), aseglrate
de haber configurados los CAdigos de productos de un Proveedor.

» En caso de dar clic en el boton Buzon, y no se tenga dado de alta uno,
aparecera el siguiente mensaje de Advertencia:




Advertenca

': Debe crear su buzdn antes de enviar cotizaciones.

Aceptar I

Al dar clic en el boton Buzon, se enviara el mensaje (documento) desde el Buzdn del Cliente (emisor), hacia el
buzdn el Proveedor (receptor), y se mostrara la leyenda: "Documento enviado con éxito".

oConsideracién

Asegirate de que el Proveedor (receptor) ya haya aceptado la solicitud de suscripcion por parte del Cliente
(emisor), para que se permita enviar documentos de "Cotizacion del proveedor” al Proveedor (receptor), de lo
contrario, se mostrara un mensaje indicando que no sera posible enviar el documento.

Para validar lo anterior, el Proveedor (receptor), debera validar la suscripcion en la pestana 0 Mis suscripciones
de la ventana "Buzones - Mis suscripciones”, la cual se encuentra desde su menu Buzon/ Suscripciones.

O

Buzones - Mis suscripciones g = O bt
= ~
5 0. 4]
Personalizar listade  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
IRangD vI 01/02/2026 Remitente Estado |<T|:H:|D5.‘-v vl
Fecha 28/02/2026

Predeterminado
Buscar: Todos LI r -

Rernitente —I Estadao l
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPADOLA SA DE CV Aoeptada I
-

- Enera
- Febrera
- Marzo
- Abril
- Mayo
- Junio
- Julio
- Agosto
- Sephiembre
- Octubre
- Nowiembre
- Diciembre
[- 2025

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Fersonalzar calor 4 4 1 L




. Cotizacion del Proveedor

DY 0. e BiE. B8 (X

Proyecto

Nuevo Guardar Preliminar Enviar 1 Buzén | Qrdenar Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar Opeionas w
I-'-"."‘ """""""""""""" ]
- 1 Documento enviado con éxito. 1

1
[ L L L L LT T L L L LT T
CONTPAQ i® COMERCIAL
0. Concepto Serie
Cotizacion del Proveedor 05/02/2026 1 £3]| [PRo1 SIN SURTIR
| Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 l KARLA FUENTE NOLASCO I~ No Modificable-impreso

1 Movimientos I 2 Generales ] 3 Infarmacién Adicional | B Usuario I <Expediente> ]

Codigo |Nembre Cantidad |Unic Precio Total |Estado Pendientes
PROO1 CARPETAS 1.00 (N) 123.00 123.00 Sin surtir 1.00
I?;»Nota

» El mensaje (documento) se almacenara y tendra una vigencia de 30 dias.

» Cuando se desconozca que el mensaje (documento) ya haya sido enviado
anteriormente, y volver a dar clic en el boton antes mencionado, aparecera un
mensaje de Confirmacion, indicando que el "Mensaje enviado anteriormente,

¢sDesea enviarlo de nuevo?".

{ Confirmacion

Q

M ensaje enviado antenomente | Dezea enviarlo de nueyo?

Consideraciones

= Se validara que el Cliente (emisor) ya tenga registrado un buzon.

En caso de que no esté registrado, aparecera el mensaje: “Debe crear su buzon antes de enviar

cotizaciones”.
» Se validara que el Cliente (emisor) ya esté suscrito al buzon del Proveedor (receptor).

En caso de que no esté suscrita, se mostrara el mensaje: "Debe suscribirse al buzon del proveedor para

enviar la cotizacion".
= Se validara si el "mensaje" ya ha sido enviado, por lo que:

Si el usuario intenta enviar un documento que ya ha sido enviando, se notificara que el documento ya ha

sido enviado previamente, y tendras la posibilidad de enviarlo de nuevo.



= Si al enviar el documento se presenta alguna intermitencia en el servicio, se indicara que: "E/ servicio no esta
disponible”, y si en caso de que el envio del documento sea exitoso, se visualizara el mensaje: "Documento
enviado con éxito".



Configurar codigos de productos segin Proveedor

Se debera configurar los codigos de productos segln proveedor, para que, cuando el mensaje (documento)
enviado a través del boton Buzon desde los documentos de "Cotizacion del Proveedor" ya no se vuelvan a
configurar y se permita tener la conciliacion de cadigos de productos.

Importante

Se recomienda configurar la lista de precios de los proveedores,
para llevar un mejor control e identificacion al momento de recibir
mensajes (documentos) y sus movimientos (productos).

0 Si se tiene un producto registrado con codigo "001" en la empresa del Cliente (emisor).

-.-|-|-|-|-|-|-| -

Productos — >

W0 8 8@

Guardar Nuewo Exiztencias | Borrar | Awyuda | Cerrar

Codigo:™ 001 F3| n —
| bre:* FOLDER
ombre [T Inactive

‘-—- HHHHHHH -
lﬂ Productos | — >

0 8 00 .

Guardar MNuevo Exiztencias | Borrar | Ayuda | Cerrar

_I : Fecha de Registro:

' Codi PROO1
digo:* | 181212025

Nombre:* FOLDER

[~ Inactivo




Estos, se unificaran y sustituiran, ya que al momento de recibir mensajes (documentos) de Cotizacién de
Proveedor al Proveedor (receptor), buscara en su lista de precios los productos que tengan un codigo de acuerdo
con el proveedor, y enviara el codigo que se tenga en el campo "Codigo segun proveedor":

L---------ﬁ
el Proveedores ' = X
L e e e e e -l ===
@ O .B8. 008 .
Guardar Huewo  Domiciio Cuentaz |F'rE|:||:|3| Bomar  Apuda  Cerrar
................... . —
Ilﬂ Lista de Precios de Compra  # *
D B m 'a Precios de Compra > :
Huevo Modificar Bomar Apuda  Cermrar ?
Guardar  Muewo  Borar  Ayuda  Cerar

Codigo: CLM
Nombre: HERMANOS ANZURES NARVAEZ

Lista de Precios Proveedor:

MNombre:

FOLDER

Datos del Producto | Servicio

1
1 Codigo del producto/servicio:*001

1 EN NN NN NN BN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B B B
l|.vl:|:|-|:llg|:rsuagun Proveedor: mﬂﬂ‘lr

1
1

H FOLDER '
[ | N BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN B o m mmmmomomd
: Unidad de Medida y Peso:

1

1

1

: Precio: 123.00  Moneda:® Peso Mexicano n
1

1 i i =

e 1 (Sin Unidad) =§ 123.

1

1

o * Obligatorio A

<Alt+H= Nuevo <Enter= Modificar <Supr= Eliminar

ISH A1) [v Wartes [¥ Viernes [ Domingo

[¥ Miércoles

* Obligatorio

Importante

Al realizar lo anterior, te sera mas facil unificar el cédigo de los
productos al momento de recibir mensajes (documento) de Cotizacion
al Proveedor.

De lo contrario, al momento de abrir los mensajes (documentos) enviados, en la ventana "Mensajes Recibidos"
desde la empresa del Proveedor (receptor), y dar clic en el botén "Aceptar”, se visualizara una ventana indicando
que: “Mo se encontraron los productos”para los productos que no estén registrados con el mismo codigo, por




lo que aparecera un codigo de producto genérico indicando: NO_REGISTRADO, por ende, se debera actualizar y
definir Ia lista de precios del proveedor.

'-_';Nota

1. Al presionar el boton Precios Cliente, el o los productos (movimientos) del documento de la
"Cotizacion del Proveedor"”, se les asignara el precio que tenga configurado el cliente en su Lista de
Precios de Venta.

R N R RN R N RN e

- i . -
:a Lista de Precios de Venta § X

O 06

Nuevo Modificar Bomar  Ayuda  Cenar

Codigo: CLO001
Nombre: CECILIA MIRANDA SANCHEZ
Lista de Precios

|l |Cadigo Mombre Precio
! ﬂ PRODOZ LIBRETAS ESCOLARES : 29 908 Peso Mexicano
I

[ —— L

2. Cuando se dé clic en el boton Precio Lista, apareceran hasta 10 listas de precios configurados en el
producto, en el cual, podras elegir uno y posteriormente asignar el precio de acuerdo a lo configurado
a la Lista de Precios seleccionada.

1
:ﬂ Productos § — p 4

S ——— 1
O & 0O +§
Exizstencias | Borrar Ayuda Cerrar

suardar  Muewo

Fecha de Registro:

1| Codigo* PRO00OZ F3 1
: digo F3l L 050272026
|
Nombre:* LIBRETAS ESCOLARES

1 Datos Generales ¥ 2 Precios p Costos [3 D atog Adicionales I <Usuanor | <Complemento: I <Aaddendas I «Expediente:

Precios de VWenta:

I--q--------------- HE BN BN BN BN BN BN BN BN B Em . .

1 Definir listas de Precios. .. T En Unidad Baze :En Unidad de Venta INFORMACION

s =

1 1-|Lista Precios 1 31.00 MM 21.00 | Los precios se expresan en la
: 2.- |Lista Precios 2 32.00 Hl.rl. 32,00 | moneda de la lista de precios o
: 3.- Lista Precios 3 3300 M.r{ 33.00 |enla I'I'I.DI'IEUE‘. del producto. i
s 4- lLista Precios 4 2400 MM 2400 e! precio esta en una moneda
AT - 2 00 W hi 35,00 diferente a la del documento,

s -~ Lista Precios 5 ' : - =e convierte de acuerdo al tipo
! 6.- |Lista Precios 6 0.00 M. 0.00 | de cambio.

I 7.-|Ligta Precios 7 0.00 Hl.r‘i. 0.00

1 _ :

1 ©- |Lista Precios 8 0.00 MM 0.00 | Para ajustar el precio cuando
: 9.- |Lizta Precios 9 0.00 !.'I.rl 0.00 |esta por debajo del margén de
1 10.-|Lista Preciosi10 0.00 H.r‘{. 0.00 | utiidad, revize la Redefinicion

1

Moneda: FEI-I




1
Cotizacion del Proveedor *

i-“ ) <

Aceptar Precios Cliente Frecios Lizta Cerrar

' Fecha ] Serie
Cotizacidn del Proveedor 020572028 E.LIPRCII]EI.'Z _I
| Peso Mexicano ra| YR 1.0000 | |
| 1 Movimientos |gGeneraie5| 5 Informacion Adicienal | 5] Us-uariul g Enviul
‘-----------------------------------------------------------------------
Producto |N|:rn1hre producto | Unidadesl F‘reciul Meto Tntall:
|WO_REGISTRADN LIBRETAS ESCOLARES 1.00 4539 4589 53.23 :

Cuando no se encuentre r
prnducto | servicio,

al ;u F

Productos 1.00  Neto: 45,89 Descuentos: 0.00 Impuestos: 7.34 Total 53.23
Rojo: Producto no existe en el catalogo <ESC> Salir
oConsideracién

» Tendras la posibilidad de seleccionar o dar de alta los productos No registrados en el catalogo de manera
manual, o bien, haciendo clic en el botén <F3> desde el producto NO_REGISTRADO.

Toma en cuenta que, el Nombre del producto te lo mostrara de acuerdo al nombre asignado por el Cliente
(emisor).

1 Movimientos | 2 Generales | 5 Informacion Adicional | & Usuario | 8 Envio |

Producto

Nombre producto

F3EPlasticos
---l

» Cuando el Proveedor (emisor) si tenga dados de alta los productos con el mismo codigo de los productos
del Cliente (emisor), se mostraran de la siguiente manera.




@ Cotizacion del Proveedor %

7 O .

I ‘ Aceptar Piecios Chente Precias Lista Carrar

|Cnhzl|:ﬁn del Proveedor ‘ﬂlﬂ’lﬂﬂ?ﬁ | |C LID01

lm Peso Wlexicano 10000 !'J""l'-

1 Movimientos | 2 Generaies | 5 nformacién Adicional | § Usuario | § Envio |

Bro Unidades | Precio] Neto| Tots|
Producto 1 ' 10000000  100.0000000  100.0000000  116.0000000
%1111111111111111111 1.unuu-unu_ 200.0000000 znn.unou-nnnl 2320000000
1.0000000 0.00 000 0.00

Podras seguir con el proceso de creacion del documento adn cuando no coincidan o no se tengan registrados

los productos con el mismo codigo.




Envio de mensajes del Cliente al Proveedor con el nuevo boton
"Buzon" en documentos de Cotizacion del Proveedor

Para poder enviar mensajes (documento) de Cotizacion del Proveedor del Cliente (emisor) hacia el Proveedor
(receptor), deberas realizar lo siguiente:

Paso Accion

@ El Cliente (emisor) genera un documento de tipo Cotizacion del Proveedor, eligiendo al proveedor correspond

- (]
Lﬂ Cotizacion del Proveedor 1 = s
................ 1
= = =]
0% 0. i -
MNuewo Cuardar Preliminar Enviar Buzdn QOrdenar Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar Opeiones
CONTPAQ i® COMERCIAL
0_Concepto
Cotizacion del Proveedor 06/03(2026 3 ra||%eROVA SIN SURTIR

| Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio:___1.0000 PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV

[~ Mo Modificable-Impreso

| 1 Movimientos |2 Generalesl 2 Informacian .t'-\dicionall B Usualinl <Expediente: I

| Codigo Nombre Cantidad ||Unic Precio Total [Estado Pendientes

LIBESCOL LIBERTAS ESCOLARES 2.00 (N} 45.00 104.40 | Sin surtir 2.00

@ Luego, da clic en el boton Buzon para enviarlo al Proveedor (receptor):

Cotizacidn del Proveedor — >
———
& 8 E 8 8000
- | 1 i
DY 0. 8.8 o. _
MNuevo Guardar Preliminar Enviar : Buzan : Ordenar Contablizar Cancelar Borrar Cerrar Opciones.
E———
CONTPAQ i® COMERCIAL
0. Concepto
Cotizacion del Proveedor 06/03/2026 SEI PROVA SIN SURTIR

| Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio:___1.0000 | |PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV

[~ Ne Modificable-Impreso

| 1 Mavimientos |2 Generalesl 2 Infarmacidn ﬁl‘-.dicinnall 5 U$uarin| «Expediente: I

: Cadigo Nombre Cantidad |Unid Precio Total [Estado Pendientes

LIBESCOL LIBERTAS ESCOLARES 2.00 (M) 45.00 104.40  Sin surtir 2.00

@ Cuando el documento haya sido enviado, aparecera un mensaje indicando que el documento fue enviado con

ﬂ Cotizacion del Proveedor

O 0.8 8 H.

Nuevo Guardar Preliminar Envwiar Buzdn Ordenar

CONTPAQ i® COMERCIAL




&'F Nota

El Proveedor (receptor) recibira el mensaje (documento) y lo podra
visualizar desde su Buzon, haciendo clic en el submend "Mensajes
Recibidos" desde el mend Buzon.

iY listo", asi se sencillo es enviar mensajes (documento) al Proveedor (receptor).




Recepcion de mensajes (documentos) en la empresa del Proveedor

(receptor)
C-723895

En la empresa del Proveedor (receptor), se tendra la posibilidad de visualizar los Mensajes Recibidos
(documentos que fueron enviados desde la empresa del Cliente (emisor):

Para esto, ingresa al meni Buzdn / Mensajes Recibidos.

™ =--
1 Buzon g Ayuda
hmmmm

Mi Buzon

Suscripciones
™ " TN N MM NN M M M M MM MM MM

i Mensajes Recibidos

O bien, desde el icono Mensajes del Buzdn, encontrado en la barra de herramientas del sistema comercial:

0 BYE &

Cuando se abra la empresa del Proveedor (receptor) en CONTPAQi Comercial Premium® e ingrese a sus
Mensajes Recibidos desde el men( Buzon, se posicionara por omision en la pestana 0 Solicitudes de cotizaciony
se mostrara una lista de mensajes (documentos) recibidas por parte del Cliente (emisor) en su respectivo buzon
con diferentes estatus, por ejemplo "Pendiente".

Elige uno, y posteriormente, da clic en el boton Abrir mensaje, o bien, haz clic derecho en el registro y abre el
documento.




RN BN NN NN NN NN NN NN NN NN NN BN BN M N OEN NN BN M RN M MmN
ﬂ Mensajes del buzidn - Solicitudes de cotizacion g

Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

| 0.8 ©

\ i) Vista actualizada.

=}

IRangu 'I% Remitente Actualizar CJLIE ) o I{TDdDS} vl

Fecha 3032028

0 Solicitudes de cotizacién |1 Solictudes CONTPAGI Mi factura |

w' Predeterminacdo
Buscar: Todos ;I = h

= 2026 Id menzaje Fecha I Remitente I Estado I 1 sLiario I Dperacion |
- Enera : 3 10/03/2026 CLIEMTE *aIME WEIR ROJO Procesado SUPERYISOR | Documnento cre: I
™ 1

:fbfem 512385421 d5-404a-9ed 3-2931055354a 1070572025 TCLIENTE %AIME WEIR ROJO TFendiente i 1
- Marz2o 1

- bl
- Mayo
- Juio

Abrir mensaje  Consultar operacion

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar color 40 4 2 L

Importante

Se necesitara dar clic en el boton Actualizar, siempre que se ingrese a
la ventana "Mensajes del buzon", para poder visualizar la informacion
mas reciente.

También, podras dar doble clic en el registro del mensaje (documento) recibido con Estado "Pendiente” para
abrirlo.



L4
1l Mensajes del buzon - Solicitudes de cotizacion = O *

0.0 ©

Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

\1 ) Vista actualizada.

IRangD 'I% Remitente Estado |<T|:|-|:I|:rs-> vl

Eecha 31/032028

0 Solicitudes de cotizacion |1 Solicitudes COMTPARI Mi factura

v Predeterminado
Buscar: Todos ;I = -

E- 2026 Id menszaije Fecha | R emiterte | E stado | U suario | Operacicn |
-~ Enero i 10/03/2026 CLIENTE <AIME “WEIR ROJO Procesado SUPERYISOR | Documento cre: I

e e e e e e e e i e e e e e e R e i R B e e e e e

-~ Febrero 5123984-81d3-4043-Je4 3-a931 0583642 03202 |CLIENTE AIME WEIR ROJD Perdierte i

- Marzo R RN RN NN MM MM M M M M M M N RN NN N M RN N RN BN RN NN RN RN RN NN RN RN N M NN RN RN RN N RN BN RN RN RN RN RN RN RN RN N RN RN N N RN N NN RN RN RN RN RN RN RN RN RN RN RN M N MM M RN M M M MM MMM MW MW

- bl

- Mayo

- Junio

- Julio

- fgosto

- Sephembre
- Dctubre

- Woviembre
- Diciembre

Abrir mengaje  Consultar operacion

Presione el boton derecho del mouse sobre el registre para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar color # 4 2 L




VVista de Mensajes (documentos) del buzon
En la vista del Proveedor (receptor), tendras la posibilidad de realizar las siguientes acciones dentro de la vista
de mensajes desde la pestana "0 Solicitudes de mensajes™:

Jemitente", MO PO

L L L e L L _
l-ﬂ Mensajes del buzdn - Solicitudes de cotizacion -: Pendlente, Aceptado,
- = Revocado v Deshabilitado.
0.6 0O
Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar /
.
1) vistaactualizada.
P4
IRangu "I O1/03/2026  Remitente Estado I{Tudus} "I
Fecha 3103/2026
TR L L LL L LR L L]
:Q Solicitudes de cotizacidn al Solicitudes COMTPALI Mi factura

W Precdeterminacdo
Buscar: Todos LI g N

Fecha |_ Rermnitante |_ Estado |_ 1 zuario |_ Operacion |
1040342026 [CLIENTE &IME WEIR ROJD |Procesado [SUPERVISOR | Dacumento cre:
1040342026 CLIENTE *AIME WEIR ROJO Pendiente :

- 2026
- Enero
- Febrera
- Marzo
- dabril
- Mayo
- Junio
-~ Julio
- Agosto de 1 Stro
- Sepliembre Bimestral, Trimestral, Cuatrimestral,

- Detub
ciibre Semestral y Anual.
- Moviembre

- Diciembre

Abrir menzaje  Consultar operacion

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color # 4 2 L




Abrir y ver el mensaje (documento)
Da doble clic en el registro del mensaje (documento) recibido con Estado "Pendiente" para abrirlo.

lﬂ Mensajes del buzén - Solicitudes de cotizacion | — O >

0.8 04

Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

1) vistaactualizada.
IRangn vI /032026 Remitente Estado I{Tndns: vl

Eecha 31/03/2026

v Predeterminaco
Buscar: Todos ;I = -

- 2026
- Enero

Fecha I Rermitente I Estado | zuario | Operacitn |
1003/ 2026 CLIENTE =AIME wEIR ROJO Froceszado SUPERYISOR Documento =8 I

be'em TeZ2884e1 d8-404a-ae43-a§3'1 uaﬁ:a'rsia' TUUAARRE T TELERTE RAMEWER AT " TPendente O i
WYV CLEiiatdin i h ot SoctLh L I o o o L1 I L. LA I——— S——

- bl

- Mayo

- Junio

- Julio

- Agosto

- Septiembre
- Octubre

- Moviemnbre
- Diciembre

Abrir menzaje  Consultar operacion

4 2 LN

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funcicnes adicicnales disponibles Personalizar color

O bien, seleccionando el registro del mensaje (documento) recibido, y posteriormente haciendo clic en el boton
Abrir mensaje:



lﬂ Mensajes del buzén - Solicitudes de cotizacion : = O X
o)
. @
Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

1) vistaactualizada.

IRangu vlw Remitente Estado |<T|:H:|n5> vl

Fecha 31/03/2026

:ﬂ Solicitudes de cotizacidn al Solicitudes COMTPAQ Mi factura

v Predeterminaco
Buscar: Todos LI ~ E

B 2026 Id mensaje Fecha | Remitents | Estada | Usumic | Operaciin |
-~ Enero o4 5161 8bfhd403 10/03/2026 CLIENTE RAIME WEIR ROJO Procesado SUPERVISOR  Documenta ore: |
-+ Febrera 61003804 21 do-408a-9e4320310083064  10/03/2028  |CLIEMTE WRAIME WEIRROJO [Fendente | ] °TTTTR

TPendiente 1

_,"Marzo W W W W NN NN NN NN N NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N N NN NN R R R R R R e e e e e e e s B M B B

- Abril

- Mapo

- Junio

- Julio

- fgosto

- Septiembre
- Dctubre

- Mowiembre
- Dicienmbre

A . Sl "
pAbrir mensajey Censzultar cperacion

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar calor 44 4 2 Lo




Nuevo Cliente
Si el Cliente (emisor) no se encuentra creado en la empresa del Proveedor (receptor), se tendra la posibilidad
de crearlo.

Una vez le llegue el mensaje (documento) al Proveedor (receptor), abre el mensaje (documento) seleccionado:

¥ . ol —
!ﬂ Mensajes del buzén - Seolicitudes de cotizacion — O >
)
0.8 0
Actualizar Exporar.. Ayuda  Cerrar
-
1) vista actualizada.

IRangD vl 01/03/2026 Remitente: Estado |<Tn-|:l|:|5> vI

Fecha 3140342026

e LR L L LA L L LAY

:Q Solicitudes de cotizacidn !1 Solicitudes COMTRAG Mi factura
- T ——

W Predeterminaco
Buscar: Todos LI 7 B

=- 2026
- Enero

Fecha I Remiternte I Estado | I zuario I Operacion |
10/03/2026 CLIEMTE =AIME WEIR ROJO Procesado SUPERYISOR  Documento cre: I

:fb'em i elde-d0da Jedraddi 00 e R TCUENE  SAMEWER ROID Tendente e e [
azo FEEETTTTTTTTT T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T .. -

- bl

- Mayo

- Junio

- Julio

- figozta

- Septiermbre
- Octubre

- Moviembre
- Diiciemnbre

TLLLLL L -
BAbrir mensajey Consultar operacion
N BN BN B ==

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 40 4 2 L

Cuando no se tenga dado de alta al cliente en el catalogo de la empresa del proveedor, aparecera la ventana para
seleccionar a un cliente, el cual coincida con el RFC del documento que se recibid, y haz clic en él:



cllente con el mismo RFC  del

nosibilidar

Lelecoione el cliente : 4

1 -
|~ O T +] Ewe170804sU0 ¥ dovve

<Enlers Selsccinar «F&» Halreacar <Escr Cancelar <F 11> Conligurar <AlsNx lydwo

E.:Nota

» En caso de que se tenga solo un Cliente (emisor) que coincida con el RFC
del documento que se recibid, la ventana anterior no se mostrara y asignara
automaticamente al cliente correspondiente.

» Cuando se tenga mas de un Cliente (emisor) con el mismo RFC del documento que
se recibid, aparecera la ventana anterior para poder seleccionar uno.

= Si no existe el registro con el mismo RFC del cliente en el catalogo correspondiente
0 el registro se encuentre inactivo, aparecera la siguiente ventana de Informacion
indicando si se desea dar de alta un nuevo registro, por lo que se podra dar de alta
uno nuevo.




Informacitn

Mo exizte un registro con el B.F.C. MISC491 214886 o el regizto 2 encuentra inachiao.

L
. | J iDezea dar de alta un nueyvo registro?

Consideraciones

En caso de haber mas de un Cliente con el mismo RFC, por omision, aparecera el primer registro para poder
seleccionarlo.




Actualizar Lista de precios
La actualizacion de lista de precios, ya sea por Precios de Cliente o de una Lista de Precios, permitira modificar
de forma masiva y automatica los precios de venta de productos o servicios

Después de seleccionar un Cliente, se abrira la ventana de la previsualizacion del documento de la Cotizacion
del Proveedor junto con sus movimientos (productos) que fue enviada por parte del Cliente (emisor) y recibida

por el Proveedor (receptor).
Da clic en el boton Aceptar:

configura

L LI L RL L EREEELELEEERS]
'@ Cotizacion del Proveedor | / X
"""" 1 [‘\
i 1 kS
1B 2 .
s Aceptar s Precios Ciente Precios Lista Cerrar
|Cotlzacﬁn del Proveedor

| Deso liexiceno ;l

1 Movimientos | 2 Genersles | § informacion Adicions! | & Ususrio | 8 Envio |

Producte | Nombre producte | Unidades | : :

001 | Producio 1 | 1.00 100.00 | ) 10000 116.00

MNO_REGISTRADO 1.00 1500.00 | 1500.00 1740.00

Productos 200 Nelo: 1,600.00 Descuentos: 0.00 impuestos: 266.00 Total 1,856.00
Rojo: Produclo no existe en el catalogo <ESC> Salir

oConsideracién

Cuando en un producto se muestre con el codigo NO_REGISTRADO, en color rojo, seleccionalo a traves del bot
<F3>, o bien, sino se encuentra creado, podras generarlo como nuevo.




. Cotizacitin del Proveedor

-— -y
@ Seleccione el producto, servicio o paquete X m
Acept
o Buscar: [Todos ~] D Nuevo — e

Nombie |
Producto 1 |

[ colo

Coliz 5 del Prove L L L L L L L L L L L L L T L L L _l

Producto Tot|||

001 1116.00

<Enler> Seleccionar <F5> Refrescar <Esc> Cancelar <F11> Configurar <Al<N> Nuavo
s — e e s 1380

Rojo: Producto no existe en el catalogo <ESC> Salir

Ten en cu

'-_1 |_ dAls
el Producto

Una vez seleccionando el o los productos correspondientes, apareceran de la siguiente manera:



@ Cotizacion del Proveedor X

r” [ o . B -3

Precios Cliente Piecios Lista Cerrar

ICulem'dn del Proveedor | 12122026 | ' CLODDY _|

Producto [Nombre proguete | “Unidedes | Precio | Neto | ~ Totall
001 Producio 1 | 100 100.00 100.00| 116.00 !

Fal Producto 2 10.00 150.00 1500.00 1740.00 *
Productos 11.00 Neto: 1,600.00 Descuenios: 0.00 Impuestos: 266.00 Totalk 1,856.00

Rojor Producto no existe en el cetalogo <ESC> S-nll_r




Listas de Precios por Cliente
En la ventana Cotizacion del Proveedor, aparecera el boton Precio Cliente, el cual te permitira asignar de manera
masiva a los productos registrados en el catalogo de productos del proveedor, los precios de acuerdo al cliente.

L E L L]

‘@ Cotizacién del Proveedor |

|Cmizwc'm del Proveedor

Cerrar

| Deso Wexicano ;I

1 Wovimientos | 2 Genersies | 5 informacion Adicional | & Usuario | 8 Envio |

Producto | Hombre producto | Unidades |

oo Producio 1 - 1.00 10000 100.00 116.00

NO_REGISTRADO 1.00 1500.00 | 1500.00 174000

Productos 200 Nelo: 1,600.00 Descuentos: 0.00 impuectos: 266.00 Totak 1,856.00
Rojo: Produclo no existe en el catalogo <ESC> Salir

r_’;Nota

Al presionar el boton Precios Cliente, el o los productos (movimientos) del documento de la "Cotizacion del
Proveedor", automaticamente se les asignara el precio que tenga configurado el cliente en su Lista de Precios

de Venta.




[ GE-EE R R R A -
@l Lista de Precios de Venta

Nuevo Modificar Borar  Ayuda  Cerrar

Codigo: CL0O0O1
Nombre: CECILIA MIRANDA SANCHEZ

Lista de Precios
Cadigo MNombre

Precio Moneda

' HPHD[IJE LIERETAS ESCOLARES




Por Lista de Precios
En la ventana Cotizacion del Proveedor, aparecera el boton Precio Lista, el cual te permitira asignar de manera
masiva a los productos registrados en el catalogo de productos del proveedor, los precios de acuerdo a Ia lista
de precios que elijas.

de el botdn Precios Lista,
dra actuali [

'@ Cotizacion del Proveedor | X
Frecios Cierte Precios Lista Cerrar

|Coli25cﬁn del Proveedor

| Deso Miexicano j

1 Movimientos | 2 Genersles | § informacion Adicional | & Usuario | 8 Envio |

Producto | Hombre producte | Unidades |
001 | Producio 1 | 1.00 100.00, 10000 116.00
NO_REGISTRADO 1.00 1500.00 | 1500.00 174000
Productos 200 Nelo: 1,600.00 Descuentos: 0.00 impuestos: 266.00 Total 1,856.00
Rojo: Producto no existe &n el catalogo <ESC> Salir
» Nota
L4

Cuando se dé clic en el boton Precio Lista, apareceran hasta 10 listas de precios configuradas en el
producto, en el cual, podras elegir una y automaticamente te asignara el precio a los producto de
acuerdo a lo configurado a la Lista de Precios seleccionada.




1
:@ Productos §

™

iardar  Nuevo

Existencias

-
i a

Borrar

Ayuda

0

Cerrar

FROOOZ

Cadigo:*

Nombre:* LIBRETAS ESCOLARES

Fecha de Registro:
050212026

[T Inactivo

1 Datos Generales 8 £ Precios p Costos

Precios de Venta:

- --D-eﬁn; istas de Precios... | En Unidad Base -:En Unidad de Venta
1.- Lista Precios 1 31.00 MM 31.00
2. Lista Precios 2 32.00 Maf 32.00
3.- |Lista Precios 3 33.00 M.} 33.00
4.- |Lista Precios 4 3400 MM 34.00
5.~ Lista Precios 5 35.00 M.y 35.00
6.- |Lista Precios & 0.00 M.§ 0.00
T.- Lista Precios 7 0.00 MM 0.00
&.- |Lista Precios 8 0.00 M.M 0.00
9.- |Lista Precios 9 0.00 Mg 0.00
10 - Lista Precios10 0.00 M.Ab 0.00

Moneda:

I§ Datoz .-'-‘«diu:innale&l <Usuariox <Enmplementu>| <.&ddenda}| <Erpediente:

INFORMACION

Los precios s expresan €n la
moneda de la lista de precios o
en la moneda del producto. Si
gl precio 25t en una moneda
diferente a la del documento,
se convierte de acuerdo al tipo
de cambio.

Para ajustar el precio cuando
e=sta por debajo del margén de
utilidad, revise la Redefinicion
de la empre=sa -Clientes-.




Crear una Cotizacion de Venta en la empresa del Proveedor (receptor)
Da doble clic en el registro del mensaje (documento) recibido con Estado "Pendiente” para abrirlo.

Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

| 0.8 Q©

\ i ) Vista actualizada.

|Rangn ~| 010312028

Eschs 31032026

Remitente

L L L Y

:Q Solicitudes de cotizacidn !1 Solicitudes COMTPAQI Mi factura

Estado |<T|:|-E|D5> vl

Buscar:

Todos

_I ¥ Predeterminado
b

[El- 2026

Fecha

I Remitente

| Estado |

I zuario I

Operacin |

- Enero
- Febrena

10/03/2026

- il

- Mayo

- Junia

- Julio

- dgosto

- Septiembre
- Octubre

- Mowiembre
- Diiciemnbre

Abrir mensaje  Consultar operacion

CLIENTE =AIME WEIR ROJO

Procezada

SUPERVISOR | Documento cre: I

------------------------------------------------- EEEE ...

B L L L L e L L L L L L T

Presione el botén derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Personalizar color

H A

2

3

L3

Se visualizara la ventana de la Cotizacion del Proveedor, donde podras observar los movimientos del documento.

Por tltimo, da clic en el boton Aceptar.




NN N NN BN NN BN NN BN BN BN BN OB O

€l Cotizacion del Proveedor . >
"k
i . <f
Aoeptar Precios Cliente Precios Lista Cerrar
Cotizacion del Proveedor 02/0552026 1 CLPRO1Z EI
| el Peso NMexicano il Tipo de cambio 1.0000 | |

1 Movimientos | 2 Generales | 5 informacién Adicional | & Usuario | & Envio |

Nombre producto Unidades Precio Meto -
F2k FOLDERS 1.00 123.00 123.00 123.00 8

= EN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I I I I NN NN NN NN EEE NN NS .. .S .S S S EE s s s sss s md

moyimiento.

Productos 1.00  Neto: 123.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 19.68 Total: 123.00

Rojo: Producto no existe en el catalogo <ESC> Salir

Elige el concepto configurado al que deseas que se importe al sistema el documento como "Cotizacion de
Venta",



PRI IIIITIISIISTIISINE

i @ Seleccione el concepto | p 4

L L L L L

Buscar: |Todo: -

|
<Enler> Seleccionar <F5> Relrescar <Esc> Cancelar '

I-_f; Toma nota

En caso de tener mas conceptos dados de alta de tipo Cotizacion de
Venta, podras seleccionarlo después de dar clic en el boton "Aceptar”
para poder crear dicho documento.

Se generara y abrira automaticamente el documento como una Cotizacion de venta con los movimientos
correspondientes.



I mm———
Cotizacién g = *
I'. ]
= @) : 8 8 084
0% o. N ® . -
MNuevo Guardar Preliminar Enviar  |Relacionar CFDIs Pedir Contabillizar Cancelar Borrar Cerrar Opciones
CONTPAQ i® COMERCIAL
0. Concepto SIN SURTIR
izacid 05/02/2028 1 Fal| [cLPRO1Z
| Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV [~ Mo Medificable-Impreso
1 Mowirnientos | 2 GeneraIE$| 3 Infarmacian Adicianal I B U$uari0| 7 Envia I 9 Copias I <Evpediente I
SN EE BN NN BN BN BN BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN SN BN BN BN BN BN SN BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN BN BN BN BN BN BN BN B B = = -
MNombre Cantidad ||Umnic Precio Total |Estado Pendientes
: PRO1 FOLDERS 1.00 | (N} 123.00 142 68 | Sin surtir 1.I]I}:
Total de Productos: 1.00 Subtotal: 123.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 19.68 Total: 142.68
* Obligatorio

L’: Nota

Cuando adn no se creé el documento, el Estado de dicho documento
estara "Pendiente", de lo contrario, una vez creado el documento, el
registro cambiara a Estado de "Procesado”.

Se podra validar que, el mensaje (documento) cambio de estado a "Procesado”.




L
€ Mensajes del buzén - Mensajes 5 = O *

5 U ® 0.0

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

IRangn vI 01/02/2028 Bemitente Estado |<T|:H:I|:hs: vl

Fecha 28022026

v Predeterminado
Buscar: ITDEIDS ;I > B

= 2026 X Id mensaje T Fecha .I Remitente -I Ehiquetas -I E stado
- Enero :2[450EEd-ceeD-4cc?-adba-chdedBadBe 05/02/2026 HEWNON INDUSTRIAL ARTICLES Cotizacidn

- Febrera

- Marzo

Al

- Mayo

- Junio

- Julion

- Mgosto

- Septiembre

- Oetubre

- Marviemnbre

- Diciembre

Abrir mensaje

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 4 4 1 L

El documento de Cotizacion de venta creado, se podra visualizar desde el mend Movimiento / Ventas /
Cotizacion:

a - g . (]
L ﬂ Cotizaciones - Cotizacion - Todos los Documentos — O x
i

5 e 0.0

Personalizar listade  Guardar Actualizar Exportar... Awuda  Cerrar

IRangu v| 012028 Clignte EI Moneda I-::Tu-da,s.:: j Estado I-::Tu-dus.:: vI

Eecha INZEZ2027

0 Todos loz Documentos |l Documnentos Cancelados I 2 Documentos Pendientes por Surtir I

Abrir gl documento: 1 ) ¥ Predeterminado
serie Buscar. [Tados ~]
Fecha Sernie Falio Razan Social Total
Iiguala j Iiguala j Iiguala j Iiguala ;I
§i05/02/2026 ' ' 1 14268

B o o e SN S NN N BN B SN SN NN BN BN N BN BN B BN BN N NN G N BN B BN BN BN BN BN AN AN G A BN BN G AN BN BN BN B RN BN BN BN BN G N GN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN A

142.68

Personalizar color 4 4 1 [ 3 S

Nuevo <ins= Modificar <Enter=




Escenario para el "Envio de cotizaciones"

Las empresas CECILIA MIRANDA SANCHEZ (cliente) y PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV (proveedor) crean
un Buzon desde sus sistemas comerciales, por lo que el Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ requiere
enviarle documentos de Cotizacion del Proveedor a PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV (proveedor), ya que

necesita saber el costo de algunos Gtiles escolares.

IZ: Nota

No olvides generar un respaldo de la empresa, antes de realizar
cualquier modificacion.




Caso de uso "Envio de cotizaciones"

Para el escenario de ejemplo, realiza el siguiente proceso:

Paso Accion

@ El Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ debera crear su buzén correspondiente.

Para esto, el Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ hace clic en el botén Mi Buzdn, dentro del
"Buzon" de su sistema comercial para poder crear un nuevo buzon.

I_- I B =
0 Euzﬁn: Ayuda

1 i Buzon

SuUsCripciones

Pensajes Recibidos

Aparecera la ventana "Mi Buzdon" y posteriormente da clic en el botdn para registrar el buzon.

& MiBuzén X

; Deseas habilitar esta funcion?

Al activar fu buzon de mensajeria podras
intercambiar documentos direclamente entre
sistemas CONTPAQi Comercial Premium@,

Cancelar J

Se abrira la ventana en donde se creara el Buzon.




el Mi Buzén *
-----------------

1 Registrado exitosamente ,

Su empresa esta registrada en el semvicio de
buzdn de mensajes entre sistemas
CONTPAQH Comercial Premium@.

IID Buzon o
875003640-64d6-4d3b-0bc7-1b5a79¢10a85 C
Contrasefia

rsVdGCVEPD1 ]

Llave publica |
I —BEGIN PUBLIC KEY—- L

El Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV también debera crear su buzén correspondie

Para esto, el Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV hace clic en el botén Mi B
dentro del mend "Buzon" de su sistema comercial para poder crear un nuevo buzon.

I----
|E'+uszr1: Ayuda
I-------------------

Suscripciones

Mensajes Recibidos

Aparecera la ventana "Mi Buzdn" y posteriormente da clic en el boton para registrar el buzon.

Mi Buzén X
s |

; Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzon de mensajeria podras
intercambiar documenios directamente entre
sistemas CONTPAQiI Comercial Premium@.

! Registrar mi buzon Cancelar J

Se abrira la ventana en donde se creara el Buzon.



Copla el ID de Buzdén, para

Cliente (emisor) v este

k

: ——
SR
Registrado exitosamente [§{sik 5L se al buzdn del

Su empresa esta registrada

:EE‘TEIE*'I-“I"I—DM E-487b-8327-91d9dbfE325cd ﬁ
------------------------------- 1
' Contraseiia

| k_?wBwSDJMGi (L]

Llave publica
| ——BEGIN PUBLIC KEY— L

Al copiar el ID de Buzdn de la empresa del Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S D
aparecera un mensaje indicando que se ha copiado el ID del buzon.

Informacion

Y
H Aceptar iE

|d del Buzan copiado

Después, el Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV envia su ID de Buzén al Cliente (er
CECILIA MIRANDA SANCHEZ para que se suscriba a su buzén y asi pueda enviarle mensajes (document
Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE C.

Una vez enviado el ID de Buzén, el Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ debera ingresar a su catd/o
Proveedores, dar de alta el proveedor, y luego, pegar el ID de Buzon en la pestana "3. Buzon" y posteriorment
clic en el boton Suscribirse.




Después de dar clic en el botdn Suscribirse, aparecera un mensaje indicando que la Solicitud de suscripci

|

!
: €l Proveedores 4 —

W Oea.o. O 006 0

Guardar  Muewo  Domicilio Cuentaz Precioz  Bormar Awyada  Cemrar

. g Fecha de Registro:
Codigo:® PROWH e
digo F3l b 2110212026
Nombre:* PAPELERLA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV 1 )
1 | Inactivo

===
1 Datog Generalesl 2 Emitir/ervviar 8 3 BUED”:I <Usuario I <Expediente: I

Informacion de buzon:
1D del buzon: &287da411-bfd5-487b-8287-91d%dbf385cd

L’; Nota

Con este proceso, ya sera posible enviarle mensajes (documentos) de
Cotizacion del Proveedora PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV, una
vez que dicho proveedor acepte la solicitud de suscripcion en su empresa.

enviada al Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV:

ﬂ Proveedores —

@M 0O a. 8. G X B 7 S

Guardar  Muewo  Daomicilio Cuentasz Precioz  Borar  Apuda  Cerar
BEBEIERESEEEEEEEEEEEEEREREREREREEEE RS E R ERE RN LR L LR
: 1 Solicitud de suscripcion enviada.

| AR RS
P Fecha de Registro:
|| Cédigo* PROVA F3 o1 10212025
Nombre:* PAPELERIAESCOLAR SAN BLAS S DE CV .
[T Inactive

Una vez que el Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ se “suscriba" al buzén del Proveedor (rece
PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV, el Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ podra enviarle docum

de Cotizacion del Proveedoral Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV.

Dentro de la empresa del Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV, ingresa a las Suscripci

desde el mena Buzon/ Suscripciones:



Euzﬁn: Ayuda
A mmm-

i Buzon

l Suscripciones

PMensajes Recibideos

Enla pestana "1 Suscripciones a mi buzon", aparecera la solicitud de suscripcion que fue enviada por parte del C
(emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ el cual se suscribid, y que esta pendiente por ser aceptada.

Ll
N . . [
L Buzones - Suscripciones a mi buzén — O K
1

5 U @®@ 0.80

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

IRangu VI% Remitente EStﬂdD|<Tudns> VI

Eecha 31/03/2026

El- 2026

- Enero

- Febrero

- Marzo

- il

- b apn

- Junio

- Julio

- Baosto

- Sepliembre
- Octubre

- Woviemnbre
- Diciembre

R ermitente Estado

Pendiente 1

{06/03/2028 CECILIA MIRANDA SANCHEZ

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 4 1 L

Importante

Se necesitara dar clic en el boton Actualizar, siempre que se ingrese a
la ventana "Mis suscripciones"”, para poder visualizar la informacion mas
reciente.

Selecciona la suscripcion, da clic derecho vy Acepta la solicitud:




@l Buzones - Suscripciones a mi buzén = O *

5 ¥ ® 0.0

Personalizar listade  Guardar Actualizar Exportar... Awyuda  Cerrar

IRangu vl 01/03/2026 Remitente Estado I{Tndus> vI

Eecha 31032026

0 Mis suscripciones 1 Suscripsiones a mi buzdn

v Predeterminado
Buscar: Todos j = -

E1- 2026 R emitente Estada
- Energ 06/03/2026 CECILIA MIRAMDA SANC] Pendiente
- Febrero
- Marzo Rechazar
- il

- Mayo

- Junio

- Jullio

- fgosto

- Septiembre
- Octubre

- Moviembre
- Diciemnbre

Revocar

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar oolor 44 4 1 [

Después de aceptar la solicitud de suscripcion, cambiara el estado a "Aceptada” y aparecera un mensaje indic
que: "E/ estado ha sido actualizado correctamente”.

{ @l Buzones - Suscripciones a mi buzén = O X
= [ & !
0.6
Persenalizar listade  Guardar Actualizar Expertar.. Ayuda  Cerrar

n
1 ? Estado actualizado correctamente.
e o

IRangn vl 01/03/2025 Remitente Estado |<T|:H:Ins> vI

Eecha 31/03/2026

-

. 0 Mis suscripciones 1 Suscripciones a mi buzdn

Buscar: Todos
=- 2P2B : Remiterte
-~ Enero u| 0B/03/2028 CECILIA MIRAM
i Febrera L

El Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ ingresa desde su empresa a la ventana de Suscripciones de:
menu Buzon:




1 Buzon : Ayuda

b Buzon
-------------------
i SUSCrIpCIones

Mensajes Recibidos

Desde la pestana "0 Mis suscripciones", aparecera la suscripcion Aceptada por parte del Proveedor (rece
PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV:

P
8 €l Buzones - Mis suscripciones 3 - O *
i
= )
5 0.6 0
Personalizar listado  Guardar  Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar
IRangD vl 01/03/2026 Remitente Estado |<Tu-dns: vI
Fecha 3032026

r_ ..........
LQ Mis suseripciones i‘l_ Suscripciones a mi buzdn

Predeterminad
Buscar: ITodos VI I™" Predeterminado

Estado

Femitente

|| B 2026
i - Enero

- Febrero

- Marzo

- bl

- Mayo

- Jurio

- Julio

- Agosta

- Septiembre
- Octubre

- MWoviemnbre
- Diciembre

06/03/2026 Aceptada

1 3/ =il LY 1
...................................................................... a

Personalizar color # 4 1 L

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Importante

Se necesitara dar clic en el boton Actualizar, siempre que se ingrese a
la ventana "Mis suscripciones”, para poder visualizar la informacion mas
reciente.

Una vez aceptada la suscripcion, el Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ envia las Cotizaciones del Prov
a través del boton "Buzon” al Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV para poder cono
precio de las libretas escolares.




"
:ﬂ Cotizacion del Proveedor :

= .
= ¥ -
0 0. 8w =
M S : 1 hd Proyecto
MNuewo GCuardar Preliminar Enviar Eluzfm: Ordenar Contabilizar Cancelar Berrar Cerrar

Opciones »

CONTPAQ i® COMERCIAL

0. Concepto

Cotizacion del Proveedor 21/02/2028 1 F3|| fpROVA SIN SURTIR

Moneda: Peso Mexicano ﬂ] Tipo de cambio: 1.0000 | h’APELER‘IA ESCOLAR SAN BLAS SDECV I Mo Modificable-Impreso
1 Movimientos | 2 Generalesl 3 Informacidn Adicional] E Usuariol <Expediente: L

S e

------------------------------------------------------------ 1
C

o Recuerda

Toma en cuenta que, al enviar documentos de Cotizacion del Proveedor al
Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV se podran o no
incluir los importes (precios) correspondientes.

Se mostrara un mensaje indicando que el "Documento ha sido enviado con éxito".

ﬂ Cotizacién del Proveedor

OD%W0D.86 @- 6 800

Nuewve Guardar Preliminar Envwiar Buzon Qrdenar

Proyecto
Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar

@ Por (ltimo, el Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV verifica desde el mend Buzon / Mer

Recibidos de su sistema comercial, el documento de Cotizacion del Proveedor que le fue enviado por parte del C
(emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ.

1 Buzon,y Ayuda

Mi Buzon

SUSCripciones

! Mensajes Recibidos 1

LM

Dentro de la ventana Mensajes del buzdn - Mensajes, aparecera el documento de cotizacion, y por omision, t
el estado "Pendiente".




Selecciona el registro, da doble clic en el mensaje, o haz clic derecho v elige "Abrir mensaje”.

- L]
:ﬂ Mensajes del buzén - Solicitudes de cotizacién 1 = O x
=
.
Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

IRangu vI 01/03/2026 Remitente Estado I{Tndus> vl

Fecha 31032028

_I [¥ Predeterminado
-

Buscar: I Todos

= 2026 Fecha Remitents - mmm
- Enero | 06403/ 2026 CECILIA MIRAMDA SAMNCHES Pendisnte :_ I
- Febrero :§1 f4Bb43-db33-4786-9278-16248d4R5940 0BA03/ 2026 CECILIA MIBANDA SANCHES Pendiente 1
;fl':r”zo 1’9457 a6b-d104-4570-8056-3345a0533540 05403/ 2026 CECILIA MIBAMDA 5AMNCHES Pendisnte :_

- Mapo
- Junio
- Julio
- Bgogto
- Sephiembre
- Octubre
- Moviembre )
- Diciermbre: mensaje,
documento.
Abrir mensaje  Consuttar operacion
Presione &l botén derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 4 4 3 L4

Importante

Se necesitara dar clic en el boton Actualizar, siempre que se ingrese a
la ventana "Mis suscripciones"”, para poder visualizar la informacion mas
reciente.

Aparecera una ventana para poder seleccionar al cliente.



ﬂ Seleccione el cliente >

]
--- . .
| Buscar: ITl:u:Il:ns 'I v ctives D Nuevo

R.F.C. Hombre
MISC491214B 36  CECILIA MIRANDA, SAMCHEZ
EwE170304500 " PAPELERIA ESCOLAR SAM BLAS S DE £V

4 CLIDDZ
CLIPROOO2

an, tendra
©oun N

<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <E=c= Cancelar <F11= Configurar <Af+M= Nuevo

Se abrira la ventana de la previsualizacion del documento de la Cotizacion del Proveedor junto con sus movimi
(productos) la cual, fue enviada por parte del Cliente (emisor) CECILIA MIRANDA SANCHEZ y recibida en la em
del Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV.

Valida los productos, y da clic en el boton Aceptar:




r Cotizacion del Proveedor : X

| i } <

Aceptar Precioz Cliente Precioz Lista Cerrar

'
Cotizacion del Proveedor 0252025 1 CLIPROOZ :I
| Peso Mexicano il Tipo de cambio 1.0000 | |

| 1 Movimientos | 2 Generales | & Informacin Adicional | & Usuario | & Envio |

Producto INnmhre producto I Unidade.s.l F‘reu:iul Netul Tntall:
'NO_REGISTRADO | LIBRETAS ESCOLARES 1.00 45.89 4585 53.23 :
Productos 1.00  Neto: 45,89 Descuentos: 0.00 Impuestos: 7.34 Total: 53.23
Rojo: Producto no existe en el catalogo <ESC> Salir
oConsideracion

» Para este ejemplo, los productos no estan registrados y no tienen un codigo asignado, por
lo que deberas agregarlos a tu catalogo de productos, y al momento de dar clic en el botdn
Aceptar, aparecera un mensaje indicando que si desea continuar guardando el registro sin
dichos productos:

Advertencia

Existen productos zin un 1D azignadao.
' "-\ iDesea continuar guardando el registro gin estozs productos?

De lo contrario, si se tienen los productos datos de alta con el mismo Codigo vy Nombre
registrado, no aparecera la anterior ventana de Advertencia.

= Cuando el Proveedor (receptor) tenga dado de alta los productos con el mismo codigo, se
mostraran con el coédigo y nombre correspondiente:



@ Cotizacion del Proveedor

x
‘ o .
Acephar Piecios Chenle Precios Lista Cerrar
|Cﬂlllll:ﬁn del Proveedor 0211972026 9 CLI01 _’
[ s NN o m|

1 Movimientos | 2 Generaies | S informacin Adicional | § Usuario | & Envio |

Unidades | Precio| Neto] Total|

: 1.0000000 100.0000000 100.0000000 116.0000000

I o o e e e o 1.0000000 200.0000000 200.0000000  232.0000000
1.0000000 0.00 000 0.00

Toma en cuenta que podras seguir con el proceso de creacion del documento, atn cuando no
se tengan registrados los productos con el mismo cadigo.

» Tendras la posibilidad de seleccionar o dar de alta los productos No registrados en el catalogo
de manera manual, o bien, haciendo clic en el boton <F3> desde el producto NO_REGISTRADO.

1 Movimientos | 2 Generales | 5 Informacion Adicional | & Usuario | 8 Envio |

Producto MNombre producto
Plasticos

HE

Para mayor informacion, consulta el tema: Configurar codigos de productos segin Proveedor.

Elige el concepto configurado al que deseas que se importe al sistema el documento como "Cotizacion de Ven




<Enler> Seleccionar <F5> Relrescar <Esc> Cancelar

Por dltimo, se abrira y se creara en el sistema comercial del Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN B
S DE CV el documento transformado a una Cotizacion de venta.

O 0. 8 . B 8 0800 s

Muevo Guardar Preliminar Enviar  Relacionar CFOIe Pedir Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar Opoionss v

CONTPAQ i® COMERCIAL

SIN SURTIR

0. Concepto i
izacio 210242026 1 F3|{dcLot :
| Moneda: Peso Mexicano EI Tipo de cambio: 1.0000 | CECILIA MIRANDA SANCHEZ :

[~ o Modificable-Impreso

1 Mavirientos |2 Generalesl 3 Informacidn Adicionall B Usuarinl 7 Enviol g Eopiasl <Expediente: I

Cadigo Hombre Cantidad |Unic Precio Total |Estado Pendientes

PRO0OODZ LIBRETAS ESCOLARES 1.00 | (N} 4589 53.23 | Sin surtir 1.000

............................................................................. 1
E’-Nota

Cuando adn no se creé el documento, el Estado de dicho documento estara "Pendiente", de lo contrar
una vez creado el documento, el registro cambiara a Estado de "Procesado”.




@ Mensajes del buzén - Mensajes = O X
=
5 0. 4]
Perzonalizar listade  Guardar | Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar
|
IRangu vI 01/02/2028 Remitente Estado I{Tn-dus: vI
Fecha 2810212026
|0 Mensajes I
W Predeterminad
Buscar: Todos LI W] Predeterminado
Id mensaje | Fecha | Remitente Etiquetas Estado
dabb3333-b33c-4053-ac93-2c 9602521 22/02/2026 CECILI& MIRA) Cotizacion IE'_rocesado I

Dicho documento de "Cotizacion de Venta", se podra encontrar desde el ment Movimientos / Ventas / Cotiz
en la empresa del sistema comercial del Proveedor (receptor) PAPELERIA ESCOLAR SAN BLAS S DE CV:

L L R T
l& Cotizaciones - Cotizacion - Todos los Documentos g

= O >
L
= 2
S 0. )
Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
IRangD "I 01/0i2028 Clignte EI KMoneda I{Tu-da,s} j Estado I{Tu.dus:a vl
Fecha INZ2027
0 Todas los Documentos |1 Documentos Cancelados | 2 Documentos Pendientes por S urtir I
Abrir el documento: 1 } ¥ Predeterminado
serie Buscar [Todos =]
Fecha Serie Fualin Razdn Social Tatal
Iigual a ;I Iigual a ;I Iigual a ;I Iigual a LI
1 CECILIA MIRAMDA SAMCHEZ B3.23
NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N BN BN BN N BN BN BN N BN BN BN BN B BN BN B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B .
h3.23
Fersonalizar color A 1 [

Nuevo <ins= Modificar <Enter=




Integracion con CONTPAQi Mi Factura

C768056, 776609

Introduccion

El portal CONTPAQIi Mi Factura de CONTPAQi Comercial Premium® es una plataforma en linea que permite a una
empresa, gestionar la facturacion de clientes y asi poder generar o consultar sus propias facturas de manera
electronica.

Beneficio
A partir de esta version, se agrega el portal CONTPAQI Mi Factura con el objetivo de generar y consultar facturas
a partir de Notas de l/enta creadas en el sistema comercial para PUBLICO EN GENERAL.

Para poder generar correctamente la facturacion de Notas de Venta en el Portal de Facturacion CONTPAQi Mi
Factura, se tendran que realizar os siguientes pasos:

1. Configuracion en la Redefinicion de la empresa.

2. Definir el concepto destino en el Concepto de Nota de VVenta.

3. Generar un cliente para "PUBLICO EN GENERAL" con RFC: "XAXX0101010000".

4. Generar las Notas de VVenta desde el modulo correspondiente.

5. Ingresar al portal CONTPAQi Mi Factura y generar la factura de la "Nota de Venta" a través del codigo de
facturacién creado.




Beneficios del portal CONTPAQI Mi Factura

Al integrar CONTPAQIi Mi Factura en CONTPAQi Comercial Premium® se podra:

» Simplificacion de carga administrativa del proceso de emision manual de facturas.
» Menos costos operativos, haciendo posible la digitalizacion del proceso de emision de facturas en el portal.
» Reduccion de tiempos para la facturacion; por lo que permitira al cliente solicitar su factura en tiempo y forma.



Requisitos del portal CONTPAQi Mi Factura

Toma en cuenta los siguientes requisitos a tomar en cuenta para llevar a cabo un buen proceso en la Facturacion
de Notas de Venta.

» Contar con licenciamiento Anual, ya que la integracion con CONTPAQi Mi Factura solo estara disponible
exclusivamente para usuarios que tengan el sistema comercial con licenciamiento anual activo.

» Crear un buzén: la empresa debera estar inscrita al servicio de buzones y dada de alta en el servicio de buzones
de CONTPAQI® para poder visualizar los documentos timbrados vy enviados desde el portal "CONTPAQi Mi
Factura" en la ventana "Mensajes Recibidos".

= Tener configurado un Tipo de entrega o Método de envio de Correo electrénico como (OAuth 2.0 logueado o
SMTP tradicional) en el equipo Localo Servidor.

» Mantener el equipo Local / Servidor encendido para procesar correctamente las solicitudes vy el envio de
documentos.

= \/alidar la correcta configuracion del Portal de CONTPAQi Mi Factura desde la pestana 77. Servicios web de la
Redefinicion de la empresa de CONTPAQi Comercial Premium®,




Licenciamiento

Para utilizar de manera 6ptima v sin restricciones el portal CONTPAQi Mi Factura en conjunto con el sistema
comercial de CONTPAQi Comercial Premium®, sera necesario contar con licenciamiento anual vigente.

Importante
A P
Valida tu tipo de licenciamiento desde el mena Ayuda / Acerca de:

2 Ayuda |
- - -
Registro de su sistema

Actualizaciones »
Manual electrénico F1
Visita contpagi.com

Programar tareas

Aviso de Privacidad

Licencia de uso

LR LR LERELELELE LN
] Acerca de 1

. N R R o  wmwmomowowow

Beneficios del licenciamiento anual:

Vigencia y Timbrado: El licenciamiento anual asegura que tu sistema comercial esté actualizado para cumplir
con las normas fiscales vigentes (como CFDI 4.0), lo que permite que el portal funcione correctamente.
Beneficios de la Anualidad: Con la licencia anual vigente, no se tiene costo en la generacion de certificados de sello
digital y acceso a las nuevas versiones, a diferencia de la licencia tradicional que requiere pago por actualizacion.
Acceso al Portal: El portal "CONTPAQIi Mi Factura" es parte de los servicios nube de CONTPAQI®. Si la licencia
anual de tu sistema comercial (escritorio) vence, el acceso a los servicios de nube se vera limitado.

Renovacion: La renovacion de la licencia comercial es un proceso que se puede realizar anualmente para
garantizar la continuidad operativa.



Buzon
La creacion de un buzon, servira para automatizar el envio de documentos digitales (PDF y XML) directamente
desde el sistema comercial, asegurando que el portal de "CONTPAQI Mi Factura" y la entrega al cliente funcionen
de manera correcta.

oRecuerda

Se debera crear un buzon a través del ment Buzon / Mi buzon en el sistema
comercial.

rB:z:_‘l-rT : Ayuda
| Mi Buzon ]

Suscripciones

Mensajes Recibidos

Da clic en el boton Registrar mi buzdn:

Mi Buzén X
a

; Deseas habilitar esta funcion?

Al activar tu buzon de mensajeria podras
intercambiar documenios directamente entre
sistemas CONTPAQi Comercial Premium@®.

! Registrar mi buzon

Cancelar J

Se creara el ID del buzén acorde a la empresa de manera exitosa:



i Mi Buzon g ¥

1 Registrado exitosamente

|

= B Empresa esta registrada en el servicio de
buzon de mensajes entre sistemas
CONTPAQH Comercial Premiuma&.

ID Buzon )
aaf78668-18e2-4317-86f1-ddae380ad9bf Ol m
Contraseiia

h_6FzoEak1ad (L]

Llave publica _
| ——BEGIN PUBLIC KEY— L

¢Para qué funciona el Buzon?

Envio directo: Utiliza el servidor "OAuth" o "SMTP tradicional” para enviar la factura desde el sistema comercial
(por ejemplo: Gmail, Outlook, correo empresarial).

Automatizacion del tiempo: Permite que, al momento de timbrar la factura, esta se envie automaticamente por
correo electronico al cliente sin necesidad de guardarla y adjuntarla manualmente.

Funcionalidad del Portal Mi Factura: Garantiza que los archivos XML y PDF generados, se almacenen y asocien
correctamente en el servidor de CONTPAQI®, permitiendo que el portal CONTPAQi Mi Factura en linea funcione.



Configuracion de correo

Tener configurado un correo electronico (OAuth 2.0 o SMTP tradicional) servira para automatizar el flujo de la

facturacion, garantizar la seguridad de la informacion y cumplir con los requisitos actuales de los proveedores
de correo.

Al configurar el correo, se podra asignar una direccion de correo de entrega a cada cliente, permitiendo que el
sistema comercial envie los documentos automaticamente al cliente definido.

Por ejemplo:

OAuth 2.0

Es necesario configurar OAuth 2.0 para que CONTPAQi Comercial Premium® acceda a las cuentas mediante una

"llave digital" en lugar de contrasenas, asegurando que el envio de facturas siga funcionando sin bloquear la
cuenta.

Pasos para Configuracion OAuth 2.0 (Gmail/Outlook) en CONTPAQi Comercial Premium® realiza lo siguiente:

Paso Accion

@ Da clic en el menu Configuracion / Redefinir empresa:

! Configuracion » Contabilizacién  Buzén  Ayuda
h““‘.‘.“---------|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|
1 Redefinir empresa Ctrl+R. l

I'-|-|-| R ] - - N BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN Em
Ton |gurac’r6n-ﬁ 3 I

itacora de operaciones
Pericdos y gjercicios

Reporte de configuracion del sistermna

@ Dirigete a la pestafa 11. Servicios web, activa la opcion "Utilizar autenticacion OAuth" y da clic en el boton |
OAuth para el portal de la seccion Configuracion del portal CONTPAQI Mi Factura para definir la cuenta de c
electronico del remitente.




ﬂ REdEfinirE"ﬂprESﬂ: bt
B . 4
Aceptar Cuentaz Ayuda  Cerrar
Empresa:* CLIENTE - XAIME WEIR ROJO CACompac\Empresas\adCLIENTE_ _XAIME_WEIR
Nembre largo: KAIME WEIR ROJO
Sistema contable: IN':' usa aplicacion contable j Empre=a contabilidad: EI
1. Generalez I 2. Direccian I 3. Decimalez y mascarillaz I 4 Almacenes v costoz b, Clientez | B. Impuestoz v retenciones I 7 Wistaz I
8. Facturacidn electrdnica I 9. Complementas I 10. Perzonalizacidn de comreo 11. Servicioz web <Expediente: I

Configuracion para el envio de correo electrénico con autenticacion OAuth 2.0

r
1 v Utilizar autenticacion OAuth : Proveedor de autenticacion: IGmaiI ;I
1

LE R R RN R R & S8 e N .S

Conectado con: S — Iniciar OAuth |

Configuracion de proveedores de ligas de pago:
Proveedor: IMercadD Pago LI
[~ Activar

[ Hakiltar vigencia (diss) |1 37

Access Token:

Configuracion del portal CONTPAQIH Mi Factura:

4

[¥ Activar portal CONTRAQI Mi Factura Actualizar datos |

Periodo de facturacion:  |Fin de mes LI |-| j dias

Cuenta remitente: 1 Iniciar OAuth para el portal IFunectadu CON, e e—

* Obligatorio

Importante

El boton “Iniciar OAuth”, te dara la posibilidad de definir la cuenta de correo electrénico del
usuario activo del sistema, pero podra ser diferente a la cuenta que desee capturar en el portal
CONTPAQi Mi Factura.

Se abrira una pagina web de tu navegador
Seleccione la cuenta de correo (ej. Gmail), captura la contrasena y acepta los permisos para que la aplicacion a
al correo.



(5 Iniciar sesion con Google

CONTAROS 1

- o Brian Ramos '
' e Sl a0 : '
1

o phls L ELEE L

SeleCCiona una Cuenta hccccccccccccccccccccccccccaeaa

(& Usar otra cuenta
Ira CONTPAQI Apps

Antes de usar esta aplicacion, puedes leer la politica de
privacidad y los términos del servicio de CONTPAQI Apps.

Y haz clic en el boton Continuar.

Revisa la Politica de Privacidad y los Términos del Servicio
de CONTPAQI Apps para saber como tratara y protegera
CONTPAQI Apps tus datos.

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta
de Google.

Consulta mas informacion sobre Iniciar sesion con Google.

1
( Cancelar > : Continuar >
1

Aparecera la cuenta de correo electronica configurada por parte del remitente:




€l Redefinir empresa ¥ >
B . <
Aceptar Cuentas Ayuda  Cerar

Empresa:* CLIEMTE - XAINME WEIR ROJO CACompaciEmpresas\adCLIENTE__ XAIME_WEIR

Mombre largo: XAIME WEIR ROJO

Sistema contable: IN':' usa aplicacicn contable ;I Empresa contabilidad: EI

1. Generales | 2. Direccian I 3. Decimales v mazcarillas I 4. Almacenes y costos 5. Clientes | B. Impuestos v retenciones | £ Viztas

8. Facturacion electranica I 3 Complementos I 10. Perzonalizacion de comeo 11. Servicios web <Expediente:

Configuracion para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0
¥ Utilizar autenticacion OAuth Proveedor de autenticacion: IGmaiI ;I

Conectado cnn:h-.iw : Iniciar OAuth |

Configuracion de proveedores de ligas de pago:
Proveedor. IMercadD Pago ;I
[ Activar

[T Hahilitar vigencis (dia=) |-| 37

Access Token:
Configuracion del portal CONTPAGI Mi Factura:
[v Activar portal CONTRAQI Mi Factura Actualizar datos |

b

Periodo de facturacion:  |Fin de mes ;I |1 j dias

Cuenta remitente: Iniciar OAuth para &l pnrtall Conectade con: = I

| * Obligatorio

@ Una vez completado el proceso, cierra la ventana y da clic en el boton Guardar en la Redefinicion de la empres

€ Redefinir empresa ;
| i
M B8 . 4
1 Acephar : Cuentaz Ayuda  Cemar

SMTP tradicional

Configuracion SMTP Manual (Si no se usa OAuth)

Sino se utiliza OAuth 2.0, se requiere la configuracion SMTP tradicional en el ADD (Administrador de Documentos
Digitales), para esto, realiza lo siguiente:




Paso Accion

@ Da clic en el ment Empresa / Administracion y configuracion del ADD:

:-Er?argsg:‘u’er Catdlegos Movimientos Motas deventa Proce

Empresas Ctrl+E
Respaldar empresa F2
Restaurar empresa F3

Cerrar empresa

Usuarios
Perfiles
Cambiar de usuaric

Usuarios conectados

Litilerias >

Visor de Documentos Digitales

: Administracian y configuracion del ADD...

@ Selecciona "Configuracion de correo”.

saci configuracion:

Descartar

= Almacen Digital

® Fiscal

" Entregas

® Servicios de Formatos Digitales
® Senvidor de Aplicaciones

= Configuracion de correo

@ Da clic en Agregar nueva configuracion:




configuracion de correo

Aqui podras configurar la informacidn de los servidores para el envio de correo.

Nombre del Servicio Servidor de correo saliente (SMTP) Puerto Usar SSL S5L Implicito

Gmail smtp.gmail.com 587 =i no Editar
Hotmail smtp.outlook.com 587 si no Editar
Yahoo smtp.mail.yahoo.com 587 si no Editar
Live smtp.outlock.com 587 si no “-i—‘ Editar
Outlook smtp.outlook.com 587 si no %‘. Editar

Ingrese los datos de su proveedor de correo (Servidor SMTP, puerto, usuario y contrasena) y da clic en el |
Guardar.

Mombre del servicio:® {Mombre del dominio de correo, &j. para mi@contpagi.com, el servicio es contpagi)

Outlook

Servidor de correo saliente(SMTP):®

smtp.outlook.com

Puerto:®

LE7
Usar 55L [] 55L Implicito
Usuario:

brian.ramos@contpaqi.com

Contrasefia:




Equipo encendido Local / Servidor

Se debera tener el equipo Local o Servidor (para instalaciones en red) encendido y con acceso a internet, para
que se pueda enviar la factura solicitada, de lo contrario si se tiene apagado el equipo Local / Servidor no sera
posible el proceso de timbrado de la factura y no le llegara el documento solicitado al cliente, por lo que no se
podra llevar a cabo el proceso, llegara hasta que el equipo se encuentre encendido.

Al iniciar el equipo de computo, se ejecutara automaticamente el proceso de revision y facturacion para las
empresas que tengan activo el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura, para que las facturas solicitadas se creen
y se timbren manualmente.

Para esto, toma en cuenta las siguientes consideraciones:

Validacién automatica al iniciar el equipo de computo (servidor o local).
» Cuando el equipo se inicie, el sistema activara el proceso de revision y facturacion solo para las
empresas que tengan activado el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura.
» Cuando el equipo se inicie, pero si existe una empresa que no tiene activado el Uso del portal
CONTPAQI Mi Factura, el sistema no ejecutara el proceso de revision solo para esa empresa.




Configuracion

Enseguida, se mostrara el proceso de configuracion para poder realizar facturacion desde el portal CONTPAQi
Mi Factura.

Flujo del proceso:

Sistema comercial

1. Creacién de Notas de Venta: Dentro del sistema comercial se generara la Nota de venta correspondiente.

2. Envio al portal CONTPAQI Mi Factura: Al pagar la Nota de Venta en su totalidad, se asignara la c/ave o codigo
de facturaciony enviara los datos a CONTPAQi Mi Factura automaticamente.

Cliente
3. Validacion con el cliente: El "cliente" debera acceder al portal CONTPAQi Mi Factura y tendra que validar los
datos de su ticket (Nota de Venta).

Portal CONTPAQI Mi Factura

4. Solicitud de factura: Dentro del_portal CONTPAQi Mi Factura, el cliente tendra que capturar los datos fiscales
y solicitar su factura.

5. Procesamiento del portal CONTPAQIi Mi Factura: El portal enviara internamente Ia solicitud a la empresa la
cual genero el ticket (Nota de Venta).

Sistema comercial

6. Creacion y Timbrado: La empresa recibira la solicitud, y creara y timbrara la factura en el sistema comercial.
7. Envio por correo: La empresa enviara la factura por correo electronico (PDF y XML) desde el sistema comercial.
8. Notificacion al portal CONTPAQI Mi Factura: El sistema enviara al portal CONTPAQi Mi Factura los documentos
(PDF y XML) y el cliente podra consultar la factura en dicho portal.




Activar el uso de CONTPAQI Mi Factura

Cuando se tenga activado y configurado el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura desde CONTPAQi Comercial
Premium®, el sistema realizara automaticamente la peticion de suscripcion a dicho portal. La solicitud de
suscripcion debera enviarse obligatoriamente con la siguiente informacion:

1. RFC de la empresa

2. Nombre de la empresa (campo Empresa)

3. 1D de buzon

4. Cualquier dato adicional requerido por el portal CONTPAQi Mi Factura.

Posteriormente, el sistema esperara la confirmacion de registro por parte del portal CONTPAQi Mi Factura antes
de completar la activacion.
» Si el portal de facturacion confirma de manera exitosa el registro:
|. Aparecera un mensaje de confirmacion al cliente.
Il. El uso del Portal de Facturacion se quedara activado.
lll. Se guardara el ID de registro para poder regresar al portal CONTPAQi Mi Factura.

» Si el portal de facturacion no confirma el registro o se presenta alguna inconsistencia en la suscripcion:
|. Se mostrara un mensaje indicando que el proceso no se completo.
Il. El uso del Portal de Facturacion no debera activarse.
lll. Se permitira que el cliente intente nuevamente el proceso de suscripcion.



Redefinir empresa
Desde la pestana 11. Servicios web de la Redefinicion de la empresa, se podra habilitar el uso del Portal de
facturacion, con la finalidad de dar acceso a los clientes para generar y consultar facturas, asi como definir un
periodo de tiempo para generarlas.

Se adiciona la seccion Configuracion del portal de facturacion que permite Activar o Desactivar el uso de dicho
portal, ademas, podras configurar el "Periodo" de facturacion (Fin de mes), o el "NUmero de dias".

I'-_'T Nota

» Por omision, la configuracion estara desactivada.

» Al activar el uso del Portal de facturacion, se habilitaran los campos
del Periodo de facturacion, para poder definir entre "Fin de mes",
y/0 "dias". En caso de seleccionar "Fin de mes" el campo "dias" se
deshabilitara", de lo contrario, al elegir "NUmero de dias", tendras la
posibilidad de capturar de 1 hasta 30 dias, con la finalidad de saber
hasta cuantos dias se tendra disponibilidad para generar la factura
en el portal CONTPAQi Mi Factura.




'.-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-.'

:ﬂ Redefinir empresa & e
B . <
Aceptar Cuentaz Ayuda  Cerar
Empresa:* CLIENTE - XAIME WEIR ROJO C:ACompac\Empresas\adCLIENTE_ XAIME_WEIR
Mombre largo: XAINME WEIR ROJO
Sistema contable: IN':' usa aplicacion contable LI Empresa contabilidad: EI
1. Generales I 2. Direccidn I 3. Decimales v mazcarillaz I 4. Almacenes v costoz I 51 I:Iie.nt_es,_ _L b Impuestos grgterln:in:nnes I 7 Mistaz I
8. Facturacion electronica I 3. Complementoz I 10. Perzonalizacion de correo 1 11. Servicios web | <Expediente: I
I s E -

Configuracion para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0

[ utilizar autenticacion OAuth Proveedor de autenticacion: IGmaiI ;I

del e Outh_|

Configuracion de proveedores de ligas de pago: itaran los campos
ars 0 : |

Provesdor: IMercadD Pago ﬂ

L Activar I : entre Fin de
L etz ngersticizz) - JE mas o Nomera de dias.

Access Token:

Configuracion del portal CONTPAGI Mi Factura:
1lv Activar portal CONTPAQI Mi Factura :

I
o
=
m
-l
=4
[=
|=1}
(=]
wm

el Ll e %
: Periodo de facturacion: IFin de mes ,I |-| g dias :
Cuenta remitente; -
Usuario Contrasefia
* Obligatorio

Importante

Para poder hacer uso del Portal de facturacion, sera necesario contar con un registro activo en el
servicio de Buzon, de lo contrario, al tratar de habilitar el uso de dicho portal, aparecera el mensaje
"Para habilitar el uso del portal, es necesario contar con el registro activo en el servicio de buzones.

Configuracion del portal CONTPAGI Mi Factura:

[T Activar portal COMTRAG Wi Factura

P Para habilitar el uso del portal, es necesario contar con el registro active en el servicio de buzones,
= IrIrILIEIIIU ""'I Il ;I aas

Cuenta remitente: niciar C o

14 T n r - n rtT "F - - -
JAULN para el porid I L-Oneciato con:

Después de habilitar el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura vy definido el "Periodo de facturacion”, captura un
Correo electronico y Contrasefia para el envio de documentos y guarda los cambios.




ﬂ Redefinir empresa

El nombre
@ - ﬂ Empresa, s

Aceptar 1 Cuentas Ayuda  Cerar

Empresa:* CLIENTE - XAIME WEIR ROJO /

MNombre largo: XAINE WEIR ROJO

CACompac\Empresas\adCLIENTE__XAIME_WEIR

Sistema contable: IN':' usa aplicacion contable ;I Empresa contabilidad: EI

1. Generales I 2. Direccidn I 3. Decimales v mascarilas I 4 Almacenes v costos 5. Clientes | b. Impuestos v retenciones I 7. Mistaz |
8. Facturacion electrénica I 9. Complementoz I 10. Personalizacién de comen 11. Servicios weh

<Expediente: |

Configuracion para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0:

[T utilizar autenticacion OAuth

Proweedor de autenticacion: IGmail ll
niciar OAu I
Configuracion de proveedores de ligas de pago:
Proveedor: IMercadD Fago ;I
[T Activar

[T Hakilitar vigencia (dias) |1 37

Access Token:

L

Configuracion del portal CONTPAQI Mi Factura:

¥ Activar portal CONTPAQI Mi Factura Actualizar datos |

Perindo de facturacion: | Fi da s ;I |1 j dias
----------------------------------------------------------
1 Cuenta remitents: brian.ramos@coentpagi.com e e - :
| : Usuario Contragefia

* Obligatorio

También podras Utilizar la autenticacion OAuth, s6lo deberas habilitar dicha opcion dentro de la misma ventana

y en la seccion "Cuenta remitente”, se mostrara un boton para poder Iniciar y configurar el OAuth para el portal
CONTPAQI Mi Factura, y haz clic en él.




PR M Mmoo

:ﬂ Redefinir empresa § x

M 8.8 O

Aoceptar Cuentaz Ayuda Cemrar
Empresa:* CLIENTE - ¥AIME WEIR ROJO CACompac\Empresas\adCLIENTE__XAIME_WEIR
Nombre largo: KAINME WEIR ROJO
Sistema contable: IN':' usa aplicacion contable ;I Empresa contabilidad: EI
1. Generales I 2. Direccidn I 3. Decimales v mascarilaz I 4 Almacenes v costoz b, Clientes | B. Impuestos v retenciones I 7 Wistaz
8. Facturacion electronica I 3 Complementoz I 10. Perzonalizacion de correo 11. Servicios web | <Ewxpediente:

C:c-nfiguran‘irf-n para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0;

1

IConectado con; s S — Iniciar OAuth

Configuracion de proveedores de ligas de pago:
Proveedor: IMercadD Fago
[T Activar

[T Hahiltar vigencia (diaz)

Access Token:

Configuracion del portal C.DHTPM}l T
¥ Activar portal CONTPAQI Mi Factura

Periodo de facturacion: | Fi de mes 1 | e
l-----------------------. W NN NN BN BN NN NN BN BN NN BN BN BN NN BN BN BN NN BN BN BN BN BN B B B o )

I Cuenta remitente: Iniciar OAuth para &l portal | Conectade con- e e :

Actualizar datos |

o Recuerda

Esta configuracion se tendra que realizar desde el
equipo Local o Servidor

Consideraciones

0 Cuando se tenga activado el portal CONTPAQi Mi Factura, el sistema activara el proceso de facturacion de
forma automatica de la empresa.

0 Una vez activado el uso del portal CONTPAQi Mi Factura, se enviara automaticamente el "RFC" y el "Nombre

de la empresa" a dicho portal, para que, cuando se pongan los datos de la Nota de Venta, aparezca el nombre
de la empresay RFC que se le genero la factura.

0 Sise desactiva el Portal de Facturacion desde la Redefinicion de la empresa, el sistema desactivara el proceso
de facturacion de manera automatica para dicha empresa.

0 Cuando se tenga habilitado el portal CONTPAQi Mi Factura, sin capturar una Cuenta de remitente o sin Utilizar

la autenticacion del OAuth, vy posteriormente dar clic en el boton Aceptar, en la ventana "Redefinir empresa”,
aparecera el siguiente mensaje:



el Redefinir empresa x

M 8.8 0O

Aceptar Cuentas Ayuda  Cerrar
.'--_-----------------------------------------------------.-------q“““““““
| 1 ' Para poder entregarienviar el comprobante fiscal digitallacuse de recibo por correo electronico es necesario proporcionar el :
| : - usuario de la cuenta de correo. 1
Empresa:* CLIENTE - XAIME WEIR ROJO CACompaciEmpresas\adCLIENTE__XAIME_WEIR
' | Nombre largo: XAIME WEIR ROJO
Sistema contable: IN':' usa aplicacion contable LI Empresa contabilidad: EI
1. Generales I 2. Direccion I 3. Decimales y mazcarillas I 4 Almacenes v coztos 5. Clientes | B. Impuestoz y retenciones I 7 Wiztas I
8. Facturacian electronica I 3. Complementos I 10. Personalizacion de coreo 11. Servicios web <Expediente: I

Configuracion para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0:

r Ltilizar autenticacion OAuth : Proveedor de autenticacion: IGmaiI LI

ciar OAuth |

Configuracion de proveedores de ligas de pago:

Proveedor: IMercadD Pago ;I
[~ Activar
[T Hahiltar vigencia (diss) |-| 3'
Access Token: -
Configuracion del portal CONTPAQI Mi Factura:
¥ Activar portal CONTPAQI Mi Factura Actualizar datos |
Periodo de facturacion:  |Fin de mes LI |-| j dias
T N N N N N R N M N N N N N N N N N M N N N N M M W
1 Cuenta remitente: -:{
1

LIsuario Contrasenia
B LU

* Obligatorio

eToma en cuenta que, al dar clic en el boton Aceptar y guardar los cambios en la Redefinicion de la empresa, se
iniciara automaticamente el servicio CONTPAQiComercialPortal.exe en el Administrador de tareas de Windows:

M Administrador de tareas L, Busca por nombre, editor o
= Detalles
s T Nombre ' PID  Estado
@ conhost.exe 24492  En ejecucion
Rendimiento B conhostexe 26180  En ejecucion
[w| Contpagi.Diagnostic WebApp.exe 6568 En gjecucion
O Historial de aplicaciones 1@l CONTPAGComerdalortalene " (1 [ [ 105K decucén
| CoreSync.exe 22624  En ejecucion
A Aplicaciones de arranque [w| crashpad_handler.exe 9152 En ejecucion
[w] crashpad_handler.exe 14248 En gjecucion
&8 Usuarios [ Creative Cloud Helper.exe 23040 En ejecucion
[®| CrossDeviceResume.exe 15024 En gjecucion

:EE Detalles : B CrossDeviceService.exe 16028 En gjecucion

I g —————— | I.lCS.FSS.E'IE' 132[} EnEjE'CLICIIIfm




Importante
A P

Si se necesita detener el servicio antes mencionado, solo desactiva la
opcion "Activar el portal de facturacion" desde la Redefinicion de la
empresa para el uso del portal y guarda los cambios.



Actualizar datos de suscripcion al portal CONTPAQi Mi Factura

Una vez que se capture o configure el Correo electronico, ya sea a través de OAuth o SMTP tradicional, se
habilitara el boton "Actualizar datos", por lo que se permitira actualizar los datos mas recientes de la empresa

hacia el portal CONTPAQi Mi Factura, para asegurar que dicho portal tenga la informacion vigente del Nombre
de la empresa vy su Buzon.

Da clic en el boton Actualizar datos de la pestana "11. Servicios web" de la Redefinicion de la empresa, para
actualizar los datos de la empresa.

i EEEE - i
laﬂsdeﬁnlr empresa i x
B . 4
Arceptar Cuentaz Awpuda  Cerrar
Empresa:* CLIENTE - XAIME WEIR ROJO CACompaciEmpresas\adCLIENTE__XAIME_WEIR
Nombre largo: XAIME WEIR ROJO
Sistema contable: IN':' usa aplicacion contable LI Empresa contabilidad: ﬂl
1. Generales I 2. Direccion I 3. Decimales v mazcarillaz I 4 Almacenes y cogtoz 5. Clientes | B. Impuestos v retenciones I 7 Wistas I
— — - — I'|"""1'§""-'l"" - -
8. Facturacion electronica I 3. Complementos I 10. Personalizacidn de comeo g 1. Servicios we : <Enpediente: I

Configuracion para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0:

[T Utilizar autenticacion OAuth Proveedor de autenticacion: IGmaiI LI

Iniciar OAuth |

Configuracion de proveedores de ligas de pago:

Proveedor: IMercadD Paga j
[T Activar

[T Habiltar vigencia (disz) W

Access Token:

Configuracion del portal CONTPAQI Mi Factura:

v Activar portal CONTPAQI Mi Factura b Actualizar datos |0
CL L L Ll
Periodo de facturacion:  [Fiy da mes ;I |-| j dias
Cuenta remitente: brian.rameos@contpagi.com [resttttrtirtee -
| Lzuario Contrazefia
* Obligatorio
Importante

Este boton estara habilitado, siempre y cuando el Portal de facturacion esté
"Activo".

Al dar clic en el boton, automaticamente el sistema comercial tomara los datos los cuales en ese momento estén
capturados o definidos en la empresa, y aparecera un mensaje indicando lo siguiente:



. Redefinir empresa

W 0.6 0

Acoplar  Cuentag Ayuds Cana

oS-
\y Loe datos se aclualizaron correclamento en CONTPAGI Mi Faolura.

o Recuerda

En caso de modificar algun dato de la empresa o cambiar de ID de buzon,
considera siempre guardar los cambios y volver a dar clic en el boton Actualizar

datos.




Nombre de la empresa
Si se requiere actualizar el Nombre de la empresa, se podra realizar la actualizacion de manera manual por lo

que se tendra que dar clic en el boton Actualizar datos desde pestana 11. Servicios web de la Redefinicion de la
empresa, para enviar los datos mas recientes al portal CONTPAQi Mi Factura:

*
EI . 4
Aceptar Cuentas Apuda  Cerrar
Empresa:* CLIENTE - XAINME WEIR ROJO CACompaciEmpresas\adCLIENTE_ XAIME_WEIR
Nombre largo: KAIME WEIR ROJO
Sistema contable: IN':' usa aplicacién cortable ;I Empresa contabilidad: EI
1. Generales I 2. Direccion I 3. Decimalez y mazcarillas I 4 Almacenes v coztoz 5 Clentes | E. Impuestoz y retenciones I 7 Mistaz |
.. L. . .. lq---T-é--'.'-- - .- -
8. Facturacion electranica I 3. Complementos I 10. Perzonalizacidn de comeo g 11. Servicios we {Ewpediente: |

Configuracion para el envio de correo electronico con autenticacion OAuth 2.0:

[~ Utilizar autenticacion OAuth

Proveedor de autenticacion: I Grnail ;I

Iniciar OAuth I

Configuracion de proveedores de ligas de pago:

Proveedor: IMercadD Pago LI
[~ Activar

[T Hahilitar vigencia (diaz) W

Access Token:

Configuracion del portal CONTPAQi Mi Factura:

¥ Activar portal CONTPAQI Mi Factura U Actuglizar datos  |n
CO L !
Periodo de facturacion:  |Fin da mes ;I |1 j T
Cuenta remitente: brian.ramos@contpagi.com [EEFREREELRRELL -
| Lzuario Contrasefia

* Obligatorio

» Si el cliente tiene activo el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura, al dar clic la opcion "Actualizar datos”,
se enviara a dicho portal la informacion de:

1. Nombre actual de la empresa (campo Empresa).

2. 1D de Buzon configurado de la empresa.

» Si el sistema envia correctamente los datos al portal CONTPAQi Mi Factura, y éste confirma la recepcion
de la informacion, se mostrara un mensaje de confirmacion.

Al dar clic en el botdn Actualizar datos, aparecera el siguiente mensaje de confirmacion de actualizacion, para
asegurar que dicho portal tenga la informacion vigente del Nombre de la empresa y su Buzén.

‘ Redefinir empresa

Elﬂ

hzaplar Cuﬂnlns Ayuda  Cenal

-
5 1 J Loe dalos se aclualizaron correclamento en CONTPAQI Mi Foolura.




Concepto de Notas de venta

Al configurar el concepto de Notas de Venta te servira para, procesar el envio de informacion hacia el portal
CONTPAQI Mi Factura a traves de la Nota de Venta pagaada.

Enseguida te mostraremos, como asignar el concepto destino en los documentos de Notas de Venta.



Asignar concepto destino

Configuracion de Uso del portal CONTPAQi Mi Factura en el Concepto de "Nota de Venta"

Se agrega la pestana 5. Transformaciones de documentos en el concepto de "Nota de Venta" para poder
configurar el Concepto destino 1 que tendra dicho concepto para poder generar y timbrar la "Nota de Venta" y
posteriormente facturarla.

o Recuerda

Por el momento, el sistema no permitira crear mas conceptos de Notas de
venta.

,.-.-.-.-.-.-.-.-.I

%el) Conceptos ' — >

M 00O o

Guardar Muevo  Borar Ayuda Cerar

Codigo:* 44 ﬂ'@ Inactive: [

Nombre:* Nota de Venta Flantilla Outloak,

Documento modelos® [ota de Venta F |

1. Datos Generales 2. Erncabezado I 3. Movimienta I 4. Impuestoz v descuentos

T N EE B N BN B B B . L N NN

1 o Transformaciones de documentos E b. Configuracian para Erveia Digital I . Domicilio £ Sucureal

Configuracion como origen:

I Concepto destino 1: FSJ F&| Factura :

Concepto destino 2: 3} '-tEJ

Concepto destino 3:

Presione <5SUPR* para eliminar

Uso del portal de facturacion: colaccianar

Habiltar concepto en portal de facturacion:

Importante

= SOlo podras seleccionar un (1) solo documento destino vy
éste debera ser de tipo (FD/y de Factura.



» Este tipo de documentos, deberan tener su certificado
correspondiente en la configuracion de su concepto.

Al dar clic en el boton <F3>, se abrira una ventana donde deberas elegir los conceptos de tipo Facturay que
sean CFDF

aosibilidad  de

-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—

. 1
la Seleccione el concepto |

Nombre del co

; Buscar: I Taodaz - I

Eﬁd_igg Mombre
100 Carta Porte [ngreso 2.1 1
1M Carta Porte Trazlado 3.1 :1
1234 Factura tradicional g
1718 CARTA PORTE INGRESO 31 !I
4 Factura Crédita |
Pi5 M
sl Factura pruebasz [EPS Taza ]
BhRE Factura pruebas [EPS Cuota g
91 Concepto para timbrar !I I
MEC AMECE 7.1 :_l
COMFE Semvicios Parciales de Conzstruccion o
EMTAS WEMTAS B

<Enter= Seleccionar <F5= Refrescar <E=c= Cancelar

Una vez seleccionado el concepto, aparecera como definido.



&l Conceptos — X

VISR X BN 7 IS

Guardar  Muewo  Borar Awyada  Cerar

Codigo:* 44 ﬂ.@ Inactive: [
Nombre:* Nota de Venta Plartilla Outloak,
Documento modelo:® Hota de Venta il
1. Datos Generales | 2. Encabezado I 3. Movimiento I 4. Impuestos v descuentos |
5. Transformaciones de documentos | E. Configuracidn para Ervio Digital I 7. Domicilio / Sucurzal |

Configuracion como origen:

I Concepto destino 1:  Factura al Contado -EELEEI Fanturs I . e o A —
_ £ _Inz , : | _ ]

e e I :

del botdn <F

Concepto destino 2:

Concepto destino 3:

Presione <5SUPR> para eliminar ¢

Uso del portal de facturacion:

Habilitar concepto en portal de facturacion:

hWediante

<SUPR>

l-_’: Nota

Esta configuracion solo afectara la transformacion de Notas de
Venta a facturas que provengan del Portal de facturacion.

Dentro de esta misma pestana, se debera activar la opcion "Habilitar conceptos en portal de facturacion”, para
que, al momento de generar la Nota de venta, se pueda generar el codigo de facturacion y poder facturar el
documento generado.

Al habilitar dicha opcion, aparecera una ventana para poder capturar la contrasena del certificado del Concepto
destino 1 seleccionado vy captarala.




'-_’;Toma nota

Al seleccionar el Concepto destino 1, sera necesario capturar a contrasena de su certificado, por lo que,
aparecera el siguiente mensaje:

ﬂ Conceptos | — .

080 o

Guardar Muewo  Borar  Awada  Cemrar

: ' Para_ poder asignar €l concepto destino es necesario capturar la contrasena de su :

| [ certificado. :
Codigo:* 44 F3| i@ Inactivo: [
Nombre:* Nota de Venta Flantilla Outlook,
Documento modelo:* lota de Venta F3|

el Conceptos — >

OO o

Guardar Muewo  Borar  Apuda Cerar

Codigo: 44 ﬂl@ Inactive: [
Nombre:* HNota de Venta Flantilla Outlook,

Documento modelo:™ Hota de Venta =_|

1. Datos Gengialgs m w L o o2 Encabsaaden - L - o3 Mavinien'a o ). - 2 lwpuestosy descuentos |
2 T’E‘”Sf':'”}@ Verificacién de contrasefia o/ Sucursal I

Configurac
1

Concepto dm{

! Contrasena de clave privada: EEEREEELE
Concepto da -

o

1
Concepto dm{

: | Aceptar Cancelar |

Uso del portal de facturacion:

1
: Habilitar concepto en portal de facturacion: v 1

oRecuerda




» Para poder activar la opcion "Habilitar concepto en portal de facturacion", se necesitara
que el concepto de Notas de Venta ya tenga asignado y configurado el Concepto destino 1
correspondiente de tipo factura, de lo contrario, no se permitira habilitar dicha opcion.

» La opcion antes mencionada, aparecera activa siempre y cuando se tenga habilitado el Uso de/
portal de facturacion desde la Redefinicion de la empresa, de lo contrario aparecera desactivada y
no podra habilitarse.

& Conceptos — .y

M 00O o

Luardar Muewo  Borar Apuda Cemrar

Caodigo:* 44

Nombre:* Nota de Venta Flartilla Outlook,

Documento modelos® Hota de Venta

1. Datoz Generales | 2. Encabezado I 3. Movimiento I 4. Impuestos v descuentos I
5. Transformaciones de documentos | E. Configuracion para Ervio Digital I 7. Domicilio / Sucursal I

Configuracion como origen:

I Concepto desting 1:  Factura al Contado Fact |
. 3| F6| Facuwra

Concepto destino 2: '_I

Concepto destino 3: =_|'_|

Presions <SUPR> para sliminar 2| concepto asignado

Uso del portal de facturacion:

1
& Hahiltar concepto en portal de facturacion: L

Toma en cuenta las siguientes validaciones que hara el sistema al utilizar el Portal de facturacion.

°Va|idaciones al seleccionar el Concepto

1. Al tratar de activar la opcion "Habilitar concepto en portal de facturacion”, y no se tenga elegido ni
configurado un Concepto destino 1, aparecera el siguiente mensaje de Advertencia:.




'. Conceptos — %

W O0O0O6 o

Gugdat  Nuevo  Borm  Apuds  Cenrss
| ' Para poder enviar documaontos de este concepto ol portal CONTPAGI Mi Factura, oo

] necesarso configurar el conceplo dosting 1.
oo

EN BN BN BN NN BN BN BN BN BN BN BN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN

2. Cuando se seleccione un Concepto destino 1 que no sea CFDI v se trate de activar la casilla "Habilitar
concepto en portal de facturacion”, aparecera el siguiente mensaje de Advertencia:

l‘ Conceptos | - ] X

080 ao

Gugrdsr  MNutovo  Bowar  Awuds  Cerrar

] 1 Para poder asignar ¢l conceplo desling €5 nocesarlo gue sea CFDly aslo
| . configarodo correctamanibo.

l_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-.-.-.-.- H B B BN - N B B BN BN BN N

3. Aunque se tenga configurado Solicitar contrasena cada cierto tiempo o no pedir contrasena desde la
Redefinicion de la empresa, dentro del concepto de "Nota de venta", al seleccionar un Concepto destino 7,
solicitara capturar la contrasena solo cuando se configure el certificado del concepto.

16} Redefinir empresa 1 x
B )
Aceptar Cuentas Auada  Cemar
Empresa:*® CECILLA MIRANDA SANCHES CACompaciEmprezasiadCECILLE MIRANDA_SANC
Nombre largo:
Siztema contable: IN':' usa aplicacién contable ;I Empresa contabilidad: EI
e =k danenalecs -l = o e -| 3. Decimales y mazcarillaz I 4. Almacenes v costos I 5. Clientes I B. Impuestos u retenciones I 7 Wistas I
"L 8. Facturacidn electrdnica 3 3 Complementoz I 10. Perzonalizacidn de correo I 11. Servicios web I <Expedienter I

Manejo de Comprobantes Fiscales Digitale s:

.. - . |
: Solicitar contrasena cada: 0 minutos Mota: 0 minutos equivale a solo pedir I3 contrasefia al timbrar un documento. g

Posteriormente, aparecera activada la opcion "Habilitar concepto en portal de facturacion”, y luego, Guarda los
cambios.



a Conceptos = X

:006 o

Guardar 1ﬂuevn Borrar  Ayuda  Cerrar

Codigo:* 44 Fa 7) Inactivo: [~

Nombre:* Nota de Venta Plantilla Outlook.

Documento modelo:* lota de Venta =

1. Datos Generales I 2. Encabezado I 3. Movimiento ] 4. Impuestos y descuentos
3. Transformaciones de documentos | E. Configuracién para Envio Digital ] 7. Domicilio # Sucursal

Configuracion como origen:

8 Concepto destino 1: Factura al Contado F3| F6| Facturz 1§

Concepto destino 2:

Concepto destino 3: F3] F6

Presione <SUPR> para eliminar &l concepto asignado

Uso del portal de facturacion:

I------------------------------------------------.

! Habiltar concepto en portal de facturacion: [v n

Ih-----------------------------------------------l

Importante

Cuando se intente migrar la empresa a otro equipo de computo, se
debera respaldar toda la carpeta de dicha empresa (C:\Compac\Empresas
\"Nombre_de_la_empresa), ya que contiene toda la configuracion de td

empresa.

Consideraciones

0 Al configurar el concepto de Notas de Venta, se solicitara la contrasena del certificado del concepto de CFD/
(factura) configurado en el Concepto destino 1.

0 Cuando se modifique, o se cambie de certificado de un concepto de factura tipo CFDI/ que esté asociado con
el "Concepto destino 1" a un concepto de Notas de Venta, y que tenga habilitado el uso del portal de facturacion,

solo se actualizara.




0 Siyasetieneactivado en el concepto el uso del portal de facturacion, no se podra eliminar el Concepto destino
1, vy, en caso de que se intente suprimir o borrar dicho concepto, aparecera el siguiente mensaje de advertencia.

& Conceptos — >
Guardar  Muewo  Borar  Apuda

Cermrar

' E Mo es posible eliminar el concepto destino 1 mientras esta activo el uso del portal. }

Toma en cuenta que, si sera posible cambiarlo por otro concepto que esté configurado de tipo Factura y que
sea CFDI, pero no eliminarlo o borrarlo.

0 Si se actualiza el Certificado de Sello Digital (CS5D)y |a contrasenapara un concepto que se utilice en el Portal

de facturacion, se guardara su configuracion y seguira realizando el proceso de facturacion hacia el portal.



Configuracién de conceptos CFDIs
Recuerda que este proceso se utiliza para actualizar el Archivo del certificado, Liave privada, su Plantilla de
Formato Digital, entre otros datos en varios conceptos a la vez (de manera masiva),

-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-l

1 Configuracion del certificado para cenceptos 1 X
[}
<
Aceptar dyuda Cermrar
Conceptos disponibles Conceptos seleccionado
HE BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN BN BN BN BN BN BN B = = g
Factura al Contado :
Factura Crédito 1
< Quitar |
Agregar todos »> |
== Quitar todos |
l----------------------------------------I
: Documento Modelo: Factura j :

Datos generales del certificado

warchivo del certificado:® i INFORMACION
:'C:'I.IC'.ert_SeIID&EI]ZEI._ZI]ZTI.CEHiﬁl:adus_de_F'ru eba\Certificados_de_Prueb: EI .@

1 IEs-te proceso se encarga de configurar los
warchivo de la Llave Privada:® iconceptos seleccionades con el certificado gque el
#-DEE'-DE*IEDBEBZE\ESD_SU cursal 1_H&ES51128455 20230518 062317 key EI :us.u ario indigue.

:i'.",nntraseﬁa" eresses - 14 lo= conceptos seleccionados se les asignara el
. ¥
1 ] ycertificado especificado por el usuario, no es
H 3 .
iConfirmacion: ““““‘| - Inecesario marcar los conceptos como CFDI con
L 2 HI g ] 1 2 =

0 Si se actualiza el Certificado de Sello Digital (CSD) vy la contraserna para un concepto que se utilice en el
"Concepto destino 1" para el portal CONTPAQi Mi Factura, se guardara su configuracion y seguira realizando el
proceso de facturacion hacia el portal.




Capturar clave del certificado
Dentro de la pestana 5. Transformaciones de documentos del concepto de Nota de Venta, se debera activar la
opcion "Habilitar conceptos en portal de facturacion”, para que, al momento de generar la Nota de venta, se
pueda generar el codigo de facturacion y poder facturar el documento generado.
Al habilitar dicha opcion, aparecera una ventana para poder capturar la contrasena del certificado del Concepto
destino 1 seleccionado y captarala.

r_’:Toma nota

Al seleccionar el Concepto destino 1, sera necesario capturar a contrasena de su certificado, por lo que,
aparecera el siguiente mensaje:

LR B R

Conceptos | — >

00O o

Guardar Muewo  Borar Awada  Cemrar

: ' Para poder asignar el concepto destino es necesario capturar la contrasena de su :
B i certificado. :
Codigo:* 44 F3I'@ Inactivo: [
Nombre:* HNota de Venta Flantilla Dutlool;,

Documento modelo:® [ota de Venta FE'|




€l Conceptos — >

MO0 o

Guardar Muewvo  Bomrar  Apuda Cerrar

Codigo:* 44 ﬂl@ Inactive: [
Nombre:* Nota de Venta Flantilla Outlook,

Documento modelos® Nota de Wenta =_|

1 Datos Ggngralesa « L - -2 Eneabezadon - L o o 3 Mavinien'a - . . Slupugsiopy descuentos |
2 Transfu:-rr:@ Verificacién de contrasefia > o # Sucursal I

Configurac

1
Concepto dm{

! Contrasena de clave privada: EEEREEELE
Concepto da -
1

o

Concepto dm{

: | Aceptar Cancelar |

Uso del portal de facturacion:

1
: Habilitar concepte en portal de facturacidn: v

o Consideracion

En caso de tratar de cambiar un Concepto destino 1, también te pedira
capturar la contrasena del certificado.




Cliente "PUBLICO EN GENERAL"

Se debera tener configurado un cliente: "PUBLICO EN GENERAL" con RFC "XAXX-010101-000" para poder
generar la facturacion de Notas de Venta.

Desde el catalogo de clientes, genera a dicho cliente que se asignara a la caja del mddulo de Notas de Venta:

P .-

: 1
:a Clientes = ot

N O0OAO.0. 0000

Guardar  MNuewvo Domicilio Cuentas  Leer CSF Frecios Bomar Awpuda  Cemrar
- Fecha de Registro:
Codigos® CLIo01 -
Nombre:* PUBLICO EM GEMERAL
- . [T Inactivo

MITLEAFTEITII33333335335335333335 3530

= ..

: 1 Datos Generales i 2 Emitirfenviar I 3 Crédito | 4 Envios/Agentes I =Usuario= | <Complemento= I <Addenda= I =Expediente>
Datos del cliente: Clasificacion:
LoFe: KAK-010101-000 : Clasificacion 1 del Cliente
y REC:

1
T e eI FIVIIVIIIVIIINW Clasificacion 2 del Clente

| Clasificacion 3 del Cliente

Moneda del Cliente: Peso Mexicano 0| —
Clasificacion 4 del Cliente

Sz - - - Clasificacion 5 del Cliente

Repr. Legal: Clasificacion & del Cliente

Moneda en Doctos: Peso Mexicano [*F  Tipo de Cliente: I Cliente  Cliente/Proveedor |

Lista de precios: | Lista Precios 1 »|  saldo Actual: 0.00 3| Vista de sakios |

Usar lista de precios de venta: [

“entas a crédito; v Facturar a terceros: I
Descuento: 0.00 %
Cuenta bancaria: EI

{Por omisionk

Impuestos y retenciones:

WA 0.00 [T De=zglosar LIE.5.PS. en CFD Retencion 1.5.R 0.00000
IESPS 0.00 Retencion 1WA 0.00000
Impueste 3 0.00

L * Obligatorio




Validacion del "Nombre largo"

Valida que el campo Nombre largo del Cliente para PUBLICO EN GENERAL no cuente con informacién, de lo
contrario, no se podran facturar las "Notas de Venta":

: Clientes o — x
9. 9.5 0O D @ @
0 . . C ?
Guardar  Muewo  Domicilio Cuentas  LegrCSF Frecio: Borar dyuda Cemnar
- Fecha de Registro:
Codigos* CLIogA =
-;ﬁ---m-. 16/032026
Nombre:*  PUBLICO EN GEMERAL S

Mombre largo: 1

1 Datos Generales |2 Em'rtirrenviarl 3 Erél:litul 4 Enviusihgentesl =Usuario> {Cumplementuhl -;Addenda:-l =Expediente=

Datos del cliente: Clasificacion:
]
LpFc: HAX-010101-000 g Clasificacion 1 del Cliente
g REC:

T I AT Y (Casificacion 2 del Clente

| Clagificacion 3 del Cliente

Moneda del Cliente: Pezo Mexicano ] E—
Clasificacion 4 del Cliente
Lo - - - Clasificacion 5 del Cliente
Repr. Legal: Clasificacien & del Cliente
Moneda en Doctos: Peso Mexicano '8 Tipo de Cliente: I Cliente  Cliente/Proveedor
Importante

Para generar y facturar Notas de Venta, el campo "Nombre largo”
del cliente PUBLICO EN GENERAL, debera estar vacio.




Modulo Notas de venta

Para poder generar las facturasde tus Notas de Venta, aseglrate de tener configurado el médulo Notas de Venta:

.

Apertura de Cajasy >

VI X I 7 IS

Aceptar Cancelar  Awpuda Cemar

(LR L L L L R R R LR R R R R L L Y
i Fecha v hora de la &pertura:; "
1

lunes, 16 de marzo de 2026 1

1

i 01:47 p. m. 1
1

Caja * |
Chlat il :

1

CAJA DM 1

1

Yendedaor: ® '

AGDOA1

GUSTANVD RANMOS

* Obligatorio

Primero deberas generar y crear tus Notas de venta desde el modulo correspondiente:

Paso Accion

@ Genera una Nota de Venta para uno o varios productos para PUBLICO EN GENERAL, y pagala en su totalidac




CLIENTE - XAIME WEIR ROJO e

1 4 EUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 E'

LAPTOP DELL 6378 2.00[(N) |

Subtotal: 22,46¢
Descuentos: (0
B Impuestos: 3,595
Articulos totales: 2.00 Total: 26,064
0.00 0.00 0.00
Producto Cantidad Precio Total

e [ B & = ] CONTPAQ
Salir Opciones Productos Cliente Pagar Nuevo - Wy omple

SUPERVISOR CAJA 001 lunes, 16 de marzo de 2026 06:03 p. m.

o Recuerda

Activa el Uso del Portal de facturacion antes de generar tu Nota de Venta.

Al pagar una Nota de Venta se generara automaticamente el codigo de facturacion y sera enviado al portal
Mi Factura.



5 | X

Importes totales del pago

! Importe pagos Moneda
[ 26.064.97 Peso Mexicano
Capture el importe del pago
Forma de pago Referencia Irmporte boneda
Tatietadeciedio e 250547 PesoMesicann
L Transferencia I 0.00 Peso Mesicano
| = "
LE R RN NN L L]
:¢ Pagary salir <F8= : Total: 26,064.97
------------ ol
L N NN PEQQE: 2‘5,'“‘54.9?

e

Importante

« El Pago sblo podra generarse para Notas de Venta con Clientes de PUBLICO EN GENERA
(nacionales) "XAXX010101000".
» Se necesitara que la Nota de Venta esté pagada en su totalidad.

Una vez pagada la Nota de Venta, se debera enviar la siguiente informacion al portal CONTPAQi Mi Factura:
1. Codigo de facturacion
2. 1D suscripcion (el que se genero en el portal).
3. Método de pago: Se enviara el de mayor importe, y en caso de ser iguales, se enviara el primero en el cata
4. \ligencia: Se calcula la fecha en base a la fecha de creacion del codigo de facturacion, es decir, si el codigo
facturacion se crea, por ejemplo: el 20 de enero del 2026, entonces:

a. Si se tiene configurado "Fin de mes", la vigencia sera para el dia 37 de enero del 2026.

b. Si se tiene configurado "5 dias", la vigencia sera para el dia 25 de enero del 2026.

Automaticamente aparecera la impresion del ticket de la Nota de Venta con los datos de facturacion.



! a| Nota de venta IMPRESION

Archivo Mavegacion Vista a Escala  Ayuda

T He s

4@ A ¥ B bl

2 150% v|.»'ﬂ

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERXG31016530

Patria 1234 INFONAVIT La Soledad

CP 45403 Tonald

Jalisco Mexico

605 - Sueldos v Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Expedido el: 16/MARI2026 18:07-47.517

Serie: Folio: 4
Descripcian Cant FU Total
LAPTOP DELL 6378 2.00 11,224.90 26,064.97

Total de articulos: 2 Importe Total pagado.

Subtotal: 22 46980
Impuestos: 359517
Descuentos: 0.00
Total 26,064 97

Total pagado:

Cambio:

Caja: CAJA 001 i .

Cajero; GUSTAVO RAMOS Liga  del Portal de

Facturacion CONTPAG
: SOLICITA TU FACTURA Ml Factura
- .
1 Para solicitar tu factura ingresa a:
1 https:iimifactura.contpaginube.com
T s 1
Codigo de facturacion. Cédiga de factursdin

—-= COM-BIOCIS4APGXD . o
' Al ejemplo, i
g Fecha limite de facturacion: 31/MAR/202€ = : . 31”\‘1,& 02 I

_|Pégina 1

Posteriormente, se tendra que copiar y pegar los datos de facturacion manualmente en el portal CONTPAQ
para generar dicha factura.

E,: Toma nota

La informacion como: "Codigo de facturacion”, "Fecha limite
de facturacion" vy el "Importe" de las Notas de Venta
generadas al PUBLICO EN GENERAL desde el madulo, se
cargara automaticamente al portal CONTPAQi Mi Factura.




Asignacion del codigo de facturacion

Se podra crear un codigo de facturacion y éste, contendra el prefijjo COM seguido de "8 a12 caracteres”, por
efemplo. COM-YSD675D8GF76.
Podras crearlo de la siguiente manera desde el mddulo Notas de Venta:

Al pagar una Nota de Venta se generara automaticamente el codigo de facturacion y sera enviado al portal
CONTPAQi Mi Factura.

a %

Importes totales del pago

! Importe pagos Moneda
0 26.064.97 Peso Mexicano
Capture el importe del pago
Forma de pago Referencia Irmporte Moneda
Tarigtadecredin | e ———————— e 2506457 PesoMesicano
L Tranzferencia 0.00 Pesn Mesicano
| —
-.-I-I-I-I-I-I-I-I-I-I-I-I-;I L e ke (7
:“ Pagary salir =F8= Total: 26,064.97
------------ ol
N NN BN BN BN BN B BN oo W PEIQDS: I'E,'D'E‘!-.BT
Pt
Importante

» El Pago sélo podra generarse para Notas de Venta con Clientes de PUBLICO EN
GENERAL (nacionales) "XAXX010101000".
» Se necesitara que la Nota de Venta esté pagada en su totalidad.

Una vez pagada la Nota de Venta, se enviara la siguiente informacion al portal CONTPAQi Mi Factura:
1. Cadigo de facturacion
2. 1D suscripcion (el que se genero en el portal).
3. Método de pago: Se enviara el de mayor importe, y en caso de ser iguales, se enviara el primero en el
catalogo.
4. \ligencia: Se calcula la fecha en base a la fecha de creacion del codigo de facturacion, es decir, si el codigo de
facturacion se crea, por ejemplo: el 20 de enero del 2026, entonces:
a. Si se tiene configurado "Fin de mes", la vigencia sera para el dia 37 de enero del 2026.
b. Si se tiene configurado "5 dias", la vigencia sera para el dia 25 de enero del 2026.

Automaticamente aparecera la impresion del ticket de Ia Nota de Venta con los datos de facturacion.



! & Nota de venta IMPRESION

Archivo Mavegacion Vista a Escala  Ayuda

1E||§|®|ﬁ 150 % v|;ﬂ

M@ & v B B[

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERXG31016530

Patria 1234 INFONAVIT La Soledad

CP 45403 Tonala

Jalisco Mexico

605 - Sueldos vy Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Expedido el: 16/MAR2026 180747517

Serie: Folio: 4
Descripcion Cant FU Total
LAPTOP DELL 6378 2.00 11,234.90 26,064.97

Total de articulos: 2 Importe Total pagado.

Subtotal: 22 489 80
Impuestos: 359517
Descuentos: 0.00
Total: 26,064 97

Total pagado:
Cambio:

Caja: CAJA 001

Cajero; GUSTAVO RAMOS Liga del Portal de

Facturacion CONTPAGI

SOLICITA TU FACTURA i Mi Factura.

[ |

[ |

[} Para solicitar tu factura ingresa a:

1 https:timifactura.contpaginube.com
[ |

.

Codigo de facturacién.

— COM-BIOCIS4APQXD

1
Codigo de facturacion :
1
1

1
g Fecha limite de facturacion: 31/MAR/202€ =

---------------------- h"“m_k_' ;

Pagina 1

Posteriormente, se tendra que copiar y pegar los datos de facturacion manualmente en el portal CONTPAQi Mi
Factura para generar dicha factura.

L’: Toma nota

Solo se mostrara el cadigo de facturacion en las Notas de Venta que
estén generadas con el cliente "PUBLICO EN GENERAL".




Forma de Pago

En el mddulo de Notas de venta, recuerda que tienes la posibilidad de dar de alta varias Formas de pago, por lo
que se recomienda agregar las mas utilizadas.

E Formas de pago & X
B X S

Fuardar Muewo  Borar Ayuda Cemrar

Codigo: * FPOO3 EI Fecha de alta: 16/032026
Inactivo |_

Nombre: * Tarjeta de credito

General

Clave SAT:* 04 EI Tarjeta de crédito

* Obligatorio

Importante
A P

La Forma de pago se visualizara al facturar el ticket de venta
en la seccion 2. Datos fiscales, desde el portal CONTPAQi Mi
Factura.

» Si una Nota de Venta tiene mas de una Forma de pago, el dato que se enviara al portal CONTPAQi Mi
Factura es el que tenga mayor importe.




a %

 Importes totales del pago
Importe pagos Moneda

|ﬂ 13.032.48 Peso Mexicano

[‘aptu re el importe del pago

| Taneta de crédito 10.000.00 Pezo Mexicano

|1
! Tranzferencia 3032, 48 FPezo Mesicano :1|
M Dinero en efectivo T T 0. EIEI Peza Mexicano

v’ Pagary salir <F8= 13,032.48
13,032.48
00

= Si en la Forma de pago los importes son iguales, tomara el primero de acuerdo al orden del catalogo del
SAT y es el dato que enviara al portal CONTPAQi Mi Factura.

1 =Efectivo
02=Cheque nominatio

3=Transferencia electranica de fondos
04=T arjeta de crédito
05=Monedero electrénico
06=Dinero electranico

8= alez de dezpenza
1Z=0'acion en pago

13=Faqgo por subrogacidn
14=Fago por consignacian
15=Condonacidn
17=Compenzacion
23=Movacion

24=Confuzidn

2h=Remizion de deuda
26=Frescnpcion o caducidad
27=b zatizfaccidn del acreedor
28=T arjeta de déhito

29=T arjeta de zervicios
A0=Aplcacién de anticipos

M =lntermediano pagos
33=Par defirir

Para este ejemplo,; enviara primero la Forma de pago "Transferencia”:



‘@ X

Importes totales del pago

Importe pagos Moneda
1 13.032.48 Peso Mexicano

Capture el importe del pago

Forma dis pago

_Tarieta de crédito B.516.24 Pezo Mexicano |
:Transferencia 6.516.24 Peso Mesicano _i |
H Dlinera en efectiyvo 0.00 Fezo Mesicano

' Pagary salir <Fg- 13,032.48
13,032.48
00




Impresion del ticket (Nota de Venta)

Cuando aparezca la ventana "Nota de venta IMPRESION, después de haber pagado el ticket en su totalidad,
tendra la posibilidad de ejecutarlo o seleccionar un formato de salida para imprimirlo o almacenarlo en tu equipo
de computo.

Elige el boton Seleccionar Salida:

[ Mota de venta IMPRESION

Nota de venta IMPRESION® x|

Salida de Reportes
(-

! Disco wimpresora Pantalla
mmmml

|| 1-Excel 2-TXT 3-PDF 4-HTML

| ““““

Mombre del archivo: * Ch\Compac\Empresas\Reportes\COMERCIAL\Nota de venta IMPRESION. pdf Ll Exarnl'nar...t

Titulo:

Autor:
B Ejecutar Acrobat Reader al terminar

* Obligatorio

Opciones de formato de letra

0 Usar el tipo de letra predefinido

Usar el tipo de letra  Courier New 10

Cancelar
LT S




Reimpresion del ticket (Nota de Venta)
Cuando necesites visualizar y reimprimir un ticket o Nota de Venta ya generada, podras realizarlo de la siguiente
manera en el modulo Notas de Venta:

Paso Accion

@ Dentro del modulo Notas de venta, captura el folio del ticket o Nota de Venta ya generada y da presiona la t

CLIENTE - XAIME WEIR ROJ(

Codigo Nombre Cantidad |Unidad

@ Aparecera un mensaje de Confirmacion indicando que existe un documento con el folio capturado para pod
el boton "Si".

CLIENTE - XAIME WEIR ROJ(

Codigo Nombre Cantidad Unidad

r
1 Confirmacién

] 1

1
! '
I i
' Y Y existe un documento con el folio capturado, ¢Desea consultar el documento existente? |
[l 1
|= ~ ]
] i
] '
] 1
] 1
] '
I i

@ Se visualizara el documento en "Modo Consulta", y posteriormente haz clic en el botdn <F1> Opciones / Im




10| |PUBLICO EN GENERAL XAXX 010101000 ‘

|,-| BARPLLLLBLLLLL BB LLL LR LLTLE LD

J) Modo consulta.

Nombre Cantidad Unidad

Detalle del movimiento

BEEEIIIIIEEIE I I I I .
O .
Pagos
Nueve F12
eleccionar e t

Facturar Nota de Venta

. . " 0.00 0.00
Producto Cerrar Alt+F4 Precio Total

o (W o 0] s

Nueve

Aparecera nuevamente la Impresion del ticket o Nota de VVenta generada anteriormente.



| Nota de venta IMPRESION

Archivo

Mavegacion Vista a Escala Ayuda
I-;El‘g@‘,ﬂ 150 % v‘,ﬁ @ a v bl @

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERXG31016530

Patria 1234 INFOMNAVIT La Soledad

CP 45403 Tonald

Jalisco Mexico

605 - Sueldos v Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios

Expedido el: 17MAR2026 14:41:22:898

Serie; Folio: 10

Descripcion Cant PU Total

LAPTOP DELL 6378 1.00 11,234.80 13,032 .48

Total de articulos: 1
Subtotal: 11,234.80
Impusgstos: 1,797 .58
Descuentos: 0.00
Total: 13,032 48

Total pagado: 13,032.48

Cambio: 0.00

Caja: CAJA 001
Cajero: GUSTAVO RAMOS
SOLICITA TU FACTURA

Para solicitar tu factura ingresa a:
https:/imifactura.contpaginube.com

Codigo de facturacion
COM-EYUDDELDESQU

Fecha limite de facturacion: 31/MAR/2026




Visualizar los tickets que requieren solicitar factura
Después de pagar la Nota de Venta en su totalidad, automaticamente aparecera la impresion del ticket de la
Nota de Venta con los datos de facturacion.

! &| Nota de venta IMPRESION

Archivo Mavegacién Vista a Escala  Ayuda

s @e s 0% |2

M@ & v B b E

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERXG3I1016530

Patria 1234 INFOMAVIT La Soledad

CP 45403 Tonala

Jalisco México

605 - Sueldos vy Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Expedido el: 16/MAR2026 180747517

Serie: Folio: 4
Descripcion Cant FU Tatal
LAPTOP DELL 6378 2.00 11,234.90 26,064.97

Total de articulos: 2
Subtotal: 22.469.80 Importe Total pagado.

Impuestos: 358517

Descuentos:
Total:
Total pagado:
Cambio:
Caja: CAJA 001 T o
Cajero: GUSTAVO RAMOS Liga del Portal de
Facturacion CONTPAQRI
: SOLICITA TU FACTURA Mi Factura
: .
1 Para solicitar tu factura ingress a:
[} https:imifactura.contpaginube.com
—r— o 1
Céodigo de facturacion. " Cédign de facturacién

_P‘E’lgina 1

Importante
A P

Recuerda siempre imprimir el ticket de venta, o bien, guardarlo en formato
PDF para su posterior visualizacion.

Posteriormente, se tendra que copiar y pegar los datos de facturacion manualmente en el portal CONTPAQi Mi
Factura para generar dicha factura.

Consideraciones

Cuando se imprima el documento Nota de Venta en formato PDF, incluira la informacion del portal CONTPAQ
Mi Factura para que el cliente pueda facturar dicha nota, tomando en cuenta la siguiente validacion:




» Si el concepto de Nota de Venta tiene habilitado vy activado el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura, se
mostrara la nueva "Plantilla de Formato Digital".

En esta plantilla encontraras el Codjgo de facturacion, la Fecha limite para facturaria (de acuerdo a lo
definido en la Redefinicion de la empresa), y la liga del Portal de facturacion.

» Cuando el concepto de Nota de Venta no tenga habilitado el Uso del portal CONTPAQi Mi Factura, en la
plantilla no se mostraran los datos para poder realizar su respectiva factura, y el formato de impresion
aparecera por omision, el normalmente utilizado.




Importe total
Verifica el Importe total pagado en el ticket de venta, ya que este representa la cantidad final que el comprador
debe pagar, incluyendo impuestos. Este dato es fundamental para el corte de cajay para asegurar que la factura
global de notas de venta sume correctamente el total del de las formas de pago como: "efectivo”, "tarjetas" o
"cheques" recibidos durante el dia.

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERX631016S30

Patria 1234 INFONAVIT La Soledad

CP 45403 Tonala

Jalisco México

605 - Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Expedido el: 17/MAR/2026 08:24:30:723

Serie: Folio: &
Descripcion Cant PU Total
LAPTOP DELL 6378 1.00 11,234.90 13,032.48
Total de articulos: 1
Subtotal: 11,234.90
Impuestos: 1,797.58
Descuentos: 0.00
Total: 13,032.48
tTotal pagado: oo mmmememmmmmmmmmmmm 13,032,481
%13+ T.00

Caja: CAJA 001
Cajero: GUSTAVO RAMOS

SOLICITA TU FACTURA

Para solicitar tu factura ingresa a:
https://mifactura.contpaginube_com

Codigo de facturacién
COM-5JET1UDZADBCS

Fecha limite de facturacion: 31/MAR/2026




Codigo de facturacién

Sirve como un identificador Gnico del ticket o Nota de Venta dentro del sistema. Se utiliza al momento de facturar
la nota de venta individualmente (si el cliente lo pide después) o para agruparla dentro de una factura global
diaria, semanal o mensual.

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERX631016S30

Patria 1234 INFONAVIT La Soledad

CP 45403 Tonala

Jalisco México

605 - Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Expedido el: 17/MAR/2026 08:24:30:723

Serie: Folio: 6
Descripcion Cant PU Total
LAPTOP DELL 6378 1.00 11,234.90 13,032.48
Total de articulos: 1
Subtotal: 11,234.90
Impuestos: 1,797.98
Descuentos: 0.00
Total: 13,032.48
Total pagado: 13,032.48
Cambio: 0.00

Caja: CAJA 001
Cajero: GUSTAVO RAMOS

SOLICITA TU FACTURA

Para solicitar tu factura ingresa a:
https://mifactura.contpaginube.com

1 Codigo de facturacion
} COM-5JE 1UDZAOBCS!

Fecha limite de facturacion: 31/MAR/2026




Fecha limite de facturacion de la Nota de Venta

Es el campo de control de generacion de documentos para asegurar el cumplimiento fiscal (CFDI 4.0).

Indica hasta qué momento la Nota de Venta puede ser incorporada en una factura global o convertida a una
factura individual. Permite gestionar la vigencia de los ingresos para reportarlos dentro del mes o periodo
correspondiente ante el SAT.

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO

WERX631016S30

Patria 1234 INFONAVIT La Soledad

CP 45403 Tonala

Jalisco México

605 - Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
Expedido el: 17/MAR/2026 08:24:30:723

Serie: Folio: 6
Descripcion Cant PU Total
LAPTOP DELL 6378 1.00 11,234.90 13,032.48
Total de articulos: 1
Subtotal: 11,234.90
Impuestos: 1,797.58
Descuentos: 0.00
Total: 13,032.48
Total pagado: 13,032.48
Cambio: 0.00

Caja: CAJA 001
Cajero: GUSTAYVO RAMOS

SOLICITA TU FACTURA

Para solicitar tu factura ingresa a:
https://mifactura_.contpaginube.com

Codigo de facturacion
COM-5JE1UDZADBCS




Liga del Portal de facturacion CONTPAQi Mi Factura

Para que los clientes puedan generar sus facturas correspondientes a los tickets o Notas de Venta, debera
ingresar a CONTPAQIi Mi Factura, el cual es un portal para que dichos clientes generen sus CFDls.

4" CONTPAQi

Mi Factura

Bienvenido al servicio de
Facturacion Electrénica

Aqui puedes consultar y generar las facturas de
todas tus compras o servicios.

Generar factura Consultar factura
@ Genera una nueva factura para Consulta y recupera tus factura
sSUs compras O servicios. facturas generadas.

Aviso de privacidad

© Computacion en Accion S.A. de CV. 1984 - 2026



https://mifactura.contpaqinube.com/

Devolucion sobre Notas de Venta - Cancelacion

Cuando se genere una Devolucién de Notas de Venta, enviara una notificacion al portal CONTPAQi Mi Factura
de su cancelacion de los documentos (Notas de Venta) una vez que se hayan devuelto y pagado en su totalidad
0 de manera completa.

Al momento de realizar una Devolucion de una Nota de Venta, y el en concepto se encuentre activado el Uso de/
portal CONTPAQi Mi Factura, se debera realizar lo siguiente:
» Si la Nota de Venta se devolvio por completo, se cancelara el codigo en el portal CONTPAQi Mi Factura.

Para realizar la cancelacion de una Nota de Venta, sera necesario generar una Devolucion sobre Notas de Venta,
para esto, ingresar al modulo "Notas de Venta" para generar este proceso.

E: Nota

Puedes cancelar hasta 100 tickets o Notas de Venta por Devolucion sobre
Notas de Venta.

Paso Accion

@ Al ingresar al mddulo Notas de venta, selecciona la Nota de Venta a devolver.




PUBLICO EN GENERAL XAXX-010101-000 |

Codigo Nombre Cantidad |Unidad

. Seleccione el documento X

Filtrar documentos. 01/03/2026 _ al 31/03/2026 Mes

Buscar: |Todos vI

: Folio i | Tota | RFC.
: 4 NY 02/03/2026 3596.00 #¥Ax010101000 |
<Enter= Seleccionar <FS5> Refrescar <Esc> Cancelar <F11> Configurar

<INS> Adicionar movimientos a la devolucién Auticulos
Selecciona el movimiento a devolver.
@l Seleccione los movimientos a devolver &
11‘11‘111‘11‘111‘11“11‘111‘1#
|Eusmn | Todos ~|
..................................................................... 3300 ______3300] __
b Cédigo Mombre Cantidad Pendientes
2 PRODS FOLDER 33.00 33.00

Importante
A P

Unicamente se cancelaran los tickets que se hayan devuelto y pagado en su to
manera completa, es decir; si la Devolucion sobre Notas de Venta tiene varios mo
solo se devolvid uno, sdlo ese movimiento se considerara para su cancelacion / dev

Pagala en su totalidad:




Importes totales del pago

Importe pagos Moneda

Y 0.00

Capture el importe del pago

Forma de pago Referencia Moneda |
1 Efectivo 396, Pezo Mesicano

Yaneta ~ T oTTTTmmEmmmmmmmmammmammames | i 700 Peso Mexicano
T
{7 Fary s o] 396.00
hasaisasssassaaes: Pagos 0.00
396.00

Si se consulta una Nota de Venta devuelta o cancelada desde el Portal de facturacion, ya no aparecera dicha
"Datos invalidos. El ticket ha sido cancelado. Contacta a la empresa emisora para solicitar apoyo en la gener

<¢ CONTPAQi
Mi Factura

@ Generar factura

@ Datos del ticket

Ingresa la informacion de tu ticket tal como aparece en tu comprobante.

Codigo de facturacion *

| COM-SSBCI7IMAHVT | @
Fecha* Monto *
| 17-03-2026 | | 13032.48

°Va|idaciones

Toma en cuenta que, cuando se dé clic en el boton Validar ticket, el Portal de factur:
siguientes validaciones:

Devoluciéon sobre Notas de Venta (Cancelacion) del documento: Cuando se genere
Devolucion sobre Notas de Venta, automaticamente dicha Nota quedara cancelada




facturacion, vy al tratar de buscarla, enviara un mensaje indicando que “Datos invalidos
cancelado. Contacta a la empresa emisora para solicitar apoyo en la generacion de tu fact

o Recuerda

= En un documento de Devolucion de Notas de Venta, se pueden agregar
mas de una MNota de lVenta.

» La fecha de vigencia del documento no se modificara.




Devoluciones de Notas de Venta - Totales

Cuando se genere una Devolucion de la Nota de Venta:
Total: Se cancelara automaticamente la Notas de Venta en el portal CONTPAQI Mi Factura.



Devoluciones de Notas de Venta - Parciales
Cuando se genere una Devolucion de la Nota de Venta:
Parcial: El usuario debera solicitar la factura con el importe original, la factura se emitira con el importe
considerando la devolucion.

o Consideracion

Después de enviar nuevamente la solicitud de facturacion, se
debera realizar su factura por el Importe total correspondiente.




CONTPAQI Mi Factura

CONTPAQI Mi Factura, es un portal de autoservicio en la nube. Permite a los clientes finales generar sus propias
facturas electronicas (CFDI 4.0) a partir de un ticket o Nota de Venta, brindando autonomia al usuario y agilizando
la operacion administrativa sin intervencion del vendedor.

Desde el portal CONTPAQi Mi Factura, tendras la posibilidad de:
» Generar factura de a Nota de Venta.
» Consultar factura generada.

Ayuda del Portal de facturacién - Preguntas frecuentes

Da clic en el boton (?) Ayuda del Portal de facturacion, encontrado en la parte superior derecha de la ventana:

: (?) Ayuda

Aparecera laliga centro de ayuda contpagqi, la cual te enviara a la pagina de los Contenidos CONTPAQi®. También,
se mostrara una lista de "Preguntas frecuentas”, en las que te ayudara a encontrar informacion referente a las
dudas que se tenga o se esté tratando de buscar respecto a la facturacion de Notas de Venta.



https://mifactura.contpaqinube.com/

Preguntas frecuentes A

¢No encuentras lo que estas buscando? Prueba el centro de ayuda contpaqi
:Qué necesito para facturar mi ticket? N
;Donde recibo mi factura? NS
¢Qué pasa si mi codigo de facturacion no es valido? A
¢Cuanto tiempo tengo para facturar mi ticket? NS
¢Puedo consultar una factura ya generada? NS
¢Qué pasa si mis datos fiscales estan incorrectos? N
;Qué debo hacer si no recibo mi factura en mi correo? N
¢ Puedo facturar varios tickets en una sola factura? N
¢Puedo usar un mismo ticket para facturar mas de una vez? N
¢Qué formatos obtengo de mi factura? N

Consideraciones

» La informacion de facturacion del documento, se guardara en el portal CONTPAQi Mi Factura para cada uno,
incluyendo la clave de facturacion y fecha de vigencia.

= S6lo se facturaran y enviaran Notas de Venta con el cliente PUBLICO EN GENERAL.




Generar factura de la Nota de Venta

El cliente debera realizar los siguientes pasos para solicitar Ia o las facturas de los tickets de venta:

Paso Accion

@ Cuando se cuente con el ticket de venta (Nota de Venta), tu cliente debera ingresar al portal CONTPAQI Mi F

de facturacion.

necesitara ingresar a dicho portal.
Ingresa a CONTPAQi Mi Factura.

4’ CONTPAQi

Mi Factura

Bienvenido al servicio de

Facturacion Electronica

Aqui puedes consultar y generar |as facturas de
todas tus compras o servicios.

Generar factura Consultar factura
% Genera una nueva factura para Consultay recupera tus factura

SUS compras 0 Servicios. facturas generadas.

© Computacion en Accion S.A. de C.V. 1984 - 2026

generar la factura a partir de dicha Nota de Venta, para esto, debera dar clic en el boton “Generar factura” des

Dentro del Portal de facturacion CONTPAQI Mi Factura, se podran generar vy consultar las facturas de tod:
Venta (tickets) que se realicen desde el modulo "Notas de Venta" de CONTPAQi Comercial Premium®, p:

o Recuerda

Toma en cuenta que, en CONTPAQi Comercial Premium® solo podras realizar |a
configuracion para el uso del Portal de facturacion, es decir; activarlo o desactivarlo
configurarlo.

Cuando se cuente con el ticket de venta (Nota de Venta), tu cliente debera ingresar al CONTPAQI MIFACTURA p
la factura a partir de dicha Nota de Venta, para esto, da clic en el boton “Generar factura” desde el Portal de


https://mifactura.contpaqinube.com/

4’ CONTPAQi

Mi Factura

Bienvenido al servicio de

Facturacion Electronica

Aqui puedes consultar y generar las facturas de
todas tus compras o servicios.

Generar factura H Consultar factura
@ Genera una nueva factura para H Consultay recupera tus factura
SUs compras o servicios. H facturas generadas.

© Computacién en Accion S.A. de C.V. 1984 - 2026 Avie

Importante

Recuerda que, de acuerdo al Periodo de facturacion configurado desde la Redefinicion a
empresa, seran los dias (fecha) en el que podras facturar tu Nota de Venta; por lo que tendrc
posibilidad de elegir el tiempo maximo que necesites para poder facturar el “ticket o Nota de Vel
a partir de la fecha de venta.

Por ejemplo;
"Fin de mes" = Ultimo dia del mes
"NUmero de dias" = De 1 hasta 30 dias

Se mostrara una ventana en la que, por omision, se posicionara en la pestana "Generar factura™:

E: Nota

Al costado derecho de la pestana Generar factura, se podra visualizar la pestana Consultar
factura, en la que también podras ingresar.

Ademas, aparecera una seccion para poder capturar los Datos del ticket y poder validarlos para genera
correspondiente.

Enla seccion “1. Datos del ticket”, captura los siguientes datos mostrados en la Nota de Venta anteriormente
cuales sera “obligatoria” su captura y asi empezar el proceso de facturacion.




Campo Descripcion del campo

Codigo de facturacion Tipo alfanumérico, y tendra que llevar el codigo tal cual aparezca en la Nota
égenerada, (con guion medio para este caso). Del lado derecho del campo, ap:
iicono del signo de interrogacion que te ayudara a mostrarte un ejemplo de
épara localizar el cddigo de facturacion.

o m o e e B Rt R e L PP E PP TS

. Fecha EEIige la fecha desde el calendario (de la nota de venta o ticket generado).
Monto ECaptura el monto correspondiente de la Nota de Venta.
<¢ CONTPAQi
Mi Factura

E] Consultar factura

@ Datos del ticket

Ingresa la informacion de tu ticket tal como aparece en tu comprobante.

Codigo de facturacion *

COM-BIIOCISLPAXD ‘ @

Fecha* Monto *

‘ 16-03-2026 \ \ 26064.97 \ Validar ticke

°Validaciones

Toma en cuenta que, cuando se dé clic en el boton Validar ticket, el Portal de facturacion realizara las
validaciones:

1. Rango de fechas para poder facturar: Se validara que la fecha del ticket esté dentro del rango de f
facturar, de acuerdo al indicado en la configuracion de CONTPAQi Comercial Premium®, de lo cor
mostrara un mensaje de indicando que “E/ periodo para facturar este ticket ha vencido. Contacta a /.
emisora para solicitar apoyo en la generacion de tu factura’.

2. Estado de la nota de venta (ticket): Se validara que la Nota de Venta de donde se genero el ticke
estado Vigente, de lo contrario, si esta con estado Cancelado, no se podran facturar Notas de Venta, e
se permitira continuar con el proceso para facturar el ticket, y aparecera el mensaje: “Datos invalido
ha sido cancelado. Contacta a la empresa emisora para solicitar apoyo en la generacion de tu factura



3. Datos incorrectos: El portal de facturacion tendra la posibilidad de validar que, si algn dato no es
no coincide o no existe, se visualice el mensaje: “No encontrado. Verifica el codigo, /a fecha y el montc
e inténtalo nuevamente”,

4.Ticket ya facturado: VValidara que, si el ticket ya fue facturado, se muestre el mensaje: “Este ticket
con una factura generada. Si deseas consultarla o descargaria, dirigete a la opcion “Consultar factura

5. Nota de Venta facturada para PUBLICO EN GENERAL al tratar de cancelarla: Si generd
correspondiente de una Nota de Venta al PUBLICO EN GENERAL en el portal CONTPAQi Mi |
posteriormente se trate de cancelar desde CONTPAQi Comercial Premium®, aparecera un mensaje
que: “Ocurrio un error al tratar de cancelar el documento. La nota de venta se encuentra asigrni
documento CFD/".

Luego, da clic en el boton Validar ticket:

<@con.n'mm
Mi Factura

© Datos del ticket

Ingresa la informacion de tu ticket tal como aparece en tu comprobante.

Cédigo de facturaciéon*

[ COM-BIIOCIS4PQXD ] @
Fecha* Monto *
| VR :
[ 16-03-2026 ] [ 26064.97 ]: Validar ticket 3
L} L}
Regresar
@ Nota

Al dar clic en Validar ticket v no encontrar la informacion correspondiente, se
mostrara el mensaje: “No encontrado. VVerifica el codigo, la fecha y el monto del
ticket e inténtalo nuevamente”.

Silavalidacion fue correcta, aparecera del lado derecho de la pantalla los Datos del Emisor (empresa que emite
y también se visualizara la seccion 2. Datos fiscales, en donde deberas capturar la informacion fiscal a quie
facturar la Nota de Venta.




Importante

Todos los campos son obligatorios para realizar la facturacion, por lo que, si alguno queda vacic
deshabilitara el boton “Generar factura”.

4+ RFC: Si al capturar el RFC, ya se encontraba capturado dentro del sistema o ya se habia capturado anteri
el portal, te lo sugerira, y al presionar la tecla <Tabulador> se mostrara automaticamente sus datos fiscale
de lo contrario, se tendra que capturar manualmente la informacion.

I-_l'; Nota

Si el RFC es incorrecto o no se encuentra, se visualizara el mensaje: “E/ RFC
proporcionada no es valido, por favor revisalo e intenta nuevamente”.

4+ Nombre o0 Razdn social.

4+ Régimen fiscal: Se podra seleccionar desde un listado y mostrara el listado de acuerdo a los Regimenes fisce
+Formato de pago: Mostrara el listado de las formas de pago de acuerdo al SAT.

4+ Uso de CFDI: Mostrara el listado de acuerdo a los Usos del CFDI del SAT.

4+ Codigo Postal del domicilio fiscal (solo lectura).

4+ Correo electronico: (se podra capturar un email con un maximo de 150 caracteres).

Y una vez capturados los datos, haz clic en el boton Generar Factura.

<@cm.n'm1
Mi Factura
© Datos del ticket ! Datos del emisor

[ .
Ingresa la informacion de tu ticket tal como aparece en tu comprobante. § Estos son los datos del emisor que generar:

Cédigo de facturacion *

.
[
[
.
COM-BIIOCIS4PQXD @ E CLIENTE - XAIME WEIR R
: WERX631016S30
Fecha* Monto * 3
.

© Datos fiscales
Captura tuinformacion fiscal tal como esta registrada en tus documentos.

E RFC™ Nombre o Razén social *

.

H [ WERX631016530 } [ CLIENTE - XAIME WEIR ROJO J

.

[

[

1 Régimen fiscal Uso de CFDI* Forma de pago *

.

L [ 601- General de Ley Personas Morales } [ 501- Sinefectos fiscales. } 04 - Tarjeta de crédito
.

'

1CR* Correo electronico *

.

[

: [ 45525 J [ brian ramos@contpaqgi.com J
[




o Consideraciones
Los posibles mensajes que se pudieran mostrar al momento de estar generando la factura de la Nota ¢
Datos invalidos:

= Este RFC del receptor no existe en la lista de RFC inscritos no cancelados del SAT. Error en el proc
= Laclave del campo RegimenfFiscalR debe corresponder con el tipo de persona (fisica o moral). Error e
= La clave del campo UsoCFDI debe corresponder con el tipo de persona (fisica o moral) y
correspondiente conforme al catalogo c_ UsoCFDI. El valor del atributo Receptor:UsoCFDI "GO7" no ¢
regimen fiscal "6 16" registrado en el atributo Receptor:RegimenFiscalReceptor. Error en el proceso.
= C.P. £/ campo DomicilioFiscalReceptor del receptor, debe pertenecer al nombre asociado al RFC r
el campo Rfc del Receptor. Error en el proceso.

= £/ campo Nombre del receptor, debe pertenecer al nombre asociado al RFC registrado en el ca
Receptor. Error en el proceso.

I-l_‘,,;nToma nota

En caso de que la factura no se genere por algin detalle, se mostrara el mensaje
que “No ha sido posible realizar la facturacion del ticket”.




Datos del emisor
Estos son los datos del emisor que generara tu factura.

CLIENTE - XAIME WEIR ROJO
WERX631016530

iSolicitud recibida con
exito!

Estamos procesando tu factura. En breve te la
enviaremos por correo electronico. jGracias por
tu esperal

°Validaciones

En casode volveradarclicen el boton Generar factura, aparecera un mensaje indicando: “Soficitud noy
El ticket esta en proceso de facturacion”.




Consultar factura generada

Una vez generada tu factura, tu cliente tendra la posibilidad de consultarla desde la pestana u opcion

correspondiente, siguiendo el mismo proceso, es decir; capturando los Datos del ticket de los cuales generaste
la factura.

Ingresa a CONTPAQI Mi Factura:

Paso

Accion

@

Para poder consultar las facturas perdidas o no encontradas asociadas a un ticket o una venta / nota de ve

descargar en archivo PDF y XML desde el Portal de facturacion de CONTPAQi Mi Factura, haz clic en el bc
factura™

4" CONTPAQi

Mi Factura

Bienvenido al servicio de

Facturacion Electronica

Aqui puedes consultar y generar las facturas de
todas tus compras o servicios.

Generar factura : Consultar factura
Genera una nueva factura para i Consultay recupera tus factura
SUS COMPras o Servicios. facturas generadas.

Se mostrara una ventana en la que, por omision, se posicionara en la pestana “Consultar factura”.
Aparecera una seccion para poder capturar la informacion del ticket y poder consultar la factura correspondi

En la seccion “1. Datos del ticket”, captura los siguientes datos mostrados en el PDF de la Nota de Venta,
“obligatoria” su capturay asi empezar a consultar las facturas generadas.

Campo Descripcion del campo

Cadigo de facturacion Tipo alfanumérico, y tendra que llevar el codigo tal cual aparezca en la No
égenerada, (con guion medio para este caso). Del lado derecho del campo, a
Efcono del signo de interrogacion que te ayudara a mostrarte un ejemplo ¢
épara localizar el codigo de facturacion.

o m o e e B Rt R e e e P e RS
H

Fecha EEIige la fecha desde el calendario (de la nota de venta o ticket generado).

H
o m o e e B e R e e e P E PR
H

Monto ECaptura el monto correspondiente de la Nota de Venta.

............................................................................................................................................................................................................



https://mifactura.contpaqinube.com/

<¢ CONTPAQi
Mi Factura

@ Generar factura

1 . 1
: @ Datos del ticket |
- Ingresa la informacion de tu ticket tal como aparece en tu comprobante. :
= E
- Cadigo de facturacion * [
1
L 1
1
- | COM-SSBCJ7IMERNT | @ '
R 1
1 [ |
. Fecha* Monto * "
1 [ |
1 ~ 1
' | 17-03-2026 | | 13032 48 | i Validar ticket
[T g
1 [ |

Posteriormente, da clic en el boton Validar ticket:

© Datos del ticket

Ingresa la informacion de tu ticket tal como aparece en tu comprobante

Cédigo de facturacién *

‘ COM-SSBCJ7IMEHVT ‘ ®

Fecha* Monto *

-
N
validarticket |
i 1

‘ | 13032.48

‘ 17-03-2026

&.; Nota

Si algun dato ingresado como Cddigo, Fecha o Monto no es correcto o no se
encuentra, mostrara el mensaje: “No encontrado. Verifica el codigo, /a fecha y el
monto del ticket e inténtalo nuevamente”,

Cuando los datos del ticket sean correctos, se visualizara la seccion 2 Datos fiscales, en la que se mostraran to
que fueron llenados al facturar la “Nota de Venta” en Modo de Solo Lectura (sin poder ser modificados); como
Régimen fiscal, entre otros datos.

Luego, haz clic en el boton Consultar factura.



©® Datos fiscales

Captura tu informacion fiscal tal como esta registrada en tus documentos.

RFC* Nombre o Razon social *

ACA990215L54 ABOGADOS Y CONTADORES ASOCIADOS SC
Régimen fiscal * Usode CFDI * Forma de pago *

501 - General de Ley Personas Marales A% GO3 - Gastos en general. & 01 - Efectivo 3
CP* Correo electronico *

77535 carlos.lopezv@contpaqi.com

°Validaciones

Al momento de validar el ticket para poder consultar una nota de venta o ticket, se deberan toma
las siguientes validaciones:

1. Por rango de fechas: Se validara que la fecha del ticket se encuentre dentro del rango de tiempo «
por la empresa para permitir Ia consulta del mismo. Por lo que, en caso de que el ticket esté fuera
aparecera el mensaje: “E/ tiempo para consultar la factura ha vencido. Contacta a la empresa er
solicitar ayuda”.

2.Ndmero de consultas: Siya se ha superado el nimero limite maximo de consultas permitidas (solo
durante 1 mes a partir de la fecha de facturacion), al tratar de consultar una factura, se visualizara
“Has alcanzado el namero maximo de consultas permitidas. Contacta a la Empresa Emisora p.
ayuda”.

Por ejemplo; se facturo un ticket el dia 711/171/2025, entonces, la factura se podra consultar desde
y hastael 11/12/2025.

Solo se permitira Consultar hasta 3 facturas por dia.

En la parte inferior derecha de la ventana, apareceran los "Datos del emisor”, y una leyenda indicando que
encontrada correctamente:

Se mostrara la seccion para poder descargar el XML y PDF correspondiente a la factura timbrada a partir

VVenta".



Datos del emisor
Estos son los datos del emisor que generara tu factura.

Portal Tienda Charlie
EKUS003173C83

jFactura encontrada
correctamente!

s

Illl"'a
"h\ H"«\/
\ S _,.«"'f"

Descargar PDF Descargar XML

Puedes descargar los archivos o consultarlos
desde tu correo electronico.

E: Toma nota

También, tendras la posibilidad de Descargar el archivo PDF y XML.




Recepcion y Creacion de facturas en el Portal de facturacion

El portal CONTPAQI Mi Factura, es una herramienta en la nube disefada principalmente para recibir informacion.
los clientes podran generar sus propias facturas (autofacturacion) a partir de Notas de Venta o tickets emitidos
desde el modulo Notas de Venta de CONTPAQi Comercial Premium® y a partir de la misma crear su respectiva

factura en dicho portal
Esto reduce la carga administrativa de las empresas, permitiendo la facturacion 24/7 sin que el cliente necesite

solicitarla por diferentes medios.




Ejecucion automatica del servicio / proceso de revision y facturacion

A partir de esta version, al instalar CONTPAQi Comercial Premium® 12.0.1 se incluira y ejecutara el servicio /
proceso (local) CONTPAQiComercialPortal.exe”automaticamente en el Administrador de tareas de Windows al
iniciar el equipo de computo:

PM®  Administrador de tareas L Busca por nombre, editor o
= Detalles
P Procesos Nombre B PID Estado
@ conhost.exe 24492  En ejecucion
Rendimiento @ conhostexe 26180 En ejecucion
[w| Contpagi.Diagnostic WebApp.exe 6568  En ejecucion
%) Historial de aplicaciones 1l CONTPAQIComercialPortalexe ~~~ "~~~ "~~~ "~ 10840 " En ejecucion 4
B R e TR IR .
¥ Aplicaciones de arranque Iw| crashpad_handler.exe 9152  Enejecucion
[w| crashpad_handler.exe 14248  En gjecucion
&% Usuarios £ Creative Cloud Helper.exe 23040  En ejecucion
SO oSSSSSSStSSaRE: [w] CrossDeviceResume.exe 15024 En gjecucion
: = Detalles : @ CrossDeviceService.exe 16028 En gjecucion
Il e e e e mmm === (B C5r55.65€ 1320 En ejecucion

Importante
A™

Si se necesita detener el servicio antes mencionado, solo desactiva la
opcion "Activar el portal de facturacion" desde la Redefinicion de la
empresa para el uso del portal y guarda los cambios.



Servicio / Proceso por empresa
El servicio "CONTPAQiComercialPortal.exe’, se mostrara en el Administrador de tareas de Windows por
empresa; es decir, si se tienen dos (2) empresas habilitadas o activadas con el Uso del portal CONTPAQi Mi
Factura, se visualizaran los dos (2) procesos habilitados y en ejecucion.

M®  Administrador de tareas Ly Busca por nombre, editor o
= Detalles
H  Procesos Nombre B PID Estado
B conhostexe 24492  En ejecucion
Rendimiento @ conhostexe 26180 En ejecucidn
I'w| Contpaqi.Diagnostic WebApp.exe 6568  En ejecucion
D oo deopliaciones SNGCore B 7T B B
CoreSync.exe 22624  En ejecucion
“# Aplicaciones de arranque 'w| crashpad_handler.exe 9152  Enejecucion
[w] crashpad_handler.exe 14248 En ejecucion
=% Usuarios £ Creative Cloud Helper.exe 23040 En ejecucion
I — | CrossDeviceResume.exe 15024  En ejecucion
: = Detalles : W@ CrossDeviceService.exe 16028 En ejecucion
e e e e e e e e et N ] CSS5.oNe 1320 En ejecucion

r_,: Nota

El proceso solo se mostrara en el Administrador de tareas
de Windows en el equipo Local / Servidor.




Vista de Administracion del servicio / proceso
A partir de ahora, se incluye la opcion Gestor empresas CONTPAQi Mi Factura encontrada en el mena £Empresa,
para poder visualizar el servicio / proceso del portal de facturacion de cada empresa; es decir, te permitira
consultar el estado del proceso de revision y facturacion por empresa; asi como monitorear si el proceso se

encuentra "activo”, "en ejecucion” y cuando fue su Gltima actualizacion.

@] CONTPAQ i® COMERCIAL

s Empresay Ver Ayuda

Empresas Ctri+E

Usuarios
Perfiles
Cambiar de usuano

Usuarios conectados

Importar empresa de AdminPAQ / Factura Electronica

Editor de Formatos Digitales

----------------------------------------------------q

. Gestor empresas CONTPAQi Mi Factura -

----------------------------------------------------q

Salir <ESC>

Alingresar, se mostrara la ventana Atencion CONTPAQi Mi Factura, se visualizara lainformacion de las empresas
como el "Nombre", "ID de Buzon", "Estado del proceso" y "Ultima actualizacion", ademas, apareceran las
empresas con servicio / proceso del portal CONTPAQi Mi Factura activado o desactivado

I ——
&l Atencion CONTPAQI Mi Factura 3 e =

Actualzacion automatica cada 1 minuto(s)

Empresa _ Buzon Estado Ultima actualizacién
Portal Tienda Charlie 5487ac73-1d9b-49c0-24a0-4569e56b49¢c2  |En ejecucion... 08/03/2026 11:53:30 a. m.

<ESC> Salir <F5=> Refrescar <Ctrl+C> Copiar al Portapapeles <F6> Iniciar <Supr=> Detener Opciones «




o Consideracion

Los estados que se podran visualizar son:
» |niciado

» En gjecucion

» Detenido

Consideraciones

Cuando el usuario de una empresa tenga asignado el perfil de SUPERVISOR, vy no se tenga ninguna empresa
abierta, podra consultar y acceder a la ventana de Atencion CONTPAQI Mi Factura.

Acceso en terminales:

Cuando el usuario de una empresa tenga asignado el perfil SUPERVISOR y acceda a una "Terminal”, también
podra ingresar a la ventana de Atencion CONTPAQi Mj Factura.



Validaciones del proceso

Se validara automaticamente el ticket capturando cadigo, fecha y monto total para agilizar el proceso. Verificara
en tiempo real los requisitos del CFDI 4.0, incluyendo RFC, Nombre / Razon social (sin abreviaturas), Codigo
Postal, Régimen Fiscal y el Uso del CFDI/. Ademas, asegura la correcta forma y método de pago antes del

timbrado.



\Validaciones vy consideraciones previas a la facturacion

Antes de facturar, se validara que la Nota de Venta no esté con estado "Procesado”, que no esté ya timbrada
(individualmente) ni dentro de una Facturacion Global de Notas de Venta.

0 Factura sola creada (sin timbrar):
En caso de que no se permita timbrar la factura desde el portal CONTPAQi Mi Factura, se podra validar y
corregir la informacion de la misma, y posteriormente desde la vista de Mensajes del buzon, deberas dar
clic en el boton Reintentar timbrar/enviar facturas con error.

0 Factura ya creada y timbrada:
Sera decision y responsabilidad de cada usuario; cancelar la factura y realizar nuevamente la factura de
manera manual dentro del sistema y posteriormente timbrarla, o bien enviarla al cliente.

0 Factura ya creada sin timbrar:
Se podra eliminar la factura y realizar el proceso nuevamente a través del botdn Reintentar mensajes sin
factura; por lo que, a través de este, podras "Reintentar” timbrar los documentos que no tengan alguna
factura; es decir, reintentar timbrar las facturas que no se pudieron crear por errores en el timbrado.

Ademas, antes de generar una factura, se validara el estado del documento de Nota de Venta.

1.Si el documento Nota de Venta, cumple con las siguientes validaciones, se permitira continuar con la
facturacion y se creara el documento correspondiente:

1. El documento no se encuentre cancelado.

2. No esté previamente facturado.

3. No esté incluido en una Factura Global.

4. El documento ya se encuentre pagado.

2. Cuando el documento de Nota de venta no cumpla con al menos una (1) de las anteriores validaciones, no se
permitira crear la factura correspondiente y se mostrara el motivo de rechazo de facturacion.
El documento no cumple al menos con una de las validaciones anteriores.

1. El documento esté cancelado.

2. El documento esté previamente facturado.

3. Cuando el documento esté incluido en una factura global.

4. Cuando el documento no se encuentre pagado.




Creacion y timbrado de la factura

Cuando se valide la siguiente informacion, se podra crear y timbrar el documento de factura para completar el
proceso de la facturacion.

Los Datos generales del Receptor debera estar capturado:
1. Cliente: "PUBLICO EN GENERAL".
2. Razon Social.
3.RFC
4., Codigo Postal
5. Pais

Para los Datos fiscales del Receptor, debera estar capturado:
1. Régimen fiscal
2. Uso de CFDI
3. Forma de pago
4. Método de pago: "PUE".

Si todas las validaciones fueron correctas, cuando en el sistema se crea una factura y se realiza el timbrado, el
estado del mensaje cambiara a "Procesado”, y el documento estara identificado que fue creado en este proceso
para poder ser rastreado de manera futura.

Consideraciones

Posibles mensajes durante el timbrado:
= Si ocurre una inconsistencia durante el timbrado, se mostrara un mensaje, por lo que éste, quedara
registrado en la solicitud y no aparecera con estado de "Procesado”.
» En caso de ocurrir unainconsistencia en los Datos del Receptor, se debera contactar al cliente y él mismo
corregir los datos de la factura, para asi, volver a intentar el proceso de facturacion.
» Cuando ocurre una inconsistencia en los Datos del Emisor o Productos, se debera corregir la informacion
en el sistema comercial y volver a intentar el proceso de facturacion.



\/alidaciones para el envio de facturas y notificaciones desde el Portal

Tendras la posibilidad de enviar la factura timbrada al Portal de facturacion y al cliente.

Los posibles envios a mostraran seran:

» Envio exitoso al Portal de facturacion: Cuando el documento facturado fue timbrado correctamente, se
podra enviar al Portal de facturacion tanto el PDF como el XMIL.
» Envio de correo al cliente: Al tener configurado un correo electronico del cliente, se podra enviar tanto

el PDF como el XML adjuntos.
» Usuario sin correo electronico o invalido: Si se tiene un correo electronico invalido o sin configurar, el

sistema solo generara y timbrara la factura y se enviara al Portal de facturacion.




\Vista de Mensajes (documentos) /
solicitudes de CONTPAQi Ml Factura

Ingresa al mend Buzdn / Mensajes Recibidos para visualizar las solicitudes recibidas (documentos) de CONTPAQ
Mi Factura para su respectiva facturacion.

s Buzon ! Ayuda
[ W N W] -I" =

Mi Buzan

Suscripciones
--------------------
I
i

Mensajes Recibidos

|
Ol

O bien, tendras la posibilidad de acceder a la ventana desde el botdn Mensajes del Buzén encontrado en la barra
de herramientas:

Configuracion Contabilizacion

BIE O

—ra

Posteriormente, aparecera la ventana "Mensajes del buzon”, y selecciona la pestana 1. Solicitudes CONTPAQ
Mi Factura:




Fo-====-ce-acemesssssss======
lﬂ Mensajes del buzin - Selicitudes de cotizacion : — O x
5 N
Fa
. @
Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

IRangD vl 01/03/2026 Remitente: Estado |<Tn-|:l|:|5> vI

Fecha 3140342026

0 Saolicitudes de catizacidn 1 Soliciudes COMTPADI Mi factura E

v Predeterminacio
Buscar: ITDdDS LI ™ :

- 2026 Id mensaje Fecha I Remitente I E stado | Ulzuario I Dperacién |
- Eneno I

- Febrero

- Marzo

- bl

L ET

- Junio

- Julio

- fgozto

- Septiembre
- Octubre

- Moviembre
- Diciemnbre

Abrir mensaje  Consultar operacion

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Perzanalzar color 44 4 0 L

Da clic en el boton Actualizar para mostrar la informacion mas reciente:

ﬂ Mensajes del buzén - Solicitudes CONTPAQI Mi factura = O x
L.J = ||
1 [
@0 . 4|
: Actgalizar: Exportar... Ayuda  Cerrar

IRﬂngD 'I 01/03/2026  Remitents Estado I{Tn-dns:s vl @ Reintentar menzajes sin factura

Fecha 31032028
— @ Reintentar timbrar/erviar facturas con errar

0 Solicitudes de cotizacidn 1 Solicitudes CONTPARI Mi factura

Predeterminado
Buscar: I Todosz ;I r -

= 2026 Id mensaje Fecha I Estado I Operacidn Datos I Fecha atencidn I Haora | Enar |
- Enera 17/03/2026 Procesado con ermor Documento creada | Factura al Contado 17/03/2026 0312 *ML 160839 F. I
- Febrero 025a7 c0c-fd63-4032-abb1-10567 deef503 1740372026 Procesado con emar Docurnento creado | Factura al Contada 17/03/2026 0527 #ML 10333 F,

ﬁTIjr[iIZD Bbd4kddad-1co8-4c84-b0fb-c396f4 77 edbd 16403/ 2026 Procesado con emar Docurmento creado | Factura al Contado 1703/ 2026 0812 =ML 1E0E33F.

- Mayo

- Junio

- Julion

- hgosto

- Septiembre
- Octubre

- Moviemnbre

- Diciembre

Consuttar operacion

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalzar color 4 4 3 L 4




Importante

Se necesitara dar clic en el boton Actualizar, siempre que se ingrese a
la ventana "Mensajes del buzon", para poder visualizar la informacion
mas reciente.

Se visualizaran todos los documentos para poder ser timbrados:

ﬂ Mensajes del buzdn - Solicitudes CONTPAGH Mi factura pod
0.6 0
Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
IRangu vI 01032026  Remitente Estado |<T|:H:|Ds> _1 @ Reintertar menzajes sin factura
Eschs 31/03/2026 A - _ _ _
- : o Reintentar timbrar/enviar facturas con error
0 Solicitudes de cotizacion 1 Solicitudes CONTPALI Mi factura
ITost LI [~ Predeterminado
= 2026 Id mensaje Fecha |_ Eztada J Operacidn J Datos J Fecha atencidn |_ Hara I_ Emar |
- Enera 17/03/2026 Procesada con emar |Documento creado |Factuia al Contado | 17/03/2025 012 %ML 160899 K. |
- Febrero | 17/03/2026 Proceszado con eror Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 08:27 =ML 1E0839 E
Kl;[_ro Eb46ddad-1cc8-4c84-b0ib-c396f47 7edbl 16/03/2026 Procesado con eror Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 0812 =ML 160839 é
- b o
- Mayo
-~ Jurio
-~ Julio
- figasto ¥
- Septiembre C L Consultar operacmn
- Octubre e ar al d
- Maviembre N
- Diciembre
Consultar operacion
Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personslizar color 40 4 3 L

Estados (estatus) de los documentos:

Descripcion

ELa Nota de Venta o ticket, ha sido creada en el sistemaEEstéaIa esperade que el cliente ingrese al CONTP/
icomercial, pero ain no ha sido convertida en una factura (CFDI)icon su c6digo de facturacion, para completar el pr

ivélida ante el SAT. iel usuario lo timbre manualmente.

R R L L e e e R + ------------------------------------------------------------------------------------------------------ + ------------------------------------------------------------------------------------

Pendiente Este estado indica que el documento esta siendo procesado Generalmente, se debe esperar unos minutos
en ese momento por el sistema comercial 0 que se; Slgnlflca que la emision esta en proceso de validac
encuentra bloqueado para evitar modificaciones S|multaneas

(por ejemplo, alguien mas lo esta visualizando o editando).

............................................................................................................................................. gy U




...................................................................................................................................................................................................................................

Procesado EEI documento ha sido exitosamente timbrado por CONTPAQiEEI XMLy PDF ya estan generados vy disponibles par

EMi Facturay validado por el SAT. {0 envio automatico por correo/WhatsApp. La N
. Eoriginal aparecera como "facturada”.
. e o
Procesado con error ELa solicitud de facturacion fue enviada al SAT, pero fueESeré necesario corregir la informacion y volver
| Erechazada debido a errores en la informacion. Etimbrado del documento.

ELas causas comunes pueden ser: RFC incorrecto del receptor,é

iuso de CFDI no valido, cddigo postal desactualizado, o datos!

Efiscales que no coinciden con la Constancia de Situacion Fiscal.i
Una vez que el documento tenga el estatus de Procesado, se enviara al cliente automaticamente y podra
descargar el XMLy PDF de la factura correspondiente.



¢Como saber qué factura se generg?
Para saber qué factura fue generada, dentro de la ventana Mensajes del buzon / pestana 1. Solicitudes

CONTPAQi Mi Factura, apareceran los documentos con estado "Procesado”,

Se procesaron y generaron correctamente.

los cuales, son las facturas que ya

la Mensajes del buzén - Solicitudes CONTPAQH M factura = O *
EII . <J)
Actualizar Expertar.. Ayuda  Cerrar
IRangu vI 0140342028 Remitente Estado I{Tu.dus> vI @ Reintentar menzajes sin factura
Fecha 310032026 ] ] ]
I @ Reintentar timbrarfenviar facturas con emraor
EI Solicitude: de colizacidnt 1 SD|ICItUdBS COMTPALI Mifactura i
| Predeterminad
Buscar: ITDst ;I I Predeterminado
| | = 2026 Id mensaje Fecha | Estada | Operacién | Datas | Fechaatercien | Hoa | Enor |
| - Enem -b58b-beld 17/03/2026 Procesada con emar Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 #ML1EEIEF I
-~ Febre ciaabeZ2-5642-4016-8804-201 35504194 17/03/2026 Procezada con eror Documenta creado Factura aI Conlado 17403720268 16:31 *ML 1EE204 .,
:';’,lzc' BbiScefb-coes 4bod baif 2334ded] as34 M7/032026 " Procesado ‘Documento cresdo | Factua o Contada |17/03/2026 REE .
M;;D &7 d920dcf-49e1-42a3-bocd-dbE2abafi5ae 17/03/2026 Procesado Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 1337 :
- Jurio 1(f4c135-425d-4800-996b-24 308802830 117/03/2026 Frocesado con efor 'Documerto creada | Factura 4 Contada 117/03/2026 HE™ *<ML 1EB204 F,
- Julio 02527 c0c-fdE3-4092-abb1- 10561 deef503 170342026 Frocesado con emar Documento creado | Factura al Contado 170342026 16:3 HMLI1BERE PR
- Bgogho Eb4Bdda3-1cc8-4c84-b0fb-c396M47 Yedbl 16/03/2026 Procesadao con emar Docurnento creado | Factura al Contado 170342026 16:3 HML1EENG PR
- Septiembre
- Octubre
- Moviembre
- Diciembre
Consultar operacin
Fresione el botén derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales dispenibles Personalzar color ¢ 4 7 L

Al momento de Consultar la operacion de un documento procesado, se abrira y mostrara el estado "Timbrado",

junto con el numero de Nota de Venta a partir de la cual se genero la factura.

: CONTPAQ i® COMERCIAL / 59BB1FBF-AA95-4DEN-AD92-0C1AC42EBBFC | Nota de Venta 11/ Timbrado :

0. Concepto s
Factura al Contado 171032026 Bﬂl CLIn0Y

Factura al Contado : = *
) EN: N=NE IEI .00
- Proyecto
Enviar  Felacionar CFDIs Devolver Pagar Saldar Deuda Co zar Cancelar  Eorrar Cerrar Opciones

Moneda: Peso Mexicano

Tipo de cambio: 1.0000

| PUBLICO EN GEHERAL

¥ Ho Modificable-Impreso

| ..
1 Movimientos | 2 Generalez I 3 Informacion Adicional I B Uzuano I 7 Ervin I 8 Rezumen de Pagos I 9 Copiaz I <Empediente: I

Cadigo Nombre Cantidad | Unic Precio Total

PROOO1 LAPTOP DELL 8378 1.00 (N} 11,234.80 13,032.48

También, dentro de tus documentos de tipo factura, los podras visualizar:



L N e R T

'a Facturas - Factura al Contado - Todos los Documentos - = O *
=
5 @ 0.6 &
Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

[Rango | 0110172026 Clignte Fa|  Moneda [<Todass ~|  Estado [<Todos= |

Eecha 22027

T
10 Todas laz Dacumentos ]‘l Documentos Carcelados | 2 Documentos con Salda Pendiente |

Abrir el documento: 8 j ¥ Predeterminada

Serie Buscar: [Todos

Fecha LUID Serie Folio Razan Social Total Pendiente

Iig'*LI Iiguala ;I Iiguala LI Iiguala ;I
R9BB1FAF-A495-4DE0-ADS2-0C1 AC42ERBFC 8 ABOGADOS ¥ COMTADORES ASOCIADOS SC 1303248 1303248
017032026 7 JUAN MANUEL ANAYA AVALDS 1303248 1303248
: 1740372026 ATH3B44E -1413-4582-9087-D 52441 332052 B JUAN MANUEL ANAYA AVALDS 1303248 1303248
87/03/2028 3F15951C-9801 -400E -BR42-RCRA4 PEARZE 2 5 ABOGADOS v COMTADORES A50CIADOS SC 1303248 1303248
170342026 ' ' 4 JUAN MANUEL AMAYA AVALDS 1303248 13.032.48
170372026 FJUAN MAMUEL ANATS SVALDS 1303248 1303248
170372026 2|/CLIEMTE - =AlME WEIR ROJO 1303248 1303248
160372026 1|CLIEMTE - =AIME WEIR ROJO 2606497 26,064.97
| | | 117.292.33117.292.33

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personzlizar color 44 4 8 L

Nueveo <ins:= | Meodificar <Enter= |

Y al momento de consultarlos, te apareceran con Estado: "Timbrado", incluyendo la Nota de Venta a partir de
la cual se genero el documento.

Factura al Contado : = *

DT_@-EI vIEEIEIQBE

ardar Preliminar Enviar  FRelacionar CFDIs Devolver Pagar Saldar Deuda Contablizar Cancelar  Eorrar Cerrar

Proyecto

Opciones w

: CONTPAQ i® COMERCIAL /59BB1FBF-AA95-4DEQ-AD92-0C1AC42EBBFC | Nota de Venta 11/ Timbrado :

0. Concepto Facha Seriz Er
Factura al Contado 1710312026 8 ﬂl CLIn01
| | Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | PUBLICO EH GEHERAL ¥ Mo Modificable-Impreso

!
1 Movimigntos | 2 Generalez I 3 Informacion Adicional I B Uzuano I 7 Ervin I 8 Rezumen de Pagos I 9 Copiaz I <Empediente: I

Cadigo Nombre Cantidad | Unic Precio Total

PROOO1 LAPTOP DELL 8378 1.00 (N} 11,234.80 13,032.48




¢Como saber si existe un error?
Para saber si existe un error en un documento que se necesita facturar, dentro de la ventana Mensajes del buzon
/ pestana 1. Solicitudes CONTPAQi Mi Factura, apareceran los documentos con estado "Procesado con error”,
los cuales, son las facturas que ain no se han procesado ni facturado en su totalidad, por lo que, sera necesario
corregir la informacion y volver a intentar el timbrado del documento.

[ 1
: ﬂ Mensajes del buzdn - Solicitudes CONTPAGQH Mi factura :

0.6 0

Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

IRangn vl 01/03/2026  Remitente Estado I{Tl:H:Ins> vI @ Reintentar mensajes sin factura

Fecha 302026
— @ Reintentar timbrarfenviar facturas con emorn

11 Solicitudes CONTPAG) M factura§

0 Solicitudes de catizacion 1] aolicitudes LUN 1FaLl M factura

_I [~ Predeterminade
-

Buscar: | I Todos
El- 2026 Estado I Operacion I Datos I Fecha atencidn I Hora I Li Eror U suario I
- Enera Procezada con eror Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 E<ML 166315 PAC_MESSAGE El campo Monbre del receptor 'SUPERVISOR |
- Fetiero Procesado con eror Documento creado | Factura al Contado 17032026 16:31 E<ML 166204 PAC_MESSAGE La clave del campo HegimenFil:SUF'EFNISDH
3 z';r"z” Pracesado Documenta creado |Facturaal Contade | 17/03/2026 1327 % SUPERVISOR
- Mayo Frocesado Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 1337 1 _SUF'EFWISDFI
... Juriia Procesado con eror Documento creado | Factura al Contado 174032026 16:31 &(ML 166204 PAC_MESSAGE La clave del campao HegimenFq_SUPEHVISDH
- Julio Froceszado con eror Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 E<ML 166318 PAC_MESSAGE El campo DDmiciIiUFiscaIFIeceq_SUF'EFWISDFI
- Bgosto Procesado con emor Documento creada | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 ﬁM_L_‘I EE_BLS_F'.EC__}:I IE_S_!S.EG_E_EI_c;ar_anEErilbr_na_dna_l rfc_eEto_r, | SUPERVISOR
- Septiembre
- Octubre
- MWoviembre
- Diciembre
Consultar operacian
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Fersonalizar color 44 4 7 L 4

Selecciona el documento con error, vy da clic en el boton Consultar operacion, para abrirlo:



a Mensajes del buzdn -

Solicitudes CONT

PAQY Mi factura

©@ 0.6

Actualizar

Exportar...

Ayuda

Cerrar

Rango
Fecha

~ | 011032026
31032026

Remitente:

0 Solicitudes de cotizacisn 1 Solicitudes CONT PG Mi factura |

Estado |<Tn-|:|ns> - I

@ Reintentar mensajes sin factura

@ Reintentar timbrar/enviar facturas con emar

Buscar: IT-:-dos d [~ Predeterminado
- 2026 Estado | Dperacion | Datos | Fechaatencien | Haa | Error | Usuaria
- Enera Procesado con ermor Documento creado Factura aI Contadn 17/03/2026 16:3 =ML 1EEI 5 PAC_MESSAGE El campo Mombre del receptor, SUPERWVISOR
+ Febrero Frocesado con enor | Documento cieado |Factiaal Contade | 17/08/2028 1631 ML 166204 PAC_MESSAGE La clave del campe Regiment : SUPERVISOR
- ;";T” Pracesado Documento creado Factura ol Contado 17/03/2026 1227 SUPERVISOR
- Mapo Procesado Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 1337 SUPERYISOR
- Jurio Procesada con emrar Documento creado | Factura al Contada 17/03/2026 16:3 HML 166204 PAC_MESSAGE La clave del campo RegimenFi; SUPERYISOR
- Julio Procesado con erar Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 ML 166318 PAC_MESSAGE El campo DomicilioFiscalRecep SUPERVISOR
- Agosta Procesado con error Dacumento creada | Factura al Contada 170372026 16:31 #ML 166315 PAC_MESSAGE El campo Mombre del receptor, SLUPERVISOR
- Septiembre
- Octubre
- Moviembre
- Diciembre
Em - -

:Cunsu Itar operacian :

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personslzar color 4 4 7 Lo
Al abrirlo, podras visualizar el detalle del error para corregirlo.
E- f Factura al Cont —E'c'e': — X
= = *
DY 0. 8 . BO06 B8 S
Muevo Cuardar Preliminar Timbrar  Relacionar CFD1 Devolver Pagar Saldar O Contabiliza Opciones »

XML 166315 PAC_MESSAGE El campo Nombre del receptor, debe pertenecer al nombre asociado al RFC registrado en el campo Rfc del Receptor. 1

CONTPAQ i® COMERCIAL [ Nota de Venta 5

0. Concepto Fecha Szriz
Factura al Contado 1700302028 2 F3|| |CLIDOM
| Moneda; Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | PUBLICO EN GENERAL

[~ No Modificable-Impreso

1 Movimientos I 2 Generales I 3 Infarmacian Adicianal I & Usuario I FEnvio I 8 Resumen de Pagos I 9 Copias I {Erpediente> I

Cadigo Nombre Cantidad [[Unig Precio Total

PROQO1 LAPTOP DELL 6378 1.00 | (N} 11,234.80 13,032,428

Una vez corregido, regresa a la ventana "Mensajes del buzon" y da clic en el boton Reintentar timbrar/
enviarfacturas con error para realizar el proceso del timbrado del documento; para este caso, de manera manual.



ﬂ Mensajes del buzén

- Solicitudes CONTPAQH Mi factura

0.6

Actualizar

Exportar...

Ayuda

O

Cerrar

Rango
Fecha

0 Solicitudes de cotizacidn

- | 01032026
3110372026

Remitente:

1 Solicitudes CONTPAQI Mi factura |

Estado I{Tl:ldns: - I

@ Reintentar mensajes gin factura

1 [ —————
1 Reintentar tirmbrar/erviar facturas cot enror
[

Buscar: ITDdDS ;I ™" Predeterminado
B~ 2026 Estado I Operacian I Datos Fecha atencidn Hora Error I U suario I
- Enera Procesado con eror Documento creada | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 L 166315 PAC_MESSAGE El campo Mombre del receptar, SUPERYISOR I
- Febrero Procesado con eror Documento creada | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 L 166204 PAC_MESSAGE La clave del campo ReagimenFi: SUPERYISOR
3 :';’Ilm Pracesada Documento creada | Factuia al Contada | 17/03/2026 1327 SUPERYISOR
- Mayo Frocezada Documento creada | Factura al Contada 170342026 1337 SUPERWISOR
— Jurio Procesado con ermor Documenta creada | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 #hL 166204 PAC_MESSAGE La clave del campo ReagimenFi: SUPERYISOR
- Julio Frocesado con eror Documento creada | Factura al Contado 1740372026 16:31 ML 166318 PAC_MESSAGE El campo DomicilioFiscalRecep SUPERWISOR
-~ Bgosto Procesado con ermor Documenta creada | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 #hL 166315 PAC_MESSAGE El campo Mombre del receptar, SUPERYISOR
- Septiembre
- Oetubre
- Maviembre
- Diciembre
Consultar operacion

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 4 7 L

Después de presionar el botén antes mencionado, aparecera el o los documentos (timbrados) que se procesaron
correctamente.



Intentar crear facturas no creadas
Cuando se tengan documentos de Notas de VVentay se necesiten crear facturas las cuales atn no han sido
creadas, tendras que dar clic en el boton Reintentar mensajes sin factura, desde la ventana "Mensajes del buzon®,
pestana 1. Solicitudes CONTPAQI Mi Factura, para asi poder crear sus respectivos documentos.

B
:ﬂ Mensajes del buzén - Solicitudes CONTPAQH Mi factura : = O >
Fa
0. 4§
Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar
= CEEELEEEEE LTI
Range | 01032028 Remitente Estado I{TDstp vI : @-Heintentar mensajes sin factura g
EED'IB 31]’”3]2&26 - -----------.-----l
- @ Reintentar timbrarervviar facturas con emar
[ ———
0 Solicitudes de caotizacidn :1 Solicitudes CONTPAD Wi factura E

_I [~ Predeterminado
-

Buscar: I Todos
- 2026 Estado | Operacidn | Datos | Fecha atencidn | Hora | Error | U zuario |
- Enem Procesado con emar Documenta creado | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 xML 166315 PAC_MESSAGE El campo Mombre del receptar, SUPERWISOR I
- Febiero Procesado con emar Documenta creada | Factura al Contado 170372026 16:31 #<ML 166204 PAC_MESSAGE La clave del campo RegimenFi: SUPERWISOR
- :';:IZ” Procesado Documenta creado | Factuia ol Contado | 17/03/2026 13:27 SUPERYISOR
- Mayo Procesado Documento creado | Factura al Contado 170372026 1337 SUPERVISOR
- Junio Procesado con erar Documento creada | Factura al Contado 170372026 168:31 wML 166204 PAC_MESSAGE La clave del campo ReagimenFi: SUPERVISOR
- Julio Frocesado con eror Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 16:31 #ML 166318 PAC_MESSAGE El campo DomicilioFizcalRecep SUPERWISOR
- fgozto Frocezado coh enmor Daocumenta creada | Factura al Contado 170372026 16:31 ML 16635 PAC_MESSAGE El campo Mormbre del receptor, SUPERWISOR
- Septiembre
- Octubre
- Wowiembre
- Diciembre
Consultar operacién

Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Personslizar color 4 4 T L3S




Intentar crear facturas con error
Al intentar generar facturas que tengan el Estado "Pendientes con error”, al Consultar la operacion del
documento, aparecera el mensaje del cual esta causando el problema, por lo que se debera corregir para poder
procesar nuevamente la solicitud del documento de manera exitosa.

Para esto, selecciona un registro con el estado antes mencionado, y da clic en el boton Consultar operacion.

e R R R R et R R R

:ﬂ Mensajes del buzén - Solicitudes CONTPAQT Mi factura . = O >

0.8 0

Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

L) 1 ,} No existen mensajes nuevos.

IRangD vI 01/03/2026  Remitente Estado |<T|:H:Ins> vI @ Reintertar menzajes sin factura

Fecha 31032026
— @ Reintertar timbrar/erviar facturas con errar

0 Solicitudes de cotizacian 1 Solicitudes CONTPALI Mi factura

Predeterminad
Buscar: IT-:u:Ios LI ™7 Predeterminado
= 2026 Id menzaje Operacidn Fecha atencidn
- Enero { - - - - Procesado con error Documenta creado Factura al Contado :
- Febrero BbFECefb coeb-450d-bdf-2334ded] ae 34 (740372026 Procezado con eror Documento creado Factura al Contado (740572026 'IEI 16 XML 160399 F'
;-1;[”20 1f4c135-425d-4800-9960-24 303302850 1740372026 Procezado con errar Documento creado | Factura al Contado 1740372026 03:53 =ML 1E0399 F,
- Mayo 02547 c0c-fd63-4092-53b61-10567 doef509 1740372026 Procezado con erar Documento creado | Factura &l Contado 1740372026 0827 =ML 160399 F,
. Junio Eb46dda3-1ceB-4084-blfb-c336F4 7 Fedbl 16/03/2026 Procesada con eror Documento creado |Factura al Contado 17/03/2026 a2 ®ML 1603939 F.
- Julio
- Agosto
- Sephiembre
- Octubre
- Mowiembre
- Diciembre
- [ R ] '
: Consultar cperacion y
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Perzonzlzareolor 4 4 5 L

Aparecera el documento con un mensaje de informacion, de acuerdo a los datos erroneos que tenga la factura
para asi poder corregirlos.

@ Factura Crédito — X
i}
O®%M 0. 8 .EE.EI.B. Frosee
|| Nueveo irdar Preliminar Timbrar  Relacionar CFDIs Devolver Pagar Saldar Ceuda Borrar Cerrar Opcicnes

I R R R R M R R R R R N M A R R R R R R M R R R R N R M A R R R N R A R R A ww -
: ! } XML 166315 PAC_MESSAGE El campo Nombre del receptor, debe pertenecer al nombre asociado al RFC registrado en el campo Rfc del Receptor. 1

CONTPAQ i® COMERCIAL [ Nota de Venta A 16

l
| |Factura Crédito 10/03/2026 PVO01

| |"r1 neda: Peso Mexicano Tipo de cambio 1.000C PUBLICO EN GENERAL [~ No Modificable-impreso

1 Movimientos | 2 Generales | 3 Informacién Adicional | & Usuario | 7 Envic | 8 Resumen de Pagos | 9 Copias | <Espedentes |

Importante



Cuando aparezca un mensaje de error y no se cuente con la informacion requerida, el usuario tendra que contact

al Cliente a través del correo electronico que capturo desde el portal CONTPAQi Mi Factura, para poder saber |
datos que se requieren para la generacion de su factura. El correo electronico lo podra encontrar desde la pestal
7. Envio campo Cuenta Mensajeria dentro del documento de Factura con el detalle.

0. Concepto

Factura al Contado

17/03/2026 2 3| [cLo1
| Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 l PUBLICO EN GENERAL
| x> , .
1Muvi'nientus| Zﬁenuules] Blnfumaciénﬁdicimall & Usuario :Z EW'D]BHewmn de F"ugusl 9 Enplnsl <E:-:ped|u1e>]
DATOS DE ENVIO:
Destinatario: PUBLICO EN GENERAL
Nimero de guia: I .
Mensajeria/Transportista: 1 Cuenta Mensajeria: ‘rine ~amem. " S -
MNimero de cajas: 0.000 Peso del envio: 0.000
Corrige la informacion y guarda el documento
|l Factura al Contado = >
O%: 0. 8 . BB 8 8.8
' Nuevo EL_.aLdfl: Preliminar Enviar  Relacionar CFDIs

= Proyecto
Devolver Pagar Saldar Ceuda Coniablizar Cancelar

Borrar Cerrar Opoiones w

Una vez corregida la informacion, se necesitara dar clic en el boton Reintentar timbrar/enviar factura con error

desde la ventana de "Mensajes del buzdn", y automaticamente se realizara el proceso de timbrado y envio del
documento.



0

Actualizar Exportar.. Avyuda Cerrar

l Rango « 01032026 pemitente Estado |<Todos= - Heintentarmensaiessinfactura

Fecha 3140302028 ' e
l Reintentar timbrar/enwviar facturas con err-:-r:
1 1
I TR R R R R R R RN R R NN NN NN
0 Solicitudes ds cotizacisn 1 Solicitudes COMTRAL Mi factura
Predeterminad
Buscar: |T0dos ﬂ [ Predeterminado
Bl 2026 Id mensaje Fecha | Estado | Operacion | Datos | Fechaatencisn | Hoa | Error

- Enero f ; 17/03/2026  Procesadoconenor | Documents creado |Facturaal Contada | 17/03/2026 0612 «ML 160093 Py

- Febiero AbfBcefb-coeb-40ed-baf- 2 334ded] 2234 1FAYAZE | Procesado con eror Documento creada  Factura al Contada 170372026 T0AE =ML TE0333 R

;’l';ar.lzo 1f4c1 35-425d-4800-996b-e4 308802890 170372028 Procezado con emor Documento creado | Factura al Contado 170372026 03:53 =ML 1E0393 P,

M;_ll,ln 025a7 c0c-fdE3-4092-abb1-10567 doefal3 1703/ 2026 Procesado con erar Documento creado  Factura al Contado 170372026 0g:27 #ML 160893 P

- Jurio Ebd46dda9-1ccB-4c84-blfb-c39E6F4 7 Fedbl 160372026 Procesada con emar Documento creada  Factura al Contada 170372026 012 xhLTE0FII P

- Julio

- Bgogta

- Septiembre

- Oetubre

- Moviennbre

- Diciembre

Consultar operacian
Presione el boton derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personzlizar color 5 L

Consulta la operacion del documento con estado Procesado:

@ Mensajes del buzén - Solicitudes CONTPAQH Mi factura - B — O

®©@ 0.0 O

Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

Rango = |0W03/2026  pemitente Estado |<Todos= - Heintentar mehsajes sin factura

Fecha 31032026 . . .
- Reintentar tirnbrarfenwiar facturas con emor

0 Salicitudes de cotizacisn 1 Solicitudes CONT PAQi Mi factura l

Buscar: |Tu:|dos j [~ Predeterminado
E1- 2026 Id mensaje | Fecha Estado Operacisn Datos | Fecha atencidn | Hora | Error
- Ener f88Fd7 - 4d22-42ad-bA8b-be31 3630779 170372026 Procezada con emor Documento creado | Factura al Contada 170372026 1337 xMLIEEIE PR
- Febiero ciaabeZ2-5642-4016-8804-e01 3852041595 170372026 Procezado con emor Documento creado | Factura al Contado 170372026 1337 =ML 1EE204 P,
e dediae3d e e e [ 7S 7
- M;_ll,lo beed-obE2aGa?faic 17/03/2026 Piocesado Documento cieado | Factura al Contado | 17/03/2026 13.37
- Junic 1ff4c135-426d-4800-996b-e4 208802890 17/03/2026 Procesado con ermor Documento creada | Factura al Contado 170352026 1237 =ML 166204 P,
- Julio 025a7 c0c-fdE3-4092-abb1-10561 deef503 17/03/2026 Procesado con erar Documento creado | Factura al Contado 17/03/2026 1337 #ML1EEFE P
- Agosta Eb46dda3-1cc8-4c84-b0fb-c336f47 7 edb0 16/03/2026 Procesado con emar Docurmento creado | Factura al Contado 17/03/2026 1337 #ML1EEHS P
- Septiembre
- Ootubre
- Moviembre
- Diiciemnbre
. - PeesseTeey
: Consuftar Up&l’ﬂcltll'l:
I Prezione el botdn derecho del mouse sobre &l registro para ver las funciones adicionales disponibles Personslzarcolor 4 4 7 Lo

Se abrira el documento de factura ya timbrada.



Factura al Contado :

Enviar

Relacianar CFDI

-

BEAOB B

Devolver Pagar

Saldar Ceuda Contabiizar Cancelar

: CONTPAQ i® COMERCIAL [ 3F15951C-9801-400E-B642-5CBA4TEASB2EZ | Nota de Venta B/ Timbrado 1

Factura al Contado

1702026

Folio

5 El CLI00Y

Moneda: Peso Mexicano

Tipo de cambio:

1.0000

| PUBLICO EH GEHERAL

Opriones

|7 No Medificable-Impreso

1 Movimientos | 2 Generales I 2 Infarmacion Adicional I B Usuario I 7 Envio I 8 Resumen de Pagos I S Copiaz I <Expediente> I

Cadigo Nombre Cantidad |[Unic Precio Total

PROOOA LAPTOP DELL 8378 1.00 | (N} 11,234.50 13,032.48




Consideraciones generales

» En esta version, solo se podran facturar Notas de Venta.

» Un documento de Nota de Venta sélo se puede transformar a Factura.

» El tiempo promedio de procesamiento desde que el cliente solicita la factura en el portal CONTPAQi Mi Factura
hasta que larecibe en su correo electronico, sera de 2 minutos, pero esto sera variable, y dependera de maltiples
factores como: "Estabilidad de conexion a internet", "Carga de trabajo del equipo / servidor"”, "Tipo de entrega o
Método de envio de correo electrénico (OAuth o SMTP)" y "disponibilidad del servicio de timbrado (PAC).

» Monitorear peridodicamente los documentos que se vayan a timbrar.

° Errores de timbrado:
Estado "Procesado con error": Se tendra que visualizar el motivo en la Vista de mensajes. La empresa
debera corregir (por ejemplo; "datos fiscales incorrectos").
Accion correctiva: Se podra dar clic en el boton "Reintentar timbrar/enviar facturas con error" desde la
ventana Mensajes del buzon después de corregir los datos correspondientes.

oRecuerda

Para evitar errores en el timbrado, sera responsabilidad del cliente proporcionar lainformacion de manera correc
al momento, de generar la factura de la Nota de Venta en el portal CONTPAQi Mi Factura.

i@ Datos fiscales :
H Captura tu informacion fiscal tal como esta registrada en tus documentos. §
313300001133 000411330 0441133004 11330 5131333 0431333 01413333 5143333955433333554 3333355443333 5544 3333544333300 3 a0
‘RFC* Nombre o Razén social * -
| | }
[ [}
E ACAQ90215L54 ABOGADOS Y CONTADORES ASOCIADOS SC E
: E
1Régimen fiscal * Uso de CFDI* Forma de pago* :
|
[ 8 [}
| }
E 601- General de Ley Personas Morales W GO3 - Gastos engeneral. i 01 - Efectivo v :
i i
i 0
1C.P* Correo electronico * .
= ;
v 77535 carlos.lopezv@contpagi.com .
[
] :

0 Facturacion Global:
Cuando una Nota de Venta sea incluida en la Facturacion Global de Notas de Venta:

Si el cliente solicita su factura, pero la Nota de Venta ya pertenece a una Factura Global de Notas
de Venta diaria/mensual entonces:

1. Se tendra que notificar al cliente que ya no es posible facturar.
2.Se podra cancelar la Factura Global para liberar la Nota de Venta vy realizar nuevamente el
proceso.






Mejoras en la contabilizacion:
desglose por tasa de IEPS

C748731

Introduccion

Anteriormente, el sistema comercial, contabilizaba todos los impuestos IEPS en una sola cuenta, sin distinguir
las diferentes tasas aplicadas en la factura o pago, y la pdliza contable se generaba automaticamente con un
importe global, perdiendo el seguimiento o rastreo de operaciones fiscales necesarias por tasa, por lo que, al
abrir la poliza, se tenian que ajustar manualmente los importes de los movimientos contables para obtener la
separacion por tasa esperada

Beneficio

A partir de esta version, se generara el detalle de cada impuesto IEPS de los movimientos contables de los
documentos en diferentes cuentas de manera automatica, se detectaray separara cada tasa o cuota de IEPS por
concepto incluido en dicho documento. Ademas, sera posible determinar por movimiento contable si el importe
se tomara del documento actual o del documento con el que se saldd el documento actual.

Se realizan las siguientes mejoras y cambios en los documentos que sean Contabilizados, y éstos se mostraran
por diferentes tasas de IEPS, los cuales sean generados a partir de CONTPAQi Comercial Premium®:

0 Segmentos contables por impuesto IEPS

0 Movimientos contables condicionales - nueva seccion "Incluir el movimiento contable solo si:".

0 Nueva seccion "Origen" de datos del documento de cargo-abono

0 Definicion de asientos contables con impuestos

0 Elaboracion de pélizas y Cargado de pdlizas

0 Contabilizacion por documento

0 Generacion de archivo de podlizas (TXT)




Segmentos contables por Catalogo por impuesto IEPS

Toma en cuenta las siguientes reglas de negocio al utilizar los Segmentos Contables de IEPS:

1. Los segmentos contables de IEPS aplicaran para cualquier impuesto IEPS utilizado en el documento que se
esté contabilizando, siempre y cuando correspondan a la posicion del IEPS configurado y que su respectiva tasa
o cuota cumpla con el rango definido en el segmento contable.

2. Sise encuentra unimpuesto IEPS cuyo porcentaje o cuota esté entre la tasa minima y la tasa maxima definida
en el segmento contable, se incluira el respectivo movimiento contable.

3. Siel segmento contable tiene una tasa minima de cero "0", se consideraran los movimientos cuya tasa o cuota
sea cero "0" o exenta. Para este escenario se debera validar la configuracion del tipo IEPS del movimiento para
determinar si se considerara o no.

4. Cuando el importe de algin movimiento contable sea "0.00", éste, no se incluira en la prepdliza, por lo que al
utilizar un segmento contable IEPS para una "tasa o cuota 0" o "tasa exenta", sera necesario elegir un importe
diferente al impuesto correspondiente, ya que éste es "0.00".

5.Si al contabilizar el documento se utiliza el segmento contable de IVA y éste tenga una base diferente al
importe IVA, al configurar el asiento contable tomara el importe indicado en el movimiento contable.

6. Si al generar la p6liza no se encuentra la cuenta contable en la empresa de contable, el movimiento se creara
para la cuenta de cuadre.

7.Si al contabilizar el documento el asiento contable no esta cuadrado, se generara un movimiento a la cuenta
de cuadre con la diferencia.

Introduccion

Los Segmentos contables, facilitan y agilizan el armado de asientos contables que se utilizaran para la generacion
de las pdlizas por cada uno de los documentos que se requiera contabilizar.

Ya sera posible configurar segmentos contables para impuestos IEPS, que se consideren en rangos de tasas
0 cuotas y que se pueden aplicar a clientes, proveedores o ambos. Al crear cada asiento contable se pueden
utilizar los nuevos segmentos de impuestos IEPS para cada impuesto IEPS del sistema.

Beneficio

A partir de esta version, se adiciona el botdn 12. Impuestos desde la ventana de la Definicion de Segmentos
Contables Generales, por lo que se podra configurar hasta tres (3) Segmentos contables definidos solo para los
impuestos IEPS v asi poder realizar la contabilizacion de documentos de manera mas agil.

Configuracion

Para poder visualizar informacion en este nuevo botdn, configura los impuestos correspondientes de en la
Redefinicion de la empresay los impuestos que tendra el CFDI.

El sistema verificara la configuracion que se tenga en la pestana 6. Impuesto y retenciones, para este ejemplo
se defini6, como primer impuesto el IEPS y el segundo impuesto el IVA.




'@ Redefinir empresa : >
B . &)
Aceptar Cuentas Ayuda  Cermrar
Empresa:* Comercializadora Global 54 de CW CACompaciEmpresas\adESCUELA_KEMPER_U
Nombre largo: ESCUELA KEMPER URGATE SADE CV
Sistema contable; IEEINTF'.i'-.E!i Cantahiidad ;I Empresa contabilidad: ctSCUELS KEMPER EI
8. Facturacion electranica I 3. Complementos I 10. Perzonalizacian de correo I 1 pSewicinsdiets = - L p— .{Eﬂnqdientm I
1. Generales I 2. Direccion I 3. Decimales v mazcarillaz I 4 Almacenes v coztoz I & Clientez : E. Impuestos p retenciones I: 7 Wiztaz I

Impuestos y retenciones:

Capturar precios con WA, incluido: -
Capturar [EPS come cucta o tarifa: -
Utilizar como LV.A: II"»-".-’-‘-. ﬂ
Tasa omision: erlphlEis_tt{s_dE!l'l_tr_ﬂ_dﬂ CFDI:
T EPS . 0.00000 | L= configuracién que indiques afectard 2l
1 Icsiculo del docurmento.
b VA 16.00000  [jys ;li
'Tsﬁ""""""""""chTuEu"W
Retencion 1.5.R 10.00000 IHEtEﬂDilﬁn ISE ;I Clientes
0.00000 Frowesdores
Retencion |V.A 10.668670 IHE:tE:nn::ilfln [\ ;I Clizntes
0.00000 Frovesdores

* Obligatorio

o Recuerda

A partir de la configuracion de la Redefinicion de la empresa, se validara
cuales de los impuestos definidos son IEPS y su posicion.

En la ventana de "Segmentos Contables Generales" de la opcion Definicion de segmentos contables, se incluye
el boton 12. Impuestos para poder configurar los Segrmentos por impuesto.




68 &

Arceptar Ayuda | Cemrar

Segmentos por Catalogo

1. Clientes

2. Proveedores

3 Productos, Servicioz y Paquetes

4. Almacenes

5. Conceptos

B. Agentes

7. Propectos
8. Clave SAT - Productoz
9. Uzo CFOI

10. Clasificaciones

11. Cuentaz Bancarnas

; 1Z2. Impuestoz !

Definicion de Segmentos Contables Generales y por Cliente

Generales
Segmento GEO1: 10501

Segmento GEOZ: 20101

Segmento GEO3: 11903

Segmento GEO4:

Segmento GEOS:

Segmento GEOS:

Segmento GEOT:

Segmento GEOE:

Segmento GEOS:

Segmento GE10:

Segmento GE11:

Clientes
% taza 15%;

%A taza 10%:

% tagza atras:

WA taza 163 20701000

% taza 11 %

W taza 8%

Proveedores
W taza 15%

% taza 10%

[%& taza atras

W taza 16%

W taza 11 %:

W taza B3

Capture los segmentos sin utilizar guiones.

o Recuerda

Cuando se deseé configurar el mismo Segmento Contable de [VA tanto
para clientes como para proveedores, sera necesario capturar el mismo

valor en ambos campos.

Al dar clic en el botdn antes mencionado, se abrira la ventana Segmentos contables por impuesto, donde podras
configurar los segmentos contables que se requieran para los impuestos /£PS definidos en la empresa, ya que
pueden ser de uno (1) hasta tres (3) impuestos IEPS.

La ventana tendra las siguientes columnas:

Columna Descripcion de la columna

Tipo tIndica el tipo de impuesto al que se le realiz6 la configuracion.

L"; Nota

= Por ahora, solo es posible configurar segmentos para impuesto IEPS.

= El valor de este campo se mostrara hasta que se graba el segmento que se

esta configurando.



Catalogo :Sera posible elegir entre General, Clientes o Proveedores.

- General: Asumira que el segmento contable aplique tanto en documentos generados para c//em‘esé
Ecomo documentos generados para proveedores. |
- Clientes: Asumira que el segmento contable Gnicamente aplique para documentos generadosé
Epara clientes.
- Proveedores: Asumira que el segmento contable Gnicamente aplique en documentos generadosé

ipara proveedores.

R R e e e e e R e PR PP PR o e oo 4
H

Valor Minimo Elndica el valor minimo que se considerara pare el impuesto /EPSy aplicara tanto para tasa comoé

ipara cuota. '

' Valor Maximo Elndica el valor maximo que se considerara pare el impuesto /EPSy aplicara tanto para tasa comoé
ipara cuota. '

' Segmento 1 EPrimer segmento que se puede configurar :
' Segmento 2 ESegundo segmento que se puede configurar :
: Segmento 3 ETercer segmento que se puede configurar :

o Recuerda

Si se capturan los valores Minimos y Maximos, el sistema validara y
mostrara los movimientos contabilizados cuyo rango estén dentro de
dichos valores capturados.




PSS - entre. Todos,

1
'ﬂ Segmentos Contables por Impuesto & Proveedores
Exportar... Ayuda  Cerrar
o
Mostrar: ||EPS || Todos -

Catilogo

“alor Minima

Walor Magimo
General 11.000000 16.000000
Clientes £.000000 10.000000
1.000000 10.000000

Segmenta 1 Segmenta 2 Segmenta 3

Capture los segmentos sin utilizar guiones.  <Ctrl+F3> Seleccion de la cuenta de CONTPAQ i® CONTABI<F5> Actualizar

EToma nota

» Se podran capturar hasta 6 decimales en cada valor Minimoy Maximo.

» Sera posible configurar en diferentes tipos de catalogos como Valores Minimos y Maximos los
mismos importes o tasas.

ﬂ Segmentos Contables por Impuesto

) J 8 o

Exportar.. Ayuda  Cemar

Mostrar: ||EPS || Todos -l

Definicion de segmentos contables

Tipo Catalogo Yalor Minimo W alor M asimo Segmento 1 Seqmento 2 Segmento 3
IEPS General 11.000000 16.000000
L . Il 1511

Proveedares .:J B.000000 10.000000

T T T L R L L L




» En caso de requerir contabilizar solo un porcentaje de IEPS especifico, en los valores Minimos y
Maximos deberas especificar dicho porcentaje:

€ Segmentos Contables por Impuesto — O >
Exportar... Syuda Cemrar
Mostrar: | |EPS ;” Todos ;I
Tipo Catalogo W alar Minimo Valor Maximo Segmento Segmento 2 Segmento 3
IEPS General ! 20.000000 20.000004 001
---======---=:==‘.

= El valor de la tasa minima, debera ser menor o igual al valor de la tasa maxima, de lo contrario se
mostrara el siguiente mensaje:

Error

@ La taza minima no debe ser mayor a la taza maxima.

Aceptar I

= Si se intenta agregar un nuevo segmento contable con una configuracion ya existente, aparecera el
siguiente mensaje: “Ya existe un segmento contable”.

Error

@ 'a exizte un zegmento contable.

Aceptar I

» Si se captura los mismos valores minimos y maximos que ya anteriormente se definieron para un
catalogo, se visualizara el mensaje: “Ya existe un segmento contable gue considera la misma tasa
minima o tasa maxima”.




Error

8 'a existe un zegmento contable que conzidera la misma tasa minima o kaza maxima.

Aceptar

» Ya que el catalogo "General" aplica tanto para clientes como para proveedores, si se intenta
seleccionar algunos de estos catalogos, se validara el valor minimo y maximo contra los configurados
en el catalogo "General".

Error

e 'a exizte un zegmento contable que conzidera la mizma taza minima o taza maxima.

Aceptar

En los movimientos del documento, el porcentaje o cuota considerado para los rangos, correspondera al que se
muestre por cada movimiento del documento que se esta contabilizando.



-

Mowvimiento & = #
|10 X 4
Muevo  Guardar Eorar Apuda Cerrar

1. General | 4 Addenda

Producto: VINOTINTO Fa| g <F5= Ultimos movimientos
«F 7= Existencias v costos

VING TINTO «FS= Existencias y precios
Almacén: 1 EIEI
Almacen Uno
Cantidad: 1.00 Existencia: 553.00
Precio: 230,00 EI EI
HE BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B B B = - '
[EPS 30000000 0 89.00 Tipo EPS: O EI Asume configuracidn del concepto
----------------- 1 -
I 16.00000 47 .84
Meta: 230.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 116.84 Total 346.84

* Obligatorio

Consideracion

» Toma en cuenta que, deberas tener dadas de alta las diferentes cuentas contables en CONTPAQIi Contabilidad®
en las que necesites que se muestren contabilizadas las diferentes tasas de IEPS, con la misma informacion de
los Segmentos contables que se definan en la ventana Segmentos Contables por Impuesto.

Ejemplo:




:ﬂﬂ' Catélogo de Cuentas & — *
1
d m o @ . 2
Guardar Muevo | Borar Restablecer | Ayuda Cerrar
= g— Regisiro; *
Buscar: Siguiente | Cuenta:” Z20701-000 09/09/24
T ——— - | Mombre:® WA asladada —y Ee—
» 206-00-000 Anticipo de cliente L

~ 207-00-000 Impuestos traslada
~ 207-01-000 IVA trasladado |
207-01-001 WA frasladad
207-01-002 WA trasladad
207-01-003 V4 trasladad
1~ 207-02-000 TEPS trasiadado
: 207-02-001 IEPS Traslada:
: 207-02-002 IEPS TmsJada:
I o o 207-02:003 IEDS Trasiaga
» 208-00-000 Impuestos traslada
» 209-00-000 Impuestos traslada
» 210-00-000 Provisidn de suelde

1 Contables 2 Fiscales

Datos de la cuonla

20¢-00-000
Impuestos trasladados

Subcuenta de-

Tipo de Camnta: * Posno Acreedora

Cugnta de Mayor: Mo

Sagmanio de Negocio [F3
Moneda

Degito agrupador 0
Hombre en inghé=: Transfemed IVA

Pazo Meawcana

~  Para las Alaclatles v las
Acumulablos gua no s bolalizan.

* Obligatorio




P—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-— - —_—
1
:ﬂ Segmentos Contables por Impuesto g — O ) 4
0. ? )
Exportar... Ayuda  Cemrar

Mostrar: ||EPS || Todss |

Tipo Catilogo W alar inimo Valar Masimo Segmento 1 Segmenta 2 Seqmento 3
IEFS Eeneral 11.000000 16.000000%00m :_
IEFS Clientes E.000000 10.0000000002 :_
IEPS Proveedores ;I 1000000 10.000000 EIE3--------:_

Capture los segmentos sin utilizar guiones.  <Ctri+F3> Seleccion de la cuenta de CONTPAG i® CONTABIFA> Actualizar

= En esta version, no se podra realizar la eliminacién de Segmentos de Negocio para impuestos IEPS.




Definicion de asientos contables con impuestos IVA / IEPS

Introduccion

Actualmente, al indicar el segmento contable IVAy estar configurando el asiento contable, el sistema deshabilita
la seccion que permite seleccionar la Base, forzando a que siempre sea el importe del IVA. Lo anterior, impide
que se pueda elegir algtn importe diferente.

Beneficio

A partir de esta version, se permitira seleccionar en el campo Base de la ventana del "Movimiento Contable”, el
Segmento contable para el impuesto IVA y asi poder elegir cualquier otro importe base, ya que anteriormente,
al capturar la cuenta como impuesto IVA se deshabilitaba el campo antes mencionado. Ademas, desde dicha
ventana, se incluye la seccion de los impuestos IEPS, para validar como se configurara cada cuenta contable de
acuerdo a la "Definicion de Asientos Contables".

Configuracion
Al abrir Ia ventana del Movimiento Contable, de la opcion Definicion de Asientos Contables, se podra configurar
el asiento contable del impuesto "IVA" con cualquier importe base.

¥l Movimiento Contable : b

OB 68 60

Guardar Mueva  Bormar  Definir Segmentos Ayuda  Cerar

Asgiento Contable; Facturas ventas IEPS

Configuracion del movimiento contable

EN NN NN NN BN BN BN B B B BN B B BN NN NN EEEEEEEEEEEEEEE .y Ejemplosd&cuentas:
Cuenta:®* DNA 1 | 1. Cuenta definida en base a Segmentos
-l_-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-ll GEM+CLO1+PRM

S 2. Cuenta Fija (Se captura =in guicnes)

Tipo: . “100001001

::I: - I'&'bum ;I : 3. Cuenta Micta

. ¥ Coficentraren On Movimiento Cuentas Similares = 00"+CL0A +PROA

[+ Suprimir Movimiento cuando su valor sea igual a Cero T S

“““'I“—"mmw“j““““'-““““““l General: GEO01.GE11 / WA
Fﬂ&se: Meta - Total de Dezcuentos v | Porcentaje: 100.00% ' &
Conceptos: Coo01, CO02, CO03 / Moo

Moneda: |~ Documents | Extranjera Clave SAT: SPO1, SPO2, SPO3
. Uzo CFDI: SUo1, sU0Z, SUD3
Origen: IDDDUITIEFI'ID wo movimientos ;I Cuentas Bancarias: | CBO1, CBOZ, CBO3
e —— Impuesto [EPS 1: ERS1_1, EPS1_2, IEPS1_3
portes p Impueste [EPS 2. [[EPS2_1, EPS2_2, EPS2_3
Definicién del origen de la informacion: impuesto IEPS 3. [IEPS3_1, EPS3_2, EPS3_3
| Referencia: |<Ningunn> ;I Clasificaciones
- : 1,2 3,456
Diario: I{Nlngunm ~| Clientes: CLO1..CLO7 |1C01..1C03
. - Proveedores: | FV01. . PVOT | 1P0O1.1PD3
Concepto: | ¢Minguno: bl
| g -] Productos:  |PRO1.PRO7 |1R01..1R03
Segmento |<Ningunn> | Almacenes: |AL01.ALO3 |1MD1.1M03
negocio: ATO1._ATO3
Agentes: AGD1._AGD3 | 1A01..1403
Incluir el movimiento contable solo si: Proyectos: Pv01. . PY03
| _~ | esta entre 0.00000 y 0.00000 | Nota: + Separador de segmentos

* Obligatorio




E,;-Nota

Al configurar asientos contables que utilicen el segmento contable “IVA" va no se
deshabilitara la seccion "Base", por lo que se permitira elegir la opcion como importe IVA
o0 algn importe diferente para este movimiento contable.

I

-
sl Movimiento Contable g .

S OO 6 6.

Guardar  Muewo  Borar  Definir Segmentos  Ayuda  Cemrar

Asiente Contable: Facturas ventas IEPS

Configuracion del movimiento contable

LCoyenta® WA 1 1. Cuenta definida en base a Segmentos
II-l-l-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-l-l-l-l-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|II GEU1+CL|}1+PRD1
2. Cuenta Fija (Se captura =in guicnes}
| Tino: 1000010017
= I'&'bﬂm j 3. Cuenta Mixta
[v Concentrar en un Movimiento Cuentas Similares "1 00"+CLO1+PRO

v Suprimir Movimiento cuando su valor sea igual a Cero e e

W NN NN NN NN NN NN NN NN N NN R BN BN BN BN BN MM M RN M M W W
Base: I i ;Ii Porcentaje:  100.00 % General: GEO1..GE11 F MA
Moneda: | Documents | Extranjera Clave SAT: SPO1, SP02, SPO3
| Uzo CFDI: suot, sU0z, sUo3
Origen: IDDCUITIEFI'ZD wio movimientos ;I Cuentas Bancarias: | CB01, CBOZ, CBO3
N ——— Impuesto EPS 1: EPS1_1, EPS1_2, IEPS1_3
_ P P Impuesto IEPS 2 |IEPS2_1, EPS2_2, [EPS2_3
e e e e e AR e e impuesto IEPS 3:  [EPS3_1, EPS3_2, [EPS3_3
| Referencia: |<Ningun|:|> LI Clasificaciones
| e o - 1,2, 3, 4,56
Diario: |<N|ngunl:u> j Clientes: CLOM..CLO7 |1C0M..1C03
| ) ; Proveedores: | PW01. PVOT [ 1PO1..1P0O3
| Concepto: |« Mingunos: -
. | d =] Productos:  |[PRO1..PRO7 [1R01..1R03
| Segmento |<Ningunu:u> j Almacenes: |ALD1.ALO3 | 1MO01.1M03
negocio: ATO1. ATD3
: Agentes: AGD. AGDHI | 14011403
| Incluir el movimiento contable solo si: Proyectos: PY01. PY Q3
; | v | esta entre 0.00000 y 0.00000 | Nota: + Separador de segmentos
* Obligatorio

En la anterior ventana, también se agrega, en la informacion de los "segmentos contables disponibles”, la
informacion especifica para identificar como debe capturarse cada impuesto.

En la contabilizacion por tasas, se pueden agregar la definicion de los otros 2 impuestos IEPS, ya que en versiones
anteriores, solo permitia configurar una sola tasa de IEPS.

Importante



= Se permitira capturar hasta tres (3) segmentos contables que se
pueden configurar por rango de tasas v tipo de /mpuesto/Catalogo/
Rango.

» Una vez creado el asiento contable, se podra asignar a su concepto
de documento correspondiente y utilizarse para crear las prepdlizas y
su cargado a CONTPAQi Contabilidad®.

Los valores que se podran configurar como segmentos contables por impuesto para IEPS son:

Impuesto Segmento Contable Descripcion

IEPS1 IEPS1_1, IEPS1_2,IEPS1_3 ECorresponde al primer impuesto IEPS configurado en la redefinicic
! Ela empresa, independientemente de su posicion; es decir:
E"IEPS‘I“ = Primer impuestos I[EPS

_1","_2"0"_3"=Segmento contable

oo s oo e oo B e e e e e e P e e T e PP PP R LT EE PR

IEPS2 IEPS2_1, IEPS2_2,|EPS2_3 ECorresponde al segundo impuesto IEPS configurado en la redefini
: Ede la empresa, independientemente de su posicion; es decir:
E"IEPSZ“ = Segundo impuestos IEPS

_1","_2"0"_3"=Segmento contable

R e L L L P LR e L e e e P T e e T T LY

IEPS3 IEPS3_1, IEPS3_2,IEPS3_3 iCorresponde al tercer impuesto IEPS configurado en la redefinicio
' {la empresa, independientemente de su posicion; es decir:
E"IEPSB“ = Segundo impuestos IEPS

1" "_2"0"_3"=Segmento contable

En la ventana para la "Definicion de Asientos contables", tendras la posibilidad de definir el impuesto IEPS.



|- -

e} Definicién de Asientos Contabless — O X

% 000 9

Guardar MWuewo  Bomrar  Ayuda  Cemar

Mium.: 29 Nombre: Facturas ventas [EPS Frecuencia: |Una paliza por documento ;I

Diario de Poliza:

Numero de poliza: Concepto:
Dacumenta Ingresos = || Consecutive COMTRALR = || <Minguno:

Cuenta I s I Importe Cargo I £ I Importe Abono I Fieferencia I Diaria I
GEOT+CLO 100 |Meta - Total Desc I
40707000+ 100 | Meta - Total Desc
12 100 1WA

'EEEI1+IEF'S1_1 100 1.ES.P.S
“Ctri+In=> |Insertar Movimients <Enter> Medificar Movimients <G trk-Supr= Eliminar ko vimisnto <Ctri+Enter= Regresar al Inicio

* Obligatorio

Al abrir el Movimiento Contable para el IEPS, se tendra que configurar de la siguiente manera:



Movimiento Contabley

08 B ¢

Guardar  Muewo  Borar  Definir Segmentos  Apuda  Cer Bl o it | = =54 B

GEO3+IEPS1_1
IEPS1_1

Asziento Contable: Facturas ventas [EPS

Configuracion del movimiento contable

i Cuenta* GEO1+EPS1_1 : 1. Cuenta definida en base a Segmentos
1 GEM+CLIM+PRO1

2. Cuenta Fija (Se captura zin guiones)

e e 1 X :
p Tipo: I.-'-‘-.I:u:un-:u ‘I 1 3 Clggfau:ﬂigt;

v Concentrar en un Mowvimiento Cuentas Similares “100™+CLO1+PRA

| B Segmentos conabies isponiies:

1 Base: ||EF'5 'l sPorcentaje;  100.00 % General: GEO1 . .GE11 I WA

Moneda: [ Documento | Extranjera Clave SAT. SP01, 5P02, SPO3
. Uso CFDI: sUo1, 5002, sU03
Origen: | Diocumento p/o movimientos | Cuentas Bancarias: | CBO1, CB0Z, CBO3
) ) o Impuesto EPS 1: [EPS1_1, IEP51_2, IEP51_3
Recorrido de importes por movimientos Impuesto [EPS 2: EFS2 1 [EPS2 2 [EPSZ 3
Definicion del origen de la informacion: Impuesto [EPS 3: EPS3_1, EPS3_2 [EPS3_3
Referencia: |{Ningunn:u> ;I Clasificaciones
o : 1,2,3,4,5,6
Diario: | <Ninguno> - Clientes: CL01.CLO7 [1C01..1C03
i ; Proveedores: | PVO4..PVOT | 1P01..1P03
Concepto:  |<N >
|<Hlinguno = Productos:  |PRO1.PRO7 |1RO1..1R03
Segmento |<Ningun|:-> | Almacenes: |AL01.ALO3 |1M01.1M03
| Negocio: AT ATO3
Agentes: AGO01..AGD3 | 1A01..1A03
Incluir el movimiento contable solo si: Proyectos: P PYo3
| | esta entre 0.00000 y 0.00000 | Nota: + Separador de segmentos
* Dbligatorio

Importante

El nimero que aparece antes del guion bajo indica la posicion en la que se encuentra el IEPS dentro de Ia
"Redefinicion de la empresa”, y el nUmero que aparece después del guion bajo corresponde al "Segmento
contable" asociado a ese impuesto, por lo que, para cada impuesto IEPS se pueden configurar hasta tres
(3) segmentos contables.

Para este ejemplo, se utilizaria el nGmero 1.




la Redefinir empresa : >
B . +
Arceptar Cuentas Ayuda  Cerrar
Empresa*® Comercializadora Global 54 de OV CACompaciEmpresas\adESCUELA_KEMPER_U
Nombre largo: ESCUELA KEMPER URGATE SADE CV
Siztema contable; IEEINTF'.-’-'-.EH Cartahiidad ;I Empresa contabilidad: ctSCUELS_KEMPER ﬂl
8. Facturacion electranica I 3. Complementos I 10. Personalizacian de comeo I 1 pSewiciasdiet - - l, p— 4qudiente> I
1. Generales I 2. Direccidn I 3. Decimales y mazcarillas I 4 Almacenes p costos I & Clientes : E. Impuestos p retenciones |: 7V iztas I

Impuestos y retenciones:

Capturar precios con WA incluido: -
Capturar IEPS como cucta o tarifa: -
Utilizar como LV.A: II"»-".-’-‘-. ;I
 orores e mpucsios: [ Tass omisin: [ impuestos deiro delCFO:
1 [EPS 0.oooo00 | IL3 configuracion gue indigues afectars =l
1 Icsiculo del docummentao.
b A 16.00000 [}z ;li
'Tsﬁ""'"""""""'chTuEu"W
Retencion 1.5.R 10.00000 IHEtEﬂCilﬁn ISE ;I Clientes
0.00000 Provesdores
Retencion | VA 10.66670 IHE:tenn::ilflr‘l [\ ;I Clizntes
0.00000 Prowvesdores

* Obligatorio

De acuerdo a lo configurado que se tenga, al realizar la contabilizacion de los documentos con movimientos con
productos que manejen IEPS:



& Productos = b4

0 8 080

uardar MNuewo Existencias | Borrar | Ayuda Cerrar

| - 1| Fecha de Registro:
I Codigo:® BEB12 F3I -~
e Vo 06/02/2026
: Nombre:* BEBIDA SABORIZANTE 1 .
femmm a [ Inactivo

1 Datoz Generales | 2 Precios y Costos | 3 Datos Adicionales I <Usuario I <Complemento: I <tddenda I {Expediente:

Clagificacion:
Colores I Gereral LI
Clasificacion 2 del Producto
Clasificacion 3 del Producto
Clasificacion 4 del Producto
Clasificacion 5 del Producto
Clasificacion & del Producto

Descripciones:

Codigo alterno: MNombre aterno:
Clave SAT. 50202300 Fa| Fe| F7| Bebidas no alcohéiicas
Descripcion corta: Mo. identificacion:
Descripcion:

Criterios de Control para el Producto: Impuestos:
[~ Unidades de Medida y Peso [~ Exento 1LESPS 8.000000 :
[~ Caracterizsticas [T Cuota ﬁja-l_:'_;- B 16.00000
[~ Series [T cCuota fia ISH 0.00000
[~ Pedimentos Cantidad Fiscal 0.00000
[T Lotes Retencion 1.5.R 0.000000

ﬁEr efinir Unidades |

Unidad en el XML: EI

éﬁ‘ Definir Caracteristicas Retencion 1W.4 0.000000

L=}

* Obligatorio

Se contabilizaran las facturas con movimientos que manejen IEPS:

e sss s =

L Factura al Contado & *
e pp——————
— —
= e— ] 1
= [
O%8 0. 8 . 8@8006/8:10.00 ez
Musvo Guardar Prelminar  TimbrarEnviar Relacionar CFOls  Facturar Devolver Pagar Saldar De :Cﬂﬂfﬂb"iZﬂf pbancelar  Borrar Cerrar Opcionzs w

CONTPAQ i® COMERCIAL

0. Concepto
Factura al Contado

CLO1

E T
07022026

I | Moneda; Peso Mexicano

F3| Tipode cambio:___1.0000 | [sABINO ARAUJO AMADOR

[~ Mo Modificable-Impreso

1 MovimientosJ 2 Generales I 2 Informacion Adicional I & Usuario I 7 Envio I 8 Resumen de Pagos I S Copias I {Expediente> I
S A= e e s

Cadigo Nombre Cantidad ||Unig Precio Total :

BEBIDA SABORIZANTE 1.00 (N} 38.00 47518

Importante

No olvides definir y Asignar los Asientos Contables.




Toma en cuenta que, deberas tener dadas de alta las diferentes cuentas contables en CONTPAQi Contabilidad®
en las que necesites que se muestren contabilizadas las diferentes tasas de IEPS, con la misma informacion de
los Segmentos contables que se definan en la ventana Segmentos Contables por Impuesto.

:ﬂﬂ' Catélogo de Cuentas & — O *
X

B m O @ . 2
Guardar Muevo | Borar Restablecer | Ayuda Cerrar
= i — Reglsiro; *
Buscar: Siguiente | Cuenta:” Z07-01-000 08/09/24
i — .| Nombre:® WA tasladado —y Ee—
» 206-00-000 Anticipo de cliente L

~ 207-00-000 Impuestos traslada 1 Contables 2 Fiscales
~ 207-01-000 IVA trasladado
207-01-001 WA frasladad

207-01-002 WA trasladad

Datos de la cuonia

20¢-00-000
Impuestos trasladados

Subcuenta de-

207-01-003 V4 trasladad
1~ 207-02-000 TEPS trasiadado
: 207-02-001 IEPS Traslada:
: 207-02-002 IEPS Tmsdaula:
I o o 207-02:003 IEDS Trasiaga
» 208-00-000 Impuestos traslada
» 209-00-000 Impuestos traslada
» 210-00-000 Provisidn de suelde

Tipo de Camnta: * Posno Acreedora

Cugnta de Mayor: Mo

Sagmanio de Negocio [F3

Moneda : Pazo Meawcana

b

~  Para las Alaclatles v las
Acumulablos gua no s bolalizan.

Degito agrupador 0
Hombre en inghé=: Transfemed IVA

* Obligatorio

Se validara la tasa minima y maxima definida en la configuracion de la ventana Segmentos Contables por
Impuesto.

. — O X

B o

dyuda  Cemrar

:ﬂ Segmentos Contables por Impuesto

0.

Exportar...

Mostrar:

IEPS || Todos |

Definicion de segmentos contables

Catéloo yalorhiinime | Valor Masime | Seamentot |

Segmento 2 Seqmenta 3

b.000000 10.000000 003 1

Se creara una poliza en el sistema contable, mostrando el importe de la tasa IEPS en la cuenta especificada
(segmento contable) de acuerdo a los intervalos de los valores minimos y maximos definidos, por ejemplo;



B Pélizas

B O | 9 D & . &) &

|Guardar MNuevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepoéliza £jecutar Prepéliza

O <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQI Comercial®

Diarno de pélizas:

Nimero: * Concoplo:

27101126 |F3_Diﬂm M F3|
NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA
:ﬁ‘l“Tmm‘!‘!‘!“! m‘m!‘I‘1I1I‘I“I““‘%ﬁmaﬁ!““!bﬁn“
:2 401-01-000 Ventas yie senicios grav 3 taza gral 5000 $100.00 :
13 207-01-001 IVA trashadado 16% $0.00 $1600 !
!4 207-02-003 IEPS Trasladado dol 6.00 al 10.00 $0.00 S6.00 5
LT T T T T TTTTETTTTTTTTTTTTTT o1 LT TTTTTTTTTT2T1TeTTTTTTTTTTTTETTTTT ]

oRecuerda

Toma en cuenta que, la contabilizacion de las pdlizas en los cargos y abonos en el sistema contable, se
mostraran de acuerdo a lo que tengas configurado en tu Definicion de Asientos Contables:

W OO o

Fuardar Muewo  Bomar  Ayuda Cerar

Mim.:2% F3| Nombre: Facturas ventas [EPS Erecuencia: |lUna pdliza por docurnento ;I

Diario de Poliza:

Nimero de pdliza: Concepto:

| |Documento « ||Ingresos || Consecubivo COMTRALD = || <MNinguno:

Cuenta M Impaorte Cargo Importe Abono Referencia Diaric
g) GEOT-CLOM 100 Meto - Tatal Desc ' :
840101000 100 Meto- Tatal Desc :
! [V 100 VA :
GEOT+HEPST_1 100 LESPS 1

Consideraciones

0 Si se intenta configurar el movimiento contable con un segmento no existente o mal definido, se mostrara
el mensaje: “Un segrmento de la cuenta no es valido”.



I mmmmmmwm

8¢} Movimiento Contable : *

"N 0O8 B 8 g

Guardar  Muewo  Bormar  Definir Segmentos  Ayuda  Cermrar

@ Un segmento de la cuenta no es valido,

Asziente Contable: Facturas ventas IEPS

Configuracion del movimiento contable

Ejemplos de cuentas:

Icuenta® GE01+EP31 1 1. Cuenta definida en base a Segmentos
ey p—————-a I G R TR Y
2. Cuenta Fija (Se captura sin guiones)
' Tipo: Ahono - "1 00001001"
! I J 3. Cuenta Mixta
[¥ Concentrar en un Movimiento Cuentas Similares “100"+CLO1+PRO

[¥ Suprimir Movimiento cuando su valor sea igual a Cero Segmenios conlables disponibles:

| Base: II.E.S.F‘.S ;I Porcentaje:  100.00% | General GEO1..GE11 / VA
Conceptos: Coo1, Coo2, CO03J Mool
Moneda: [~ Documents [ Extranjera Clave SAT. SR04, SPO2, SPO3
L ) . B Uso CFOL 5U01, SU02, SU03
Definicion del origen de la informacion: Cuentas Bancarias: [CBO1, CBO2, CBO3
Referencia: |<Ning|_,|n|:|> j Impuesto [EPS 1: [EPS1_1, EPS1_2, EPS1_3
o Clasificaciones
Diario: I<Ningur‘u:u> j Clientes: 1,2,3,4,56
: I=TEs- CLO1.CLO7 [1C01.1C03
Cancepto: | <Ninguno> | Proveedores: pynq pyo7 |1P01.1P07
Productos:
Segmento [ Ninguros - ~ [PRO1.PRO7 [1R01..1R03
negocio: | ing =~ AlMBCenes: (4101 AL03 | 1M01..1M03
Aaentes. | ATO1.ATO3
gemtes: [ AG01.AG03 [1A01.1A03
Proyectos:  [pygq_pyos
Hota: + Separador de segmentos

* Obligatorio

0 Cuando se contabilicen documentos con movimientos que manejen diferentes tasas de IEPS, se mostraran
todas las cuentas con los cargos y abonos correspondientes de acuerdo a lo configurado en la Redefinicion de la
empresa, en los valores Minimosy Maximos, Tipo de catalogo, asi como en los "Asientos Contables definidos”
de la ventana "Segmentos Contables por Impuesto”.

Redefinicion de la empresa:




I-u‘ Redefinir empresa 1 k4
8.0 0
apli Apuda  Const
Empresa: Emprosa2ERSHE ChCompacEmprasasiadEmpras a2 PSS
Hamibrg 1argo; ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE CV
Sistama coniable: ||I|H TPADI Contablidad _.,._I Empresa contebibdad: ciEmpresaZ EPSMVA Eﬂ
B Fachsacin sleclnimnca | 3 Comglementos | 10 Personakzaciin de coneo | 1 ol e 4 = m G upedeerie: |

1 Genwrales | 2 Dwscoiin | 3 Decimsles y mascsrillas | 4 Almacenesycostos | 5 Cherter  n B Impuestos y relenciones & 7 Vistes |

Impuastos y retencioness:

Caplurar precks con LVA. incluido: [
Capturar EPS como cwola o tarifp |
et LV =
: Hombres de impuestos: :' impoestos dentro del CFOE
LESPS] 1 000030 |IEF'5 - | Ly candiguismin gua infigeds ol al
| 1 cabuky ditl doousinnta
|
II-E-EES_E-------J — |IEPE :J
LV A 000000 [ ]
Retencion LS.R 10 00030 |Halam|dn %R j Chsien
000000 Frovesiores
Ratancian 1.4 10 86670 ﬁ“mﬁn VA v | Clemtes
0 20032 Frovosdcros
* (bligatono
Segmentos Contables por Impuestos especificos:
--"---------------------------I
:a Segmentos Contables por Impuesto ' — O X
Exportar... Ayuda  Cenar
T (S T very
L€ i e 58 ! - 0% [l DpDIes
po Catbloge Valor Minimo Volor Mbwmo s Segmento | Segmaento 2 Segmanto J
IEPS enels v 0.000000 0.000000 001
IEPS General | 25.000000 30.000000 P02 .
IEPS General 160.000000  160.000000 003 |
{IEPS Generel 0.400000 0500000 904 | o
IEPS General 7.000000 12.332000 [P0S

Asientos Contables con dos movimientos contables de IEPS:




!. Definicion de Asientos Contables | - 0 X

0000

ardy Mwewo  Bonar  Apuda Cenar

Hum.: 10 F3l WNombpre:Facturs con segmentos hrpuu.s;uu Frecuencia: | Una pdlza por documento ll
Dgrio de Pokza:
Documento v || Dismo + || Consecutivo CONTPAD || <Ninguno> -
: Couanta % impatte Cogo % Imgome Abano Falerencia Diselo
al| "10501000" 100 Totsl
o | 40101000 100 Meto - Total Desc
*20701000" ‘ 100 IVA
"20702°EPS1T | 100 [IESPSI
20702 IEPS2 1 100 |LES5.P.52

Contabiliza el documento con movimientos que tengan diferentes tasas de IEPS.

5 . Factura 4.0 '

I
x l

o®m0o.8 9. B@0GEI.00 .

Nuevo CGusrdor Preliminar Timbrar  Relacionar CFOl:  Facturar Devolver Pagar Saidar | um.l:nntsbuar. Canaely Borrar Cerrar Cooienun
CONTPAQ & COMERCIAL
|Factura 4.0 IE-:-.'D 172026 | B Fa C21

"]lJIICD(] Poao Mexicana Tipo de combio: 1.0000 [ MIGUEL ANGEL ALVAREZ CEJA N No lilodiiceble-Impreso

1 Mowimientos |26mud¢s] ﬁldormwonhdcuand[ EUtuam[ EErwiol 8 Resumen de Pagosl SComs <Enpediente> |

B B bl d et il B ot
Nnr'r_:brcT Lnnlldalm’_ Pracio ol
Bablde Energética '

CC20U Clgarros Alma Cajelila 20 Unidades 1.00 ()] 60.00 .

R Refresco ' 100L | 50.00

v Vino tinto 100P | 30000

En la Péliza del sistema contable, se mostrara el desglose especifico de los movimientos del documento
contabilizado, se mostrara cada uno de los importes de los impuestos de cada movimiento en cada cuenta
contable que correspondan al IEPS, de acuerdo a lo configurado desde la ventana Segmentos contables por

impuesto:




' Pélizas !

'm @B @ o

Guardar Nuevo @ Borrar Restablecer

D & _ Iy

Copiar | Imprimir Guardar como Prepdliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modilicar movimiento | <Supr> Eliminar movimientc

Sistemma Origen: CONTPAQI Comercial®

Diano de pilizas: .

N Concoplo:
26101126 |F3| Digsio ar F3 |

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO  ABONO H
:""W"‘““mwm““““““‘g‘m‘ ““Equ'
Y2 401:01-000 Ventas ylo senicios grav a tasa gral $000  $51000 }
'3 207-01-000 IVA trasladado $000  s1747 }
Y4 207-02:002 IEPS Trasladado Dol 25 al 30 $000  S11500
5 207-02:003 IEPS Trasladado Del 160 al 160 $0.00 $96.00 4
L6 207-02.004 IEPS Trasladedo C del 0.400 al 0. . $0.00 $0.90

LI? 207-02-006 IEPS Trasladado C Del 7 al 12.33 $0.00 $1233

0 Al contabilizar un documento cuyo movimiento maneje diferentes tasas de IEPS, se mostraran todas las
cuentas con los cargos vy abonos correspondientes de acuerdo a lo configurado en la Redefinicion de la empresa,
en los valores Minimosy Maximos, Tipo de catalogo, asicomo en los "Asientos Contables definidos" de la ventana
"Segmentos Contables por Impuesto®”.

Redefinicion de la empresa:




Reuef nir empresa | *

IEI.@

slor Cuentas Ayuda  Cenar

Empresa:” EmpresaiGosolng CiCompac\EmpresasindEmprasaGasoing
Mombre largo: ESCUELA KENPER URGATE 54 0E CV
Slstama condeble. |mmpAQj Contabdidad ;I Emprese contabiided. clEmpresa_Gasoling EJ
8 Factwacién electirica | 3 Complementos | 10 Personsizaciéndeconeo | 11 Senvaiosweb _ _ | _ _ <Expedente>

1 Generales | 2 Dieccidn | 3 Decimslesymascaillaz | 4 Almacenesycostos | 5 Chentes a5 Impuestos y retenciones 7. Vistas

Impuestos y retencione s:

Capturar precsos con LV.A. Incluido: r
Caplurar IEPS como cuota o tarifa; r

Utilizar como IVA: [y |

LIEPS1 : 0.00000 IEFS w | Lo configuracion gue indiques ofectard e
- - silouls Sol Soauments
EPS2 0.00000 -
: ' |IEPS |
|
Y VA, : 16.00000 |r._;,r_1 ~]
L igps) . 10.00000  [igps ] Chestes
|
Rotanciin LV A 10 88670 [Hat&nniﬁn VA j Chanlas
0.00000 Erawiedaris
* Obligatorio
Segmentos Contables por Impuestos especificos:
.'.“.'."_'.’.‘.‘.'.‘.’.'-.‘.‘.’.’_‘.’_’_’.‘.‘.1— R —
Segmentos Contables por Impuesto ! - O X
.
Exportar... Ayuda  Cener
- E BN B = .
Hlostrar: ||EFS - |Tudau "E
. a L] il = = ! al (s L[} ALY S
Tipo Catdlogo Valor Minimo Valot Mmoo Segrnento | Segmenko 2 Segmanto J
JEFS : v 4300000 4.300000 001
IEPS General | 0.114100 0.114100|002 .
IEPS ETE@L- - _I 0.463700 0.463700 /003 '

N NN NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN B B BN B B B e e e o ol

Asientos Contables:




E NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B BN

1- Definicién de Asientos Contables - O X

- .. N B

"M 008 o -

Lugeder Muevo  Bonar  Apuda  Cenar

| Hum.: 10 F3| Mombre: Faciura con segmentos de impuestos EPS Frecuencia: iLlrm pdliza por docunanto ll |
. —Eﬂ no de Poliza:
| |Documento = ||Disrio = || Conseculivo CONTPAQ = || <Ningunc> -
Cuonta % Impotte Cargo b4 Importe Abono Foforencis Diseio
0501000 i f'lﬂﬂ .Tulai . _ . B _ B i
40101000 100 Meto - Totel Desc !
A | 100 VA
EO1+IEPST_1 ' 100 IEPST
E::EI'I +l[EP52_1 . _Il]l]_ II'-_'P'E_E
EM+EFS3_1 | | 100 IEPS3 B I I
cCLrielng> Inperias Louimisnhs <Ent Modiliosr Moulrmemo <ClrleSupr> Elminas Mowvimienis <CuEnter> Rogenssr al Inicio
* Obligatorio

Contabiliza el documento con el movimiento que tenga diferentes tasas de IEPS.




I‘ Productos : — X

W0 8 000

Guprdor  Nuavo Exislenclas = Borror | Ayuda Carrar
[
::----._._._._._._._--------------._._._-._._._-------------L R
s Codigo* MWMAGNA F3 g T
- e J b 20102023
Nombre:* Gasolina Magna sin Plamo
: = g v jnectvo

 [1Datos Generales | 2 Precios y Costos | 3Datos Adicionales | <Usuario> | <Complemento> | <Addenda> | <Expediente> |
Clasificacion 1 del Producto iGanar al L‘
| Clasificacion 2 del Producto
| Clagificacion 3 del Producto
Clasificacion 4 del Produclo
| Chasificacion S del Producto
Clagificacion & del Produclo

|
Codigo sierno: Mombre aterno:
Clave SAT. 15101500 Fa| Fe| F7| Petroleo y Destiados

Descripcidn corta: MNo. Identificocion:
Descripcion:

q
Criterios de Control para @l Producto: Impueatos:

[+ Unidades de Medida y Pese LITRO : [T Exento EP51 £.200000
[~ Ceracteristicas 1 [V Cuotafia EPS2 0.114100
™ Sanea T [ Cuotafia VA 16.00000
| [ Pedimentos : Cantidad Fiscal _____1.00000
| I Lotes . EPS3 0.462700
H]' Definir Unidades. [ '__}f Definr Coroclormbionn : Retencion L\WV.A 0.000000
|
| * Obligatorio
& Foctura GASOLINA 40 8 - X

OD®%0.8 0 . B@8006B:06

Nueve Cuarder Prelimnar Timbrar  Relacionar CFDIs Facturar Devolver Pagar Sakdar Doude :ff[lta.bﬁail Concelur Borrar Cerrar S Opolcnus
CONTPAQ ® COMERCIAL

@ M [ Serie Falio |

Factura GASOLINA 4.0 2710172026 ||FG 2 F3|||C21

I Moneda: Peso lexicano ﬂ Tipo de cambio: _ 17.4545 ] MIGUEL ANGEL ALVAREZ CEJA I No Modificsble-impreso

1 Movimientog | 2 Generales | 3Infarmacion .Qdciunal] & Usuaio ] 7 Envio | 8 Aesumen dePegosl 9 Copias ‘ <Expediente> I

\Codigo Nombre Cantidad |Unig| Precio |

MAGNA |Gnaa-1mu IMagna sin Plomo ' 10.00 |L | 22 0-0|

En la Péliza del sistema contable, se mostrara el desglose especifico de los movimientos del documento
contabilizado, se mostrara cada uno de los importes de los impuestos de cada movimiento en cada cuenta



contable que correspondan al IEPS, de acuerdo a lo configurado desde la ventana Segmentos contables por

Impuesto:

L[ Pélizas o
] ]

B B om 9 |0 a Iy

Guardar Nuevo Bormrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepéliza Ej=c

I:-_-} <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modilicar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistama Origen: CONTPAQI Comercial®

Diano de pilizas:

Concoplo:
r AR . £ _ni"i'!-_-_-”*1-_-_--'ﬁ----------------_-_-.-----_-_-_-_-T
:NCI-. CUENTA, MNOMBRE CARGD ABOND WREFEI
",:1 105.01.000 Chontos nacionies $ 311.04 5000 :
12 40101000 Ventas /o senacios grav a tasa gral $000  $22000
3 20701000 IVA trasladado $0.00 $4226 1
W 207.02.001 IEPS trasladado del 43 al 4 3 $0.00 $4300 5
i 207.02.002 IEPS trasladado del 01141 a1 0.1, $0.00 5194 ¥
ﬁ 207-02-003 IEPS trasladado del 0 4637 al 0 4 $0.00 5464 I



Nueva seccion "Origen" de datos del documento de cargo-abono

Beneficio

Ahora, se adiciona la seccion Origen la ventana Movimiento Contable de la Definicion de Asientos contables, la
cual, te permitira seleccionar que los importes de los movimientos contables se tomen del documento saldado
para poder realizar la contabilizacion de acuerdo a la empresa, es decir; se podra decidir que el origen de los
datos sea el documento saldado (relacion cargo-abono), ya sea de forma total o en base a la proporcion de pago,
por lo que al contabilizar un Pago de/ cliente, un movimiento contable podra tomar datos a partir de las facturas
que salda.

° Validacion

Toma en cuenta que, se tomara el importe correspondiente
al documento saldado, v en forma proporcional del importe
de la factura, solo considerara la proporcion que saldo el

pago.

Configuracion

0 Definicion de Asientos contables / Movimiento Contable
En esta ventana, se incluira una opcion que permita determinar el origen de los datos, las opciones son:

1. Documento y/o movimiento, valor por omision, en este caso no hay cambio alguno en la contabilidad,
es decir; se tomara toda la informacion del documento actual.

2. Documento cargo/abono (saldado), en este caso, la informacién se tomara a partir de los documentos
saldados o pagados por el documento actualmente contabilizado en base a los totales de documento.

3. Documento cargo/abono (saldado) - Proporcion del pago, para este caso, los datos se tomaran a partir
de los documentos saldados por el documento actualmente contabilizado tomando la parte proporcional
del pago (pago saldado parcialmente).




b€} Definicion de Asientos Contables ! — O X
1 |
-_L--d‘---_--m-l ——
€] Movimiento Contable 1 X

W OO0 6 8 g

Guardar Muewo  Bomar  Definir Segmentos Apuda Cerrar

Asiento Contable: Facturas ventas IEPS

Configuracion del movimiento contable

Ejemplos de cuentas:

Cuenta®*  GE01+CLOA 1. Cuenta definida en baze a Segmentos
GEO01+CLO01+PRO
2. Cuenta Fija (Se captura =in guicnes)
Tipo: C “1 00001001
I ango ;I 3. Cuenta Mixta
[¥ Concentrar en un Movimiente Cuentas Similares 100" +CL01+PRO
F Suprimir Movimiento cuando su valor 2ea igual a Cero Segmentos contables disponibles:
Base: INEh:u - Total de Descuentos ;I Porcentaje: 100.00% | General GEO1.GETT T IVA
Conceptos: Coo01, CO0Z, CO03 /MO0
Moneda: [~ Documente | Extranjera Clave SAT: SP01, SP0Z, SPO3
Origen: : Dacumenta y/a movimientos Cuentas Bancarias: | CB01, CBOZ, CBO3
L Dlocumento w/'o maovimientos Impuesto [EPS 1: IEFS1_1, IEFS1_2, IEFS1_3
" Dacumento cargodabono Impuesto [EPS 2: [EFS2_1, IEPS2_2, IEPS2_3
Definicion g.0'ocumenta cargo/abona - Proporcion del pago Impuesto [EPS 3: IEPS3_1, IEPS3_2, EPS3_3
Referencia: |<Ningunu> ;I Clasificaciones
| Diaria: - 1,2,3,4,56
Diario: |{Nlﬂgum> j Clientes: CLO1..CLO7 |1C01..1C03
: : Proveedores: | PVO1 .. PVOT | 1P0M..1P03
Cencepto. | <Minguno: hd
| g B Productos: |PRO1..PRO7 [1R01..1R03
Segmento I-::Ningunl:u} ;I Almacenes: |ALO1._ALD3 |1MO1.1M03
negocio: ATOM . ATO3
Agentes: AGO1.AGO3 | 1A01..1A03
Incluir el movimiento contable solo sic Proyectos: PY01..PY03
| | esté entre 0.00000 ¥ 0.00000 | Nota: + Separador de segmentos

* Obligatorio

Ejemplo:

Cuando se definan Segmentos Contables Generales:




5 ﬂ Segmentos Contables Generales # *
I |
Aoept Ayuda | Cemar
Definicion de Segmentoa Contablea Generales y por Chiente
| Generales 1 Clienlos
1 ! Segmento GEO1: [EERI] Fa|h IVAtesa 15% 3l
& Proveedores ! Segmento GEOZ: 20101 F S VA asa 10%: 3l
3 Productos, Servicios y Paquete: | | Segmento GE03: 20701 P3| VA tasa olias F3
4 Almacenss ! Segmento GE04: 20702 _Fil T VAtasa16% 001 E]
1| Segmento GEOS: 20801 Fa|y MVAtasa11%: F3
2 Fpe ! Segmento GEOB: 20802 F3 S VAtasa 8% 002 F3
& Agentes 1 Segmento GEO7: 20301 3 ) T
7. Proyectos ! Segmento GEOB: 20302 F3|y VAtasa15% 3
. 1
B Chirs SAT - Prochictos ! Segmento GEOS: F3 ] VA tasa 10 F3
1 mento GE10: F VA tasa obias
2 Uso CFDI 1 o 2 \ ﬂi
: Segmento GE11: Fa| § VA tasa 16% F3
10 Clasificaciones : ' VAtasa 11% F3
1l L Coplure los segmentos sin utdzar guionas.
Y capturen un rango de valores Minimosy Maximos en los Segmentos Contables por Impuesto:
-.‘-‘““‘-—‘-‘-‘-‘-““““-------I
a Segmentos Contables por Impuesto |} e O X
0.
Exportar. .. Ayuda  Cenar
Mostrar: [|EPS - |[Todoe ~]
e (] O 389 0S8 (] BDIE
Tipo Catblogo Walor Minimo Valor Mirmo Segmento 1 Segmonto 2 Segmanto 3
: - 0.000000 0.000000 001 A
EPS Clientes 1.000000 snuuunulm.? A
EEP’E Chentes £.000000 10.000000 003 - -
EPS Proveedotes ... 0000000 ... 0000000004 ... eeeecem—————— | :

En los Movimientos para la Definicion de los Asientos contables, para
especificar el origen de los datos para cada movimiento:

este ejemplo de un Pago, se podra



|. - : ]
A ﬂ Definicion de Asientos Contables = O X

M 0O0O0OB o

Gugrdar  Nuevo  Bortar  Ayuda  Cerior

Num.:22 FEI Nombre:1g90 de clientes con Imp de ventas Total ventas  Frecuencia: |Una pébza por documento ;l

Dwario de Pdliza:
Documento v ||Ingresos v || Conseculivo CONTPAD || <Ninguno> -

Cuonta 1 Importe Cargo * Importe Abono Refaroncia Diaclo
10201000 100 Total | - A
"10501"+CLOT | 1100 |Neto - Total D i
E07+IVA N 100 [LVA | ;
EOB+EPST_ 100 |LESPS | :
L 1

Importante

No olvides definir y Asignar los Asientos Contables.

Selecciona en el campo Origen; las opciones disponibles, por efermplo. "Documento cargo/abono”. Al elegir esta
opcion, se debera mostrar el total de la o las facturas que se van a pagar.



la Maovimiento Contable 8 *

S OO0 B 8 @

Guordar  Nusve  Boner  Definr Segmentos Awuda  Ceirad

Aswnto Contobke: Pago de clientes con Imp de ventas Total ventas

Configuracion del movimiento contable Ejemplos de cuentas: |

Cyenta:*  [10501°=CLOY 1. Cuente definide en base a Segmanios
GEO1-CLO1+PRO1
2. Cuentn Fila (Se capiura sin guiones)
Tipo: Al "100001001"
| ;I 3. Cuentn Nllbeta
v Concertrar en un Movimienio Cuentas Simiares “100"°=CLO1+PRO1

v Suprimir Movimiento cuando su valor séa igual a Cero Segmentos contables disponiblea:

Base: Hiats = Total oo Deso : - | Porcentaje. 10000 % Ganeral GEO1..GE11 / A
| —I Concaptos: .CDEI'I. CO0zZ, CO03 /MO0
: rigen: rummmm cargo/abono .ri . Cuenias Bancarias: |CBO1, CBOZ, CBO3
- ) . 1 Impuasto ERS 1: EPS1_1, EPS1_2, EPS1_3
Definicidn del origen de Is informeciomn: impuesto EPS 3. [EPS3_1, EPS3_2, EPS3_3
Referencia: |{N|'r|g|.lm _*r_! Clasificaciones
. : _ 14,2,3,4,56
Disrio:  [<Ninguno> ] Clentes:  |CLO1.CLO7 [1C01.1C03
, ; Proveedores: PV01..PVOT | 1P01..1P03
Concepto. | <Nin . o
| Ninguno v Productos:  |PRO1.PRO7 |1R01..1R03
Segmente [ Ninguno> ~] Almacenes: |[ALD1,_ALOI | 1MO01..1M0D3
| Negocic: ATO1..4AT03
Agenles:  [AGO1.AGO3 [1A01..1403
Incluir el movimiento contable solo si: Proyectos: |PY01..PY02
| ﬂ asld entre 0.00000 ¥ o.pooop | Nota: + Separador de segmentos
* Obligatorio

o Consideracion

También se podra seleccionar un Origen para los Asientos contables
de tipo Factura.

Cuando se contabilice un Pago, el cual esté saldando los documentos de factura que tengan configuradas
tasas de IEPS:



LR R R RN

1 @l Pago cliente 4.0 pagos parciales s - ®
.
OM0Oo. 8 0:9'0.00 =
Mweve Cusrder Prabminar Timbrar  Relaceonar CFDI: Sakdar aContabiizar :Eu.ru:u Borrar Cerrar Dpoloats +

|=-|-|-|-|-|l. i

Frasione F2 o cama espacisdors para rrootrar o colencmio,

CONTPAQ i® COMERCIAL

Cuenla bancaria emprean
Pago cliente 4.0 papos parclales 280202026  12-:00:00 | [P4PP 1 El ﬂ]

Cc20 Monecn: Paga Wewicans

MIGUEL ANGEL ALVAREZ CEJA Tipe do camikio 71722 No Modificable.impresa: r

Sistema origen
2400212028  FET 32 Faclura EPS Tasa FPO 62.00 COMERCIAL
2400272026  FET 33 Faclura EPS Tasa PPD 124.00 COMERCLAL

pmm———— -
1D Pofzas o - [m] x
A L
B BT O (8 e . a (D] D . B. Rt =, 0.8
|| Guardar Nueve | Borrar or | Copiar  Imprimi Guaidar como Prepdliza [jouler Frepehin | VidUcos ADD Comprobantes Pago Ayuda Carrar
(7)) <lnvort> Agregor movimi | <Enter> Modif imil | <Supr> Eliminar movimlonta,
| Shtoma Origen: CONTPAGE Comaiciol® & Puigm afotein | Sgdustas | Goma m
| olaric de PTZAG: [C)Péiza do Apoite [ Sin Aocta
g Eem s sssss s s s s s s s s e s .- S vIF
HO.  CUENTA NOMERE CARGO ABONO REFERENCIA : CONCEPTO ]l 5 le] HOKBRE DARIO
1 102.01.000 Bontos Nockaalos 5106 00 s$000 :
2 10501001 Migodl fagel S000 S15000 1
3 20801001 i ooladado cotrado 16% S000 SUM 1
4 20802003 IEPS Trauodade cotrdo dol 60 s000 s1z200 :
..................................................... 1

Cfro da Contiol: 0 Sumaoa Igualon: $ 186.00 $ 186.00
sinaerr Agiepd Mowmierts  <Enlers Modncdr Moimitlo  <Svgrs Eimmor Moumieris  «<Col=b o Bojs chor ianu oe Opoonta  +COl+X Filyar CT01's 10ladenados al moaminlo contabla <G O Ooutisbicabor pealadlag R Obligmmln
pPremmm - mmm - 1
1. CFOI Relacionodos 2 Coqumentos Bancariose 3. Desglote de impuestot cousodor g ofitgloan do impusalos acredioties
TR L ) a
Objito impu Sana Folo Ritferancia uuo Cadigo Hombro Compot . Tipo impudota  Impuesio Hombre imp local  Impodte baae  Tigo foclor  Tosa o cosla  Importe impu  TVA pagide no ocred
Si objoto de i FIET 13 A0d9-529b-B35 Bhba 8l Tranlndada VA 510000 Taga 1600 51600 5000
Siobyelo dei . FIET k] 1008-429b-B2 Mo Traalndasdo IEPS 510000 Toan B 0D SB00 s000
Sl objeto dei . FIET 2 0920608824 Sl Treglodado A SE0Q0 Tooo 16 00 SBO0 S000
Siobjeio dei . FIET 2 0000000 < 00945606202 bI3LTOR0ES Mo Traglodado IEPS 55000 Tasa Bod s400 s000
£ 1 00 sonn

Importante

Toma en cuenta que, de acuerdo a la opcion seleccionada desde
el campo Origen del "Movimiento contable” para la Definicion de
asientos contables, son los importes de impuestos IEPS de las
facturas pagadas que se podran visualizar.

0 Elaboracion de pdlizas

Al realizar el proceso de Elaboracion de pélizas, si un movimiento contable tiene asignado como origen
alguna opcion de "documento saldado”, entonces, el movimiento contable se aplicara y mostrara a todos los
movimientos de los documentos que estan "saldados/pagados”, por el documento actual.



Cuando se elijala opcion "Documento cargo/abono -Proporcion del pago”, el sistema tomara de los movimientos
pagados, la parte proporcional en referencia al pago; por ejemplo:
1. Para el caso de que un documento de factura sea de $700.00 pesos y el pago sea de $50.00 pesos, los
cuales solo se saldaron $40.00 pesos y los otros $10.00 saldaron otra factura.
2. 5i el movimiento contable tiene como base el "Total”, se tomara el importe total de /a factura y se
multiplicara por la proporcion de pago: 100 * (40/100) = 40.



Movimientos contables condicionales - nueva
seccion "Incluir el movimiento contable solo si:"

Beneficio

A partir de ahora, se incluye la seccion “/ncluir el movimiento contable solo si:" en la ventana Movimiento
Contable de la ventana Definicion de Asientos contables, por lo que se podra condicionar o no un movimiento
contable en base a su porcentaje o cuota de cualquiera de los tres impuestos que maneja el sistema (/V/A4, /EPS v/
o /mpuesto 3)para poder o no ser contabilizados por tasas o cuotas solo si cumplen con las condicion o intervalo
definido; es decir, el porcentaje o cuota de uno de los tres impuestos del documento / movimiento debera estar
dentro del rango definido por un limite "Minimo" y un limite "Maximo".

Configuracion

0 Definicion de Asientos contables / Movimiento Contable
Dentro de la ventana Movimiento Contable, se permitira seleccionar el campo de "Porcentaje/Cuota de
impuesto” de la condicion.
Captura el valor Minimo y Maximo en el que debe de estar el "Porcentaje/Cuota de impuesto” para que
se pueda aplicar la condicion.

o Consideracion

1. Si el campo "Incluir el movimiento contable solo si" se encuentra vacio, se
considerara que no hay condicion para valores maximos ni minimos a aplicar,
y el movimiento contable se usara siempre.

2. Este campo solo permitira elegir entre los_tres primeros impuestos que
maneje cada empresa, de acuerdo a lo definido en configuracion de la
Redefinicion de la empresa.

Utilizar como LV.A: |8 ;l
Nombres de impuestos: Tasa omision:
VA 16.00000
LESPS 0.00000
Impuesto 3 0.00000

3. El campo mostrara el o los nombres de los impuestos definidos en la
"Redefinicion de la empresa”.




Incluir el movimiento contable solo si:

- | estd entr




agl] Definicion de Asientos Contables : — O
X 0
Guardar Muewo  Borar  Awada  Cerar
| |
; ..
Iﬂ Movimiento Contable :
06 B8 <
Guardar Muewo  Borar  Definir Segmentos  Apuda  Cemrar
Asziento Contable: Factura
Configuracion del movimiento contable Ejiemplos de cuentas:
Cuenta:* CLO1 1. Cuenta definida en baze a Segmentos
GEO1+CLO1+PRO1
2. Cuenta Fija (Se captura sin guiones)
Tipo: "1 00001001™
II:E"EI':I ;I 3. Cuenta Mixta
¥ Concentrar en un Movimiento Cuentas Similares 100"+ CLO1+PRO1
¥ Suprimir Movimiento cuande su valor sea igual a Cera Segmentos contables disponibles:
Bace: Total ;I Porcentaje:  100.00 % General; GEO1.GE11 /WA
Conceptos: COoo01, COO02, CO03 f MO0
Moneda: [~ Documento | Extranjera Clawve SAT SPM, SPOZ, SPO3
. Uso CFDI: SU01, SU02, SUD3
Origen: Diocumenta véo mavimisntos | Cuentas Bancarias: | CB01..CBO3
Recorrido de impertes por movimientos
Definicion del origen de la informacion:
Referencia: |Referencia del Movimiento ;I Clasificaciones
o - 1,2,3,4,56
Diario: <Minguna | Clientes: CLO1..CLO7 [1C01..1C03
. . Proveedores: | PV01..PVOT | 1P01..1POT
Concepte: | <Mingunos -
g = Productos: | PROT.PROT | 1R01..1R03
Segmento [ Ningunas | Almacenes: |ALD1._ALO3 |1MO1.1M03
negocio: ATO1. ATO3
Incluir el movimiento contable solo i | - === | PrOYECiDS: PY01..PY 03
1 |
dhire : Nota: + Separador de segmentos
]

--

Forzentaje # taza IEFPS
Forcentaje £ taza W
Forcentaje £ tasa Impuesto 3

0.00000 ¥y 0.00000"

;I esta

* Obligatorio

-'- -

|Z; Nota

cuota entre otros impuestos.

» Esta nueva opcion, también te servira para el IEPS, IEPS tasa o




» Recuerda tener configurado tu Asiento contable. Ademas, se
podra tener un mismo Asiento contable configurado para poder
contabilizar o no diferentes movimientos.

Ejemplo:

En la Redefinicion de la empresa, se tienen definidos 3 impuestos:

l._ﬂ_!_!_!_!_!_!_!_!_!_!_!'

il R empre) -
8.8
Aceptar Cuentas Aypuda  Cerrar
Empresa:* CECILLA MIRANDA SANCHEZ CACompaci\Empresas\adCECILLA_MIRANDA_SANC
Mombre largo:
Sistema contable: IN':' usa aplicacién contable j Empresa contabilidad: EI
. Facturacidn electronica I 3. Complementos I 10. Perzonalizacidn de comen I 11. Servicioz web | {Expediente: I
— - _ _ Pl it ——==H :
1. Generales I 2. Direccidn I 3. Decimales v mazcarillaz I 4 Almacenes y costos I B Clentes g B Impuestos p retenciones :l 7. Wistaz I
L} -

Impuestos y retencione s:

Capturar precios con LV A, incluido: N
Capturar [EPS como cuota o tarifa: N
Utilizar como LV.A: 2 LI

- -
-
16.00000 : I [Wds - I La configurscicn que indiques afactard 2l

calculo del documento.

[ |
8.00000 :||Ep5 ~|
[ |
______________________ 20.00000 & fiEPS =]
Retencién 1.5.R 10.00000 IHEtenDiljn I5F = | Cientes
0.00000 Provesdores
Retencion [\ A 10.66670 IHetencilﬁn [ ;I Clientes
0.00000 Provesdores

* Obligatorio

Al configurar el Movimiento contable en la "Definicion de Asientos Contables”, apareceran los nombres de los
impuestos definidos desde la Redefinicion de la empresa.

Importante

Si el impuesto esta configurado como IEPS desde la Redefinicion de
la empresa, la opcion se visualizara como: "Porcentaje / tasa / cuota”,
con la finalidad de validar que los impuestos estén configurados
correctamente.




F--------------------I

'ﬂ Definicién de Asientos Contablesk — O x

I X B 7 IS

Fuardar Muewo  Borar Ayuda Cemrar

Mim.:1 Nombre: Factura Erecuencia: |Una pdliza por documenta ;I

1 Q] Movimiento Contable : x

06 68 6. '-

Guardar Muewo  Borar  Definir Segmentos Apuda  Cenar

Aziento Contable: Factura

Configuracion del movimiento contable

Ejemplos de cuentas:

Cuenta®  GED4+IVA 1. Cuenta definida en base a Segmentos
GE01+CLO1+PRO1
2. Cuenta Fija (3e captura =in guiones)
Tipo: Ah "1 00001001"
I ane j 3. Cuenta Mixta
[v Concentrar en un Movimiente Cuentas Similares “100"+CL01+PRM

[v Suprimir Movimiento cuando su valor sea igual a Cero e

Base: Ir"-"'-":"- j Forcentaje:  100.00 % General: GEO..GE11 / A
Conceptos: Coo1, Co02, CO03 f MO0
Moneda: [ Documento | Extranjera Clave SAT: SP01, SPOZ, SP03 |
_ U=zo CFDI: SUM, sU0zZ, sUn3 [
Origen: IDDCUI’I’IEﬂtD wio maovimientos ;I Cuentas Bancarias: | CBO1, CBO2, CBO3
e Impuesto IEPS 1: IEPS1_1, ERS1_2, IEPS1_3
P P Impuesto EPS 22 |IEPS2_1, EPS2 2, EPSZ_3
efinicion del origen de la iformacion: Impuesto IEPS 3:  [IEPS3_1, EPS3_2, EPS3_3
Referencia: IHeferencia del Movimiento ;I Clasificaciones
o . 1,2,3,4,5 6
Diario: | <Ninguna> =l Clientes: CLOM..CLO7 [1CD01..1C03
] ; Proveedores: | P01 PWVOT | 1PO1.1PO3
Concepto: | <Ningunos bl
| g =] Productos:  [PRO1..PRO7 |1R01..1R03
Segmento I-{ngunn} ;I Almacenes: [ALO.ALOS | 1M ANMO3
negocio: ATO1._ATO3
Agentes: AGO1..AGD3 | 1401..1A03
Incluir €l movimiento contable solo si: Proyectos: PY01..P¥03
Porcentaje / tasa [V v | esta entre 0.00000 y 0.00000 | Nota: + Separador de segmentos
* Obligatorio

I d _|_._. IIII
Drcenta|e { taza a’cunta IEFS fijo
Porcentaje £ tasa focuota [EPS

En este ejemplo seleccionamos la opcion "Porcentaje / tasa IVA", en el valor Maximo capturamos 0.00000 v en
el valor Minimo 15.00000 para que tome la condicion de ese intervalo de valores solo para su contabilizacion
del documento:



Incluir €l movimiento contable solo si

FPorcentaje £ taza W + | esta entre 0.00000 v 15.00000

Importante
A P

Para este caso, se contabilizara el IVA siempre y cuando se encuentre

entre el 0% v 15% es decir; no se tomara en cuenta para la
contabilizacion el IVA al 16%.

Se genera el documento correspondiente. En este ejemplo se tiene un movimiento con un IVA 16% = 14.31. Y
se contabiliza el documento.

-_-.-.-.-_-_-_-_-_-ﬂ
l. Factura Solo IVA &

; ¥
= 1
O% 0.8 . 363006:0:0. 0 v
Muevo Guardar Premingr Tmbrar  Relacionar CFOl:  Facturar Devolver Pager Saldar [euds :{:nnl:al}iﬂzﬂr gbancelar  Borrar Cerrar Oociones * |
CI
CONTPAQ i@ COMERCIAL Maovimiente 1 . O w |
Factura Solo IVA B
uevo  DGuaida onal  Apuda eirar
Moneda: Peso llexicano N L E L Labla-lmnrasn
1 Movimieritos | zﬁm-i
SERVO1 |
| 1 General | 4 Addenda |
Producto: SERVO1 «F5= Ultimos movimientos
| - <F7» Exislencias y costos
| Servicio de prueba <Fg= Exislencias y precis
Almacén: 1
Almacen Uno
| | Cantidag: 1.000
1
Precio: 89,4500 EJ _FEI
Descuento 1 0 aod 100
FN-A ...................... - -:
EN NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B B
Wela: B9.45 Descuenlos 000 impuestos: 1431 Total 103.76
| * Obligatorio
Tolal de Productos: 1.000 Subtotat 89.45 Descuenlos: 000 Impuestos: 1431 Total: 103.76 Saldo: 102.76
* Obligatorio

o Consideracion



Recuerda que, para este ejemplo, se esta tomando el IVA 16% desde la
"Redefinicion de la empresa”.

Se mostrara de la siguiente manera la "Pdliza" correspondiente generada dentro de CONTPAQi Contabilidad®,
por lo que no se tomara en cuenta ni se contabilizara el Impuesto IVA, ya que tiene un impuesto IVA del 16%.

B AOD O [ble . & [t D .D. = B=_./0.|3

Guarder Nueva | Horar Resloblaser | Copior rmparr | Guarder corna Prapdiva  Ejeostor Prepdina | Vdllco MDD Camproimnies  Faga Ayuda Carrg

A Pdliza SOK en modo consulla Ningin dato anexo a la pdliza puede ser modificado.

Sistema Origen: CONTPAQI Comercial®
Dieno de polizas: 2

i "l Conceplo:
240226 FlNiano. oz 18 o oo n R e —— .

NO. | CUENTA | NOMBRE | CARGO| ABONO['REFERENCIA | CONCEPTO | DIARIO
1 105-01-000 Clienles nacionales $10376 $0000

2 115.04-000 Produclos lerminados $000 SB8945)
CU-AD-RED Cuenta de Cuadre S000| 514 ——
LT T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTETTTTTeTTTTTETTTTeT1TTTTTTTTeT10

Cifra de Conlrol 0 Sumas Ig
<Ingert> Agregar Movimienlo  <Enler= Madificor Movimiento  <Supr> Ellminar Movimiento  <Cirl+i o Bolén derechos Mend de Opclones  <Clri+X> Fillrar CFDI's

Importante

Aparecera en la Cuenta de Cuadre el importe del IVA 16% del
movimiento que fue 14.31%, yva que no se tomod en cuenta para la
contabilizacion del documento, por lo que en este ejemplo, sélo se
tomaran los valores e importes que estén entre el 0% y el 15%.

En caso de que se modifiquen los valores en el Movimiento contable, vy se capture en el valor Minimo: 0.00000
y en el valor Maximo: 16.00000, entonces, ya se tomara en cuenta el IVA 14.31% para la contabilizacion del
documento:



- Incluir &l movimiento contable solo si

FPorcentaje / tagza WM + | esta entre 0.00000 v 16.00000

Al contabilizar un documento, que tenga solo un movimiento cuyo sea IVA 16 %, en este caso el importe es igual
a14.31:

-_-.-.-.-_-_-_-_-_-ﬂ
l. Factura Solo IVA &

; ¥
= 1
O% 0.8 . 363006:0:0. 0 v
Muevo Guardar Premingr Tmbrar  Relacionar CFOl:  Facturar Devolver Pagar Saldar [=uds "Contabifizar gCancelar  Borrar Cerrar Oociones * |
CI
CONTPAQ i@ COMERCIAL Mavimiento : . O w |
Factura Solo IVA B
uevo  DGuaida onal  Apuda eirar
Moneda: Peso llexicano N L E L Labla-lmnrasn
1 Movimieritos | zﬁm-i
SERVO1 |
| 1 General | 4 Addenda |
Producto: SERVD1 «F5= Ultimos movimientos
| - <F7» Exislencias y costos
| Servicio de prueba <Fg= Exislencias y precis
Almacén: 1
Almacen Uno
| | Cantidag: 1.000
1
Precio: 89,4500 EJ _FEI
Descuento 1 0 aod 100
FN-A ...................... - -:
EN NN NN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B B
Wela: B9.45 Descuenlos 000 impuestos: 1431 Total 103.76
| * Obligatorio
Tolal de Productos: 1.000 Subtotat 89.45 Descuenlos: 000 Impuestos: 1431 Total: 103.76 Saldo: 102.76
L * Obligatorio

Entonces, en el sistema contable, la "Pdliza" se visualizara de la siguiente manera:



o e . ¢ B |D.B. B =03

| Copior mprirmis Guardor como Prapdiun  Gaosor Propding | Widtlcoy ADD | Comprobantm Fago Pappda Corrn

Guordar  Nuerwo

or  Setloblooer

/v Péhiza SOK en modo consulta Ningun dato anexo a la péliza puede ser modificado.

Sistema Origen: CONTPAQI Comerclal®
Diano de polizas:

| | CONCEPTO | DIARIO
s

Cifra de Conlrol 0 Sumas Ig
<ingerl> Agregar Movimienlo  <Enter> hodilicar Movimienlo  <Supr> Elminar Movimienlo  <Clrl+h 0 Boldn derecho> Mend de Opclonegs  <ClrlvX> Flllrar CFDI'S

Importante

Para este caso, ya se tomara en cuenta el IVA 16% = 14.31 para su
contabilizacion del documento, y se mostrara en la cuenta configurada
y asignada.

Consideracion

Cuando se tenga en los documentos muchos productos que manejen varias tasas de impuestos los cuales
requieran o no ser contabilizados de acuerdo a lo definido en el campo "Incluir movimiento contable solo si",
desde la ventana Movimiento contable, se deberan establecer también los valor maximos y minimos.

Por ejemplo,

Primero, se contabilizara el documento con los 3 movimientos:

Movimiento 1:




L m m NN

lﬂ Mevimiento :

= >
L
O X -+
Muewo  Guardar Baorar  Apuda Cerrar
i Primero Anterior 1de3 Siguiente Uttimo ¥
|
" 1. General
Producto: PRO <F5= Ultimos movimientos
<F7= Existencias y costos
Producto VA <FS= Existencias y precios
Almacén: 1
Almacen Uno
Cantidad: 1.00
Precio: 432.00 3| F3 Objeto Impuesto: 02 F3
Si abjeto de impuestao.
A 16.00000 59.12
g g
§ EPS fijo 15.00000 1 E.EE!
EPS 20.00000 103.22
Meto: 432.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 11822  Total: h50.22
* Obligatorio
Movimiento 2:
p== eyl P — _ — R
:ﬂ Movimiento = x
O X 4
Muewva  Guardar Barar  Apuda Cerrar
‘ |d Primero  « Anterior 2de3 Siguiente b Utimo M
|
" 1. General
Producto: PROZ <F5= Uttimos movimientos
) <F7= Existencias v costos
Productos IEPS fijo =FO= Exiztencias y precios
Almacén: 1
Almacen Uno
Cantidad: 1.00
Precio: 432.00 EI EI Objeto Impuesto: 02 ﬂl
Si abjeta de impuesto.
A 16.00000 59.12
T e A
[EFS fijo 30.00000 30.00 :
.|Ep-5;----------E-EI-.EDT}EI-D---------1135-'.2-2--
Meto: 43200 Descuentos: 0.00 Impuestos: 13622 Total hG68.22
* Obligatorio

Movimiento 3:




- . . eowo. —— T - - —— -

et 1
lﬂ Mowvimiento g

= >
L 1
O X <
Muewo  Guardar Borrar  Ayuda Cerrar
‘ |4 Primero 4 Anterior 3de3 Siguiente Ltimo
|
" 1. General
Producta: PROZ <F5= (timos movimientos
«F7> Existencias y costos
Producto IEPS «F3= Existencias y precios
Almacén: 1
Almacen Uno
Cantidad: 1.00
Precio: 432.00 EIEI Objeto Impuesto: 02 ﬂl
Si objeto de impuesta.
A 16.00000 59.12
1 EPS fio 8.00000 2.00 3
M e e e e o  mmmwmmm o omomom ]
EFS 20.00000 101.82
Meto: 432.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 108.82  Total 541.82
* Obligatorio
Al contabilizar el documento con los 3 movimientos:
P T T T T
el Factura al Contado X = x
L jmm ===y
=] D ) = 3 . '
O®% 0. 8 . BERB:B: S—
Muevo CGuardar Preliminar  TimbrarEnviarBelacionar CFDIs  Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Funtahilizai Cancelar  Borrar Cerrar Opciones

En el sistema contable aparecera su Pdliza con el IEPS fijo contabilizado:



il

Gugrdor |

) el e . &) D .De| m EH, O,

Bomer  Resloblocer | Copler | lmprrmie Guardor corno Prapdlve  Cleculor Prepdina | Ydilcoy ADD Comprobonter  Fapgo fupurda

Ay Poliza SDK en modo consulta Mingdn dalo anexo a la pdliza puede ser modificado.

Sistema Origen: CONTPAQI Comerclal®
| Diano de polizas:

1 NO. | CUENTA

: 1 105-01-000 Clientes nacionales S 1.867.62 $0.00 :

: 2 119.01-000 VA pendiente de pago 5 0.00 £207.30

13 [119.03-000 | pendiente de pago S000| S$5300. ]
" 115-04-000 Productos lerminados $000 $1.29600u

1

- 1:412’Qﬂ@1 = 111.&5&%#5 EWﬂ-cm-;uﬂqqquusﬂu-?ﬁ:

Cifra de Control 0 Su
<Inserl> Agregar lovimienlo  <Enler> Modificar Movimiento  <Supre Ellminar Movimiento  <Cirl+i o Bolon derecho> Mend de Opclones  <Cli+X> Fillrar C
.

Si después se modifica el Movimiento contable para que se contabilicen solo los movimientos que estén entre

un rango de valores para el |IEPS fijo:
Por ejemplo; Seleccionando el impuesto IEPS fijo y capturarando los valores minimo = 8% y maximo = 20%:

Incluir el movimiento contable solo si:

Porcentaje 4 taza [EPS fijo _v | esta entre 8.00000 ¥ 20.00000

Al contabilizar nuevamente un documento con los movimientos que manejan IEPS fijo:

o
] Factura al Contado s = 4
1
0% o ) 9. 80
- S - == - Pr (]
ancelar Borrar Cerrar Cpoignzs w

Nuevo Guardar Preliminar  TimbrarEnviarFelacionar CFDIs  Facturar

En el sistema contable, solo se contabilizaran los movimientos que tengan el impuesto IEPS fijo entre el 8% vy
el 20%, por lo que los importes del IEPS fijo del 30% se enviaron a la Cuenta de Cuadre, y no se tomé en cuenta

para la contabilizacion.



' [ Pélizas - Sélo lectura 3

B AlomD O Db e. ) e 2-h. » 5.0

Guerder MWuwo | Borrgr Boloblecer | Copier | Impami Guardor gormo Prepliue  Eecutor Propisiua

Willlcoy A0D Camproimnizm  Faguo Aaus

A Pohza SDK en modo consulla Mingdn dato anexo a la pdliza puede ser modificado.

Sistema Qrigen: CONTPAQI Comerclal®
Diano de polizas: F3

: : g Conceplo:
2410226 [ ?|Diari 2

NO. | CUENTA | NOMBRE | CARGO| ABONO|REFERENCIA | CONCEPTO | DIARIO
1 105-01-000 Clientes nacionales S 1.867.62 $0.00
(2 [119.01.000 _ |NMApendientecepago | $oo00| s20736[ | |
3 119-03-000 IEPS pendiente de pago $000  $23.00
115-04-000 Productos terminados $000 $129600

§1-.11.1%4}‘450&%6.anﬁpmmwﬁ&unﬁﬁ“ﬁﬁo%“-..

"""‘-"‘“““"""‘"""‘““““"""""" LR R R L]

Cifra de Conlrol Q Sun

<Inserl> Agragar Movimiento  <Enter=> hlodificor Movimiento  <Supr= Eliminor Movimiento  <Clri+la o Boldn derechos hend de Opclonas  <ClrieX> Filrar C

0 Elaboracion de pdlizas

Cuando se gjecute el proceso de Elaboracion de pdlizas, si el movimiento contable tiene un campo de porcentaje
deimpuesto asignado como condicional, el sistema comercial validara si el impuesto del movimiento esta dentro

del rango definido en el movimiento contable para ser mostrado y creado, de lo contrario, se omitira dicho
movimiento.



Elaboracion de pdlizas y Cargado de pdlizas

Introduccion

En el proceso de Elaboracion de pélizas, se crean las prepdlizas de los documentos considerados en los filtros,
si entre estos documentos se tiene algunos cuyo asiento contable considere algin movimiento con segmentos
contables con IEPS, se generara la prepodliza considerando estos asumidos.

Para validar la informacion, sera necesario revisar la bitacora generada o cargar las polizas a CONTPAQi
Contabilidad® y visualizar la informacion desde el sistema contable,

Beneficio
Ahora, tendras la posibilidad de elaborar pdlizas de los documentos que tengan asignados asientos contables y
que se consideren impuestos IEPS, asi como el cargado de las mismas pdlizas al sistema contable.

Configuracion

1. Al realizar la Elaboracién de prepdlizas, v encontrar una cuenta con un segmento contable /£PS se debera
validar el numero de impuesto de la empresa que corresponda al /EPS, y verificara que los registros cumplan
con el criterio de tipo de impuesto, catalogo v cuyo valor del porcentaje/tasa en el movimiento del documento
esté dentro del rango.
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{ﬂ Elaboracion de Pélizas] o
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Procesar :H ezpaldar empreza  Ayuda  Cemrar

Definir documentos para contabilizar Datos para los asientos contables

Fecha Inicial:* 07022026 Fecha de Contabilizacion: 070212026
Fecha Final:* 070212026
Consecutivo Ultima Pdliza
Origen (Conceptos o Documentos Modelo): 1 - Ingresos 0
I Todos ;I 2 -Egresos 1]
3 - Diario 0
4 - Orden 0
| Generar Polizas da:ancumentns MO EDFItEItIIlIZEIIjD;I b e e
: {* Conservar nomero de poliza
[ Inclur pagos generados desde BAMCOS) ¢ Utilizar consecutivo

Rutas de bitacora y empresa CONTABILIDAD

Bitacora:* CACompac\Empresas\adESCUELA_KEMPER U\Elaboracion_Polizas 20280207 .bit EIEI
Empre=a: CTSCUELA_KEMPER

INFORMACION
Genera las polizas de acuerdo a la distribucion contable actual, pero no carga todavia la informacion en la empresa
contable. Verifigue que el periodo contable =ea correcto.
RESULTADD: Las polizas va creadas se deberan cargar después a la empresa contable.

* Obligatorio




2. Cuando se realice el Cargado de pdlizas a CONTABILIDAD, se enviara al sistema contable cada una de las
prepollizas generadas en el proceso anterior, dejando en su respectivo movimiento contable lo correspondiente
a los impuestos IEPS definidos.

L
ﬂ Cargado de Polizas a CONTABILIDAD

© 0 8

Procezarg Respaldar empresa  Aypuda Cerar
o

>

De la Fecha:® 07/022026 Este proceso envia la informacion de las polizas del
tipo v rango definido, afectando directamente la
informacion de la empresa de CONTABILIDAD ligada a
esta empresa.

Ala Fecha:* 07/02/2026

|
 Dstos de povzas: S
|
|

Tipo Pdliza: I{Tndns} ;l
' Folio Inicial:* i) Verifigue los resultades en la bitacora.

Folio Final:* 99,599,959

Empresa CONTABILIDAD: CTSCUELA_KEMPER

Bitacora del proceso
ChiCompaciEmpresas\adESCUELA_KEWMPER_UZCargado Polizas 20280207 . bit EI EI

* Obligatorio

oRecuerda

Sialguna de las cuentas contables no existiera el importe se asumira en la Cuenta de Cuadre.



'B Pélizas :

P R A D | D e Iy

-

Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepdliza

O <Insert> Agrégar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimient

Sistema Origen: CONTPAQI Comercial®

Diano de polizas: |

Numero: " LConceplo:

E?IHE F3 D.i,g;in |4 F3
MNO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO
| e e e R s e e e i e B | 'I-'I-'I-'I-'I-'I-'I-'Ir'lr'lr'l-'l"r"r"r“1“1111““1%1111111"
n1 105-01-001 Miguel Angel $ 116.00 5000,
ui‘ 401-01-000 Ventas yio seracios grav a tasa gral $0.00 S 1IJ[I'.[ID:
:3 207-01-001 VA trasladado 16% £000 3 'IE_IJD:
207-02-001 IEPS Trasladado Tasa Cuota D E . 2000 $100.00%

0 Cuagre $ 10000 su.miF
E‘l“ﬂ%ﬂ?"!!!!i&m“ EEEEEEEEEEETEEEEEET T TR




Contabilizacion por documento

Introduccion

La contabilizacion desde el documento, ademas de generar la prepdliza, se cargara la poliza a CONTPAQ
Contabilidad®, la cual al consultarse. se podra identificar que las poélizas generadas ya consideran en sus
movimientos contables los impuestos configurados en su respectivo asiento contable.

Beneficio
A partir de esta version, se permitira contabilizar a partir de un documento generando pdlizas que tengan
asignados asientos contables que consideren impuestos IEPS.

Importante
A P

Ahora, en la contabilizacion de cada uno de los documentos
configurados con un segmento contable de IEPS se localizaran los
registros que cumplan con el criterio de tipo de impuesto, catalogo vy
que su valor del “Porcentaje/tasa en el movimiento del documento”
esté dentro del rango.

Configuracion
Al presionar el boton Contabilizar, se enviara la poliza del documento actual al sistema contable junto con su
desglose de impuestos definidos en cada movimiento.



u —— — - — e —
Lﬂ Pago del cliente & = X
-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|-|" .- .
1
3 0.0:6:8.8&
D% 0.8 0.8 Bie. _
I| Muevo Guardar Preliminar Timerar  Relacionar CFDIs ADD galdar:ED_ntEhﬂiz_ail Cancelar  Borrar Cerrar Opciones ¥

r
I CONTPAQ i® COMERCIAL | Prepdliza de Ingreso 2026/2 nimero 23 1

0. Concepto uenta bancaria empres: BANAMEX

Pago del cliente 05/02/2026 1Z:00:00 18 F3||| BANAMEXGDL EIBANAMEXGDL

CL1 Moneda: Peso Mexicano

XOCHILT CASAS CHAVEZ Tipo de cambio: 1.0000 Mo Modificable-Impreso: -

2 Lenerales I 5 Infarmacion Adicional I B Usuario 8 Resumen de Pagos | <Expedientes I

Fecha |Sen|= | Fnlin|(:nmepin |Heferen::ia Metodo de pago Pago | Sistema origen |
05/02/2026 |FCred 32 Factura Crédito PFD 352 87 [COMERCIAL

<Alt+FG= Consultar documento

Cuando se tenga una cuenta con un segmento contable IEPS, se mostrara el nimero de impuesto de la empresa
que corresponda al IEPS, se localizaran los registros que cumplan con el criterio de tipo de impuesto, catalogo y
que en su valor del “Porcentaje/tasa en el movimiento del documento” esté dentro del rango.

Desde la pestana "3. Desglose de segmentos causados” del /istado de polizas de CONTPAQi Contabilidad®, se
mostrara la poliza correspondiente en el documento actual con su Ejercicio, Periodo, Tipo de pdliza y Nimero
de paliza.




] ] 8 . & D B . R =, 0 . 3
Comprobantes Pago Ayuda | Cerrar

Copiar | Imprimir | Guardar como Prepoliza Viaticos  ADD

apimers | aamerioe | Sguene s | Owmes

(I Péliza de Ajuste ) Sin Afectar

(1) <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar i i i

Sistema Origen: CONTPAQ i® Comercial

Diario de pélizas.

R0SN02726 3| ingesos < |22 F3 ~IF3
CONCEPTO DIARIO NOMBRE DIARIO L

YN0, CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERENCIA
Lil 102-01-001 BANAMEX $ 40000 $0.00
EEI T T T S000___£40000_

| Guardar Nuevo = Bomar Restablecer

$ 400.00 $ 400.00

Sumas Iguales:
* Obligaterio

Cifra de Control 0
et _ <CiM o Botén deracho= Mend de Opciones  <Cirtx> Filar CFDI's rlaconados i modmisnto contable  <Cii+O> OcutarMostar pastafias

insets Agregarowmiento <Enler> Hosicar Mowmianty _<Supr2 Evinar oum
1. CFDI Relacionados 2 Documentos Bancanios I3 Desglose de impuestos causados Il Desglose de impuestos acreditables
A Objeta impu.. . Serie Folo Referancia (V) - ~ Tadige ™ Nombre Tompit . Tipo impuesto | Impuasto . Nombre imp. local  Imporie base Tipo factor | Taca o cuota Impons impu.. VA pagado no acred. Total  Aglicampoesta | Deducible .. Acre. para ETU  Acumulal.. E:::
00000000-375d-4827-ad07-6682c0450 si Trasladado  IEPS §23400 Tasa 16.00 $37.44 5000 §344 80 $000 $000 $000 i
No Trasladado  Otras erog $234.00 2000 58143 5000 58143 S0 50,00 $000 5000 Ji
511887 50.00 5 118.87 50.00 $0.00 0.0 1

Siobjetode i FCred 2
00000000-375d-4¢27-307-6082c0450

Y Siobjetode i... FCred 2

~  Periodo: Febrero
<Enter 0 dodle-

Ejercicio: 2026
6 asociacion <Insert= Agregar asociacin <Supr> Borrar|a asociacidn




Generacion de archivo de pdlizas (TXT)

Beneficio
En esta version, se podra generar el archivo de Pédlizas a .txt con los documentos que tengan asignados asientos
contables y que consideren impuestos |IEPS.

Configuracion

0 Cuando se genere el archivo de palizas, se consideraran y mostraran los documentos cuyo asiento contable
tenga segmentos contables con IEPS, ademas de los registros que cumplan con el criterio de tipo de impuesto,
catalogo y que su valor del porcentaje/tasa en el movimiento del documento esté dentro del rango.

0 Si necesitas enviar o cargar polizas a través de un archivo TXT al sistema contable, CONTPAQi Contabilidad®
cuenta con la opcion de generar un formato de archivo para que, a partir de dicho archivo, en la empresa de
CONTPAQi Comercial Premium® se cree el archivo con la estructura y formato correspondiente.

o - S

:-Cargar polizas & ot
® @ . 2
Procesar | Ayuda Cerrar

INFORMACION
: 5i el dato del archivo de entrada ya existe: 'I:II Definicion:
b @ MNo cargar el dato de entrada L Importar |a informacidn desde un archivo
: . Y con informacidn de entrada.
. () Sustituir con el dato de entrada :
1
» () Renumerar el dato de entrada :H -
| -
pDiarodeefecto: F3 : Respaldar empresa
1 ambra:
:ND " : Resultado:
argar con Ermor L . . .
'} ) Se agrega |a informacidn contenida en el
:DE“‘F' sin Afectar : archivo de entrada.
v 1 e
CEE R TR LR LR R LY LR LN

Archivos de informacion

Datos de entrada: \WCompac\Empresas\ctSCUELA KEMPERA [F3
Configuracion de dates: * C\Compac\Empresas\Esquemas'\ContpagCT EST Poliza NG.als  —Swa
Archivo de bitdcora: * \Wompac\Empresas\ctSCUELA KEMPER\WCargar pdlizas 20260212 xlsx [F3

* Obligatorio,

oRecuerda

» El proceso de Cargado de palizas, lo podras encontrar desde el ment Pélizas / Cargar Pélizas <F5>.




l Il N . )
1 Polizas | Reportes Catdlogo Activos fijos  Configuracion Control de IVA
Immmmm

Polizas... <Ctrl+P>
Contabilizar CFDI »

Listado de Polizas...

Listado de Movimientos de Polizas..
Listado de pdlizas con causacion de IVA..
Listado de paélizas con control de IVA..

Listado de documentos de gastos...

Afectacion de Polizas..
Traspaso de auxiliares entre Cuentas..

Bajar Polizas... <F4>

1 Cargar Polizas... <F3>

i [0 >} Este equipe » Discolocal (C) > Compac > Empresas » FEsguemas > Contpag >
n
(0 E:[] (= @ Tl Ordenar ~ = Ver - “as
Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
@il CT_EST_GEA_WIM.xls 2770472023 03:46 p. m. Hoja de célculo d... 15 KB

gt | CT_EST_Poliza_MNG.xls 16/02/202507:21 p. m. Hoja de calculo d...

Valida la configuracion de rangos para los Segmentos Contables por Impuesto IEPS que se tengan en la empresa:



= | |
;_ﬂ Segmentos Contables por Impuesto - O %

O . B O

Exportar... Apuda Cenar

" " "H SN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN M BN BN M BN B BN B B B W W m == EEmEmEEEE === -

L& L & 580 L 0 S D ZiElfL
)

Tipo Catilogo Valot Minimo Valot Mbiimo Segmento | Segmonio 2 Segmanio 3

]

1

;

i IEPS : - 0.000000 0.000000 001

1| IEPS Chientes 1.000000 5.000000 | 002

i IEPS Clientes 6.000000  10.000000 003

il [EPS Proveedoras 0.000000 0.000000 004 .

Asi como la configuracion de la Definicion de Asientos Contables de la cual se esté utilizando para la
contabilizacion de las facturas:

P N N
1
1

@ Definicién de Asientos Contables = O X

VIR BN X B ? IS

Gupedar Nuevo  Bonar  Ayuda  Ceriar

----- -

Diario de Poliza:

Concepto:

:_ngp_.:zg F3| Mombre: Facturas Ventas Rango de tasas EPS ) Frecuencia: |Una pdlza por documento j I

Numero de polizae:

Documento  w||Diario w || Consecutivo CONTPAQ = || <Ninguno>

. Cuenta i | In'::-;t:o-l:‘.-m-g; A ;'.- ! -Im-pmle Abono Beferencin ) p—— Eﬁ n-ni; ------

\GEO01+CLOT 100 Total 1

40101000" 100 |Neto - Total Desd :

GE03eIVA 100 |[IVA | 1

GEO4+IEPST 1 o eoe...JO0 [LESPS ‘“‘_“““““““““““_“_““_““_““;
oRecuerda

Al tener una factura creada con tasa IEPS v esta requiera ser contabilizada, primero, valida lo
siguiente:

Para poder enviar pdlizas en archivo TXT al sistema contable, asegurate de que la prepdliza del
documento de factura esté generada desde el proceso Elaboracion de palizas.




€ Elaboracion de Polizas] X

©: 0 8 O

Procesar :FI ezpaldar empreza  Suuda  Cerar

# Definir documentos para contabilizar Dato= para los asientos contables

| Fecha lniciak*  07/02/2026 Fecha de Contabilizacion: 07/02/2026

| Fecha Final:* 070212026

; Consecutivo Ultima Péliza

| Qrigen (Conceptos o Documentos Modelo): 1 -Ingresos 0

I Todos ;I 2 -Egresos 1]

3.-Diario 0
4 - Orden 0

| Generar Palizas de:ann:umentn:us MO Enntabilizadn;l e i et e e T

| {* Conservar nimero de poliza

[ [ Incluir pagos generados desde BAMCOS) ¢ Utilizar consecutivo

|

Rutas de biticora y empresa CONTABILIDAD

Bitdcora®*  CACompaciEmpresas\adESCUELA_KEMPER_U\Elaboracion_Polizas_20280207 bit EIEI
Empre=a: CTSCUELA _KEMPER

INFORMACION
Genera las polizas de acuerdo a la distribucion contable actual, pero no carga todavia la informacian en la empresa
contable. Verifigue que el periodo contable sea correcto.
RESULTADC: Las polizas va creadas se deberan cargar después a la empresa contable.

* Obligatorio

Luego, podras generar el archivo 7X7a través del proceso Generacion de archivo de pdlizas (TXT), con la finalidad
de enviar las polizas en formato 7X7 del sistema comercial al sistema contable:



ﬂ Generacidn de Archivo de Pélizas (TXT) X

©: 68 O

F'ru:u:esgr: Auuda  Cerar

Datos de polizas: Informacion
De |g Fecha® 12‘:{}2‘12{].251 Este proceso genera el archivo TXT
a . con el formato necesario para gue
AlaFecha® 12/02/2026 pueda =er cargado en
. CONTABILIDAD, conteniendo las
Tipo Poliza: . - '
P I‘:T':”j'z's:’ LI polizas indicadas en el rango.
Folio Inicial-* 0 Werifiqgue el rango antes de ejecutar
- el proceso.
Folio Final:® 95 00 500 RESULTADO:
. i El archivo esta generado v debera
[~ Incluir el Calcule de la Base Gravable del | V.A. importarse desde CONTABILIDAD.
[ Incluir el Calculo de Control del A de Proveedores.
[T Cetallado por movimierto.

Archivo TXT con la informacion
CACompaciEmpresasiadCECILLA_MIBANDA SAMC\Polizas202802 12 txd ﬂl EI

* Obligatorio

Ejemplo del formato del archivo generado TXT de acuerdo a la estructura del archivo CT_EST_Poliza_ NG.xls del
sistema contable.

p sodt0210

M 10501001 0 124.00 0.00
M 40101000 1 100.00 0.00
M Eﬂ?ﬂlﬂﬂl 1 16.886 9.0
M 28762283 1 8.80 8.e0

Mowimientos de la poliza.

Luego, carga el archivo anteriormente generado al sistema contable en formato 7X7 desde la seccion Datos de
entrada del proceso Cargar polizas:



iCargar Polizas X

pCargar Polizas :
1 1
““1|- e T

©« @ | 2

Procesgrn| Ayuda (erar

INFORMACION

Si el dato del archivo de entrada ya existe: Definicion:

O o cargar el dato de entradal Importar la informacién desde un archio
con mformacion de emrada
() Sustituir con el dsto de entrada

() Renumerar el dato de entrada

Recomendaclones:

Diano de efectvo: F3 Rﬁﬂm;p[ @mproso

ﬁmh‘e: Resultado:

L_JCargar con Emor Se agrega la informacidn contenida en el
L Cargar sin Afgctar archivo do ontrada

Archivos de informacion

1 Datos de entrada: © CA\Compac\Empresas adintedazContamhdad'\Polizas 20260210.txd F3;
Configuracion de dalos: * C:\Compac'=mpresas\Esquemas\Contpag\CT EST Poliza NG s Fi

Aschivo de prtacora * \Compac\Emprasas\ctintContabilidadComercialCargar Pohzas 20260210 1F3

* Obligatorio

Visualiza desde el sistema contable, la contabilizacion, es decir, la pdliza correspondiente generada:




'D Polizas |
® b O e e e

Guardar Nuevo | Borrar Restablecer | Copiar | Imprimir Guardar como Prepdliza

@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modilicar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQH Comercial

Dianio de polizas:

Mumero: * Loncoplo:

1000226  F3|Digsic | 14 F3
alo LB NOMORE asaas e CARCO L ADONO L REFERE
:1 105.01-001 Miguel Angel $124.00 $0.00
:2 401-01-000 Ventas yo senicios grav a lasa gral $0.00 $ 100.00
3 207-01-001 IVA trasladado 16% £0.00 31600

207-02-003 IEPS Trasladado del 6 00 al 10 00 $0.00 5800

|--H';Toma nota

Al consultar documento de factura dentro del sistema comercial, mostrara la leyenda indicando que se ha gener
la Prepdliza de Diario correspondiente:

N®M0O.8 . B@OB 6

Mueve Cusrdar Preliminar Timbrar  Relacionar CFDIs  Faeturar Devolver Pagar Sekdar Ceuds Conlabilzar Cancela Borrar Cerrar

0 Conceplo Sarie Folio
Factura IEPS Tasa 10/02/2026 ||FET 30 ﬂ| c20

| Moneda: Peso Mexloano Tipo de cambio: 17 2388 I MIGUEL ANGEL ALVAREZ CEJA

Proyecto
Opclonen

[~ No Modificable-Impreso

1 Movimientas | 2 Generales ] 3 Informacién Adicional | 6 Usuario | 7 Envio | 8 Resumen de Pagos | 3 Copias | <Expediente> |

Cadigo Nombre Cantidad |[Unic Precio
0s

|Producto tese EPS 100]p | 100.00|

0 Al cargar las polizas al sistema contable a través del archivo .fxt generado, se crearan las pdlizas que
contengan asientos contables con el desglose de IEPS.



Nuevas Addendas



Addenda "Coppel Muebles Serial Number"

Folio-Ticket C763524

A partir de esta version, se anade la Addenda Coppel Muebles Serial Number a CONTPAQi Comercial Premium®,
con los siguientes campos de captura a nivel de:

Cliente
Tel Ciientes ™ - v
0D . 8. X | 4

Fuardar Muevo  Domicilio Cuentaz  [eer CSF Precios  Borar Apuda Cemrar
|
. Fecha de Registro:
Codigo:™ CLM -~
e £3) 12012/2023
i Nombre:* SABIND ARALIO AMADOR .
[T Inactivo
Nombre largo:
I .._-_-_-J- --
e . , ] :
: 1 Datos Generales | 2 Emitir/fenviar I 2 Credito I 4 EnviosiAgentes I =Usuario= I =Complemento=y <&ddenda= I{Expadrente:v I
I H BN BN BN B B .
Datos de la addenda:
| ]
: Tipo:  Coppel Muebles Serial Mumber EI :
| 1 <SUPR> Elimina la asignacion de la Addends sctusl I
N L L L T T LT
| Guardar los datos adicionales de la Addend: I-
I .
|
| '
I GLM del vendedor Mimero del Provesdar :
-----------------------------------------------------------q
!

Producto



----------— - R e e - e

!a F'r::lu*'v:s' = >

ID € 06 .

rdar  Muewo i i Borrar | Ayuda | Cerrar
. Fecha de Registro:
Codigo:™  PROOM F3 -
- —I 181212025
Nombre:* FOLDER
ombre [T Inactivo

1 Datoz Generalesl 2 Precios v Enstu:usl 3 Datoz .-i‘-.u:llcu:unalesl <Uzuariox I <Enmplementml <Addenda ]<Expedlente> I

Datos de la addenda:

L Tipo: i 1
: i Coppel Muebles Serial Number EI A

Guardar los datos adicionales de |a Addenda |

|

I ]

‘o . 1
Cadigo EAM del producto Comprador asignado 1
|

|

| "
Froveedor asignado 1D de articulo glabal :
|

I E zpafiol - I :
Idioma de la descripeian del Producto Modelo del articulo 1
|

|

| | :
Material del que estd hecha el articulo Gramaje de relleno :
|

I 1

. . s - I
Kilataje del articulo Fesoen Gramos del articulo 1
|

|

| "
Peso en gramos de las lineas de articulo :
|

* Dbligatorio

Movimiento



ﬁ Movimiento : — >

0 % 0B 6 O

MNuewvo  Guardar Borar Ayuda LCerrar

1. Eeneral:' 4 Addenda l

Datos generales de la Addenda:

F i
: Addenda: I Coppel Musbles Senal Mumber ;I :

1

| 000 | oo
Farcentaje del descuento Importe monetario del descuento :
1

|n2/02/2026 '

Mo, de late del producto Fecha de producaidn 1
1

1

| | :
Mumero de chasis[serie] Mumero de motor :
1

L L :

Meto: 0.00 Descuentos: 0.00  Impuestos: 0.00  Total: 0.00

* Obligatorio

Documento



]
:ﬂ Factura al Contado & = >

- e e

lar Preliminar  Timbrar/EnviarRelacionar CFDls  Facturar Devolver Pagar Saldar Deu

O®%O.8 9. @O0B 60 .00

MNuevo Gua ancelar  Berrar Cerrar

Opciones »

CONTPAQ i® COMERCIAL [ Sin afectar

0. Concepto
Factura al Contado 02/02/2026 ||FCon 100 F3|||CLOM
| Moneda: Pese Mexicano EI Tipo de cambio: 1.0000 | SABINO ARAUJO AMADOR ™ Mo Modificable-Impreso

l 1 Movimientos I 2 Generales I 2 Informacion .-’-‘n.dicianal: 4 Addenda o £ Usuario I 7 Envio I B Resumen de Pagos I S Copias I {E wpediente>

Datos generales de la Addenda:

N
a Addenda: ID:uppeI Muehles Senal Mumber vI :

| B e
R L
M H| |nz/n2/2028 $—
1 Mimero de pedido del comprador Fecha del pedido del compradar 1
[ | [ ]
[ | [ ]
[ 02/02/2026 [AGUASCALIENTES x|
| : Fecha de entrega del pedido Eodega final de entrega de mercancia :
i a 1
[ |
3 |AGUASCALIENTES ~| -
1 Bodega que recibe la mercancia Maonta de la catizacidn del Ora 1
[ | [ ]
[ | [ ]
il [ IMercancia caja propia ;I I ]
: Tipo de zaja de transporte Empresa que transporta la mercancia :
i i
[ | .
1 I.-’-‘-.bonu por Publicidad ;I I .0oa :
I Tipo de Descuento Porcentaje de descuento 1
[ | [ ]
[ | [ ]
e I '
: Mlonko botal de descuentos GLM de ubizacion a entregar mercanca :
| : :
1 I I 1
1 Mombre de bodega o centro de distribucidn Domicilio a donde =2 embarca L —
[ | [ ]
[ | [ ]
[ | I [ ]
1
| : Ciudad a donde se ambarcard Cadigo postal :
[ | [ ]
il | 11 & naz Tisana Mesical -l ! LI

* Obligatorio




Addenda "Hapag-Lloyd WO Contenedor”
Folio-Ticket C765534

A partir de ahora, se incluye la Addenda Hapag-Lloyd WO Contenedoral sistema comercial, con los siguientes
campos de captura a nivel de:

Documento

| oo

= X
5 0 ¢ = =)
D m - . - E & Proyecto
Mueve Cuardar Prelminar  Timbrar/EnviarRelacionar CFDls  Facturar Devolver Pagar Zaldar Deuda Contabiizar Cancelar  Borrar Cerrar Opciones +

CONTPAQ i® COMERCIAL [ Sin afectar

0_Concepio
Factura al Contado 02/02/2028 ||FCon 101 ﬂl CLO1
| Moneda: Peso Mexicano El Tipo de cambio: ___ 1.0000 | SABINO ARALIO AMADOR [~ Mo Modificable-Impreso

1 Movimientos I 2 Generales I 3 Informacion Adicionall 4 Addenda [E Uzuario I FErvio I 8 Resumen de Pagos I 9 Copias I <E xpediente>
Datos generales de la Addenda:




Addenda "megagas"

Folio-Ticket C767516

En esta version, se adiciona la Addenda megagas a CONTPAQi Comercial Premium®, con los siguientes campos
de captura a nivel de:

Producto

=== - —_

:ﬂ Productos 1 — X

0O 8 O 4
suardar  Nuevo Fxiztencigs | Borrar | Ayuda Cerrar
. Fecha de Registro:
Codigos® PROO F3 =
clgo £ 18/12/2025
Nombre:* FOLDER
cmare [T Inactivo
| [ ]

. .. . L .
1 Datos Generalesl 2 Preciog y Costos I 3 Datoz Adicionales | <l suarnios I <Complermento: : {.ﬁ.ddendaﬁl ¢Expediente: I

Datos de la addenda:

[ : Tipo:  megagas EI 1

Guardar loz datos adicionales de la Addenda |

Id Producto Mombre Producto

Fedimento

Documento



e mm -

i . Cont; 1 —
'ﬂ Factura al Contado | >

B/ - i = €. BBO06G

- n B Proyecto

Nuevo Guardar Preliminar  TimbrarEnviarFelacionar CFDls  Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabiizar Borrar Cerrar Opoiones ¥
CONTPAQ i® COMERCIAL ! Sin afectar
0. Concepto
Factura al Contado 02/02/2026 ||FCon 102 F3|| [CLOY
L
| Moneda: Pesc Mexicane F3| Tipode cambio: 10000 | SR TS ™ No Modificable-Impreso
===
1 Movimientos I 2 Generales I 3 Informacian Adicional § 4 Addenda iﬁ Usuario I 7 Ervio I 8 Fesumen de Pagos I 9 Copias | <Expediente:
Datos generales de la Addenda:
N
- 1
:Adclenda. I megagas - I :
L pp——
-
|INGRESD x| |oem2enzs A
Id Factura Fecha 1
1
1
1
I Comercializador Mombre Comercializador :
1
1
1
Id Term Qrigen Mombre |d Term Origen 1
1
1
1
Id Transportista Mombre Transportista :
1
1
1
Id BOL Mombre BOL 1
1
1
1
Id Modalidad Mombre Modalidad :
1
1
1
Id Pedido FRemision 1
1
1
[ :
E=tacian Estacionld :
1
--------------------------------------------------------------------------------------------------I

* Obligatorio




Actualizacion de catalogo del SAT

C776907

Beneficio

A partir de esta version, se actualiza el catalogo del Anexo 20 de acuerdo al SAT el pasado 22 de enero del
2026, lo cual te permitira timbrar los documentos generados en CONTPAQi Comercial Premium® con los nuevos
municipios y modificaciones en los codigos postales.

Configuracion

0 C_CodigoPostal_Parte_1
Se actualizan 74 codigos postales en la columna de municipio.

0 C_CodigoPostal_Parte_2
Se actualizan 19 codigos postales en la columna de municipio.

Anteriormente | A partir de esta version
21850=BCN,002,07 21850=BCN,007,07
T 21853=BCN,002 e 21853=BCN,007
- 21854=BCN,002 o 21854=BCN,007 :
T 21855-BCN,002 o 21855-BCN,007 f
T 22910=BCN,001T o 22910-BCN,006 f
T 22914=BCN,00T o 22014=BCN,006 f
T 22915=BCN,00T o 22015-BCN,006 f
T 22920=BCN,00T e 22920=BCN,006 :
T 22925-BCN,00T e 22925-BCN,006 :
T 22930-BCN,001T e 22930-BCN,006
- 22934=BCN,001T o 22934=BCN,006 :
T 22940-BCN,00T o 22940-BCN,006 f
T 22950-BCN,001T o 22950-BCN,006 f
T 22951=BCN,001T o 22051=BCN,006 f
T 22952=BCN,001T o 22052-BCN,006 f
T 22955-BCN,001T e 22055-BCN,006 :
T 22960=BCN,001T e 22960=BCN,006 :
T 22964=BCN,00T e 22964=BCN,006
- 22965-BCN,001T o 22965-BCN,006 :
T 22967-BCN,001 o 22967-BCN,006 f

22970=BCN,001 i 22970=BCN,006

....................................................................................................................................



....................................................................................................................................

22973=BCN,001 22973=BCN,006

T 22980-BCN,00T P 22080-BCN,006
T 22993-BCN,00T e 22993-BCN.006
T 22995-BCN,00T e 22995-BCN,006
T 22997-BCN,00T e 22997-BCN,006
T uso-camoos T 26460=CAMO12
T oamercamoos T 26462=CAM012
T uesmcamoos T 21464=CAMO12 |
T soa0-camoor P 24920=CAM013
T ugeccamoot T 24920=CAM013
T 30990-CHP080 e 30990=CHP,125
T 30993-CHP080 e 30993=CHP,125
T 30994=CHP080 e 30994=CHP,125
T 30997-CHP0S0 e 30997=CHP,125
T 302106R0012 e 39210-GRO,083
- 30212-6RO012 o 39212=GRO,083
- 30216=GRO012 P 39216=GRO,083
T 3a217-GRo012 e 39217=GRO,083
T 3o218sGRo012 e 39218-GRO,083 |
T 3:219=6r0012 e 39219-GRO,083
7 30090-GRO053 e 39990-GRO,082
7 30092-GRO053 e 39992-GRO,082
7 30095-GRO053 e 39995=GRO,082
. 30097-GRO053 P 39997=GRO,082
T disauscroos e 41524=GRO0BL
T isasscroos e 41525-GRO,0BL
T asa7oroos1 T 41527-GRO,0BL
T iseo=Gro023 T 41960-GRO,085
T ises=Gro023 T 41965=GRO,085
T ises=Gro023 T 41968=GRO,085
T 62606=MORO15 T e2e0e=MOR O34
T 62680=MORO17 C e2emo=MoRO35
T 62684=MORO17 U eaesusmor03s
T 62685-MORO17 U e2ess-Mor03s
T 62686=MORO17 T e2eseMORO35
T 62810-MOR022 T e2gt0MoR036
T 62813=-MOR022 T e2gi3mor03e

62814=MOR,022 62814=MOR,036



H H H
Rt EREhtt e e e e e eeeeeeeeaeeaae 1

. 62815=MOR,022 62815=MOR,036 .
T Jgsoussipozsos 78394-5LP059,05
T 78420-5LP,028 T Zsu0ssipose
T 78621=5LP,028 O Zsunssipose
T 78423=5LP028 T Zsua3ssipose
T 78424=5LP028 O euausiposs
T 80450-SIN.006 T sossossiNote
T 80452=SIN.006 T eossaesiNote
T 80453=SIN006 U gousassinots
T 80454-=SIN006 U sowsussiNots
T 80455-SIN006 O gouss=sinots
T 80457-SIN006 U sows7esiNots
T 81110=SINOT1 O ettmossiNo20
- 81113=SINOT1 i sti3siNo20
T 81118=SINOT1 U erisssiNno0
T 81119=SINOT1 U etessino0 |

....................................................................................................................................

Q C_Municipio
Se agregan 15 nuevos municipios.

Descripcion
007 'San Felipe
T 006 iSanQuintin |
T 013 ibzitbalch |
T 02 lSeybaplaya |
s iHonduras de laSierra
- 082 iLasvigas |
T o8t fwsay T |
T o83 lSanNicols
T 085 Santa Cruzdel Rincn
T 03 iCoatetelco |
T 036 Hueyapan |
T 035 Xoxocota |
o 019 EDorad0
- 020 Juanjos Ros

059 Villa de Pozos

...........................................................................................



° Beneficio

Para mayor informacion, consulta la Actualizacién de los Catalogos
CFDI Version 4.0 del Anexo 20.



http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo_20.htm
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo_20.htm

Mejoras en la ventana de Perfiles de usuario

C785194

Beneficio

A partir de esta version, se modifica la ventana de Perfiles donde se administran los accesos para el perfil del
usuario, por lo que ahora, al ingresar a una empresa, se mostraran todas las pestanas organizadas en diferentes
filas.

Configuracion

Cuando se ingrese a una empresa e ingresar a la opcion Perfiles desde el ment Empresa, las pestanas se
visualizaran de la siguiente manera:

F.-_-_-_-_-_-_-.

' Perfiles X

@0 8 0 0@ o

Guardar  Muewo Marcar  Desmarcar | Borar | Awuda | Cenar
perfi.  CONTABILIDAD F3
r Vistas | MNotasdewenta T Buzen
g Auchivos | Catalogos M ovimientos (1] | Qperaciones movimientos | Frocesos | Configuracion Contabilizacidn Fepartes
| ]
[T Administrador del Almacén digital [T Impresion de etiquetas con codigos de barras
[ Editor de formatos digitales [ Utilerias del ADD

[T Empresa - Crear

[~ Empresa - Eliminar

[+ Empresa - Respaldar

[T Empresa - Restaurar

[T Exportacion de Catalogos (TXT)
[T Exportacion de Documentos (TXT)
[¥ Exportacion de Vistas (TXT/Excel)
[T Importacign de Datos (TXT)

[T Importar empresa de AdminPAC

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.
(1) Los permisos de la pestana Movimientos solo aplican para la empresa CECILIA MIRANDA SANCHEZ

De lo contrario, cuando no se ingrese aun a una empresa, aparecera de la siguiente manera:



‘_- N OB B . I
vel) Perfiles 8 X
0 85 O 6 <
Guardar Nuewo Marcar  Desmarcar Borrar | Apuda | Cenar
perfi.  CONTABILIDAD F3

: 1
: Archivos | Catdlogos | Operaciones movimientos F'rn:n:es-:usl Ennfiguracilﬁnl Contabilizacian Flepl:urtesl Yigtas I Maotas de vental Euzl:'unl 1

[T Administrador del Almaceén digital [T Impresion de etiquetas con codigos de barras
[T Editor de formatos digitales [T Utilerias del ADD
[~ Empresa - Crear

[~ Empresa - Eliminar

[¥ Empresa - Respaldar

[T Empresa - Restaurar

[T Exportacion de Catdlogos (TXT)

[~ Exportacion de Documentos (TXT)

[ Exportacion de Vistas (TKT/Excel)

[T Importacion de Datos (TXT)

[T Importar empresa de AdminPa0

Las opciones terminadas con * pueden incluirse en la Barra de accesos directos marcando la opcion en gris.




Nuevo boton "F6" para configurar el concepto
destino en la transformacion de documentos

(786276

Beneficio
En esta version, se adiciona el boton <F6> en la pestana "5. Transformaciones de documentos" en los conceptos
de los cuales se permitan realizar conversiones de documentos y asi poder configurar el concepto destino.

Configuracion

Dentro de un concepto que permita realizar transformaciones de documentos, se podra visualizar el boton antes
mencionado.

™= mm . m ...

W) Conceptos A — X
X 4
Guardar  Muevo  Borar  Apuda Cerar Cpciones v
. Codigo:* 21 EI@ Inactivo: [~ Permisos por perfi
Nombre:* Compra Flantilla Jutlook,
Documento modelo:® Devolucion =obre Compra :_I
1. Datos Lenerales J o =2 Encabezado I 3. Movimiento I 4. Impuestos y descuentos I
. 1 2. Transformaciones de documentos E. Configuracidn para Envio Digital I £ Damicilio ¢ Sucursal I

Configuracion como origen:

Concepto destino 1:  Devolucion sobre Compra F3 H :Jemlucién =obre Compra
Concepto destino 2: F3 =_|

Concepto destino 3: '_|=_|

Prezione <SUPR> para eliminar &l concepto asignado

Al dar clic en el boton <F6>, se abrira la ventana del concepto destino que se desea configurar.



€l Conceptos — X

OO

Guardar Muewvo  Borar Ayuda  Cemar Cpeiones v
| Codigo:* 21 EI@ nactive: [~ Pemmizos por perfi
Nombre:* Compra Plantila Dutlook
Documento modelo:® Devolucion =obre Compra =_|
1. Datoz Generales | 2. Encabezado I 3. Movimienta I 4. Impuestos v dezcuentos I

. 3 Transtormaciones de documentos | E. Configuracion para Envio Digital I 7. Domicilio / Sucurzal I

Configuracion como origen:

: : Concepto destino 1: Dewvolucion sobre Compra ﬂl F&| Devolecion sobre Compra i

Concepto destino 2: :_I—_I

Concepto destino 3: :_I'_I

= pd

uardar Huswo Borar Agpada Cerrar Dpciones ¥
1 Codigo:* 22 F3 Inactivo: i !
i digos®  ZL _I nactivo: [ Permisos par |:uarf|II
: Nombre:* Devolucion sobre Compra Plantila Outlook :
. [
: Documento modelo:® Devolucion 2obre Compra :_I I
b. Transformaciones: de documentos I B. Canfiguracion para Enwio Digital I 7. Damicilio / Sucurzal I

1. Datos Generales | 2. Encabezado I 3. Movimiento I 4. Impuestos v descuentos

Datos generales del concepto:

Documento de: Proveedores | Meni: Compras |

Naturaleza contable: Cargo | Afecta existencia: Salida |

Asociar CFIVCFDI: r

Mimero maximo de movimientos: 10 0= Sin Emit=




Appkey 26.0.1

C774845

Beneficio
A partir de ahora, se integra el AppKey 26.0.1 para mejorar el funcionamiento del esquema de proteccion, asi
como el licenciamiento de CONTPAQi Comercial Premium®.



Mejoras



Documentos



Folio D752885- Ticket 00118602

Otros tickets relacionados...

A partir de esta version, se permitira transformar documentos de Cotizacion a Factura aun cuando un Cliente
esté excediendo su limite de crédito.

En versiones anteriores, al tratar de transformar dicho documento, aparecia el mensaje “Esta excediendo el
limite de crédito. ; Desea permitir la conversion del documento?’, por lo que al dar clic en el botén Si, no realizaba
la transformacion.

bConfirmacion 1

Ezt4 excediendn el limite de crédita.

9
“a) Saldo actual 171.600.00 + documento actual 11,600.00 = Muevo zaldo 2320000, limite de crédita 1,000.00
i Lirmite de crédita en la moneda del cliente 1,000.00

iDezea permitir la conversion del documento’?




Folio D769936- Ticket 00108465

A partir de ahora, se permitira crear nuevos Proyectos correctamente, ya que en versiones anteriores, al tratar
de generar un nuevo Proyecto se mostraba el mensaje: “Error OxCO000005 ACCESS_ V/IOLATION se terminara
la ejecucion del sistena”,



Folio D750546 - Ticket 00112671

En esta version, cuando se tengan dos clientes cuya moneda base sea extranjera, y se genere una factura al
primer cliente en "pesos mexicanos” e indicando el tipo de cambio, al realizar el saldado de la factura antes
mencionada en "pesos mexicanos" asignado un tipo de cambio a un segundo cliente que tenga el mismo RFC,
los saldos actuales de los clientes se mostraran de manera correcta.

Importante
A P

Se recomienda ejecutar la utileria Recalculo de acumulados al menos una vez desde el
primer ejercicio de la empresa, para poder corregir los acumulados correspondientes.

En versiones anteriores, los acumulados de un cliente aparecia incorrecto vy los saldos no cuadraban, dejando
importes de utilidad y pérdida cambiaria.



Folio D774297- Ticket 00132932

En esta version, se permitira timbrar documentos de Factura Global de notas de venta de manera correcta con
movimientos que tengan configuradas Unidades equivalentes, ya que anteriormente, aparecia el mensaje: “£/
campo Total no corresponde con la suma del subtotal, menos los descuentos aplicables, mas las contribuciones
recibidas (Impuestos trasladados - federales o locales, derechos, productos, aprovechamientos, aportaciones
de seguridad social, contribuciones de mejoras) menos los impuestos retenidos y/o locales”.




Addendas



Folio D647292

Ahora, se modifica la Addenda Coppel Muebles para que, el campo Regidn a la que pertenece el producto cambie
de Reqgueridoa Opcional, ya que anteriormente se mostraba el mensaje: "Error La etigueta de apertura customs
en la linea 22 posicion 2 no coincide con la etigueta de cierre”cuando se intentaba timbrar el documento y en
dicho campo no se tenia que capturada informacion.

D& 0.

Il Mueve Guardar Preliminar  TimbrarEnviarFelacionar CFDIs

CONTPAQ i® COMERCIAL

0. Concepto
Factura al Contado

€. 8BE0B 8 8.0

Proyecto

Facturar Devolver Pagar Saldar CDeuda Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar

Opciones »

020272026
1

Folio

FCon CcLo
L

1uzﬂ|

Moneda: Peso Mexicano

F3| Tipo de cambio:___ 1.0000 | | SABINO ARAUJO AMADOR

[ No Modificable-Impreso

Fecha de entrega del pedido Eodegafinal de entrega de mercancia :I
|AGLIASCALIENTES d e
Bodega que recibe la mercancia IMonta de |a cotizacidn del Ora
IMercancia caja propia LI IEDNTF’.&QI
Tipo de caja de transporke Empresa que transporta la mercanci a
I.-’-‘«bono por Publicidad LI 1.000
Tipo de Descuento Forcentaje de descuento
23.000 [2132321
Monto takal de descuentos GLM de ubicacidn a entregar mercancia
|GLADALAIARA [PATRIA 1782
Mombre de bodega o centra de distribucidn Domicilio a donde ze embarca
| TLAQUEPAQUE [45525
Ciudad a donde se ambarcard Cadigo postal
" EEEE s EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE S EEEEEEEEEEEE ===
: 1 I Guadalajara ;I
1 Fegidn ala que pertenece el producta : Identificadar de la regidn
1
---------------------------------------------- 1
34324324243324234332
Identificacion del no. pedimento ]
-
* Obligatorio

Importante

El nodo CUSTOMS que se visualiza dentro del XML, tiene relacion con
el campo antes mencionado indicando que es |la Ubicacion donde se
especifica el identificador de la aduana para productos de importacion.




Folio D675161

En estaversion, se agrega la Planta: 4442 - TRM en el campo "Planta" y "Codigo del almacén" a nivel Documento
en la Addenda Trinity.

== m .- - ——— e

Y
1l e oo | - <
=1 O < W= =) X S
0 Q. & . B £ . —
Muevo Guardar Preliminar  Timbrar/EnviarRelacionar CFDls  Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabiizar Cancelar  Borrar Cerrar Opciones
| CONTPAQ i® COMERCIAL
|
0. Concepto Fecha  [llsede  [Folio  WCiente
, |Factura al Contado 02/02/2026 ||FCon 104 ﬂl CLO1
| Moneda; Peso Mexicano EI Tipo de cambio: 1.0000 | SABINO ARAUJO AMADOR ™ Mo Modificable-Impreso
! N } N : m————— . ‘ . .
1 Movimientos I 2 Generales I 3 Informacidn Adlcmnall _i‘;"—"-ildfrldill & Usuario I 7 Envio I 8 Resumen de Pagos I S Copias I <E xpediente> I
Datos generales de la Addenda:
= m - - -
| nAddenda. ITnnlty vl :
1
I IF'ESDS Mezicanos LI |1 343232432
| Maneda Mimero de referencia CIE
[2432432 [B5 de v =
Mimero de orden de compra Tipo de impuesta
EEEEEEEEEEEEEEEsE s EsESEEEE S sE S EEEEEEEE -
1
[Planta 4442 TRM | v |GUsTAVO
Planta : Mombre Fscal del provesdor
Ibrian.ramos@contpaqi.com IHATBSDD?DEH?E
Correo electronico de contacto RFC
§
1 1
[saLvaDoR 1 |Plants 4442 TRM x|
Wendor 2 la que s azigno |3 orden de compra : Ciadige del almacen L
sDL
Centro de costos
* Obligatorio

XML:

<PLANTA>SB</PLANTA>
<ALMACEN>5BD</ALMACEN>




Folio D675167

A partir de esta version, se modifica la Addenda Abarrotera El Duero para que, el campo Numero de identificacion
adicional a nivel Movimiento sea de captura libre, es decir; "alfanumérico”.

e mmm . .- - = m— e e e e e——e

el Movimiento [ — *
I a
Muevo  Guardar Borar Apuda Cermar

1. General & 4. Addenda

Dato=s generales de la Addenda:

Addenda: Abarrotera EI Duera ﬂ
| | =
Cddigo EAN del producta Tipa de identificacidn adicional
LI i
b [NOMERD 12345 r | , |
| [n Mamera de identificacian adicional 1 Idioma de |a descripeicn

| =

Tipo de cantidad adicional Cantidad adicional

|
| | =
Mimero de orden de compra Indiczador de cargo o descuento

| Neto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Totak 0.00

' * Obligatorio

XML:

<alternateTradeltemldentification type="BUYER_AS5IGMED" =NUMERO
123456+« /alternateTradeltem|dentification=




Folio D753710

A partir de esta version, se agrega la Planta de entrega: D129 - CDR QUERETARO en el campo "Planta de entrega”
a nivel Documento en la Addenda Mabe Nota de Crédito.

qﬂ Factura al Contado 3 = X
------------ a
0 P ] BEQB 8 8. 0
- e - Proyecto
Devolver Pagar Saldar Ceuda Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar Opeiones w

Mueve Guardar Preliminar  TimbrarEnviarRelacionar CFDIs  Facturar

CONTPAQ i® COMERCIAL

106 f3l||cLot
| SABINO ARAUJO AMADOR ™ Mo Modificable-impreso

0. Concepto
Factura al Contado 02/02/2026 ||FCon

Moneda: Peso Mexicano EI Tipo de cambio: 1.0000

‘I E Uszuario I ZEnvia I 8 Resumen de Pagos I S Copias I {Erpediente>

" Datos ¢ ;vzn:ralc-s de la Addenda:
: Addenda: IMabe Mota de Crédito ;I :

|NOTA CREDITD x| |Peses d =
e -

Tipo de documento

1
' |D129- COR QUERETARD Bl t
|

Flanta de entrega

Tipo de cambio




Folio D759290

A partir de ahora, se agrega la sucursal: 1601 - SORIANA HUAYACAN en el campo "Tienda a la que se dirige la

remision” a nivel Documento para la Addenda Soriana.

qﬂ Factura al Contado & = X
1
|
0 G < B 800 EI @ X 4]
- e - Proyecto
Muevo Guardar Preliminar  Timbrar/EnviarFelacionar CFDl:  Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabilizar celar  Borrar Cerrar Opciones -
CONTPAQ i® COMERCIAL
0_Concepio
Factura al Contado 02/02/2026 ||FCon 107 F3l||CLOY
Moneda: Peso Mexicano El Tipo de cambio: 1.0000 | SABINO ARAUJO AMADOR ™ Mo Modificable-Impreso
1 anmlentnsl 2 Generales | 3 Informacion .-’-'A.dlc:lond 4 Addenda ELlsuanoI ?'Enwol 8 Resumen de Pagnsl SCopiaz | <Expediente>
Datos generales de la Addenda:
r
- n 1
1 Addenda: ISu:urlana - |n
----------------------------- a
ol T
i [ el
020272026 : TE07 - SORIAMA HUAYACAN ;I 1
Fecha de la Remisidn g Tienda ala que se dirige |a remisidn :




Folio D759299

A partir de esta version, se modifica la Addenda Hapag-Lloyd para que dentro del XML se muestre el nombre
"ST" en el nodo <ldentificacion>.

{Identificacion S5T="123123124"/>

Anteriormente, se mostraba el nombre "WO _Contenedor".




Folio D763523, 765510

A partir de ahora, se agregan las sucursales; 1602 - MERCADO ARCO NORTE CANCUN, 686 - JM IGLESIAS, 712 -
SANTOS DUMON, 703 - RIVERADELLAGO vy 701 - ROMANZZA en el campo "Tienda a la que se dirige la remision”

a nivel Documento para la Addenda Soriana Extemporanea.

-
s €l Factura al Contado = x
[ ———
= O e : M=) B 0.0
0 o . 3 . B F . —
Muevo Guardar Preliminar  Timbrar/Enviar Felacionar CFDIs Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar Cpricnes v
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Folio D763523, 765510

En esta version, se agregan las sucursales: 317 - HERRERA y 318 - VIZCAINO en el campo "Tienda a la que se

dirige la remision" a nivel Documento para la Addenda CALIMAX.
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Folio D767521

A partir de ahora, se agrega la sucursal: 458 - LA COMER TULUM en el campo "GLN del lugar de entrega" a nivel
Documento en la Addenda COMERCIAL CITY FRESKO.
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Folio D765511

A partir de esta version, se adicionan las sucursales 317 - HERRERA y 318 - VIZCAINO en el campo "GLN del
lugar de entrega" en la Addenda CALIMAX a nivel de:
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ADD



Folio D703443- Ticket 2025051610004839

Otros tickets relacionados...

En esta version, se podra visualizar el "Preliminar" de cualquier documento XML cargado en el Visor de
Documentos Digitales, ya que anteriormente, no se mostraba dicho documento al tratar de abrirlo para poderlo

visualizar.



Folio D762406 - Ticket 00130548

A partir de esta version, se mostrara el boton (+) para poder Configurar columnas del lado derecho en la ventana
del ADD, en documentos a los que se requiera asociar un XML.
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N
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» || Impuestos Locales :

N
» [_] Total Impuestos Comprobag
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En versiones anteriores, no se visualizaba dicho botdon, v no permitia agregar o quitar columnas al ingresar a la
vista del ADD.



Entrega de documentos



Folio D771405- Ticket 00009987

Otros tickets relacionados...

En esta version, se mostrara las Unidades Equivalentes de los productos dentro del documento PDFde manera
correcta.

Anteriormente, se visualizaba la Equivalencia en "0" dentro del PDF, cuando en el XML se mostraba "1", al timbrar
un documento de Pago en Pesos Mexicanos.




SDK



Folio D763457 - Ticket 00124311

A partir de ahora, ya no se presentara lentitud al momento ejecutar la funcion "7AbreEmpresa”desde el SDK en
los Modelos Electronicos de Excel.




Reportes



Folio D752971 - Ticket 00100083

A partir de ahora, al ejecutar el reporte Saldos de documentos por proveedor, mostrara correctamente lafechade
los documentos de Pago de un mes en especificoy que estén en el rango de fechas filtrado, ya que anteriormente,
se visualizaba un mes diferente el cual estaba fuera del rango configurado.



Folio D746885-Ticket 00008241

Otros tickets relacionados...

En esta version, se mostrara correctamente el Saldo inicial en el reporte Estado de cuenta para (/ientes de un
mes, cuando existan documentos que estén relacionados con el proceso de "Factoraje financiero".

o Consideracion

Se recomienda ejecutar al menos una vez la utileria "Recalculo de
acumulados" desde el primer ejercicio de la empresa, para poder corregir
las posibles inconsistencias generadas previamente en la empresa.

Anteriormente, no cuadraban los importes del Saldo inicial en un mes en especifico.



Folio D746600-Ticket 00093954

A partir de ahora, se permitira visualizar correctamente los datos del filtro de informacion especifica (recuadro
azul) al ejecutar el Reporte de ventas ain cuando se tenga activado el Antivirus SOPHOS.

Archivo Mavegacion Vista a Escala Ayuda

T EHe®w 2 150% | 2 e a vk @
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Importante
A P

Toma en cuenta que, se deberan tener administradas y configuradas
las exclusiones para el sistema comercial dentro del antivirus
SOPHOS.



Notas de venta



Folio D737380-Ticket 00099381

A partir de ahora, aparecera la fecha correctamente en la ventana Aperturas de Cajas, ya que anteriormente, se
mostraba la fecha del 30 de diciembre 1899 al tratar de configurar una Apertura de Caja.

bell Apertura de Cajas 3 >

VI X I ? B <S

Aceptar Cancelar  Ayuda  Cemrar

': Fecha v hora de la Apertura: :
. : lunes, 2 de febrero de 2026 :
. o '
—Caa
4
i Vendedor: ®
| il

* Obligatorio




Utilerias



Folio D770464, D750552 - Ticket 00112671

Otros tickets relacionados...

En esta version, después de ejecutar la utileria Recalculo de acumulados, ya no se modificaran los Saldos para
los clientes que tengan el mismo RFCy se tengan configurados como "Délar Americano” en la Moneda del cliente
v Moneda en Doctos respectivamente, por lo que, los Saldos iniciales de los clientes dentro del reporte "Estado
de cuenta”de clientes, apareceran de manera correcta; es decir, en "0" y no existira ningun importe pendiente
por pagar.

o Consideracion

Se recomienda ejecutar al menos una vez la utileria antes
mencionada desde el primer ejercicio de la empresa, para poder
corregir las posibles inconsistencias generadas previamente en
la empresa.

Anteriormente, después de ejecutar dicha utileria, no se visualizaban los importes de Saldos iniciales del cliente
correctamente dentro del reporte antes mencionado.

I'-_'}’ Nota

Debido a que dicho Saldoinicial de los clientes no se mostraban, otros
importes como los de la Utilidad y pérdida cambiaria” se visualizaban
Incorrectos.




Apéndice

Se anexa el listado de folios v tickets con relacion a las mejoras en esta version.
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