MODULO 1.- @ Elemental
CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Requisitos:

@  Conocimientos basicos en operaciones de contabilidad.

] Manejo de sistema operativo Windows XP® o superior.

Temario

0. Induccién

Instalacion del sistema

Creacién de empresas

1 Para empezar a trabajar

Cémo abrir y cerrar una empresa

Un paseo por el sistema

Cémo registro cuentas contables

Como capturo la poéliza de saldos iniciales

2 Captura de polizas

Como utilizo los tipos de pélizas

Como registro una poéliza

Qué otras funciones puedo realizar

Para qué almaceno los CFD/CFDI

Cémo asocio los CFD/CFDI a la péliza

3. Consulta de informacién

Como ejecuto reportes

Qué formatos puedo utilizar para exportar la informacién

Como utilizo los listados

Qué otras funciones puedo realizar

Cémo consulto el estado del negocio

4. Respaldar y restaurar

Cémo respaldo informacion

Coémo restauro informacion

5. Cierre del ejercicio

Como cambio el periodo vigente

Como realizo la poéliza de cierre

Como hago el cierre del ejercicio

Duracion aproximada: 8 horas



